Tutorial de Uso do MP Normas

@' MP Normas

Base oficial de atos normativos do MPMG
%% Atos desde 1973
*s Desenvolvida pela STI

I Alimentada pela DINC/CEAF

@& O que é o MP Normas?

}§ Finalidade

e Reunir atos normativos do MPMG
e Disponibilizar textos atualizados

e Facilitar pesquisas institucionais

e Consultar vigéncia e alteragdes

& Permite:

e Pesquisar normas por:
o Tipo
o Numero
o Ano
o Assunto
o Orgdo emissor
e Verificar:
o Vigéncia
o Revogacao
o Suspensao
e Consultar:
o Texto original
o Texto atualizado



o Atas
o Sumulas

1. Importante: O conteudo possui carater informativo. Em caso de duvida, consultar o Diario
Oficial.

@& Como acessar

B portal MPMG
e Conhega o MPMG - Biblioteca - MP Normas

e Servigos - Consultas - Atos normativos

e Acesso rapido - MP Normas

ﬂ Intranet

e Atalho direto “MP Normas”

28 Acesso disponivel para usudrios internos e externos.

€8 Campos e Funcionalidades

[ Tipo de Norma

e Exemplo:
o Ato
o Resolugao
o Portaria

& Norma Conjunta

e Editada por mais de um érgao
e Exemplo: Ato Conjunto



Ano

e Campo preenchido manualmente

Q) Ordenacao dos Resultados

Permite organizar por:

e Ano ou Numero

e Ordem crescente ou decrescente

% Campos da Norma

IDJ Identificacao

e Tipo
e Orgdo emissor
e Numero
e Data
[ Ementa

e Resumo da norma

Situagao

Pode indicar:

e Vigente (campo em branco)
e Revogado

e Suspenso

e \Ver observacao

Fonte

e Dados da publicacdo oficial



&l Texto Original

e Primeira publicacdo

y Retifica¢cbes e Aditamentos

e Corregoes
e Republicacdes
e Alteracdes posteriores

v/| Texto Atualizado

e Norma consolidada com alteragdes

& Vide

e Normas relacionadas
e Revogacdes

e Regulamentacdes

e Alteracdes

fil Origem

e Orgio responsavel pela norma

}@ Observacao

e Informacgdes relevantes sobre vigéncia ou aplicacdo

{? Assunto

e Termos padronizados da base

h Catalogo

e Agrupamento por temas gerais



P Pesquisa Simples

@ Quando usar?

Quando o usuario conhece:

e Tipo danorma
e Numero
e Ano

e Palavra-chave (utilizar entre aspas: “auxilio creche”; “acdo de usucapidao”)
@ Dica

Quanto mais dados forem preenchidos: Mais precisa sera a recuperacao.

/\ Normas revogadas

Por padrao:
e Apenas normas vigentes aparecem

Para incluir: Marcar “Incluir norma revogada”

& Pesquisa Avancada

@ Quando usar?

Quando a busca exige:

e Mais precisao
e Combinacgao de critérios
e Pesquisa tematica



<= Operadores Booleanos

E & Restringe resultados
Exemplo: Regulamento E Biblioteca
OU & Amplia resultados
Exemplo: Recesso OU férias

NAO 5 Exclui termos

Exemplo: Concurso NAO estagio

< Inclusio de Campos

e Botdo “+” adiciona novos critérios

“u_n

e Botdo remove critérios

L) indice por Assunto

@ Objetivo
Padronizar pesquisas por assunto.
9 0 que apresenta?

Termo autorizado
e Deve ser utilizado na busca
Nao use

e Remete ao termo correto



@ Dica importante

Sempre consultar o indice antes de pesquisar por:

e Assunto
e Palavra-chave

& Exemplos Praticos

[3) Ato de 2025

Busca simples

e Tipo=Ato
e Ano=2025

12 Resultados encontrados

[3) Resolugio CAPJ 12/2023

Busca simples
e Tipo = Resolugao
e Numero=12
e Ano=2023

02 Resultados encontrados

e Resolugdo PGJ 12/2023
e Resolugdo CAPJ 12/2023

& Auxilio creche 2026

Busca simples

e Palavra-chave = “auxilio creche”



e Ano=12026

01 Resultado encontrado

Busca avangada

e Assunto = auxilio creche
e Operador=E
e Ano=2025

01 Resultado encontrado

e Portaria PGJ 238/2026

® Resolugio da SAI

Busca avangada

e Tipo = Resolucao
e Assunto = Secretaria de Assuntos Internacionais

02 Resultados encontrados

e Resolu¢do PGJ 38/2023
e Resolugdo PGJ 1/2021

fil Normas da CEAT

Busca avangada

e Sigla=CEATOU
e QOrigem = Central de Apoio Técnico

Resultado

e 26 registros
e 37 incluindo revogadas



) Regulamento da Biblioteca

Busca avanc¢ada
e Assunto = Regulamento
e Operador=E
e Assunto = Biblioteca

Resultado

e Resolucdo PGJ 40/2022
e Resolucdo PGJ 35/2016

@ Dicas Finais

() Abrir resultado completo

e Clique com botao direito na lupa
e Abrir em nova janela

v/|] Consultar Texto Atualizado

e Preferir sempre a versao consolidada

/\ Verificar:

e Campo Situacao
e Campo Observacao
e Campo Vide

fil Campo Origem

Sempre preencher: Nome do drgdo por extenso



& Pesquisas por assunto

Sempre consultar: indice por Assunto

Suporte

3% biblioteca@mpmg.mp.br



mailto:biblioteca@mpmg.mp.br
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