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AMPMG

Ministério Piblico
do Estado de Minas Gerais

CONTRATO N° 077/2021
CONTRATO SIAD N° 9287734

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, POR INTERMEDIO DA PROCURADORIA-
GERAL DE JUSTICA, E A EMPRESA IRON MOUNTAIN BRASIL LTDA.

CONTRATANTE: Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, por intermédio da Procuradoria-
Geral de Justica, com sede na Av. Alvares Cabral, n° 1690, bairro Santo Agostinho, nesta Capital, CEP
30.170-008, inscrita no CNPJ sob o n°® 20.971.057/0001-45, doravante denominada Contratante, neste ato
representado pelo Procurador-Geral de Justica Adjunto Administrativo, Marcio Gomes de Souza.

CONTRATADA: Iron Mountain Brasil Ltda., inscrita no CNPJ sob o n° 04.120.966/0044-53, com
estabelecimento na Rua Paulo Costa, n® 320, Distrito Industrial Jardim Piemont Sul, Betim/MG - CEP:
32.669-712, doravante denominada Contratada, neste ato representada por André Luis Prestes Alves,
portador da Carteira de Identidade n°® 57.605.603-0 SSP/SP ¢ do CPF n° 534.626.290-34 ¢ Maria
Fernanda Egner Campos, Carteira de Identidade n° 24.724.516-1 SSP/SP e do CPF n° 185.005.008-24.

As partes acima qualificadas celebram o presente Contrato, nos termos da Lei Federal n°® 8.666/93, e suas
alteragdes, com fulcro no art. 24, IV, da Lei Federal n° 8.666/93, conforme Dispensa de Licitagdo n°
69/2021, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — Do Objeto

O objeto deste Contrato consiste na prestacdao do servigo de digitalizacdo dos documentos concernentes a
atuagdo criminal do Ministério Publico de Minas Gerais, quando atrelados a peticionamentos que devem
ser realizados obrigatoriamente em meio eletronico perante os 6rgaos do Poder Judiciario, compreendendo
as atividades de recebimento, guarda temporaria, preparagdo, digitalizagdo em formato Portable File
Document (PDF) com reconhecimento otico de caracteres (OCR), controle de qualidade, entrega dos
arquivos digitais e recomposi¢ao e devolucdo do respectivo suporte documental fisico.

CLAUSULA SEGUNDA - Dos Prazos e condicoes de execucao do servico

O servigo objeto deste Contrato devera ser prestado em conformidade com todas as especificacdes
previstas no Termo de Referéncia (Anexo Unico) e na Proposta da Contratada, inclusive quanto a eventual
refazimento, contado(s) a partir da data do recebimento, pela Contratada, da respectiva Ordem de Servigo
encaminhada pela Contratante.

CLAUSULA TERCEIRA - Do Recebimento e Do Aceite
O recebimento e o aceite do objeto deste Contrato dar-se-ao da forma seguinte:

a) Provisoriamente, em até 1 (dia) util, pelo responsavel local de apoio a fiscalizagdo, apds conferéncias e
eventuais solicitagdes de refazimento, nos moldes do item 12 do Termo de Referéncia, sem prejuizo da
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posterior verificacao da perfeicao e da conformidade do resultado do servigo prestado com as exigéncias
deste Contrato, nos termos explicitados na alinea seguinte;

b) Definitivamente, em até 5 (cinco) dias tuteis, contados do recebimento de cada nota fiscal (ou
equivalente), apos o encerramento dos servigos a que se refere o documento, pelo responsavel pela
Superintendéncia de Planejamento e Coordenagdo/Superintendéncia de Tecnologia da Informagao, ou por
servidor designado por este, com a conferéncia da perfeicdo e qualidade do resultado do servigo prestado,
atestando sua conformidade e total adequagao ao objeto contratado.

CLAUSULA QUARTA — Das Obrigacdes da Contratante
Sao obrigagdes da Contratante, além de outras previstas neste Contrato:
a) Efetuar o pagamento dos valores devidos, no prazo e condi¢des pactuadas;

b) Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, por intermédio do Coordenador da Superintendéncia de
Planejamento e Coordenagdo/Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo ou por servidor por
este indicado, que devera anotar todas as ocorréncias relacionadas a referida execugdo, determinando o
que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos detectados, e comunicar, antes de expirada a
vigéncia contratual, as irregularidades apuradas aos superiores e aos Orgdos competentes, caso haja
necessidade de imposicdo de sangdes, ou as medidas corretivas a serem adotadas se situem fora do seu
ambito de competéncia;

c¢) Comunicar a Superintendéncia de Gestdo Administrativa, por intermédio da Superintendéncia de
Planejamento e Coordenagdo/Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo, quaisquer alteracdes na
execucao deste contrato que possam gerar modificacdes em suas clausulas ou condigdes;

d) Comunicar a Contratada, por escrito, a respeito da supressao ou acréscimo contratuais mencionados
neste Instrumento, encaminhando o respectivo termo aditivo para ser assinado;

e) Decidir sobre eventuais alteracdes neste Contrato, nos limites permitidos por lei, para melhor adequacao
de seu objeto.

CLAUSULA QUINTA - Das Obrigacdes da Contratada

Sdo obrigacdes da Contratada, além de outras previstas neste Contrato e em seu Anexo Unico (Termo de
Referéncia):

a) Efetuar todos os servigos necessarios referentes a execuc¢ao do objeto, empregando materiais novos, se
for o caso, no prazo, local e condi¢des estabelecidos, cumprindo fielmente todas as disposi¢cdes deste
Contrato, seu Anexo Unico e da Proposta da Contratada;

b) Arcar com todas as despesas pertinentes a execucdo dos servigos ora contratados, tais como tributos,
fretes, embalagens, custos com mobilizagdo, quando for o caso, e também os salarios, encargos
previdencidrios, trabalhistas e sociais relacionados a execucdo do objeto, bem como os demais custos
inerentes a esta prestacdo de servigos, mantendo em dia os seus recolhimentos;

c) Responder integralmente pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, por culpa ou
dolo decorrentes da execugdo deste Contrato, ndo havendo exclusdo ou redu¢do de responsabilidade
decorrente da fiscalizagdo ou do acompanhamento contratual exercido pela Contratante;

d) Submeter a apreciagao da Contratante, para analise e deliberagdo, qualquer pretensao de alteragdo que
se fizer necessaria nas clausulas e condi¢oes deste Contrato;

e) Submeter a apreciacdo da Contratante, antes de expirado o prazo previsto para a conclusido do servigo
contratado, solicitacdo de prorrogagdo, se assim entender necessario, quando da ocorréncia de quaisquer
das situagdes contempladas no art. 57, § 1° da Lei Federal n® 8.666/93, fundamentando e comprovando a
hipotese legal aplicavel,

f) Manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condi¢des de regularidade fiscal e de qualificacao
exigidas e apresentadas na fase de habilitacao do processo licitatorio e/ou assinatura do presente Contrato,
inclusive as relativas a regularidade para com o INSS, FGTS, Justica do Trabalho, Fazenda Municipal,
bem como a regularidade tributria perante a Fazenda de Minas Gerais e, quando for o caso, perante a
Fazenda Estadual do domicilio da Contratada, conservando atualizadas as informag¢des no Cadastro Geral

2/25



14/09/2021 14:06 SEI/MPMG - 1512392 - Contrato

https://sei.mpmg.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1688552&infra_si...

de Fornecedores — CAGEF e apresentando a Superintendéncia de Gestao Administrativa da Contratante as
certiddes referentes as condi¢des supramencionadas sempre que tiverem suas validades vencidas e quando
solicitadas;

g) Informar, no corpo da nota fiscal (ou documento equivalente), seus dados bancarios, a fim de
possibilitar & Contratante a realizagdo dos depdsitos pertinentes;

h) Manter o sigilo sobre todos os dados, informagdes e documentos fornecidos por este Orgao ou obtidos
em razdo da execucgdo contratual, sendo vedada toda e qualquer reprodu¢do dos mesmos, durante a
vigéncia deste Contrato € mesmo apos o seu término;

1) Comunicar a Contratante quaisquer operagdes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e
incorporagdo, as quais, quando caracterizarem a frustragdo das regras disciplinadoras da licitagdo, poderao
ensejar a rescisdo contratual;

j) Comunicar a Secretaria da Receita Federal, nos termos do art. 30 da Lei Complementar Federal n°
123/06, o eventual desenquadramento da situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada em decorréncia da execugdo deste Contrato, encaminhando cépia da comunicagdo a
Contratante, para ciéncia.

CLAUSULA SEXTA - Do Preco

Os precos referentes ao objeto deste Contrato estao de acordo com a proposta da Contratada, neles estando
incluidas todas as despesas feitas por ela para a efetiva execugao do servigos.

CLAUSULA SETIMA - Do Valor Global e da(s) Dotaciio(6es) Orcamentaria(s)

O valor global deste Contrato ¢ de R$ 3.376.807,50 (trés milhdes, trezentos e setenta e seis mil
oitocentos e sete reais e cinquenta centavos).

As despesas com a execugdo deste Contrato correrdo a conta da dotagdo orcamentaria
n°1091.03.122.703.2009.0001.3.3.90.40.02.0 - Fonte 10.1, com os respectivos valores reservados, e suas
equivalentes nos exercicios seguintes quando for o caso.

CLAUSULA OITAVA — Da Forma de Pagamento

O pagamento sera feito, em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, mediante a apresentacdo da respectiva
nota fiscal que correspondera ao valor do objeto, seguindo os critérios abaixo, além de outros previstos no
Termo de Referéncia (Anexo Unico):

a) A Contratada apresentard a Contratante, mensalmente, a nota fiscal correspondente aos servigos
prestados no més anterior, emitida em nome da Procuradoria-Geral de Justica, CNPJ n°® 20.971.057/0001-
45, Av. Alvares Cabral, 1.690, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte, MG, constando, em seu corpo o
nome do setor solicitante (Superintendéncia de Planejamento e Coordenacdo/Superintendéncia de
Tecnologia da Informagdo), o local onde o servico foi executado, o nimero do contrato, o nimero do
empenho, os elementos caracterizadores do objeto, bem como seus dados bancarios para pagamento;

a.1) A mobilizagcdo/desmobiliza¢do do contratado para inicio/término dos servigos serd efetuada conforme
cronograma aprovado junto a Contratante, imediatamente apds a formalizagdo da contratagdo, e as notas
encaminhadas para os pagamentos respectivos a estes meses obedecerdo a critérios objetivos de
proporcionalidade, considerado o prazo de trinta dias de que dispde a contratada, contraposto a quantidade
de dias efetivamente utilizados para mobilizagdo/desmobilizacio nas localidades previstas no
cronograma.

b) No caso da ndo aprovagao da nota fiscal por motivo de incorre¢do, rasura ou imprecisao, ela sera
devolvida a Contratada para a devida regularizagdo, reiniciando-se os prazos para aceite e consequente
pagamento a partir da reapresentagdo da nota fiscal devidamente regularizada;

c) Ocorrendo atraso na execugao/refazimento do servigo, serdo glosados do pagamento os valores
referentes as copias ndo entregues ou ndo refeitas dentro dos critérios e prazos previstos neste contrato e
no termo de referéncia;
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d) Na hipotese de outros atrasos ou descumprimentos atestados pelo fiscal do contrato, a Contratante
efetuara o pagamento pertinente, podendo reter o valor de eventual multa prevista contratualmente, a ser
analisada em Processo Administrativo instaurado para avaliacdo do descumprimento e da justificativa
apresentada;

e) O valor eventualmente retido sera restituido a Contratada caso a justificativa apresentada seja julgada
procedente, sendo convertido em penalidade caso se conclua pela improcedéncia da justificativa.

CLAUSULA NONA — Dos Acréscimos ou Supressdes

A Contratada fica obrigada a aceitar os acréscimos ou supressdes que a Contratante, a seu critério e de
acordo com sua disponibilidade orcamentaria e financeira, determinar, até o limite de 25% do valor
atualizado do Contrato. Fica facultada a supressdo além do limite aqui previsto, mediante acordo entre as
partes, por meio de aditamento.

CLAUSULA DECIMA - Da Vigéncia

A vigéncia do presente contrato ¢ de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da assinatura deste
instrumento, ndo podendo ser prorrogado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Da Garantia de Execucio Contratual

A Contratada devera apresentar a Diretoria de Contratos e Convénios da Contratante, em até¢ 30 (trinta)
dias, contados da data da publicacdo do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia equivalente ao
percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, correspondente, nesta data, ao wvalor
de R$168.840,37 (cento e sessenta e oito mil oitocentos e quarenta reais e trinta e sete
centavos) devendo a empresa vencedora optar por uma das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, devendo estes terem sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custodia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores economicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda;

b) Seguro-garantia;

c)Fianca bancéria.

1. E facultado a Contratada, no curso da execugio do Contrato, substituir a modalidade de garantia por
outra, dentre as hipoteses legais, mediante autorizacao expressa da Contratante.

2. Caso a Contratante decida pelo acréscimo contratual previsto neste Instrumento, a Contratada
devera reforgar o valor da garantia, mantendo o percentual supracitado.

3. Aditado o Contrato ou prorrogado o prazo de sua vigéncia, a Contratada fica obrigada a apresentar
garantia complementar ou substitui-la, no mesmo percentual e modalidade de sua eleigao.

4. O valor da garantia podera responder pelo inadimplemento das obrigacdes contratuais, inclusive
pelas multas impostas a Contratada, devendo o valor dado em garantia ser complementado até
atingir o valor pactuado, no caso de utilizagao.

5. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento das obrigacdes
trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, nao honradas pela Contratada.

6. Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigacdo, inclusive indenizacdo a
terceiros, ou reduzido em termos reais por desvalorizacio da moeda de forma que ndo mais
represente 5% (cinco por cento) do valor global deste Contrato, a Contratada se obriga a fazer a
respectiva reposi¢cdo, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da data em que for
notificada.

7. A garantia prestada pela Contratada serd liberada, na forma da lei, ao término das obrigagdes
contratuais, desde que os servigos executados estejam aprovados pela Contratante e que nao haja, no
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plano administrativo ou judicial, qualquer pendéncia ou reclamacao, hipotese em que ficara retida
até solucao final.

8. O pagamento da primeira parcela a Contratada ficard condicionado a apresentacdo do comprovante
de prestacao de garantia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — Da Garantia do Servico

A CONTRATADA fornecera garantia de 06 (seis) meses para correcdo de eventuais problemas de
qualidade das imagens, observando-se as especificagdes técnicas definidas neste Termo de Referéncia.

A CONTRATADA poderd ser acionada no periodo de garantia para redigitalizar quantas vezes
necessarias, sem custos adicionais para 0 MPMG, os documentos que ndo estiverem de acordo com a
qualidade e as especificagdes exigidas no presente Termo de Referéncia.

A corre¢do da digitalizagdo rejeitada deverd ser feita pela CONTRATADA até as 19h do dia til
subsequente a solicitacdo, que sera formalizada pelo canal de comunicacdo estabelecido com base nesse
Termo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — Das Penalidades

I — A inadimpléncia da Contratada, sem justificativa aceita pela Contratante, no cumprimento de qualquer
clausula ou condicdo prevista neste Contrato a sujeitard as sangdes a seguir discriminadas, de acordo com
a natureza e a gravidade da infra¢do, mediante processo administrativo, observada a aplicacdo subsidiaria
da Lei Federal n° 8.666/93:

a) Em caso de descumprimento injustificado dos prazos para execucdo das solicitagdes de servico ou
substitui¢do/refazimento da digitalizacdo, em percentual igual ou superior a 5% (cinco por cento) e
inferior a 10% (dez por cento) do quantitativo estimado da franquia mensal: além da glosa no pagamento
correspondente as entregas ndo realizadas ou ndo aceitas, multa moratéria de 10% (dez por cento),
calculada sobre o valor da franquia mensal;

b) Em caso de descumprimento injustificado dos prazos para execucdo das solicitagdes de servigo ou
substituicdo/refazimento da digitalizagdo, em percentual igual ou superior a 10% (dez por cento) do
quantitativo estimado da franquia; além da glosa no pagamento correspondente as entregas nao realizadas
ou ndo aceitas, multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, sem
embargo de indenizagdo dos prejuizos porventura causados a Contratante;

c) Descumprimento de obrigacdo acessoOria prevista em qualquer cldusula deste instrumento: multa
compensatoria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, calculada sobre o valor do contrato e limitada a
10% (dez por cento) desse valor, contada da comunicagdo da Contratante (via internet, correio etc.), até
cessar a inadimpléncia;

IT — Ocorrendo a aplicacio da penalidade de multa moratéria de forma reiterada diante de casos
injustificados, a Administracdo terd a faculdade de rescindir unilateralmente o contrato, conforme
expresso no art. 86, §1° da Lei Federal n° 8.666/93, sem prejuizo de aplicacdo de outras sangdes;

III — Considera-se hipdtese de inexecugdo do servico (a ensejar a aplicagdo da penalidade prevista na
alinea “b”) o descumprimento dos prazos para execugdo ou refazimento das solicitagdes em percentual
igual ou superior a 10% (dez por cento) do quantitativo estimado da franquia mensal, ocasido em que a
Contratante terd direito de recusar o objeto contratado, de acordo com sua conveniéncia e oportunidade,
comunicando a perda de interesse em sua execu¢ao, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis;

IV — Independentemente do prazo estipulado acima, a inexecugao parcial ou total do contrato por parte da
Contratada podera implicar a sua rescisao unilateral, nos termos do art. 79 da Lei Federal n°® 8.666/93, com
aplicagdo das penalidades cabiveis, observada a conclusido do processo administrativo pertinente;

V — Aplicadas as multas previstas, podera a Administra¢ao notificar a Contratada a recolher a quantia
devida a Contratante, no prazo de 10 dias, contados da data do recebimento do comunicado acerca da
decisdo definitiva; em caso de garantia de execugdo contratual, descontar o valor da garantia prestada,
prevista no § 1° do art. 56 da Lei Federal n® 8.666/93; ou realizar compensagdo, existindo pagamento
vincendo a ser realizado pela Contratante;
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VI — Na impossibilidade de recebimento das multas nos termos do inciso anterior, a importancia aplicada,
ou seu remanescente, devera ser cobrada judicialmente, nos termos do art. 38, §3° do Decreto n°
45.902/12;

VII — Para todas as penalidades aqui previstas, sera garantida a defesa prévia da Contratada, no prazo de 5
dias uteis, contado do recebimento da notificagdo encaminhada pela Contratante;

VIII — Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, o pagamento serd acrescido
de atualizagdo financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variagao
“pro rata tempore” do IPCA, ou outro indice que venha substitui-lo, conforme a legislagao vigente;

IX — Na hipotese de a Contratada incorrer em algum dos atos lesivos a Administragdo Publica previstos no
art. 5° IV, da Lei Federal n°® 12.846/13, ficaré sujeita as penalidades descritas no art. 6° daquele diploma
legal;

X — As penalidades previstas na alinea acima serdo aplicadas segundo os critérios estabelecidos nos arts.
6° e 7° da Lei Federal n° 12.846/13 e nos arts. 17 a 24 do Decreto Federal n°® 8.420/15, resguardado a
Contratada o direito ao devido processo legal e a ampla defesa, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
intimacao do ato, em obediéncia ao procedimento estatuido no art. 8° e seguintes daquele diploma legal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — Da Rescisiio

Constituem motivos para a rescisdo deste Contrato os casos enumerados no art. 78, incisos I a XVIII, da
Lei Federal n° 8.666/93, assegurados a Contratada o contraditorio e a ampla defesa.

A rescisdo deste Contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da Contratante, ocorrendo
qualquer das hipdteses elencadas no art. 78, incisos I a XII, XVII e XVIII, sem que caiba qualquer
ressarcimento a Contratada, ressalvado o disposto no § 2°, do art. 79, da Lei Federal n° 8.666/93.

Podera também ser rescindido o presente contrato, mediante comunicacdo prévia a contratada, na hipotese
da vigéncia de contrato decorrente de Processo Licitatorio, que contemple o presente objeto.

Fica ressalvado que, na ocorréncia de qualquer das hipdteses previstas no inciso VI do art. 78 da Lei
Federal n° 8.666/93, admite-se a possibilidade da continuidade contratual, a critério da Contratante.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — Da Publicacio

A Contratante fara publicar no Didrio Oficial Eletronico do Ministério Publico de Minas Gerais —
DOMP/MG o resumo do presente Contrato, nos termos da Lei Federal n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — Do Foro

E competente o foro da Comarca de Belo Horizonte/MG para dirimir quaisquer questdes oriundas deste
Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — Dos Documentos Integrantes

Integram o presente Contrato, independentemente de transcri¢do, para todos os efeitos, a Proposta da
Contratada n® 0211697771 v4 (1464183), o Termo de Referéncia (Anexo Unico), o ato de motivagdo
do Superintendente de Gestdo Administrativa em Exercicio, com a respectiva autorizagdo da Diretora-
Geral e a ratificacdo do Procurador-Geral de Justica Adjunto Administrativo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — Dos Casos Omissos

Surgindo davidas na execucao e interpretacao do presente Contrato ou ocorrendo fatos relacionados com o
seu objeto e ndo previstos em suas clausulas e condic¢des, as partes sujeitar-se-ao a regras € principios
juridicos aplicaveis.
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ANEXO UNICO

TERMO DE REFERENCIA

1) OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo do servico de digitalizagdo dos documentos
concernentes a atuagdo criminal do Ministério Publico de Minas Gerais, quando atrelados a
peticionamentos que devem ser realizados obrigatoriamente em meio eletronico perante os 6rgaos do
Poder Judiciario, no ambito das Comarcas discriminadas no Anexo I, compreendendo as atividades de
recebimento, guarda tempordria, preparagdo, digitalizacdo em formato Portable File Document (PDF)
com reconhecimento 6tico de caracteres (OCR), controle de qualidade, entrega dos arquivos digitais e
recomposi¢ao e devolucao do respectivo suporte documental fisico.

2) JUSTIFICATIVA E FINALIDADE DA CONTRATACAO
JUSTIFICATIVA:

Segundo os esclarecimentos delineados no memorando SEI! 1251145, elaborado pelo Sr. Coordenador da
Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo, o Tribunal de Justica de Minas Gerais (TIMGQG) instituiu,
por meio da Portaria Conjunta n° 1024/PR/2020, o programa "Programa Justi¢a Eficiente - PROJEF", com
o escopo especifico de implantar do Processo Judicial Eletronico Criminal (PJe) em todas as comarcas do
Estado e virtualizar todo o acervo de processos fisicos, civeis e criminais.

Por consequéncia, a Presidéncia e a Corregedoria do TIMG publicaram diversos avisos sobre a expansao
do PJe, passando a exigir, gradativamente e por grupos de comarcas, que “as agdes penais com dentincia
ou queixa-crime oferecida, bem como os respectivos incidentes processuais € as agdes conexas” tramitem
exclusivamente no sistema. Citou-se, como exemplo, os Avisos Conjuntos n°. 34/2021 e 45/2021 —
dirigidos, inclusive, aos representantes do Ministério Publico.

Segundo o que se infere da missiva, diante da exigéncia imposta pelo TIMG e com o escopo de assegurar
a continuidade no desempenho do munus que lhe foi constitucionalmente outorgado, o Ministério Publico
se viu compelido a proceder a digitalizagao de diversos documentos que embasam os peticionamentos €
manifestagdes da drea criminal, tendo em vista a indispensabilidade de encaminha-los via PJe. Dentre eles,
encontram-se as pecas de informacdo que embasam o oferecimento da denuncia, como os inquéritos
policiais, os inquéritos policiais militares, os termos circunstanciados € os procedimentos investigatorios
criminais.

Em face desse contexto, o Exmo. Sr. Procurador-Geral Adjunto Administrativo (PGJAA) justificou a
“contrata¢do direta em carater emergencial” (SEI! 1251602) de empresa para realizagdo do servigo de
digitalizagdo, ao avaliar as circunstancias fisicas, estruturais e operacionais das Promotorias de Justiga e
ponderar, em sintese:

¢ Que envidou, pessoalmente, “esforcos para que fossem viabilizados em tempo habil os recursos
humanos e tecnoldgicos necessarios ao atendimento da demanda” (SEI! 1251602),

e Que foram realizados “varios contatos com o Tribunal de Justica no intuito de dilatar os prazos
fixados nos Avisos Conjuntos n°® 34/PR/2021 (DJe 09/02/2021) e n°® 45/PR/2021 (DJe 12/04/2021),
editados unilateralmente pelo Tribunal de Justi¢a, e minimizar seus efeitos, todavia sem sucesso”
(SEI! 1251602).

e Que “a responsabilidade pela digitalizacdo dos inquéritos ndo ¢ do Ministério Publico de Minas
Gerais, e, sim, da Policia Civil que deverd implementar a adequagdo de seus sistemas para tanto” e
que, porém, “a realidade demostrou que a policia ndo possui condigdes € ndo conseguird em curto

~

prazo equacionar a questao” (SEI! 1251602)

e Que a obrigatoriedade do peticionamento eletronico foi estabelecida “em prazos invidveis para
conclusdo de qualquer planejamento administrativo e deflagracdo e trAmite de processo licitatorio,
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considerando-se ainda a dimensao do Estado de Minas Gerais” (SEI! 1251602).

¢ Que restou “demonstrada a urgéncia na contratacdo dos servigos, apenas nas comarcas nas quais o
MP ndo possui estrutura fisica e de pessoal para absorver de imediato a demanda e até que se
conclua o devido processo licitatorio, sob pena de prejuizo a continuidade das atividades do parquet
mineiro e a sociedade” (SEI! 1251602).

e Que a “situagdo demanda pronta resposta da Administracdo, sob pena de paralisacdo da atividade
finalistica do MPMG na area criminal” (SEI 1450922).

e Que a contratagdo devera ensejar o “atendimento as 88 comarcas de segunda entrancia e 29 de
especial, com exclusdo de Belo Horizonte, totalizando ao final 117 comarcas” (SEI 1450922);

e Que, “considerados ainda os riscos, a logistica e o custo de mobilizagdo das empresas para
atendimento do objeto nas 117 comarcas, no menor prazo possivel, mostra-se viavel a ado¢do do
modelo de franquia minima mensal total (observado o somatorio de comarcas), de forma que o
volume nas comarcas maiores compense o das menores e todas possam ser atendidas” (SEI
1450922), considerando que o quantitativo de 670.125 imagens “reflete, mesmo que de forma
aproximada, a demanda institucional”, permitindo “a elaboracdo de propostas pelas empresas
interessadas”.

Com fulcro nessa justificativa, a PGJAA “autorizou o prosseguimento da contratagdo direta em carater
emergencial, para atendimento estritamente a digitalizacdo de documentos concernentes a atuagao criminal
do Ministério Publico de Minas Gerais, quando atrelados a peticionamentos que devem ser realizados
obrigatoriamente em meio eletronico perante os 6rgaos do Poder Judicidrio” (SEI! 1251602), no ambito
das “88 comarcas de segunda entrancia e 29 de especial, com exclusdo de Belo Horizonte, totalizando ao
final 117 comarcas” (SEI 1450922)”, e determinou a Diretoria de Gestdo Documental a “adogdo das
providéncias necessarias a contratacdo emergencial”’, bem como “a continuidade dos estudos ja em
andamento visando a deflagracdo com a maior brevidade possivel do processo licitatério correlato” (SEI!
1251602).

FINALIDADE: digitalizagao dos documentos concernentes a atuacao criminal do Ministério Publico de
Minas Gerais no ambito das comarcas que ndo possuem recursos € estruturas para realiza-la por meios
proprios, quando atrelados a peticionamentos que devem ser realizados obrigatoriamente em meio
eletronico perante os orgaos do Poder Judiciario.

3) DIVISAO EM LOTES
Lote unico.

JUSTIFICATIVA: por ordem do Exmo. Sr. Procurador-Geral Adjunto Administrativo, embasada na
exiguidade dos prazos fixados pelo Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais e na necessidade de
preservar a continuidade de atividades essenciais, correlacionadas a atuagdo criminal do MPMG nas
comarcas que ndo possuem estrutura fisica e de pessoal para desempenhar a digitalizacdo dos expedientes

criminais, a contratagdo sera realizada em carater emergencial.

Esse contexto evidencia a necessidade de iniciar prontamente a execu¢do do objeto; porém, apesar da
urgéncia, os imperativos concernentes a fiscalizagdo do contrato ndo podem ser negligenciados ou
relaxados. Pelo contrario: em face da excepcionalidade das circunstdncias, o acompanhamento da
contratacdo deve ser realizado com elevado grau de rigidez, cuidado e aprofundamento, assegurando-se
que as condigdes, especificacdes e parametros pelo MPMG sejam estritamente observados, a luz dos
designios de legalidade, eficiéncia e preservacao do interesse publico.

Porém, segundo o avaliado pela Procuradoria-Geral de Justica Adjunta Administrativa durante as reunioes
que antecederam a elaboracdo deste Termo, diante da complexidade do objeto — que envolve o
desempenho de diversas atividades concatenadas a digitalizacdo e ndo meramente a captura de imagens -
da exiguidade dos prazos de implementacdo e da consideravel extensao territorial do Estado de Minas
Gerais, o Ministério Publico do Estado de Minas Gerais ndo disporia de condi¢des técnicas, operacionais e
logisticas de realizar o acompanhamento de diversos contratos regionalizados voltados ao mesmo objeto,
nem de tempo habil para providencia-las, sem prejuizo a continuidade do servigo essencial. Com efeito, a
eventual fragmentacdo do objeto em lotes distintos ensejaria a necessidade de acompanhar o andamento de
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trabalhos desempenhados por diversas empresas, com prepostos, contatos e estruturas distintas, o que
fragilizaria - sendo prejudicaria - a regular fiscalizagdo quanto a execugdo do objeto.

A luz dessas circunstincias e das orientagdes dadas pela Administragdo Superior, a designagio de lote
unico revela-se mais consentdnea com a conjuntura, com o escopo € com a forma de contratagdao
designadas, tendo em vista que a contratacdo de uma Unica empresa centralizaria e, consequentemente,
viabilizaria o adequado desempenho das atividades de acompanhamento e fiscalizacao.

4) CODIGOS DO CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS DO SIAD, PRECO UNITARIO E
GLOBAL:

COLETA , PRECO
ITEM |[QUANTIDADE [UNIDADE [DESCRICAO DE C(;P;go UNITARIO T(()R%L
PRECOS (RS)
Servico de
organizagao,
digitalizagdo e 069841
indexacao de
documentos.

5) DOCUMENTOS TECNICOS

5.1 Memorando STI (SEI! 1251145)

5.2 Aviso Conjunto n°. 34/PR/2021 (SEI! 1251204)
5.3 Aviso Conjunto n°. 45/PR/2021 (SEI! 1251398)
5.4 Despacho PGJAA-ASS (SEI! 1251602)

5.5 Despacho DG-GESTAO (SEI! 1352323)

5.6 Despacho PGJAA (SEI! 1353304)

5.7 Despacho PGJAA-ASS (SEI! 1450922)

6) AMOSTRA

N3do ha necessidade de amostra.

7) VISITA TECNICA

N3ao havera visita técnica.

8) ATESTADOS E CERTIFICADOS ESPECIFICOS AO OBJETO

N3do ha necessidade de atestados ou certificados.

9) ESPECIALIZACAO DE PROFISSIONAL E ATESTADO DE CAPACIDADE
9.1 Deverao ser apresentados:

9.1.1 QUALIFICACAO TECNICA: 01 (um) ou mais atestado(s) e/ou declaragio(des) de Capacidade
Técnica Operacional, fornecido(s) por pessoa(s) de direito publico ou privado ¢ devidamente comprovados
por notas fiscais que comprove(m) aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel, em
caracteristicas e quantidades, com o objeto desta licitagao;
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9.1.2 Declaragdo da licitante de que disponibilizard, nos locais definidos neste Termo de Referéncia,
funcionarios, equipamentos € os demais insumos necessarios a prestacao dos servicos.

10) GARANTIA

10.1 TIPO DE GARANTIA: Garantia do fornecedor.

10.2 PRAZO EM MESES: 06 (seis) meses ap0s a entrega do servico.
10.3 ESPECIFICIDADES NA EXIGENCIA DE GARANTIA:

10.3.1 A CONTRATADA fornecera garantia de 06 (seis) meses para corre¢ao de eventuais problemas de
qualidade das imagens, observando-se as especificagdes técnicas definidas neste Termo de Referéncia.

10.3.2 A CONTRATADA podera ser acionada no periodo de garantia para redigitalizar quantas vezes
necessarias, sem custos adicionais para o MPMG, os documentos que ndo estiverem de acordo com a
qualidade e as especificagdes exigidas no presente Termo de Referéncia.

10.3.3 A corregdo da digitalizagao rejeitada devera ser feita pela CONTRATADA até as 19h do dia 1til
subsequente a solicitacdo, que sera formalizada pelo canal de comunicacdo estabelecido com base nesse
Termo.

11) ASSISTENCIA TECNICA

N4do ha necessidade de assisténcia técnica.

12) CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO
12.1 Quando do recebimento do objeto, 0o MPMG efetuara conferéncias relativas a:

12.1.1 Correspondéncia entre documentos enviados pela unidade solicitante do servico e devolvidos pela
CONTRATADA;

12.1.2 Qualidade dos reagrupamentos dos documentos fisicos;

12.1.3 Quantidade e qualidade das paginas digitalizadas, observando-se as especificagdes e condigdes
delineadas no presente Termo de Referéncia;

12.1.4 Adequagdes das indexacdes realizadas;
12.1.5 Cumprimento dos prazos de prestacao dos servigos.

12.2 Identificadas incorrecdes, elas serao apontadas de forma discriminada a CONTRATADA, com as
informagdes que o representante do MPMG entender que sejam necessarias, para regularizacao nos prazos
e na forma previstos no contrato e neste Termo de Referéncia.

13) PRAZO DE ENTREGA / EXECUCAO E PRAZO DE SUBSTITUICAO / REFAZIMENTO
13.1) PRAZOS DE ENTREGA / EXECUCAO:
13.1.1 PARA INICIO DOS SERVICOS: até 30 (trinta) dias, contados da assinatura do contrato;

13.1.2 PARA EXECUCAO DAS SOLICITACOES DE SERVICO: as solicitagdes de digitalizagio
formalizadas até as 19h de determinado dia til deverdo ser atendidas até as 19h do primeiro dia 1til
subsequente.

13.1.3 DE DEVOLUCAO CONTINGENCIAL E ANTECIPADA DOS DOCUMENTOS: até 02
(duas) horas uteis, contadas a partir da formalizagao da solicitacao pela unidade demandante.

13.1.4 DE SUBSTITUICAO / REFAZIMENTO DA DIGITALIZACAO: as solicitagdes de
refazimento de digitalizagcdo formalizadas até as 19h de determinado dia util deverdo ser atendidas até as
19h do primeiro dia util subsequente.

13.1.5 DE SUBSTITUICAO DE EMPREGADO REPUTADO INADEQUADO PELA
CONTRATANTE: 07 (sete) dias uteis, contados da formalizagao da solicitagao.
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14) LOCAL DE ENTREGA / DE PRESTACAO DE SERVICOS

14.1 Os servigos serdo prestados simultaneamente em todas as comarcas discriminadas no Anexo I, sendo
que a mobilizacao inicial priorizara as comarcas identificadas pelo CONTRATANTE.

14.2 A CONTRATANTE disponibilizara instalagdes fisicas adequadas para o desempenho das atividades,
em imovel situado no municipio-sede de cada uma das comarcas discriminada no Anexo 1.

14.3 A CONTRATANTE disponibilizard o mobilidrio basico de apoio administrativo necessario para a
execucdo das atividades, incluindo mesas, cadeiras, estantes e armarios, excetuados os mobiliarios
especiais eventualmente utilizados pela CONTRATADA.

14.4 Para a extragdo das copias reprograficas exigidas no item 22.4.6.7 e digitalizacdo de documentos em
circunstancias excepcionais e justificadas, a CONTRATADA poderd utilizar a impressora multifuncional
da CONTRATANTE situada na comarca.

14.5 A CONTRATANTE disponibilizard a infraestrutura de rede e as instalagdes elétricas necessarias ao
desempenho da atividade e realizara as respectivas manutengdes.

14.6 A CONTRATADA devera instalar no local da prestagdo dos servigos somente os equipamentos
necessarios para a execugao do objeto.

14.7 O local de realizacdo dos servigos € os mobiliarios da CONTRATANTE nele disponibilizados ficardo
sob a responsabilidade da CONTRATADA até o término da vigéncia do contrato.

14.8 O servigo de limpeza no local de prestacio dos servicos sera de responsabilidade da
CONTRATANTE e somente sera realizado na presenga de representantes da CONTRATADA no local.

15) VIGENCIA CONTRATUAL
180 (cento e oitenta dias), na forma do art. 24, IV da Lei n°. 8.666/1993.

16) POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

Nao hé possibilidade de prorrogacao.

17) CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Nao ha cronograma cadastrado.

18) CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1.1 O pagamento sera realizado nos seguintes termos:

18.1.1.1 Parcela mensal fixa, correspondente a franquia de 670.125 (seiscentas e setenta mil cento e vinte
e cinco) imagens digitalizadas por més;

18.1.1.2 Parcela mensal varidvel, correspondente as digitalizacdes que excederem o quantitativo
estipulado a titulo de franquia.

18.1.2 O pagamento das parcelas discriminadas no item anterior pressupoe:

18.1.2.1 A apresentacdo, pela CONTRATADA de relatorio mensal detalhado, constando os quantitativos
de imagens digitalizadas. O relatério devera constar o quantitativo global, com identificacdo das imagens
contempladas e excedentes a franquia, e os quantitativos especificos de cada comarca.

18.1.2.2 A avaliagdo e a aprovacdo do relatério mencionado no item anterior, por membro ou servidor do
MPMG lotado na comarca em que os servigos foram efetivamente prestados.

18.1.3 A mobilizagao/desmobilizagdo do contratado para inicio/término dos servicos sera efetuada
conforme cronograma aprovado junto a Contratante, imediatamente apds a formalizagdo da contratagdo, e
as notas encaminhadas para os pagamentos respectivos a estes meses obedecerdo a critérios objetivos de
proporcionalidade, considerado o prazo de trinta dias de que dispde a contratada, contraposto a quantidade
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de dias efetivamente utilizados para mobilizagdo/desmobilizacdo nas localidades previstas no
cronograma.

18.1.4 Ocorrendo atraso na execucdo ou no refazimento do servigo, serdo glosados do pagamento os
valores referentes as copias ndo entregues ou nao refeitas dentro dos critérios e prazos previstos no
contrato € no termo de referéncia.

19) DEVERES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE

19.1 OBRIGACOES DO MPMG

19.1.1 Disponibilizar espaco fisico adequado para o desempenho das atividades, em imdvel situado no
municipio-sede de cada Comarca discriminada no Anexo I, bem como o mobilidrio basico de apoio
administrativo necessario para execu¢ao do servigo, com exce¢ao de mobiliarios e equipamentos especiais
utilizados pela CONTRATADA, como computadores e equipamentos de digitalizagao.

19.1.2 Disponibilizar instalagdes elétricas e de rede necessarias para o desempenho das atividades
contratuais, bem como as respectivas manutengoes.

19.1.3 Providenciar a limpeza do local de prestacdo dos servigos, na presenca de representantes da
CONTRATADA.

19.1.4 Formalizar as solicitagcdes de servico a CONTRATADA, utilizando os canais de comunicagao
estabelecidos com fundamento nesse Termo.

19.1.5 Assegurar o acesso dos profissionais da CONTRATADA aos locais de prestagdo de servico, desde
que se apresentem devidamente uniformizados e identificados com cracha, respeitadas as normas internas
do MPMG relativas a horario de funcionamento e seguranca.

19.1.6 Conferir as guias de remessa de devolugdo e providenciar a respectiva assinatura, se as informagdes
estiverem corretas.

19.1.7 Elaborar as guias de remessa referentes a entrega dos documentos 8 CONTRATADA.

19.1.8 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia que interfira na prestacao de servigos de
digitalizagao.

19.1.9 Conceder acesso ao sistema Microsoft OneDrive aos colaboradores da CONTRATADA, ou a outro
sistema utilizado para a mesma finalidade, de forma a viabilizar a entrega dos arquivos resultantes do
processo de digitalizacdo.

19.1.10 Designar membros e servidores para acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato, inclusive no
ambito de cada comarca.

19.1.11 Avaliar, aprovar ou rejeitar os relatorios apresentados pela CONTRATADA.
19.1.12 Atestar a execugdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

19.1.13 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funciondrios da
CONTRATADA, em relagdo aos servigos objeto do contrato.

19.1.14 Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA nas condigdes estabelecidas.

19.1.15 Solicitar o afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo comportamento ou
capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade com as disposi¢des
contratuais e legais.

19.1.16 Sustar, no todo ou em parte, a execucdo dos servigos, sempre que a medida for considerada
necessaria.

19.1.17 Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucdo dos servigos, se nao
abordadas neste Termo de Referéncia.

19.1.18 Comunicar 8 CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, quaisquer mudangas nas rotinas de
trabalho ou no local da prestagao dos servigos.
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19.1.19 Adotar as providéncias de modo a viabilizar a execugdo das condigdes e especificacdes previstas
nesse Termo de Referéncia.

19.1.20 Nao encaminhar para digitalizagdo quaisquer documentos que nao se enquadrem na delimitagdo
do objeto contratual, sob pena de responsabilizagao.

19.2 OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.2.1 Prestar os servigos conforme as condigdes, exigéncias, especificagdes e prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

19.2.2 Preservar as instalagdes fisicas, o mobiliario e os equipamentos do MPMG a que tiver acesso
quando da execucdo dos servicos.

19.2.3 Disponibilizar os itens listados a seguir, em quantitativo suficiente para atender os prazos e os
parametros de qualidade especificados no presente Termo:

19.2.3.1 mao de obra com qualificagdo técnica para fins de execugao operacional do objeto contratual;

19.2.3.2 aparato tecnoldgico necessario a execucao dos servigos, incluindo hardware e software, como
microcomputadores, licencas, scanners e dispositivos de armazenamento;

19.2.3.3 solugdes de software relacionadas a conversdo dos documentos fisicos para o formato digital,
abrangendo a captura, o controle de qualidade e a gestdo dos documentos digitalizados;

19.2.3.4 solugdes de software incidentalmente utilizadas na execugdo do objeto, como aquelas voltadas a
compressao de arquivos e a elaboracao de planilhas e textos.

19.2.3.5 materiais de consumo e escritdrio utilizados por seus colaboradores na prestacao do servigo.

19.2.4 Designar, além dos colaboradores indicados no item 19.2.3.1, estrutura de pessoal suficiente para
gerenciar, coordenar e supervisionar a execugao dos servigos, os indicadores de qualidade, a implantagcdo
dos fluxos de trabalho, a andlise dos processos, a apresentagdo de recomendagdes ou solugdes, o
monitoramento de questdes técnicas correlacionadas a manutencdo aparato tecnologico empregado na
atividade, a disponibilizagdo dos recursos necessarios para a execucao do servico, os controles de

produtividade e a atuacao na substituicdo de pessoas ou equipamentos quando necessario.

19.2.5 Contratar e alocar outros profissionais que sejam imprescindiveis para atendimento dos prazos e
parametros de qualidade especificados nesse Termo de Referéncia.

19.2.6 Substituir, no prazo maximo de 07 (sete) dias uteis, contados da formalizagdo da solicitagdao pela
CONTRATANTE, o empregado considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares, assim
como aquele que embaracgar ou dificultar o andamento dos trabalhos, ndo utilizar cracha ou ndo se portar
de modo adequado.

19.2.7 Disponibilizar sistema ou canal de comunicacdo similar, a ser avaliado e aprovado pelo
CONTRATANTE, para formalizagdo, recebimento e registro das solicitagdes de digitalizacdo, mantendo-o
ativo e funcional.

19.2.8 Responsabilizar-se por todos os custos, obrigacdes e encargos previstos na legislacdo vigente,
decorrentes das relagdes de trabalho e/ou contratuais avencadas para a execucdao do objeto junto ao
CONTRATANTE, sejam de ambito trabalhista, previdenciario, social ou securitario, inclusive em relacao
aos empregados substituidos ou afastados, bem como de seus substitutos.

19.2.9 Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagao especifica de
acidentes do trabalho, quando forem vitimas seus empregados no desempenho dos servicos contratados,
ou com estes conexos.

19.2.10 Responsabilizar-se por todas os tributos que incidam ou que venham a incidir sobre a atividade
objeto do contrato.

19.2.11 Renunciar expressamente a qualquer vinculo de subsidiariedade ou solidariedade ativa ou passiva
em relacdo a encargos trabalhistas, tributarios e decorrentes de outras contratagdes porventura incidentes
sobre o presente Contrato, de modo que a eventual inadimpléncia da CONTRATADA nao transfere
qualquer tipo de responsabilidade 8 CONTRATANTE, nem podera onerar o objeto contratado.
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19.2.12 Conferir as guias de remessa e providenciar a respectiva assinatura, se as informacdes estiverem
corretas.

19.2.13 Elaborar as guias de devolugdo dos documentos ao CONTRATANTE.

19.2.14 Responsabilizar-se pelos documentos que estiverem sob sua guarda, durante todo o periodo de
armazenagem temporaria.

19.2.15 Nao permitir a entrada de seus funcionérios no local da prestacdo dos servigos portando aparelhos
celulares, cameras fotograficas ou outros equipamentos que possam produzir imagens dos documentos,
salvo com autorizagao expressa da CONTRATANTE.

19.2.16 Cumprir e determinar que prepostos € empregados cumpram as normas técnicas de saude, de
higiene e de seguranga do trabalho expedidas pelos 6rgdos competentes.

19.2.17 Fornecer os equipamentos de seguranca necessarios para a execu¢do dos servicos e fiscalizar o
respectivo uso.

19.2.18 Fornecer ao fiscal do contrato ¢ a coordenagdo das Promotorias de Justi¢ca da comarca a relagao de
funcionarios que prestardo os servi¢os nas dependéncias do MPMG.

19.2.19 Manter seus empregados devidamente uniformizados e portando craché de identifica¢ao, enquanto
permanecerem nas dependéncias do MPMG.

19.2.20 Informar imediatamente ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execugdo dos servigos e seguranga dos documentos sob a responsabilidade da CONTRATADA.

19.2.21 Comunicar imediatamente ao MPMG, por escrito, a constatacdo de condigdes inadequadas para a
prestacdo dos servigos, bem como a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugdo do
contrato, indicando suas possiveis causas e solucdes.

19.2.22 Zelar pela preservacao dos documentos, devendo relatar de imediato ao MPMG a ocorréncia de
danos.

19.2.23 Assinar o Termo de Sigilo e Confidencialidade no momento da contratacdo, comprometendo-se a
resguardar a confidencialidade do acervo digitalizado e a ndo divulgar, sem autorizagdo, quaisquer
informacodes obtidas em razao da prestacao dos servicos, adotando as medidas cabiveis para que preposto e
empregados mantenham sigilo sobre o conteudo dos documentos a que tiverem acesso.

19.2.24 Nao permitir a retirada de qualquer material ou documento pertencente ao MPMG do local de
trabalho.

19.2.25 Manter todos os equipamentos em perfeito funcionamento, de modo a observar os prazos e
parametros de qualidade delineados nesse Termo de Referéncia;

19.2.26 Realizar os servigos de instalacdo, configuracdao e customizacdo dos equipamentos e softwares a
serem utilizados na execuc¢ao dos servicos, inclusive backup dos dados.

19.2.27 Responsabilizar-se por quaisquer prejuizos causados dolosamente por seus profissionais ao
CONTRATANTE ou a terceiros, mediante o pagamento de indenizagao.

19.2.28 Responsabilizar-se por quaisquer prejuizos causados culposamente por seus profissionais ao
CONTRATANTE ou a terceiros, sempre que constatada a negligéncia, impericia ou imprudéncia durante a
execucao dos servicos, mediante o pagamento de indenizagao.

19.2.29 Apresentar relatério discriminado de todo o servico executado a cada més, nos termos delineados
no item 18.1.2.1, de modo que o CONTRATANTE possa proceder a conferéncia e ateste do servigo
prestado e providenciar o respectivo pagamento.

19.2.30 Reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os
trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorregdes resultantes da prestagao dos servigos,
que apresentem desconformidade em relacdo as especificagdes deste Termo, no prazo estabelecido, sem
qualquer custo adicional para 0 CONTRATANTE.

19.2.31 Indicar, imediatamente a assinatura do contrato ¢ sempre que ocorrer alteracdo, um preposto com
plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim como decidir acerca de questdes
relativas aos servigos, € atender aos chamados do CONTRATANTE, por meio de telefonia movel ou outro
meio igualmente eficaz, ainda que fora dos dias e horarios normais de expediente.
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20) UNIDADES ADMINISTRATIVAS RESPONSAVEIS:

Unidades Administrativas Responsaveis: Superintendéncia de Planejamento e Coordenagdo e
Superintendéncia de Tecnologia da Informagao

Servidor Gerenciador/Fiscal do Contrato: a ser definido.

Servidor Gerenciador/Fiscal Suplente do Contrato: a ser definido.

21) SANCOES:

21.1 A inadimpléncia da Contratada, sem justificativa aceita pela Contratante, no cumprimento de
qualquer cldusula ou condicdo prevista neste Contrato a sujeitara as sangodes a seguir discriminadas, de
acordo com a natureza ¢ a gravidade da infracdo, mediante processo administrativo, observada a aplicacao
subsidiaria da Lei Federal n°® 8.666/93.

21.1.1 Em caso de descumprimento injustificado dos prazos para execucgdo das solicitacdes de servico ou
substitui¢ao/refazimento da digitalizacdo em observancia as especificagdes deste Termo de Referéncia, em
percentual igual ou superior a 5% (cinco por cento) e inferior a 10% (dez por cento) do quantitativo
estimado da franquia mensal: além da glosa no pagamento correspondente as entregas ndo realizadas ou
ndo aceitas, multa moratéria de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da franquia mensal;

21.1.2 Em caso de descumprimento injustificado dos prazos para execugdo das solicitagdes de servigo ou
substitui¢do/refazimento da digitalizacdo em observancia as especificagdes deste Termo de Referéncia, em
percentual igual ou superior a 10% (dez por cento) do quantitativo estimado da franquia; ou de outras
formas de ndo execu¢do do contrato: além da glosa no pagamento correspondente as entregas nao
realizadas ou ndo aceitas, multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato,
sem embargo de indenizacdo dos prejuizos porventura causados a contratante;

21.1.3 Descumprimento de obrigagdo acessoria prevista em qualquer cldusula deste instrumento: multa
compensatoria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, calculada sobre o valor do contrato e limitada a
10% (dez por cento) desse valor, contada da comunicagdo da contratante (via internet, correio etc.), até
cessar a inadimpléncia;

21.2 Ocorrendo a aplicacdo da penalidade de multa moratéria de forma reiterada diante de casos
injustificados, a Administragdo tera a faculdade de rescindir unilateralmente o contrato, conforme
expresso no art. 86, §1° da Lei Federal n° 8.666/93, sem prejuizo de aplicacdo de outras sangdes;

21.3 Considera-se hipotese de inexecu¢do do servigo (a ensejar a aplicacdo da penalidade prevista na
alinea “b”) o descumprimento dos prazos para execucao ou refazimento das solicitagdes em percentual
igual ou superior a 10% (dez por cento) do quantitativo estimado da franquia mensal, ocasido em que a
Contratante terd direito de recusar o objeto contratado, de acordo com sua conveniéncia e oportunidade,
comunicando a perda de interesse em sua execu¢do, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis;

21.4 Independentemente do prazo estipulado acima, a inexecugdo parcial ou total do contrato por parte da
Contratada podera implicar a sua rescisao unilateral, nos termos do art. 79 da Lei Federal n°® 8.666/93, com
aplicagdo das penalidades cabiveis, observada a conclusido do processo administrativo pertinente;

21.5 Aplicadas as multas previstas, poderd a Administragdo notificar a Contratada a recolher a quantia
devida a Contratante, no prazo de 10 dias, contados da data do recebimento do comunicado acerca da
decisdo definitiva; em caso de garantia de execugdo contratual, descontar o valor da garantia prestada,
prevista no § 1° do art. 56 da Lei Federal n® 8.666/93; ou realizar compensagdo, existindo pagamento
vincendo a ser realizado pela Contratante;

21.6 Na impossibilidade de recebimento das multas nos termos do inciso anterior, a importancia aplicada,
ou seu remanescente, devera ser cobrada judicialmente, nos termos do art. 38, §3° do Decreto n°
45.902/12;

21.7 Para todas as penalidades aqui previstas, sera garantida a defesa prévia da Contratada, no prazo de 05
dias tteis, contado do recebimento da notificagdo encaminhada pela Contratante;

21.8 Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, o pagamento serd acrescido
de atualizagdo financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variagdao
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“pro rata tempore” do IPCA, ou outro indice que venha substitui-lo, conforme a legislagao vigente;

21.9 Na hipotese de a Contratada incorrer em algum dos atos lesivos & Administracdo Publica previstos no
art. 5° IV, da Lei Federal n°® 12.846/13, ficara sujeita as penalidades descritas no art. 6° daquele diploma
legal;

21.10 As penalidades previstas na alinea acima serdo aplicadas segundo os critérios estabelecidos nos arts.
6° e 7° da Lei Federal n° 12.846/13 e nos arts. 17 a 24 do Decreto Federal n°® 8.420/15, resguardado a
Contratada o direito ao devido processo legal e a ampla defesa, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
intimacao do ato, em obediéncia ao procedimento estatuido no art. 8° e seguintes daquele diploma legal.

22) INFORMACOES COMPLEMENTARES
22.1 DIAS E HORARIO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

22.1.1 DIAS: os servigos serdo solicitados e realizados nos dias tuteis em que houver expediente nas
unidades do MPMG situadas na comarca.

22.1.2 HORARIOS:

22.1.2.1 Os servigos serdo executados durante o horario de funcionamento de cada Promotoria de Justica
solicitante do servico, esclarecendo-se que:

22.1.2.1.1 O horério de funcionamento das Promotorias de Justi¢a estd compreendido no intersticio entre
07h e 19h — horarios tidos como limites para o cumprimento de jornadas pelos servidores (art. 3°, Res.
PGJ n°. 58/2019)

22.1.2.1.2 Em geral, as Promotorias de Justica funcionam apenas no periodo da tarde, entre as 12h e as
19h. O intersticio compreende tanto o horario definido como preferencial para o cumprimento da jornada
dos servidores (art. 3°, Res. PGJ n°. 58/2013) quanto o horario de presenga obrigatéria dos Promotores de
Justi¢ca no local do servico (art. 74, XVI, LC n° 34/1994). No entanto, algumas Promotorias podem
funcionar, também, no periodo da manha, observados os limites delineados no item antecedente.

22.1.3 Antes do inicio da execucdo contratual, as unidades responsaveis pela fiscalizagdo do contrato
apurarao os horarios de funcionamento de cada Promotoria, os quais serdo repassados a CONTRATADA.

22.1.4 Eventuais alteragcdes de horario de funcionamento serdo comunicadas pelo fiscal do contrato ou
diretamente pelas Promotorias solicitantes do servigo, mediante formaliza¢ao por e-mail.

22.1.5 Caso a CONTRATADA necessite realizar trabalhos em dias e horarios diferentes dos estabelecidos
neste Termo de Referéncia, isso somente podera ser feito com solicitagdo ao fiscal do contrato e anuéncia
da coordenacdo da unidade demandante do servigo.

22.2 EQUIPAMENTOS PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS

22.2.1 Os equipamentos necessarios a realizacdo dos servicos serdo todos de propriedade da
CONTRATADA e poderao ser alocados nos espagos designados pelo CONTRATANTE para a execucao
do objeto, a seu critério.

22.2.2Além dos recursos previstos no item 19.2.3, a CONTRATADA dispora de todos os equipamentos e
mobilidrios especiais imprescindiveis para atendimento dos prazos ¢ parametros de qualidade
especificados nesse Termo de Referéncia.

22.2.3 Ao final do contrato, os discos rigidos dos computadores da contratada serdo retidos pela
CONTRATANTE, com vistas a garantir o sigilo externo dos dados objeto do contrato.

22.3 QUANTITATIVO ESTIMADO E CARACTERISTICAS BASICAS DOS DOCUMENTOS A
SEREM DIGITALIZADOS:

22.3.1 Estima-se que a maior parte dos expedientes a serem digitalizados corresponda a procedimentos em
que houve o oferecimento de denuncia, como inquéritos policiais, inquéritos policiais militares e
procedimentos investigatdrios criminais.

22.3.2 Para fins meramente estimativos, informa-se que, durante o ano de 2019, foram oferecidas
denuncias em 80.415 (oitenta mil quatrocentos e quinze) expedientes no ambito das comarcas listadas no
Anexo I, conforme distribui¢cao anotada no mesmo documento.
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22.3.3 Estima-se que cada expediente com denuncia gere, em média, 100 (cem) imagens digitalizadas. A
estimativa considerou a andlise de todos os 59 inquéritos encaminhados por 07 Promotores de Justi¢a da
12* Promotoria de Belo Horizonte (Criminal) a Central de Digitalizacgdes de BH no periodo entre
01/06/2021 e 21/06/2021, podendo subsistir variagdes em procedimentos de areas, naturezas e locais
distintos.

22.3.4 Em razdo das dificuldades oriundas da apuracdo de dados consistentes durante o periodo de
contingéncia da pandemia, a demanda das unidades podera se mostrar distinta das estimativas indicadas,
tanto em relacdo ao quantitativo de expedientes quanto em relagdo ao numero de folhas, e eventuais
discrepancias ndo exonerardo a CONTRATADA de cumprir as obrigacdes, as especificagdes € 0s prazos
previstos neste Termo.

22.3.5 CARACTERISTICAS DO PAPEL: os expedientes sdo compostos de folhas predominantemente
no formato A4, podendo variar entre os tamanhos oficio, carta, entre outros, além de cartolina de
gramaturas variadas, com possibilidade de informagdes em cada uma de suas faces, além de capas,
contracapas e envoltorios.

22.4 ESPECIFICACOES E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

A CONTRATADA devera executar os servigos de acordo com as especificacdes estabelecidas a seguir:
22.4.1 CONDICOES GERAIS

22.4.1.1 A CONTRATADA realizara a digitalizacdo da documentacdo fisica relativa a atuagdo criminal do
Ministério Pablico de Minas Gerais - como pegas de informacgao, inquéritos policiais, inquéritos policiais
militares, procedimentos investigatorios criminais - quando atrelados a peticionamentos que devem ser
realizados obrigatoriamente em meio eletronico perante os 6rgaos do Poder Judiciario.

22.4.1.2 A atividade compreenderd a demanda das unidades da CONTRATANTE que estejam situadas,
exclusivamente, nas Comarcas discriminadas no Anexo I.

22.4.1.3 A documentacio a ser digitalizada ndo sera retirada da comarca para a prestacdo dos servigos, em
nenhuma hipotese.

22.4.2 DA SOLICITACAO DO SERVICO

22.4.2.1 A CONTRATADA disponibilizara sistema, endereco eletronico ou canal de comunicagdo similar
para formalizacdo, recebimento e registro das solicitagdes de servi¢o, o qual deverd ser avaliado e
aprovado pela CONTRATANTE antes do inicio da execucao dos servicos.

22422 O canal de comunicagdo previsto no item anterior devera, minimamente, viabilizar a
comprovagdo quanto ao envio das solicitacdes, indicando a data, a hora e os termos da respectiva
formalizagao.

22.4.2.3 As solicitagcdes de execucdo do servigo serdo encaminhadas pelas Promotorias de Justica a
CONTRATADA sempre que houver demanda, mediante o uso do canal de comunicacdo estabelecido no
item anterior.

22.4.2.4 Nas solicitacdes constard, minimamente, o numero de identificacdo de cada procedimento que
sera digitalizado e o respectivo quantitativo de paginas.

22.42.5 As solicitagdes formalizadas até as 19h de determinado dia 1til deverdo ser integralmente
executadas até as 19h do primeiro dia 1til subsequente.

22.4.2.6 Por execugdo integral, compreende-se a conclusdo de todas as etapas descritas no item 22.4,
incluindo a disponibilizacdo dos arquivos resultantes do processo de digitalizacdo, a recomposicdo ¢ a
devolugdo dos autos fisicos.

22.4.2.7 A utiliza¢ao do canal de comunicagao previsto no item 22.4.2.1 podera ser dispensada mediante
prévio acordo entre CONTRATANTE e CONTRATADA, nas situacdes e locais em que a natureza e a
dinamica do servi¢o ndo a justifiquem, mediante formalizagdo e aprovagado ao fiscal do contrato.

22.4.2.8 Nos casos previstos no item anterior, a CONTRATANTE designara outro meio para comprovar a
solicita¢ao do servigo e viabilizar a afericao dos prazos.

22.4.3 RECEBIMENTO
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22.4.3.1 A entrega dos procedimentos a CONTRATADA serd realizada por representantes da unidade
demandante do servigo, nos dias e horérios definidos para a prestacdo do servigo nas especificacdes deste
Termo de Referéncia.

22.4.3.2 A unidade demandante do servigo devera registrar a entrega do documento a CONTRATADA em
guia de remessa, na qual identificard, minimamente, a numera¢do do expediente, a quantidade de volumes,
a especificagdo de apensos e anexos, a quantidade de péaginas, bem como campo especifico para data e
assinatura do responsavel pelo recebimento.

22.4.3.3 Quando possivel, a existéncia de documentos e evidéncias que ndo sejam passiveis de
digitaliza¢do, como midias e provas materiais, devera ser indicada na guia de remessa, com especificacao
das respectivas paginas.

22.4.3.4 No ato do recebimento, a CONTRATADA devera realizar a conferéncia da guia de remessa e
verificar se as informagdes nele delineadas correspondem, efetivamente, aos procedimentos que o
acompanham, bem como assina-la, se estiver de acordo.

22.4.3.5 Os documentos que nao estejam corretamente identificados na guia deverdo ser devolvidos a
unidade demandante do servigo, para regularizacao.

22.4.4 DA ARMAZENAGEM TEMPORARIA

22.4.4.1 No periodo compreendido entre a assinatura das guias de remessa concernentes ao recebimento e
a devolu¢do do processo a unidade solicitante do servigo, os documentos ficardo armazenados
temporariamente sob a guarda e responsabilidade da CONTRATADA.

22.442 A CONTRATANTE disponibilizara mobiliario adequado para a armazenagem temporaria dos
documentos, como estantes € armarios.

22.4.4.3 No periodo de armazenagem temporaria, a CONTRATADA se responsabiliza pela segurancga e
pela integridade da documentagdo, devendo preserva-la dos processos fisicos, quimicos e biologicos que
possam deteriora-la.

22.4.44 O acesso ao local destinado ao armazenamento dos processos deverda ser restrito, somente
podendo ter acesso ao mobiliario de arquivamento as pessoas formalmente autorizadas pela
CONTRATADA e os representantes autorizados da CONTRATANTE.

22.4.4.5 Durante todo o periodo contemplado entre o recebimento e a devolucdo, a CONTRATADA
mantera controle atualizado da situacdo dos documentos recebidos, o qual constara, minimamente, o
numero de identificagdo do expediente, sua localizagao fisica atual, o responsavel e a etapa do processo de
digitalizacdo no qual se encontra.

22.4.4.6 Durante o periodo de armazenamento temporario, a unidade solicitante do servi¢o podera solicitar
a devolucao contingencial de documentos fisicos ja recebidos para digitalizacdo, que sera realizada pela
CONTRATADA no prazo maximo de 02 (duas) horas, contado da formalizacao da solicitagao.

22.4.5 PREPARACAO

22.4.5.1 Antes do inicio do processo de digitalizacdo, a CONTRATADA devera analisar a estrutura fisica
e o estado de conservagdo de cada documento, com a finalidade de definir o processo de tratamento
técnico arquivistico mais adequado para a preservagdo da respectiva integridade.

22.4.5.2 Na fase de preparagdo, os expedientes serdo desmontados e higienizados pela CONTRATADA,
com a limpeza das folhas que apresentarem sujidades, a retirada de materiais como grampos, clipes,
prendedores metalicos e excessos de cola e a adogdo de procedimentos simples de recuperagdo de partes
rasgadas ou amassadas.

22.4.5.3 No processo de desmontagem, a CONTRATADA preservara a ordenagdo das paginas de cada
expediente, observando se ha numeragdes ausentes, duplicadas ou dispostas em sequéncias incorretas.

22.4.5.4 Diante das circunstancias indicadas no item anterior, o responsavel da CONTRATADA devolvera
o procedimento para a unidade demandante do servico, que deverd emitir certiddo detalhando a omissao
de numeracao, a duplicagdo de numeragao ou a sequéncia incorreta.

22.4.5.5 Ap6s a preparacao do processo, as folhas deverdo ser agrupadas e colocadas novamente dentro da
capa sem a afixacao de colchetes ou grampos e amarradas com barbante ou eléstico.

22.4.6 DIGITALIZACAO
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22.4.6.1 O processo de digitalizacdo devera garantir a fidedignidade entre o documento digital e sua
versao fisica, sem cortes ou bordas, assegurando que a imagem seja nitida, alinhada e legivel.

22.4.6.2 O servigo de digitalizacdo devera ser executado por volume, evitando-se eventuais extravios e
confusdo de folhas de expedientes distintos.

22.4.6.3 Com excecdo das midias, das provas materiais impassiveis de conversao para meio digital e dos
documentos cuja digitalizag¢do seja inviavel, como aqueles inclusos em envelopes lacrados e sigilosos, os
procedimentos serdo digitalizados em sua integralidade, contemplando a frente e o verso de cada pagina,
bem como as respectivas capas.

22.4.6.4 A digitalizagdo da capa devera considerar apenas a parte que contém informagoes.
22.4.6.5 A digitalizagdo observara os seguintes parametros técnicos:

22.4.6.5.1 Sera feita preferencialmente no modo colorido, preservando-se a legibilidade de textos, fotos e
graficos, podendo ser realizada em preto e branco ou em escala de cinza, a critério da CONTRATANTE;

22.4.6.5.2 Devera utilizar o reconhecimento optico de caracteres (OCR);

22.4.6.5.3 Devera observar a qualidade definida pela unidade demandante do servigo, de, no minimo, 150
pontos por polegada (dpi);

22.4.6.5.4 Resultard na geragdo de arquivos digitais:

a) Em formato Portable Document Format (PDF-A), pesquisdvel de multiplas imagens, com OCR,
permitindo pesquisa e recuperacao de texto em todo o seu contetido.

b) Que permitam cdpia, extragao de contetido, impressao e assinatura com utilizagdo da Infra-Estrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

22.4.6.6 A CONTRATADA nao submetera ao tracionamento automatico de equipamentos os documentos
delicados, de pequeno porte, frageis ou criticos € os que apresentem dificuldades de digitalizacdo do
conteido na integra, rasuras e ilegibilidade. Nesse caso, a CONTRATADA, se possivel, utilizard a
impressora multifuncional da CONTRATANTE para extragdo de copia reprografica do documento, a fim
de que seja digitalizada a imagem sem a danificagdo do documento original.

22.4.6.7 As folhas que contém midias e provas materiais impassiveis de digitaliza¢ao serdo fotocopiadas
mediante a utilizagdo das impressoras multifuncionais da CONTRATANTE ou de outro recurso técnico
empregado pela CONTRATADA e a imagem digitalizada da copia reprografica devera ser incluida junto
aos demais arquivos concernentes ao expediente, obedecendo a ordem sequencial das paginas e as
especificagdes técnicas gerais.

22.4.6.8 Nas hipoteses de inviabilidade de digitalizagdo, a CONTRATADA certificard a circunstancia em
termo proprio, cujo modelo sera elaborado e disponibilizado pela CONTRATANTE.

22.4.6.9 Nao serao objeto de digitalizacdo e de faturamento folhas em branco ou apenas com a aposi¢ao de
carimbo escrito “em branco”. Tais folhas devem ser removidas no tratamento das imagens e ndo deverdo
constar nos objetos digitais resultantes da digitalizagdo.

22.4.6.10 As imagens resultantes do processo de digitalizagdo deverdao ser ordenadas logicamente,

seguindo a mesma ordenagdo de paginas do expediente fisico, e agrupadas para entrega a
CONTRATANTE da seguinte forma, que pode ser alterada a critério da CONTRATANTE:

22.4.6.10.1 Com a geragao de 01 (um) unico arquivo PDF para cada volume, contendo a integralidade da
respectiva documentacao, €;

22.4.6.10.2 Com a geragao de diversos arquivos em formato PDF, cujo tamanho méximo seja de 4.5 MB
ou de outro tamanho definido pelo CONTRATANTE;

22.4.6.11 As imagens resultantes do processo de digitalizagao deverdo apresentar qualidade de impressao
no tamanho A4, respeitado o layout da imagem digitalizada, em duas camadas (texto reconhecido abaixo
da imagem original), com todas as imagens ordenadas e alinhadas.

22.4.7 INDEXACAO

22.4.7.1 A atividade de indexagdo devera ser realizada mediante a atribui¢ao de nomenclatura padronizada
especifica em relagdo aos arquivos resultantes do processo de digitalizag¢do, nos seguintes formatos:
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22.4.7.2 Nos arquivos delineados no item 22.4.6.10.1: nimero do processo (segundo numeragao atribuida
pela distribui¢ao do Tribunal de Justica de Minas Gerais) — nimero do volume/total de volumes;

22.4.7.3 Nos arquivos descritos no item 22.4.6.10.2: numero do processo (segundo numeragao atribuida
pela distribuicdo do Tribunal de Justica de Minas Gerais) — numero do volume/total de volumes — niimero
da parte/total de partes;

22.4.7.4 As defini¢des de indexacdo poderdo ser oportunamente alteradas pela CONTRATANTE.
22.4.8 CONTROLE DE QUALIDADE

22.4.8.1 A CONTRATADA devera realizar o tratamento de imagens cujas caracteristicas possam
prejudicar a visualizagdo e a leitura dos documentos, adotando, minimamente, as seguintes adequagdes:

22.4.8.1.1 corre¢ao de problemas de resolucdo, nitidez e contraste, em especial nos documentos que se
apagam com o tempo ou que estejam com a leitura prejudicada;

22.4.8.1.2 corregao de problemas de orientagao e nivelamento;
22.4.8.1.3 remocao de ruidos;

22.4.8.1.4 eliminag@o ou remogdo de possiveis bordas pretas, pontos e tracos ndo contidos no documento
original;

22.4.8.1.5 remocgao de possiveis sujeiras;
22.4.8.1.6 remocao de paginas em duplicidade ou em branco que, porventura, tenham sido digitalizadas.

22.4.8.2 Anteriormente a disponibilizacdo das imagens, a CONTRATADA devera verificar a adequagao
das imagens as especifica¢des técnicas delineadas neste termo, bem como a ordenacdo dos textos e
imagens e o sequenciamento das paginas;

22.4.8.3 A CONTRATADA devera manter registro dos controles de quantidade e qualidade dos servigos

executados, possibilitando o pronto acesso a estes controles, a qualquer tempo, sempre que solicitado pelo
CONTRATANTE.

22.4.8.4 Nas hipdteses em que a ilegibilidade da imagem decorra das caracteristicas do documento fisico
original, a CONTRATADA podera apor um carimbo eletronico com os dizeres “DOCUMENTO
ILEGIVEL, DIGITALIZACAO PREJUDICIADA”.

22.4.8.5 A CONTRATADA promovera nova digitalizacdo de imagens que nao atendam as especificagdes
técnicas deste Termo, sob suas expensas, sem qualquer 6nus para CONTRATANTE.

22.4.8.6 A CONTRATADA devera apresentar relatorio discriminado de todo o servigco executado no mes,
consignando o quantitativo de imagens digitalizadas em cada comarca e as ocorréncias previstas nos itens
precedentes de modo que o CONTRATANTE possa proceder a conferéncia e ateste do servigo prestado e
providenciar o respectivo pagamento.

22.4.9 ENTREGA DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

22.49.1 A CONTRATANTE concedera acesso ao sistema Microsoft OneDrive aos colaboradores da
CONTRATADA alocados nos locais de prestacdo dos servigos, ou a outro sistema de armazenamento que
venha a ser utilizado para a mesma finalidade.

22.49.2 A CONTRATADA disponibilizara os arquivos resultantes do processo de digitalizagdo em pasta
virtual do Microsoft OneDrive ou de outro sistema de armazenamento que venha a ser empregado para a
mesma finalidade, a qual serd identificada com o numero do expediente e inserida em diretorio
concernente a unidade solicitante do servigo.

22.4.9.3 As defini¢des quanto ao diretorio de armazenamento poderdo ser oportunamente alteradas pela
CONTRATANTE.

22494 Em caso de indisponibilidade do sistema Microsoft OneDrive, de outros sistemas de
armazenamento, de rede ou de outros meios que impe¢am a inclusdo dos arquivos em nuvem, a
CONTRATADA fara a entrega dos arquivos a unidade demandante do servico em dispositivo fisico de
armazenamento, como HD externo, mediante a coleta de recibo. O dispositivo sera devolvido a
CONTRATADA imediatamente apds a transferéncia das imagens aos computadores do MPMG, também
mediante a coleta de recibo.
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22.49.5 A CONTRATADA mantera em seus equipamentos uma versao de backup dos documentos
digitalizados, devendo preserva-la até o encerramento do contrato.

22.4.10 RECOMPOSICAO E DEVOLUCAO DOS DOCUMENTOS FiSICOS

22.4.10.1 Ap¢s a digitalizagdo, o expediente fisico serd reorganizado, remontado na sua condi¢ao original
e conferido pela CONTRATADA, que deverd afixar etiqueta na respectiva capa, indicando que a pasta foi
efetivamente digitalizada.

22.4.10.2 A entrega dos procedimentos a unidade solicitante do servigo sera realizada por representantes
da CONTRATADA, nos dias e horarios de funcionamento do servigco especificados em conformidade com
esse Termo.

22.4.10.3 A CONTRATADA devera registrar a devolugdo do documento a unidade solicitante em guia de
remessa, identificando a numeracao do expediente, a quantidade de volumes, a especificagdo de apensos e
anexos, a quantidade de paginas e a existéncia das ocorréncias descritas no item 22.4.8.4, bem como
campo para data e assinatura do responsavel pelo recebimento.

22.4.10.4 No ato do recebimento, a unidade solicitante do servigo devera realizar a conferéncia da guia e
verificar se as informagdes nele delineadas correspondem, efetivamente, aos procedimentos que o
acompanham, e assina-lo, se estiver de acordo.

22.4.10.5 Os documentos que ndo estejam corretamente identificados na guia deverdo ser devolvidos a
CONTRATADA, para regularizagao.

22.5 GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL:

5% (cinco por cento) do valor do contrato. E necessaria a exigéncia da garantia de execucdao, uma vez que
o contrato escopo desta licitacdo trata de objeto sensivel a atuacdo das atividades do Ministério Publico,
sendo que eventual descumprimento certamente ensejara atrasos e prejuizos ao desempenho da atividade-
fim.

22.6 SUBCONTRATACAO:
Nao sera permitida.
22.7 GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

22.7.1 O MPMG designara como fiscais servidores da Superintendéncia de Planejamento e Coordenagado e
da Superintendéncia de Tecnologia da Informagao.

22.7.2 Além disso, o MPMG designara servidores para acompanhamento in loco dos servigos, visando
apoiar a fiscalizacdo e a gestdo do contrato.

23) AUTORES DO TERMO DE REFERENCIA:
Nome: Allan Vinicius Vieira Araujo
Cargo: Oficial do MP/Coordenador II

Unidade Administrativa: Diretoria de Gestao Documental

APENSO 1 A 3
ANEXO I DESTE TERMO DE REFERENCIA - RELACAO DE COMARCAS

Comarca Entrancia | Dentincias em 2019 | Média semestral (2019)
ABRE CAMPO Segunda |459 230

ALEM PARAIBA Segunda | 155 78

ALFENAS Segunda | 602 301

ALMENARA Segunda |334 167

ANDRADAS Segunda |283 142

ARACUAI Segunda |382 191

ARAGUARI Segunda | 1006 503

ARAXA Segunda |917 459
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BARBACENA Especial | 1031 516
BETIM Especial | 1964 982
BOA ESPERANCA Segunda |342 171
BOCAIUVA Segunda |301 151
BOM DESPACHO Segunda |756 378
BRASILIA DE MINAS Segunda | 196 98
BRUMADINHO Segunda |205 103
CAETE Segunda | 178 89
CAMBUI Segunda | 159 80
CAMPO BELO Segunda |531 266
CARANGOLA Segunda |344 172
CARATINGA Especial |1294 647
CARMO DO PARANAIBA Segunda |359 180
CASSIA Segunda | 145 73
CATAGUASES Segunda |658 329
CONCEICAO DAS ALAGOAS |Segunda |202 101
CONGONHAS Segunda |364 182
CONSELHEIRO LAFAIETE Especial |715 358
CONSELHEIRO PENA Segunda |[220 110
CONTAGEM Especial | 1783 892
COROMANDEL Segunda |[448 224
CORONEL FABRICIANO Especial | 663 332
CURVELO Segunda | 691 346
DIAMANTINA Segunda |[531 266
DIVINOPOLIS Especial [1651 826
ESMERALDAS Segunda |298 149
FORMIGA Segunda |719 360
FRUTAL Segunda | 1430 715
GOVERNADOR VALADARES |Especial | 1994 997
GUANHAES Segunda | 180 90
GUAXUPE Segunda |391 196
IBIRITE Especial |514 257
IGARAPE Segunda |566 283
INHAPIM Segunda |443 222
IPATINGA Especial |2065 1033
ITABIRA Especial |1245 623
ITABIRITO Segunda |37 19
ITAJUBA Segunda | 702 351
ITAMBACURI Segunda |318 159
ITAUNA Segunda | 546 273
ITUIUTABA Segunda | 784 392
ITURAMA Segunda | 708 354
JANAUBA Segunda | 520 260
JANUARIA Segunda |338 169
JOAO MONLEVADE Segunda |359 180
JOAO PINHEIRO Segunda |394 197
JUIZ DE FORA Especial |2347 1174
LAGOA DA PRATA Segunda |353 177
LAGOA SANTA Segunda | 386 193
LAVRAS Segunda |913 457
LEOPOLDINA Segunda |415 208
MACHADO Segunda | 190 95
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MANGA Segunda |305 153
MANHUACU Especial |915 458
MANHUMIRIM Segunda |271 136
MANTENA Segunda | 631 316
MARIANA Segunda |321 161
MATEUS LEME Segunda |422 211
MATOZINHOS Segunda |236 118
MONTE CARMELO Segunda |315 158
MONTES CLAROS Especial |2318 1159
MURIAE Segunda | 759 380
NANUQUE Segunda |314 157
NOVA LIMA Segunda | 864 432
NOVA SERRANA Segunda | 778 389
OLIVEIRA Segunda |365 183
OURO FINO Segunda |207 104
OURO PRETO Segunda |629 315
PARA DE MINAS Especial | 1115 558
PARACATU Segunda |668 334
PASSOS Segunda | 838 419
PATOS DE MINAS Especial |1233 617
PATROCINIO Segunda |434 217
PEDRA AZUL Segunda |223 112
PEDRO LEOPOLDO Segunda |407 204
PIRAPORA Segunda | 546 273
PITANGUI Segunda |306 153
PIUMHI Segunda |518 259
POCOS DE CALDAS Especial | 1083 542
PONTE NOVA Segunda | 836 418
POUSO ALEGRE Especial | 1288 644
RIBEIRAO DAS NEVES Especial |1453 727
SABARA Segunda |235 118
SACRAMENTO Segunda |329 165
SALINAS Segunda |325 163
SANTA LUZIA Especial | 1026 513
SANTA RITA DO SAPUCAI Segunda |342 171
SANTOS DUMONT Segunda |305 153
SAO FRANCISCO Segunda |296 148
SAO GONCALO DO SAPUCAI |Segunda |108 54
SAO GOTARDO Segunda |362 181
SAO JOAO DEL REI Especial | 1093 547
SAO JOAO NEPOMUCENO Segunda | 102 51
SAO LOURENCO Segunda |775 388
SAO SEBASTIAO DO PARAISO | Segunda |560 280
SETE LAGOAS Especial | 1663 832
TEOFILO OTONI Especial | 1429 715
TIMOTEO Especial [456 228
TRES CORACOES Segunda | 735 368
TRES PONTAS Segunda |352 176
UBA Especial | 888 444
UBERABA Especial | 1726 863
UBERLANDIA Especial |3363 1682
UNAI Segunda | 1309 655
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VARGINHA Especial |763 382
VARZEA DA PALMA Segunda |304 152
VESPASIANO Especial | 838 419
VICOSA Segunda |527 264
VISCONDE DO RIO BRANCO |Segunda |582 291

Assim ajustadas, as partes assinam o presente Contrato, para um s6 efeito de direito, por meio de
senha/assinatura eletronica, na presenca de duas testemunhas.
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Marcio Gomes de Souza
Procurador-Geral de Justica Adjunto Administrativo
CONTRATANTE

André Luis Prestes Alves

Maria Fernanda Egner Campos

Iron Mountain do Brasil Ltda.

CONTRATADA

Documento assinado eletronicamente por Maria Fernanda Egner Campos, Usuario Externo, em
29/07/2021, as 16:31, conforme art. 22, da Resolugdo PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por MARCIO GOMES DE SOUZA, PROCURADOR-

GERAL DE JUSTICA ADJUNTO ADMINISTRATIVO, em 29/07/2021, as 16:52, conforme art.

22, da Resolug¢dao PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por ANDRE LUIS PRESTES ALVES, Usuario Externo, em

29/07/2021, as 18:36, conforme art. 22, da Resolugdo PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por MARCELA MUSSY TOLEDO ALVARENGA,
ANALISTA DO MINIST. PUBLICO - QP, em 29/07/2021, as 18:52, conforme art. 22, da
Resolugdo PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por DEBORA CRISTINA BUITRAGO PEREIRA,
ANALISTA DO MINIST. PUBLICO - QP, em 30/07/2021, as 11:26, conforme art. 22, da
Resolugdo PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.
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1 http://www.mpmg.mp.br/sei/processos/verifica, informando o codigo verificador 1512392 ¢ o codigo
CRC 1ACES8838.
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