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1 Acorreicdo ordinaria

A correigdo ordinaria, segundo defini¢do constante do artigo 105 do Ato CGMP n.°
1/2022, € o procedimento de verificacdo ampla do funcionamento eficiente dos 6rgaos, das
unidades, dos cargos ou dos servi¢os do Ministério Publico, compreendendo a promocéo do
adequado relacionamento dos 6rgdos de execugdo e auxiliares nos ambientes funcional e
comunitario, tendo como objetivo aferir a regularidade, a resolutividade, a qualidade e,
principalmente, a relevancia e o impacto social da atuacdo ministerial.

No MPMG, as correi¢Bes ordinarias tém previsdo consagrada na Lei Complementar
n.° 34/1994, notadamente no art. 205, segundo o qual As correi¢des ordindrias serdo realizadas
pela Corregedoria-Geral do Ministério Pablico, na forma do regimento interno, para verificar
aregularidade do servico, a eficiéncia, a pontualidade, o exercicio das fun¢des, o cumprimento
dos deveres do cargo e a conduta publica e particular dos membros da instituicdo. § 1° - A
Corregedoria-Geral do Ministério Publico realizara, anualmente, correi¢fes ordinarias em 1/3
(um terco) das Promotorias de Justica, no minimo.

A Resolucdo CNMP n.° 149, de 26 de julho de 2016, também trata da matéria,
determinando, no artigo 1.°, a realizacdo de correi¢fes nos seguintes 6rgdos de execucdo: | —
Subprocuradores-Gerais (da Republica, do Trabalho e da Justica Militar); Il — Procuradores
Regionais (da Republica e do Trabalho); Ill — Procuradores da Justica Militar; IV —
Procuradores de Justica; V — Procuradores da Republica; VI — Procuradores do Trabalho; VII
— Promotores da Justica Militar; VIII — Promotores de Justica; IX — Promotores de Justica
Adjuntos e Substitutos; X — Camaras de Coordenacéo e Revisao do Ministério Publico; XI —
Centros de Estudo e Aperfeicoamento Funcional; XII — Escolas Superiores do Ministério
Publico; e X1 — Grupos com atribuicdes especiais. Paragrafo inico. Na mesma periodicidade,
poderdo ser correicionados os 6rgdos de apoio técnico, 0s servi¢os auxiliares do Ministério
Publico e as estruturas equivalentes.

O Regimento Interno da Corregedoria-Geral, aprovado por meio da Resolugéo
CAPJ n.° 12/2016, dispde, no art. 55, § 2.°, que as correi¢des ordinarias poderao ser realizadas
virtualmente e disciplinadas por ato do Corregedor-Geral. O § 3.° do mesmo artigo preveé ainda
a possibilidade de a correigéo virtual ser convertida, por decisdo fundamentada do Corregedor-
Geral, em correi¢do ou inspecdo extraordinaria.
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O Ato CGMP n.° 1/2022, no Titulo V, artigo 102 e seguintes, estabelece regras para
o0 procedimento de realizagdo das correi¢Bes ordinarias virtuais, excetuando a possibilidade de
sua realizacdo nas hipdteses de correicdo e inspecao extraordinarias.

1.1 Elaboracao e publicacdo do calendario de correigcao

Conforme determina a Resolugdo CNMP n.° 149/2016, a Corregedoria-Geral
devera elaborar, at¢ 0 més de outubro, calendario anual de correi¢cBes, contemplando, no
minimo, 1/3 (um terco) dos érgdos nominados no art. 1.° daquela resolucdo, e comunicando,
via Sistema de Correicédo e Inspecdes (SCI), a Corregedoria Nacional do Ministério Publico.

Assim, até 31 de outubro de cada ano, a Corregedoria-Geral devera selecionar as
unidades e os membros ministeriais a serem correcionados no ano seguinte e publicar as
respectivas portarias (interior e regido metropolitana, capital e listagem nominal) no
DOMP/MG.

1.2 Das fases
1.2.1 Fase informativa

A fase informativa € a primeira etapa da correicéo ordinaria, com objetivo saneador,
executada pelo proprio membro do Ministério Publico responsavel pela unidade correcionada,
mediante o auxilio, 0 acompanhamento e a orientacdo de equipe correcional previamente
designada pelo Corregedor-Geral.

A fase informativa tem por finalidade a verificacdo geral do funcionamento da
unidade e/ou dos servi¢cos do Ministério Pablico, devendo ser realizada para a compreenséao da
realidade da organizagdo administrativa e para a aferi¢do preliminar da regularidade funcional
e da eficiéncia dos servigos auxiliares.

A fase informativa sera iniciada com a comunicacdo ao responsavel por sua
realizacdo, por e-mail, com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia da data da realizac&o
da entrevista pessoal, no qual sera indicado o assessor que acompanhara os trabalhos e serdo

apresentadas orientacfes que auxiliardo o correcionado quanto aos procedimentos técnicos
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necessarios, inclusive acerca de eventual preenchimento de formularios e/ou respectivas se¢des
do Termo de Correigéo (art. 109 do Ato CGMP n.° 1/2022).

1.2.2 Fase Instrutéria

A fase instrutéria terd inicio quando da liberacdo, pelo membro, do termo de
correigdo para a equipe correcional, com antecedéncia de até 15 (quinze) dias da data designada
para a entrevista. Esta fase consiste na analise da documentacdo encaminhada pelos membros
ministeriais, bem como na entrevista da correicéo, realizada, preferencialmente, na modalidade

a distancia (correicéo virtual).

1.2.3  Fase homologatoria

A equipe correcional encaminhard, para homologacdo do Corregedor-Geral do
Ministério Publico, o Termo de Correicédo, sob a forma de relatdrio circunstanciado, analisando
a regularidade dos servigos e a eficiéncia das atividades da unidade ou do érgéo correcionado,
apontando as boas préaticas observadas, eventuais irregularidades constatadas, a auséncia ou a
deficiéncia de atuacdo relativa a alguma atribuicdo do 6rgdo, bem como as conclusdes e as
medidas necessarias a prevenir erros, corrigir problemas e aprimorar o servi¢o, nos termos do
art. 2.° da Resolugao CNMP n.° 149/2016 e do art. 204 do Regimento Interno da Corregedoria-
Geral, registrando, ao final, eventuais criticas ou elogios.

O relatorio final da correigdo serd encaminhado ao Conselho Superior do Ministério
Publico (CSMP), para ciéncia e adocdo de eventuais providéncias no ambito de suas

atribuic6es, bem como ao 6rgdo de execucao diretamente interessado.
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2 O Sistema de Correicdes Ordinarias
2.1 Visdo geral do Sistema de Correi¢bes Ordinarias
2.1.1  Fluxo das correic¢des ordinarias no Sistema de Correigdes

Inicio

Secretaria da
Corregedoria-Geral

Cria e libera o termo de correicio para
o Promotor de Justica (minimo de

30 dias antes da data da entrevista)

k 4

Promotor de
Justiga (PJ)

Presnche o termo & o encaminha para a
equipe correcional (minimo de 15 dias
antes da data da entrevista)

Analisa as informacdes prestadas
pelo Promotor de Justica e preenche
asseches 2ededaddo

v

Assessor do
Corregedor-Geral

v

Subcorregedor-
Geral

termo

A J

Assessor do
Corregedor-Geral

Entrevista com o PJ

=
Apos a entrevista,
finaliza o termo e o

Subcorregedor-

Geral

Analisa as pecas encaminhadas

pelo Promotor de Justica e preenche
a secdo "3 - Qualidade de Servico”
do termo

encaminha para
aprovacéo do
Subcorregedor

encaminha para
decisdo do
Corregedor-Geral

Secretaria da "

Aprovaotermoe o

L

Corregedor-Geral

Corregedoria-Geral |

v

Promotor de Conselho Superior
Justica do MP
Fim Fim
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2.1.2  Acesso ao sistema de Correi¢des Ordinérias

Para acessar o termo de correi¢do ordinaria, visite a pagina do Ministério Publico

do Estado de Minas Gerais, através do link <www.mpmg.mp.br>, e clique em <Intranet>.

1-Irparaconteddo  2-Irparamenu  3-Irpara busca Acessibilidade  Altocontraste  A+Aumentarfonte  Fontenommal  A-Diminuir fonte

S

Conhega o MPMG ~ Area de Atuagéo ~ Servigos v Comunicagao v

Informe login e senha e clique em <Sistemas MP>, em seguida em “Sistemas

Corporativos”.
Simba
Servigos e Consultas SISCEAT
.
. [sistemas Corporativos | Avis
Sicterias MP Avisos Sistema de Gestdo de Férias
SISMOV
CAPMPFluxus /TR/ Diarias e
Doa SRU
Passagens
Myr

Transparéncia Administrativa

Clique em <SISCOR> e, por altimo, em <Correi¢des Ordinarias>.

[ Sistemas Corporativos l Corregedoria

B SISCOR

Relatdrio Mensal
Relatdrio Mensal da 22
Instincia
SISCAD
SKU
Atendimento ao Cidad3o
SISCEAT
Consulta ac SGDP
SIGIE

2.1.3 Telainicial do Sistema de Correi¢do Ordinaria
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B siscor

B Corregedoria

CGMP

Comarca Q Promotor(a) Q
2
Unidade Q Situacao Q
Periodo até Conselheiro-relator Q
o Pendentes Todos
3 4

Ano  Realizag Comarca Unidade Vag Membro Nota/Conc Status AcOes

2019 10/10/2 PREVISTA
019

1 — Menu principal do SISCOR: é possivel acessar por meio dele todos os sistemas utilizados
pela Corregedoria-Geral;

2 — Pesquisa de Correicdes: apresenta opcbes de filtros que permitem pesquisar uma
determinada correicdo ordinaria;

0 Na pesquisa, pelo menos um dos campos deve ser informado; caso

contrario, a pesquisa ndo sera realizada.

, Ao selecionar a opgdo “pendentes”, a pesquisa sera realizada nas
0 correigdes ativas naquele momento. Utilizando-se a opgao “Todos”,

a pesquisa sera realizada nas correicdes ativas e realizadas.

3 — Lista de Correi¢des encontradas: apresenta tela em que sdo exibidas as informac6es basicas
da correicdo ordinaria, com destaque para a “data de realizagdo” e o “‘status”;
4 — Agdes: apresenta, conforme listado abaixo, o rol de opgdes disponiveis para cada correicao
ordinéria, com as respectivas finalidades:

e Termo: é o documento para lancamento das informacdes relativas a correicao;

e Capa: é a indicagdo resumida das informagOes béasicas da correi¢do (disponivel apenas

para a Corregedoria-Geral);
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e Relatério: é o arquivo em PDF contendo todas as informacdes registradas no Termo de
Correicdo. Para o Orgéo de Execucdo correcionado, estara disponivel no encerramento
da correicéo;

e Excluir: € uma opc¢do disponivel para a exclusdo do termo de correi¢do ordinaria,

quando inserido por equivoco no sistema (liberado apenas para a Corregedoria-Geral).

2.1.4 O Termo da Correi¢ao Ordinéria

O termo da correicdo pode ser acessado através do botdo <Termo> na tela principal
do Sistema de Correigdes. Nele sdo registradas as informac6es coletadas durante a realizacdo

da correicéo.

8 siscor

NOME DO PROMOTOR(A( DE JUSTICA

COMARCA E UNIDADE

Situagdo Correicado: LIBERADA PARA PROMOTOR

0 da correicao: DATA E HORA

(s): NOME DO(S) ASSESSOR(RES)
orregedor(es) designado(s): NOME DO(S) SUBCORREGEDOR(RES)

Dataet de realiz

e Cabecalho: Apresenta informaces afetas a correicéo;

e Secdo “1 — Dados Gerais”: De preenchimento pelo Promotor de Justica;

e Sec¢do “2 — Da correi¢do”: De preenchimento pelo Assessor do Corregedor-Geral;

e Se¢do “3 — Qualidade de Servigo”: De preenchimento pelo Subcorregedor-Geral;

e Secdo “4 — Regularidade de Servigo™: Parte preenchida pelo Promotor de Justica, parte
preenchida pelo Assessor do Corregedor-Geral;

e Sec¢lo “5-8 Autoridades/Orientagdes™: De preenchimento pelo Assessor do Corregedor-
Geral,

e Secido “Decisao”: De preenchimento pelo Corregedor-Geral;

e Secodes “Historico”: Se¢do informativa (ndo ha preenchimento);

e Secdo “Mensagens”: Secdo informativa (ndo ha preenchimento);

e Secdo “Pegas e Documentagdes”: De preenchimento pelo Promotor de Justica;
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No perfil “Promotor(a) de Justiga”, o sistema exibira
0 apenas as se¢des <1 — Dados Gerais>, <4 — Regularidade
de Servico> e <Pecas e Documentacgdes>.

Em cada uma das secdes, serdo listadas perguntas divididas em subsecoes.

£ sISscor 4]

]

0 Orgao de Execucao reside na comarca em que se desenvolvem os presentes trabalhos correcionais?
@ sim
N&o, com autorizagdo concedida pelo PGJ
N&o, com autorizagdo solicitada ao PGJ
N&o, sem autorizacdo do PG)

N&o, Cooperador/Exercicio de funcdo sem prejuizo

Dentro de cada subsecdo, o preenchimento deve ser linear, ou seja, ndo seréa liberado
0 preenchimento de uma pergunta se a anterior nao tiver sido respondida.

Para ilustrar, apresentam-se a seguir as alineas “d”, “e” e “f’; 0 sistema n&o
permitird responder a pergunta “f”” se ndo tiver havido resposta as perguntas anteriores, e assim

sucessivamente.

Prejudicado

Prejudicado

CGMP 2022
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No encaminhamento do Termo, se alguma das perguntas obrigatdrias estiver sem
resposta, o sistema emitira, como visto na figura abaixo, um erro, indicando, no canto superior

direito, qual(is) secdo(bes) e pergunta(s) ainda ndo foi(ram) respondida(s):

Pelo menos um item da questao i

"a’, segdo 1.1, deve ser preenchido.

. - - v A resposta da questao 'e', se¢ao
utoridades/Qrientagoes Decisa Historico ensage 1.1, deve ser preenchida.

v A resposta da questdo 'f', secdo 23

1.1, deve ser preenchida.

v A resposta da questdo 'g', segdo =
1.1, deve ser preenchida.

O sistema permite salvamento das informac6es na medida
em que o Termo for sendo preenchido, bastando clicar no
botdo <Salvar temporariamente>; porém, respondida
uma das perguntas de uma subsecdo, todas as outras da
mesma subsecao devem ser respondidas para que o sistema

permita o salvamento temporario. Se tudo estiver “ok”,

uma mensagem aparecera na parte superior direita da tela:

X

g S€¢do 'Dados Gerais' salva com

sucesso!

2.2 Sistema de Correic¢Bes Ordinérias — Perfil “Promotores de Justica”

O Promotor de Justica, ao acessar o sistema, visualizara a(s) correicao(6es) na(s)
qual(is) é envolvido.

Para iniciar o preenchimento do Termo, basta clicar no botdo <Termo>, em ac¢des.

CGMP 2022
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i siscor PAULO DASIVAAMARAL v o]

cGMP
Comarca Q Promoter{a) Q
Unidade Q Situagao Q
Periodo até Conselheiro-relator Q

@ rendentes () Todos

Ano  Realizagdo Comarca Unidade Vaga Membro Nota/Conceito  Status Agdes

2019 3171072019 ggLo PJ AUXILIAR
HORIZONTE DA CAPITAL

Na tela que se abrira, serdo exibidas trés secdes do termo de correicdo para

preenchimento. Todas elas devem ser preenchidas.

} siscor

BELO HORIZONTE
Situagdo Correicdo: LIBERADA PARA PROMOTOR

As areas “1-Dados Gerais”, “4-Regularidade de Servico” e “Pegas e Documentagées” sdo de preenchimento do Grgio de Execugdo correcionado; as demais, de
preenchimento da Corregedoria-Geral.

0 Orgo de Execucio reside na comarca em que se desenvolvem os presentes trabalhos correcionais?

°5w

Nao, com autorizagdo concedida pelo PG

Na3o, com autorizacio solicitada ao PG)
Nao, sem autorizagdo do PG)

Nao, Cooperador/Exercicio de fungao sem prejuizo

Na se¢do “4 — Regularidade de Servigo”, clicando-se sobre o botdo <Obter

estatistica do SRU>, serdo importadas automaticamente informacdes referentes a situacdo dos

servicos judicial e extrajudicial e da Ouvidoria.

H siscor

BELO HORIZONTE

Situagdo Correi¢&o: LIBERADA PARA PROMOTOR

As areas “1-Dados Gerais”, “4-Regularidade de Servigo” e “Pegas e Docu
preenchimento da Corregedoria-Geral.

[ ]

~ sdo de p i do Orgéio de Execuga do; as demais, de

4.1.2 Detalhamento do Acervo Extrajudicial e do Eventual Atraso de Servico

Extrajudicial

CGMP 2022
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Vale registrar que as informac6es importadas se referem ao
retrato do dia anterior a data do carregamento.
‘ | ' Logo abaixo do botdo <Obter Estatistica do SRU>, seréo

registrados o dia e a hora em que os dados foram carregados.

l~"Obter Estatistica do SRU

I nformagdes carregadas via SRU em: 27/11/201%9 15:54:50, com dados referentes ao dia anterior ao do sistema I

Havendo atraso de servico, o sistema solicitara, obrigatoriamente, que seja(m)
informada(s) a(s) justificativa(s) para o atraso, seguindo o0s parametros avaliativos constantes
do § 5.°do Ato CGMP 1/2022.

A secdo “Pegas e Documentagdes” ¢ destinada ao envio das pegas, dos relatorios e

dos documentos pertinentes a correicao ordinaria.

Para anexar um documento, clique sobre o botdo <Adicionar documento>, na
parte inferior da tela.

Documento. 2 Documento2.docx

Documen to_1 Documento.docx ‘ % Remover

x Sair

Seré aberta uma janela, que contera:

Cadastro de Nova Peca

Nome do Documento |

prauive . 2
3

‘: Fechar ]

1) Campo para informar um nome para o documento a ser enviado.

CGMP 2022
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2) Botdo para selecionar o arquivo. Clique sobre o botéo e selecione o0 arquivo a ser

encaminhado.
3) Apos as duas etapas anteriores serem cumpridas, clique sobre o botdo <Adicionar>,

para envio do documento.

O sistema permite 0 envio de apenas um arquivo por vez,
0 ndo sendo possivel o envio de arquivos compactados como

[13 120

Zip”.

Até que o Termo seja encaminhado para a equipe correcional, é possivel excluir os
arquivos anexados ao sistema, clicando em <Excluir>. Vale lembrar que, ao excluir o
documento do sistema, ele serd deletado permanentemente. E possivel ainda visualizar os

arquivos anexados, clicando em <Visualizar>.

5.6) 5 (cinco) dentncias e 5 (cinco) arquivamentos de inquéritos policiais em gue a matéria fatico-juridica da manifestacdo seja representativa do cotidianc da unidade, caso

esta detenha atribuicdo;
5.7) 5 (cinco) iniciais ou manifestagdes meritorias exaradas em acbes civis publicas;

5.8) 5 (cinco) atas de audiéncias que revelem efetiva participagdo/intervencéo/combatividade (alegaces finais arais etc)

Nome Para o Documento Arquivo Acbes

Documento_2 Documento2.docx

Documento_1 Documento1.docx

Ver1-2de2

Adicionar Documentos

% Sair

Nessa tela ndo esta disponivel o botdo de <Salvar

0 temporariamente>. 1sso porque, ao encaminhar um
documento, o sistema salva automaticamente.

Ap0s o preenchimento de todas as se¢cdes do Termo, clique no botdo <Liberar para

0 Assessor/Subcorregedor>, que esté localizado na parte inferior da pagina.
Nesse momento, o termo sera encaminhado para a Corregedoria-Geral.

CGMP 2022
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Vale lembrar que, caso haja alguma pergunta sem resposta, o0 sistema emitira sinal
de erro.

5.6) 5 (cinco) denuncias e 5 (cinco) arquivamentos de inquéritos policiais em que a matéria fatico-juridica da manifestagdo seja representativa do cotidiano da u
esta detenha atribuigao;

5.7) 5 (cinco) iniciais cu manifestacbes meritorias exaradas em agdes civis publicas;

5.8) 5 (cinco) atas de audiéncias que revelem efetiva participagao/intervencao/combatividade (alegacdes finais orais etc).

Nome Para o Documento Arquivo Agbes

Documento_2 Documento2.docx

x
3

Documento_1 Documentol.docx

x
n

Ver 1-2de2

Adicionar Documentos

X Sair

2.3 Sistema de CorreicBes Ordinérias — Perfil “Assessoria da Corregedoria-Geral”

Apdbs o encaminhamento do Termo pelo Promotor de Justica a Corregedoria-Geral,
o status da correi¢do mudara de “Liberada para o Promotor de Justi¢a” para “Liberada para a
equipe correcional”.

A partir desse momento, o Termo estara disponivel para preenchimento simultaneo
do Assessor e do Subcorregedor-Geral.

§ siscor

ASSESSOR

Comarca Q Promotor(a) Q
Unidade Q Situacio Q
Periodo até Conselheiro-relator Q

° Pendentes(_) Todes

Ano Realizagio  Comarca Unidade Vaga Membro Nota/Conceito  Status Agdes

2019 10/10/2019 BELO PJ AUXILIAR
HORIZONTE =~ DA CAPITAL

QRelatorio
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Diferentemente do perfil utilizado pelos Promotores de Justica correcionados, a
Assessoria do Corregedor-Geral tem acesso a todas as se¢des do termo de correigéo.

A Assessoria devera preencher campos na secéo dois e nas se¢des de quatro a oito.

K siscor

o]

0 Orgdo de Execugdo reside na comarca em que se desenvolvem os presentes trabalhos correcionais?

Qsim

N3o. com autorizacdo concedida pelo PGI

2.4 Sistema de Correic¢Bes Ordinarias — Perfil “Subcorregedor-Geral”

A atuacdo do Subcorregedor-Geral na correi¢do se da em dois momentos:

e Momento 1 — Logo apds o encaminhamento do Termo pelo Promotor de Justica
correcionado a equipe correcional, tal documento ficard disponivel simultaneamente
para 0 Assessor e para 0 Subcorregedor. Nesse primeiro momento, o Subcorregedor
efetua a andlise das pecas encaminhadas pelo Promotor de Justica correcionado e

preenche a segdo “3 — Qualidade do Servigo”, salvando temporariamente as respostas.

8 siScor

o]

0 Orgéio de Execugdo reside na comarca em que se desenvolvem os presentes trabalhos correcionais?

@sim

NS ram antarizarin cancadids naln DAL

e Momento 2 — Apo6s o preenchimento do Termo pelo Assessor do Corregedor-Geral, 0
documento é encaminhado novamente para o Subcorregedor; porém, desta vez, para
validacdo. Apos a validacgdo, a correicdo segue para homologacdo do Corregedor-Geral,

clicando-se no botdo <Liberar para decisdo>, no final da pagina.

- Havendo necessidade, o sistema permite que o Termo de
0 Correicdo seja devolvido pelo Subcorregedor para o
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Assessor, clicando-se sobre o botdo <Devolver>, na parte

inferior da pégina.

rr— .

2.5 Sistema de CorreicGes Ordinérias — Perfil “Corregedor-Geral”

Apdbs o encaminhamento do Termo de Correicdo pelo Subcorregedor, o0 documento
estara disponivel para homologacao do Corregedor-Geral.

No perfil “Corregedor-Geral”, o campo “Decisdo” estara disponivel. Nele, 0
Corregedor-Geral podera registrar suas consideracdes. Em seguida, devera clicar em

<Aprovar>, localizado no fim da pagina, para homologar a correicao.

B siscor

Aprovo o termo de correicdo ordinaria

Comunicar o 6rgéo de execugdo correcionado acerca da disponibilizacdo do termo e desta decisdo em sua ficha
funcional (SISCOR).

A secretaria, cumprir a(s) diligéncia(s) indicada(s) e realizar ofs) encaminhamento(s) devidol(s).

% Sair EREEIVEIRERLEREEHIEE @ Devolver...

Havendo necessidade, o sistema permite que o Termo de

3 Correicdo seja devolvido pelo Corregedor-Geral ao
U Subcorregedor ou ao Assessor, bastando, para tanto, clicar

sobre o botdo <Devolver>
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| OO o |

2.6 Sistema de Correicbes Ordinarias — Perfil “Secretaria da Corregedoria-Geral”

Cabe a Secretaria da Corregedoria-Geral gerenciar o sistema para a regularidade
das correi¢des, auxiliando, no que for necessario, a equipe correcional durante toda a correicao.

A Secretaria, logo apds a publicacdo do calendério de correicdo, realiza o
cadastramento de todas elas no sistema de correi¢cdo com o status “prevista”.

Para o cadastro de uma correicdo, basta clicar sobre o botdo <Novo>, localizado no
fim da tela.

Na tela que se abrird, devem ser informados obrigatoriamente os seguintes campos:
Ano, Comarca e Situacao.

Os demais status serdo preenchidos no decorrer do processo da correicao.

O sistema permite que mais de um Assessor e/ou
U Subcorregedor sejam cadastrados para uma mesma

correicdo.

Para a liberagdo do Termo de Correicdo para o Promotor de Justica, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data da entrevista, clique sobre a correicdo desejada
e, no item “situacdo”, selecione “liberada para o Promotor”. Ap0s, clique em <salvar>.

A partir desse momento, o Promotor de Justica em processo de correi¢ao passara a

ter acesso ao Termo.
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8 sISCoR

Ano: *
2019

(aaaa)

Comarca *

Q | BELO HORIZONTE -

Situagao *

Q | PREVISTA .

Unida
Q CANCELADA

DETERMINADA
S8l | |IBERADA PARA PROMOTOR
Q
PREJUDICADA

STA
Portan PREVISTA

Q, | Selecione a portariz -

Agendada a data da entrevista, a Secretaria encaminhara e-mail, comunicando ao
Promotor de Justica a data e a hora de realizacdo do ato, registrando-se a informacao no sistema.
No final da correicdo, isto é, apds a decisdo do Corregedor-Geral, o Termo é

disponibilizado para a Secretaria a fim de que sejam cumpridas as diligéncias ali determinadas.

As diligéncias a serem cumpridas estardo indicadas no

campo “8 — Orientagdes/Determinac¢des/Diligéncias”

Cumpridas as diligéncias pela Secretaria, o termo de correi¢éo devera ser finalizado

na Corregedoria-Geral, clicando-se no botdo <Finalizar>.
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Isso feito, o relatério da correicdo é disponibilizado automaticamente, via sistema,
ao Promotor de Justica correcionado e ao Conselho Superior do Ministério Publico, para
ciéncia.

- ]

2.7 Calculo final da nota e conceito atribuido a correi¢cao

O sistema de correicdo calcula automaticamente a nota e atribui, com base nela, o
conceito da correicdo, utilizando as seguintes escalas:
Se 0,75 < Nota Global < 1,00 — Muito bom;
Se 0,55 < Nota Global < 0,75 — Bom;
Se 0,40 < Nota Global < 0,55 — Regular;
Se 0,00 < Nota Global < 0,40 — Ruim.

O conceito padrdao de uma correigao ¢ “muito bom”. Para se
atingir o conceito “excelente”, & necessario, alem de obter
“muito bom” em todas as se¢des avaliadas na correicdo, ser
’ atribuido ao menos um destaque positivo, registrado durante
0 a avaliacédo das pecas pelo Subcorregedor-Geral.
No caso das Coordenadorias, dos CAOs e dos Grupos
Especiais, considerando as peculiaridades do trabalho e da
funcdo exercida, as notas serdo atribuidas pela equipe

correcional aos gestores.

As secdes e subsecdes avaliadas pelo sistema na elaboragdo do conceito sdo:
e A subsecdo “1.3 Pastas, Livros e Registros Obrigatorios” da segdo “1 — Dados Gerais”

(conceito padrao: de “ruim” a “muito bom™);
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o A secdo “2 — Da Correigdo” (conceito padrao: de “ruim” a “muito bom™);
e A secgdo “3 — Qualidade de servi¢o” (conceito padrao: de “ruim” a “muito bom”, pode
chegar a “excelente” se houver pelo menos um destaque positivo);

e A secdo “4 — Regularidade de servigo” (conceito padréo: de “ruim” a “muito bom”).
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