ANEXO IV

ATRIBUIGOES POR CARGO/ESPECIALIDADE
1) CARGO: OFICIAL DO MINISTERIO PUBLICO - CODIGO 201
1.1) ESPECIALIDADE SERVIGOS DIVERSOS

. Proceder aos trabalhos de digitacdo que lhe forem determinados, inclusive na
qualidade de escrevente. Realizar trabalhos de protocolo de peticdes, feitos,
documentos, fichas e volumes recebidos. Fazer, na forma da lei, as notificagdes,
certificando no mandado o ocorrido, com mengdo do lugar e hora da diligéncia,
devolvendo o mandado a Procuradoria ou Promotoria no prazo legal. Realizar
trabalhos de entrega de documentos, correspondéncias, publicagdes, processos e
demais papéis. Cuidar da manutencao de controle de cadastros, livros e arquivos sob
sua guarda, assim como materiais estocaveis em almoxarifado. Arquivar. Operar
equipamentos de reprografia e fax. Exercer atividades relacionadas ao atendimento
ao publico interno e externo. Exercer atividades relacionadas a fiscalizacdo das
relacbes de consumo. Executar diligéncias e outras atividades que Ihe forem
determinadas pelo superior imediato.

2) CARGO: ANALISTA DO MINISTERIO PUBLICO - CODIGO 301
2.1) ESPECIALIDADE ADMINISTRAGAO PUBLICA

. Planejar, organizar, controlar, supervisionar e assessorar nas questdes atinentes as
areas de recursos humanos, materiais, servigos, patriménio, sistemas de informacoes
e organizagbes e métodos. Elaborar, executar e acompanhar programas, projetos,
pesquisas e estudos nas respectivas areas acima mencionadas, de forma a promover
0 aprimoramento organizacional. Levantar, sistematizar e interpretar dados,
informagOes e indicadores concernentes a produtividade dos fatores empregados na
administracao do Ministério Publico, bem como referentes a custos, resultados, precos
e cotacOes, facilitando a utilizacdo Otima dos recursos materiais e humanos.
Confeccionar e padronizar formularios. Analisar, desenvolver e reformular layouts.
Levantar e analisar fluxos de informaces e atividades, bem como a distribuicdo de
carga de trabalho, propondo solugbes que otimizem o desempenho das tarefas
cotidianas. Processar as contratacbes de bens e servicos, no ambito da PGJ,
elaborando processo de compras/servicos de todas as solicitacdes recebidas, para
avaliacdo da Administragdo Superior. Distribuicdo e controle de todo material
permanente da PGJ, promovendo o atendimento as solicitagbes de bens



permanentes, com o consequente controle de todas as transferéncias efetuadas.
Gestéo e fiscalizagdo de contratos, detendo conhecimento sobre a visdo sistémica do
processo de contratacdo na Administragdo Publica, envolvendo todas as etapas,
desde os instrumentos de planejamento (PPA, LDO, LOA, Decreto de Programacgao
Orgamentaria e Financeira), o processo licitatorio, a fiscalizacdo e o gerenciamento do
contrato, observando as fases da despesa publica (empenho, liquidacdo e
pagamento). Auxiliar nas atividades inerentes a Diretoria de Servicos Gerais e
Transportes. Acompanhar a legislagdo, doutrina e jurisprudéncia inerentes as
respectivas areas. Proceder a pesquisas e ao processamento de gestdo de
informagOes. Executar trabalhos, tais como: elaboragdo de despachos, pareceres,
informac0es, relatdrios, oficios. Realizar atividades que exijam conhecimentos basicos
de informatica, dentre outras de mesma natureza e grau de complexidade que
venham a ser determinadas pela autoridade superior. Realizar atividades relacionadas
ao planejamento e a elaboracdo da programacdo orgamentaria anual,
acompanhamento e controle da execucdo or¢camentaria e financeira da Instituico.
Descentralizacdo de créditos; elaboracdo de pedidos de créditos adicionais;
elaboragao, alteragdo e acompanhamento do quadro de detalhamento da despesa e a
realizagdo de estudos técnicos que produzam alternativas a melhor utilizagéo dos
recursos dos 6rgaos. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagdo das relagdes de
consumo. Desenvolver outras atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.2 ) ESPECIALIDADE AGRONOMIA

. Na area de conflitos agrarios: Comparecer as areas de conflitos, elaborando auto de
constatacao para efeito de verificagdo da fungédo social econémica. Funcionar como
assistente em processos judiciais. Analisar documentos juntados aos autos. Subsidiar
os membros do Ministério Publico com informacgdes pertinentes. Na area de meio
ambiente: Proceder a exame e analise de laudos, pericias, avaliagdes, analise de
documentos, realizagdo de estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas e outras
pecas que envolvam conhecimentos de Agronomia, emitindo laudo técnico, pareceres
ou relatorios sobre os mesmos. Acompanhar realizacdo de pericias pelos demais
orgdos publicos, quando designado pelo Ministério Publico. Funcionar, quando
designado, como assistente do Ministério Publico em procedimentos judiciais,
observadas as formalidades legais. Realizar pericias na area de meio ambiente
relacionadas as atividades agropecuarias e em outras areas que envolvam
conhecimentos de Agronomia, emitindo laudo técnico, quando solicitado pelo
Ministério Publico. Orientar o membro do Ministério Publico em procedimentos cujo
objeto envolva conhecimentos de Agronomia. Redigir e digitar matéria relacionada a
sua area de atuacdo. Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de
informatica, dentre outras de mesma natureza e grau de complexidade que venham a



ser determinadas pela autoridade superior. Exercer atividades relacionadas a
fiscalizacdo das relagdes de consumo. Desenvolver outras atividades afins
determinadas pelo superior imediato.

2.3 ) ESPECIALIDADE ARQUEOLOGIA

. Realizar atividades de nivel superior que envolvam o assessoramento aos membros
do Ministério Publico em processos administrativos e judiciais, compreendendo a
realizacdo de vistorias, pericias, avaliages, analise de documentos, realizacdo de
estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informacgdes técnicas sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias de area de Arqueologia,
indicando a fundamentagéo técnica, métodos e parametros aplicados; a atuacdo em
processos administrativos e judiciais quando indicado pelo Ministério Publico, bem
como em projetos, convénios e programas de interesse do Ministério Publico, em
conjunto com outras instituigdes; a realizagao de trabalhos que exijam conhecimentos
basicos e/ou especificos de informatica, dentre outras de mesma natureza e grau de
complexidade que venham a ser determinadas pela autoridade superior. Exercer
atividades relacionadas a fiscalizagéo das relagbes de consumo. Desenvolver outras
atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.4) ESPECIALIDADE ARQUITETURA

. Prestar assessoramento técnico em sede de processos judiciais ou procedimentos
administrativos. Proceder a exame e analise de laudos, pericias e outras pecas que
envolvam conhecimentos de arquitetura, patriménio histérico e cultural, emitindo laudo
técnico sobre 0s mesmos. Acompanhar a realizagdo de pericias pelos demais érgéos
publicos, quando designado pelo Ministério Publico. Funcionar, quando designado,
como assistente do Ministério Publico, em procedimentos judiciais, observadas as
formalidades legais. Realizar pericias na area de patriménio histérico e cultural, de
meio ambiente, notadamente sobre questdes de parcelamento do solo e edificagdes e
em outras areas que envolvam conhecimentos de Arquitetura, emitindo laudo técnico,
quando solicitado pelo Ministério Publico. Orientar o membro do Ministério Publico em
procedimentos cujo objeto envolva conhecimento de Arquitetura. Redigir e digitar
matéria relacionada a sua area de atuacdo. Fiscalizar e gerenciar técnica e
administrativamente as obras executadas pelo Ministério Publico mediante contratos e
convénios. Elaborar orcamento de obras. Realizar vistorias e/ou avalia¢des e elaborar
respectivos laudo e parecer técnicos de imoveis destinados ao Ministério Publico.
Elaborar projeto de arquitetura dos edificios a serem construidos ou reformados pelo
Ministério Publico. Utilizar o software autocad. Elaborar projetos de ambientes internos
de imoéveis do Ministério Publico. Compatibilizar os projetos de estrutura, de



instalagbes hidrossanitarias, de protecdo e combate a incéndio, de instalagbes
elétricas, luminotécnica, cabeamento estruturado, telefonia, SPDA, aterramento e de
ar condicionado com o respectivo projeto de arquitetura. Administrar e fiscalizar
trabalhos contratados a profissionais ou empresas de arquitetura. Exercer atividades
relacionadas a fiscalizacdo das relagdes de consumo. Desenvolver outras atividades
afins determinadas pelo superior imediato.

2.5) ESPECIALIDADE ARQUIVISTA

. Planejar, organizar, coordenar, supervisionar, avaliar e executar atividades técnicas
relativas ao tratamento da informagéao arquivistica. Elaborar estudos para defini¢ao de
critérios de classificagéo, avaliagdo, selec¢do, arranjo, e descricdo de documentos.
Planejar, organizar e executar as atividades necessarias a conservagdo de
documentos. Planejar e orientar a elaboracdo de instrumentos técnicos de gestdo
documental. Planejar e organizar os servigos de reformatagédo de suporte aplicados
aos arquivos. Atuar na elaboracdo e desenvolvimento de projetos. Disponibilizar e
avaliar tecnologias e suportes de informagéo. Planejar e manter bancos de dados.
Realizar levantamentos estatisticos das atividades desenvolvidas e estudos de uso
dos produtos e servigos oferecidos, processando e analisando as informagdes obtidas
com vistas a respaldar a avaliagdo do desempenho da unidade e tomadas de
decisOes. Elaborar relatorios técnicos e emitir pareceres na area de competéncia.
Realizar estudos administrativos para dimensionamento de equipamentos, recursos
humanos e layout do Arquivo da Instituigdo. Promover intercambio e colaboragé&o
técnica com arquivos, centros de documentacdo e demais entidades afins. Exercer
atividades relacionadas a fiscalizacdo das relagcdes de consumo. Desenvolver outras
atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.6) ESPECIALIDADE BIBLIOTECONOMIA

. Planejar, organizar, coordenar, supervisionar, avaliar e executar atividades de
pesquisa, estudo, selegdo, aquisicdo, descarte, catalogacdo, classificacdo e
indexacdo de livros, periodicos, pareceres do Ministério Publico, legislagdo e
documentos normativos, bem como o0 armazenamento, preservagao, conservagao,
recuperacdo, circulacdo e disseminacao de informacgdes técnicas, sociais e culturais
de interesse do Ministério Publico. Atuar na elaboracdo e desenvolvimento de
projetos. Disponibilizar e avaliar tecnologias e suportes de informagéo. Planejar e
manter bancos de dados. Manter e atualizar instrumentos de controle de vocabulario
para representacdo de assuntos nos bancos de dados institucionais. Selecionar e
promover a atualizagdo, consolidagcdo e respectiva publicacéo e indexagédo dos atos
normativos de maior interesse e relevancia. Promover a criagdo, implementagéo e



divulgacdo de produtos e servigos da area de competéncia. Realizar levantamentos
estatisticos das atividades desenvolvidas e estudos de uso dos produtos e servigos
oferecidos, processando e analisando as informagfes obtidas com vistas a respaldar
a avaliagdo do desempenho da unidade e tomadas de decisdes. Elaborar relatérios
técnicos e emitir pareceres na area de competéncia. Realizar estudos administrativos
para dimensionamento de equipamentos, recursos humanos e layout das diversas
unidades. Promover intercdmbio e colaboracdo técnica com bibliotecas, centros
culturais e demais entidades afins. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao das
relacdes de consumo. Desenvolver outras atividades afins determinadas pelo superior
imediato.

2.7) ESPECIALIDADE CIENCIAS ATUARIAIS

. Acompanhar, analisar e interpretar questdes que envolvam atividades do campo de
conhecimento atuarial profissional relativos a levantamentos e trabalhos atuariais nas
entidades que se ocupem de atividades prdprias do campo da Atuaria, ou ndo, em
reparticdes federais, estaduais ou municipais, entidades paraestatais, sociedades de
economia mista ou sociedades privadas, sejam de previdéncia social, de seguros, de
resseguros, de capitalizacao, de sorteios, de financiamentos e de refinanciamentos,
de desenvolvimento ou investimentos e de Associagdes ou Caixas Mutuarias de
Peculios. Acompanhar, analisar e interpretar, nas entidades publicas, privadas ou
mistas, cujas atividades, ndo se relacionando diretamente com a Atuaria, envolvam
questdes do campo de conhecimento atuarial profissional. Proceder ao exame e a
analise de pareceres, pericias, laudos e outras pecas que envolvam conhecimento de
Atuaria, emitindo laudo técnico sobre elas. Auxiliar o membro do Ministério Publico em
procedimento cujo objeto envolva conhecimento de Atuéria. Realizar pericias técnicas,
analise de dados estatisticos, probabilidades e outros. Realizar estudos, coleta de
dados e pesquisas de natureza atuarial. Efetuar inspe¢éo, indagacao, investigagao,
arbitramento, mensuragdo e certificacdo. Atuar em processos judiciais, quando
indicado pelo membro do Ministério Publico Estadual, bem como em projetos,
convénios e programas de interesse deste, em conjunto com outras institui¢des.
Elaborar relatorios técnicos e emitir pareceres na area de competéncia. Analise e
interpretacdo de outras matérias relacionadas com a ciéncia atuarial e dados
estatisticos. Digitar e/ou datilografar matéria relacionada a sua area de atuagéo.
Exercer atividades relacionadas a fiscalizacao das relagdes de consumo. Desenvolver
outras atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.8) ESPECIALIDADE CIENCIAS BIOLOGICAS



. Proceder ao exame e analise de laudos, pericias e outras pecas que envolvam
conhecimentos de biologia, emitindo laudo técnico sobre as mesmas. Acompanhar a
realizagdo de pericias pelos demais 6rgéos publicos, quando designado pelo
Ministério Publico. Funcionar, quando designado, como assistente do Ministério
Publico, em procedimentos judiciais, observadas as formalidades legais. Realizar
pericias, emitindo laudo técnico, quando solicitado pelo Ministério Publico. Orientar o
membro do Ministério Publico em procedimentos cujo objeto envolva conhecimento de
biologia. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagdo das relagbes de consumo.
Desenvolver outras atividades afins, determinadas pela chefia imediata.

2.9) ESPECIALIDADE CIENCIAS CONTABEIS

. Organizacdo e execugdo de servicos de contabilidade em geral: realizar a
contabilidade analitca e sintética da Instituicdo; acompanhar a execugao
orcamentaria, comparando as variagdes entre as operacdes previstas/autorizadas e
as realizadas; verificar a legalidade dos documentos geradores dos fatos contabeis;
exercer o controle contabil e a conciliagdo mensal das contas bancarias; elaborar
balancetes e demonstrativos mensais, nos termos da legislagéo vigente, bem como
providenciar o controle do seu encaminhamento aos ¢rgdos competentes.
Escrituragdo dos livros de contabilidade obrigatorios, bem como de todos os
necessarios no conjunto da organizagdo contabil e levantamento dos respectivos
balangos e demonstracdes. Revisdo de balangos e de contas em geral, verificacdo de
haveres, revisdo permanente ou periddica de escritas, elaboragcdo de pareceres
técnicos e de relatorios técnicos ou gerenciais de natureza contabil, financeira e
orcamentaria. Realizar outras atribuicdes de natureza técnica conferidas por lei aos
profissionais de contabilidade, que exijam formagdo de nivel superior. Proceder ao
exame e andlise de procedimentos internos que envolvam conhecimento de técnicas
contabeis, estabelecendo as rotinas de trabalho a serem desenvolvidas na Instituigéo.
Exercer outras atribuigdes correlatas que lhe forem delegadas, nas quais se incluem a
elaboragéo de planilhas eletronicas, gerenciais ou de custos. Conhecimentos de
calculos de INSS, IRRF e contribuigdes para o Instituto de Previdéncia dentre outros
calculos relativos a processamento de folha de pagamento. Verificar a legalidade dos
documentos geradores dos fatos contabeis. Exercer atividades de natureza técnico-
contabil. Realizar a contabilidade analitica. Proceder ao exame e a analise de
procedimentos internos que envolvam conhecimento de técnicas de Contabilidade,
operando as rotinas de trabalho desenvolvidas. Proceder ao exame e a analise de
pareceres, pericias, laudos e outras pecas que envolvam conhecimento de
Contabilidade, emitindo laudo técnico sobre elas. Auxiliar 0 membro do Ministério
Publico em procedimento cujo objeto envolva conhecimento de Contabilidade.
Realizar pericias técnicas, analise de livros fiscais, comerciais, contabeis e societarios



e registros das transagdes e documentos. Realizar estudos, coleta de dados e
pesquisas de natureza contabil. Efetuar inspecdo, indagacdo, investigacao,
arbitramento, mensuracdo e certificacdo. Atuar em processos judiciais, quando
indicado pelo membro do Ministério Publico Estadual, bem como em projetos,
convénios e programas de interesse deste, em conjunto com outras instituicdes.
Digitar e/ou datilografar matéria relacionada a sua area de atuagéo. Exercer atividades
relacionadas a fiscalizacdo das relagbes de consumo. Desenvolver outras atividades
afins determinadas pelo superior imediato.

2.10) ESPECIALIDADE DESENHO INDUSTRIAL

. Criar material grafico para eventos promovidos pelo Ministério Publico. Colaborar no
desenvolvimento, na criagédo e na producdo de pegas graficas ou eletrénicas para
divulgacdo institucional. Criar, executar e acompanhar a elaboragéo artistica de
projetos para a midia impressa e multimidia da Instituigdo. Desenvolver logomarcas e
layouts. Colaborar no processo de editoracdo de todo o material produzido pela
Instituicdo. Confeccionar cartilhas educativas. Exercer atividades relacionadas a
fiscalizacdo das relagbes de consumo. Desenvolver outras atividades afins
determinadas pelo superior imediato.

2.11) ESPECIALIDADE DESIGN GRAFICO

. Criar, desenvolver e implantar projetos de design digital de interfaces voltadas para o
cidadao, apoiando o desenvolvimento do sitio do Ministério Publico e sua identidade
visual. Desenvolver pegas graficas e digitais em projetos de comunicagao visual. Criar
sitios e aplicagbes para internet, intranet e extranet. Desenvolver, manter e atualizar
portal de acesso a servigos publicos eletronicos, envolvendo as atividades de design,
arquitetura de informacdo e comunicagdo com o usuario. Executar qualquer outra
atividade que, por sua natureza, esteja inserida no ambito de suas atribuigdes.
Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao das relagdes de consumo. Desenvolver
outras atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.12) ESPECIALIDADE DIREITO

. Executar servigos de natureza técnico-administrativa determinados pelo superior
imediato. Pesquisar sobre matéria juridico-administrativa (doutrina, jurisprudéncia ou
legislagdo) ou de interesse do 6érgdo onde estiver lotado. Catalogar e indexar
publicagbes de legislagédo e jurisprudéncia que sejam de interesse do érgdo onde
estiver lotado. Acompanhar a execugdo de licitagbes e elaboracdo de contratos
administrativos. Digitar e/ou datilografar matéria relacionada a sua area de atuagéo.



Minutar informacdes, avisos, editais, atos, oficios, exposi¢des de motivos, projetos,
relatorios, ordens de servigo, portarias, resolugdes e outros expedientes relacionados
com assuntos administrativos ou judiciarios. Emitir pareceres administrativos, quando
determinado. Assessorar membros da Instituigdo, mesmo que fora do local de lotagéo,
quando designado pela Administracdo Superior. Exercer atividades relacionadas a
fiscalizacdo das relacbes de consumo. Desenvolver outras atividades afins,
determinadas pela chefia imediata.

2.13) ESPECIALIDADE ENGENHARIA AMBIENTAL

. Proceder a exame e anélise de laudos, pericias e outras pegas que envolvam
conhecimentos de Engenharia Ambiental, emitindo laudo técnico sobre os mesmos.
Acompanhar a realizagdo de pericias pelos demais 6rgdos publicos, quando
designado pelo Ministério Publico. Funcionar, quando designado, como assistente do
Ministério Publico, em procedimentos judiciais, observadas as formalidades legais.
Realizar pericias na area de meio ambiente relacionadas a atividades industriais e em
outras areas que envolvam conhecimentos de Engenharia Ambiental, emitindo laudo
técnico, quando solicitado pelo Ministério Publico. Orientar o Membro do Ministério
Publico em procedimentos cujo objeto envolva conhecimentos de Engenharia
Ambiental. Redigir e digitar matéria relacionada a sua area de atuacdo. Exercer
atividades relacionadas a fiscalizagao das relagées de consumo. Desenvolver outras
atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.14) ESPECIALIDADE ENGENHARIA CIVIL

. Fiscalizar e gerenciar, técnica e administrativamente, as obras executas pelo
Ministério Publico. Elaborar orgamentos de obras. Realizar vistorias e elaborar laudos
técnicos de imoveis destinados ao Ministério Publico. Elaborar laudos de avaliagao de
imoveis de interesse do Ministério Publico. Planejar e programar a manutencao geral
preventiva e corretiva dos prédios destinados ao Ministério Publico. Elaborar e/ou
acompanhar projetos de instalagdes hidrossanitarias, de protegdo e combate a
incéndio, estrutural e levantamento topografico. Elaborar pareceres técnicos em
processos licitatorios. Proceder ao exame e a analise de laudos, pericias e outras
pecas que envolvam conhecimentos de Engenharia Civil, emitindo laudo técnico sobre
0s mesmos. Acompanhar a realizagdo de pericias pelos demais o6rgéos publicos,
quando designado pelo Ministério Publico. Funcionar, quando designado, como
assistente do Ministério Publico, em procedimentos judiciais, observadas as
formalidades legais. Realizar pericias na area de meio ambiente relacionadas a obras
de infra-estrutura e em outras areas que envolvam conhecimentos de Engenharia
Civil, emitindo laudo técnico, quando solicitado pelo Ministério Publico. Orientar o



Membro do Ministério Publico em procedimentos cujo objeto envolva conhecimentos
de Engenharia Civil. Redigir e digitar matéria relacionada a sua area de atuagéo.
Emitir parecer envolvendo sua area de atuacdo. Exercer atividades relacionadas a
fiscalizacdo das relacbes de consumo. Desenvolver outras atividades afins,
determinadas pelo superior imediato.

2.15) ESPECIALIDADE ENGENHARIA ELETRICA

. Realizar atividades de acompanhamento de equipes em servicos na area de
engenharia elétrica, bem como a manutencao de instalagdes prediais. Planejamento e
elaboragéo de projetos e especificagdes técnicas, assessoramento para contratacdo
dos servigos, acompanhamento e fiscalizagao da execucao de servicos relacionados a
area de engenharia elétrica. Realizagdo de atividades de assessoramento aos
Membros do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, na forma de pericia
técnica na area de engenharia elétrica, quando necessario. Realizagao de trabalhos
que exijam conhecimentos basicos de informatica e Autocad. Elaborar projetos de
instalagbes  elétricas, dimensionamento dos alimentadores de entrada,
dimensionamento de subestacfes, dentro das normas 5410, NR-10 (seguranga em
instalacdo e servicos elétricos) e das normas de instalagbes elétricas das
concessionarias de Minas Gerais ND 5.1, ND 5.2 e ND 5.3. Elaborar projetos de
cabeamento estruturado, telefonia, alarme e CFTV. (Equipamentos de rede e de
comunicagdo de dados) (Topologias de rede) (Centrais telefénicas virtuais, redes
telefonicas internas, centrais privadas de comutacao telefonica). Elaborar projetos de
SPDA e Aterramento. (Normas 5419, 5410). (Sistemas de aterramento da rede
elétrica, elementos de uma malha de aterramento, tipos de para raios, prote¢ao contra
contatos indiretos e sistemas de protecdo contra transientes). Elaborar projetos de
Luminotécnica (Tipos de lampadas, reatores e ignitores, caracteristicas das
luminarias, célculo do nivel de iluminacdo);Utilizar o software autocad. Elaborar
orcamento dos projetos elaborados. Fiscalizar e gerenciar técnica e
administrativamente as obras executadas pelo Ministério Publico. Funcionar, quando
designado, como assistente do Ministério Publico, em procedimentos judiciais,
observadas as formalidades legais. Emitir parecer envolvendo sua area de atuagéo.
Exercer atividades relacionadas a fiscalizacao das relagdes de consumo. Desenvolver
outras atividades afins, determinadas pelo superior imediato.

2.16) ESPECIALIDADE ENGENHARIA FLORESTAL

. Realizar atividades que envolvam o assessoramento aos Membros do Ministério
Publico, em processos administrativos e judiciais, compreendendo a realizacdo de
vistorias, pericias, avaliagdes, analise de documentos, realizagéo de estudos técnicos,
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coleta de dados e pesquisas. Prestar informagdes técnicas sob a forma de pareceres,
laudos e relatorios em matérias da area de Engenharia Florestal, indicando a
fundamentagéo técnica, métodos e parametros aplicados referentes a engenharia
rural. Construgdes para fins florestais e suas instalagbes complementares, silvimetria
e inventario florestal. Melhoramento florestal. Recursos naturais renovaveis. Ecologia.
Climatologia. Defesa sanitaria florestal. Produtos florestais, sua tecnologia e sua
industrializacdo. Edafologia. Processos de utilizagdo de solo e de floresta.
Ordenamento e manejo florestal. Mecanizagao na floresta. Implementos florestais.
Economia e crédito rural para fins florestais e seus servigos afins e correlatos. Atuar
em processos administrativos e judiciais quando indicado pelo Ministério Publico, bem
como em convénios e programas de interesse do Ministério Publico, em conjunto com
outras instituicbes. Realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de
informatica. Exercer atividades relacionadas a fiscalizacao das relagdes de consumo.
Desenvolver outras atividades afins, determinadas pelo superior imediato.

2.17) ESPECIALIDADE ENGENHARIA METALURGICA

. Proceder a exame e analise de laudos, pericias e outras pegas que envolvam
conhecimentos de Engenharia Metalurgica, emitindo laudo técnico sobre 0s mesmos.
Acompanhar a realizacdo de pericias pelos demais ¢rgdos publicos, quando
designado pelo Ministério Publico. Atuar, quando designado, como assistente do
Ministério Publico em procedimentos judiciais, observadas as formalidades legais.
Orientar 0 Membro do Ministério Publico em procedimentos cujo objeto envolva
conhecimentos de Engenharia Metalurgica, expedindo respectivo laudo. Dirigir e
fiscalizar obra e servigo técnico no Ministério Publico. Conduzir equipe de instalagéo,
montagem, operagao, reparo e manutengao no Ministério Publico. Proceder vistoria,
pericia, avaliagao e arbitramento e outras atividades decorrentes do cumprimento das
atribui¢des institucionais do Ministério Publico. Redigir e digitar matéria relacionada a
sua area de atuacdo. Exercer atividades relacionadas a fiscalizacao das relagoes de
consumo. Desenvolver outras atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.18) ESPECIALIDADE ENGENHARIA DE MINAS

. Proceder a exame e analise de laudos, pericias e outras pegas que envolvam
conhecimentos de Engenharia de Minas, emitindo laudo técnico sobre os mesmos.
Acompanhar realizagdo de pericias pelos demais 6rgaos publicos, quando designado
pelo Ministério Publico. Funcionar, quando designado, como assistente do Ministério
Publico em procedimentos judiciais, observadas as formalidades legais. Realizar
pericias na area de meio ambiente relacionadas as atividades minerarias de
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substancias metélicas e nao-metélicas, barragens de rejeitos, usinas de tratamento de
minérios e em outras areas que envolvam conhecimentos de Engenharia de Minas,
emitindo laudo técnico, quando solicitado pelo Ministério Publico. Orientar o Membro
do Ministério Publico em procedimentos cujo objeto envolva conhecimentos de
Engenharia de Minas. Redigir e digitar matéria relacionada a sua area de atuacao.
Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao das relagdes de consumo. Desenvolver
outras atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.19) ESPECIALIDADE ENGENHARIA QUIMICA

. Proceder a exame e anélise de laudos, pericias e outras pegas que envolvam
conhecimentos de Engenharia Quimica ou Quimica, emitindo laudo técnico sobre os
mesmos. Acompanhar realizag&o de pericias pelos demais 6rgéos publicos, quando
designado pelo Ministério Publico. Funcionar, quando designado, como assistente do
Ministério Publico, em procedimentos judiciais, observadas as formalidades legais.
Realizar pericias na area de meio ambiente relacionadas a atividades industriais e em
outras areas que envolvam conhecimentos de Engenharia Quimica ou Quimica,
emitindo laudo técnico, quando solicitado pelo Ministério Publico. Orientar o Membro
do Ministério Publico em procedimentos cujo objeto envolva conhecimentos de
Engenharia Quimica ou Quimica. Redigir e digitar matéria relacionada a sua area de
atuacdo. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagdo das relacdes de consumo.
Desenvolver outras atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.20) ESPECIALIDADE ENGENHARIA SANITARIA

. Proceder a exame e anélise de laudos, pericias e outras pegas que envolvam
conhecimentos de Engenharia Sanitaria, emitindo laudo técnico sobre os mesmos.
Acompanhar realizacdo de pericias pelos demais 6rgdos publicos, quando designado
pelo Ministério Publico. Funcionar, quando designado, como assistente do Ministério
Publico, em procedimentos judiciais, observadas as formalidades legais. Realizar
pericias na area de meio ambiente relacionadas a sistemas de abastecimento de
agua, esgotamento sanitario, drenagem, gerenciamento integrado de residuos sélidos
urbanos (lixo) e em outras areas que envolvam conhecimentos de Engenharia
Sanitaria, emitindo laudo técnico, quando solicitado pelo Ministério Publico. Orientar o
Membro do Ministério Publico em procedimentos cujo objeto envolva conhecimentos
de Engenharia Sanitaria. Redigir e digitar matéria relacionada a sua area de atuagao.
Exercer atividades relacionadas a fiscalizacao das relagdes de consumo. Desenvolver
outras atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.21) ESPECIALIDADE ENGENHARIA DE SEGURANGA DO TRABALHO
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. Proceder a exame e analise de laudos, pericias e outras pegas que envolvam
conhecimentos de Engenharia de Seguranga no Trabalho, emitindo laudo técnico
sobre 0s mesmos. Acompanhar realizagao de pericias pelos demais 6rgéos publicos,
quando designado pelo Ministério Publico. Funcionar, quando designado, como
assistente do Ministério Publico, em procedimentos judiciais observadas as
formalidade legais. Realizar pericias na area de protecdo ao meio ambiente
relacionadas a poluentes atmosféricos, ruido ocupacional e ambiental (externo), calor,
radiagdo em geral, pressfes anormais e outros agentes e em outras areas que
envolvam conhecimento de Engenharia de Seguranga do Trabalho, emitindo laudo
técnico, quando solicitado pelo Ministério Publico. Realizar avaliagdo de riscos
ambientais do trabalho, empregando conhecimento de Higiene Ocupacional; PPRA-
Programa de Prevencao de Riscos Ambientais; Cadastro de Acidentes; Mapeamento
de Riscos; Periculosidade e Insalubridade. Realizar estudo do posto de trabalho
empregando conhecimentos de Ergonomia e Arranjo Fisico. Empregar técnicas de
analise de riscos, controle e prevengdo de perdas, investigacdo e controle de
acidentes. Apoiar a CIPA. Empregar conhecimentos de Protecdo e Combate a
Incéndio e Panico. Sugerir medidas de prote¢éo individual (EPI) e de protecao coletiva
(EPC). Trabalhar em prol da Seguranca, Medicina e Saude (SMS), prevenindo a
instalacdo de doengas do trabalho. Orientar membro do Ministério Publico em
procedimentos cujo objeto envolva conhecimentos de Engenharia de Seguranga no
Trabalho. Digitar matéria relacionada a sua area de atuag&o. Exercer atividades
relacionadas a fiscalizagao das relagdes de consumo. Desenvolver outras atividades
afins determinadas pelo superior imediato.

2.22) ESPECIALIDADE ESTATISTICA

. Elaborar métodos de amostragem e de coleta de dados para pesquisas ou
levantamentos estatisticos. Planejar e executar investigagdes estatisticas. Organizar e
realizar analises descritivas e exploratorias de dados. Auxiliar na definicdo de
cruzamentos estatisticos de variaveis a partir de dados de pesquisas. Participar das
definicdes de solugcbes para diferentes problemas que envolvem tratamento
estatistico, utilizando ferramentas estatisticas para apoiar o processo decisério e 0
aprimoramento organizacional. Construir indicadores. Proceder a associacdo e
relagdo de causa e efeito entre varidveis socioeconémicas utilizando andlise de
correlagéo e regressdo, bem como realizar anélise de séries temporais. Auxiliar na
interpretacdo de dados estatisticos. Atualizar bancos de dados estatisticos. Elaborar e
construir tabelas e graficos com base nas normas da ABNT e IBGE. Emitir pareceres
no campo da estatistica. Processar as contrataces de bens e servigos, no ambito da
PGJ, elaborando processo de compras/servicos de todas as solicitagdes recebidas,
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para avaliagdo da Administracdo Superior. Distribuicdo e controle de todo material
permanente da PGJ, promovendo o atendimento as solicitagdes de bens
permanentes, com o consequente controle de todas as transferéncias efetuadas.
Prever e prover os materiais de consumo necessarios a operacionalizagcdo dos
servicos da PGJ, atendendo as solicitagdes de material de consumo. Funcionar com
assistente em processos judiciais. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagdo das
relacdes de consumo. Desenvolver outras atividades afins determinadas pelo superior
imediato.

2.23) ESPECIALIDADE FARMACIA

. Programar e executar servigos especializados, referentes a estudos, pesquisas e
produgdo de matérias relacionadas ao setor de saude. Exercer fiscalizagéo,
supervisdo e auditoria de servicos e de atividades profissionais farmacéuticas.
Manifestar posicionamento técnico, no limite de sua competéncia, sobre matéria
referente a sua area de atuacdo. Realizar auditorias farmacéuticas e dos servigos
profissionais farmacéuticos. Atuar em comissdes quando designado. Elaborar laudos
técnicos, pareceres, atestados e realizar pericias técnico-legais alusivas a atividades
de natureza farmacéutica. Planejar e desenvolver trabalhos que requeiram o dominio
de conceitos, métodos e técnicas alusivas as ciéncias farmacéuticas. Orientar 0
Membro do Ministério Publico em procedimentos e atividades decorrentes do
cumprimento das atribui¢des institucionais do Ministério Publico, cujo objeto envolva
conhecimentos pertinentes a sua especialidade. Redigir e digitar matéria relacionada
a sua area de atuacdo. Desempenhar outras atribuicdes reconhecidas como do
profissional farmacéutico. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao das relagdes
de consumo. Desenvolver outras atividades afins determinadas pelo superior
imediato.

2.24) ESPECIALIDADE FISIOTERAPIA

. Realizar atendimento integrado com equipe multiprofissional. Atuar em fisioterapia na
area de saude ocupacional, incluindo avaliagfes e intervengdes ergonémicas e pratica
de ginastica laboral. Realizar avaliagOes fisioterapicas, prescrevendo e realizando
conduta terapéutica apropriada. Realizar pericias na area de atencdo a criangas,
idosos, pessoas com deficiéncia, em instituicbes e em outras areas que envolvam
conhecimentos de Fisioterapia, emitindo laudo técnico, quando solicitado pelo
Ministério Publico. Digitar e/ou datilografar matéria relacionada a sua area de atuacao.
Funcionar como assistente em processo judiciais. Orientar Membros do Ministério
Publico em questbes que envolvam matéria de sua competéncia. Exercer atividades
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relacionadas a fiscalizacdo das relagbes de consumo. Desenvolver outras atividades
afins determinadas pelo superior imediato.

2.25) ESPECIALIDADE GEOLOGIA

. Proceder a exame e andlise de laudos, pericias e outras pegas que envolvam
conhecimentos de Geologia, emitindo laudo técnico sobre os mesmos. Acompanhar
realizacdo de pericias pelos demais 6rgéos publicos, quando designado pelo
Ministério Publico. Funcionar, quando designado, como assistente do Ministério
Publico, em procedimentos judiciais, observadas as formalidades legais. Realizar
pericias na area de meio ambiente relacionadas a geologia urbana, geologia de
engenharia, hidrogeologia € em outras areas que envolvam conhecimentos de
Geologia, emitindo laudo técnico, quando solicitado pelo Ministério Publico. Orientar o
Membro do Ministério Publico em procedimentos cujo objeto envolva conhecimentos
de Geologia. Redigir e digitar matéria relacionada com sua &rea de atuagdo. Emitir
parecer. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagdo das relagbes de consumo.
Desenvolver outras atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.26) ESPECIALIDADE GEOPROCESSAMENTO

. Exercer atividades de nivel superior de alta complexidade e responsabilidade,
relativas a operacdo de sistemas de geoprocessamento e de tratamento de
informagdes geograficas. Desenvolver atividades relacionadas a implementacéo de
sistemas computacionais para aquisigéo, tratamento, gerenciamento e reprodugéo de
informagOes espaciais, utilizando técnicas especificas de geoprocessamento.
Processar, analisar e interpretar dados coletados alusivos aos fatos e fendbmenos
socioecondmicos, relacionando-os com o espago geografico. Projetar, implementar e
manter redes de comunicacgao de dados geoespaciais e ministrar treinamento técnico-
operacional nas ferramentas de geoprocessamento. Produzir mapas tematicos.
Orientar o Membro do Ministério Publico em procedimentos e atividades decorrentes
do cumprimento das atribuigdes institucionais do Ministério Publico, cujo objeto
envolva conhecimentos de Geoprocessamento. Redigir e digitar matéria relacionada a
sua area de atuacdo. Exercer atividades relacionadas a fiscalizacao das relagoes de
consumo. Desenvolver outras atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.27) ESPECIALIDADE HISTORIA
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. Elaborar relatorios técnicos e emitir pareceres na area de competéncia. Executar
servicos de natureza técnico-administrativa determinados pelo superior imediato.
Realizar vistorias e emitir laudos técnicos na area de sua especialidade. Elaborar
roteiros, estudos e emitir pareceres na area de sua especialidade. Prestar
assessoramento técnico em sede de processos judiciais ou procedimentos
administrativos. Colaborar no planejamento das atividades de gerenciamento da
informacao institucional. Colaborar no planejamento e organizacdo dos servigos de
documentacdo e arquivo. Atuar na equipe de elaboragdo de planos de trabalho e
projetos. Participar do desenvolvimento de sistemas de informacdo documental.
Contribuir para a disseminagdo dos procedimentos arquivisticos nas diversas
unidades da Instituigdo. Realizar pesquisas bibliograficas e documentais para
subsidiar a execucao das atividades. Integrar grupos de trabalho para promogao de
acoes relativas ao servico de referéncia e difusdo da informacdo. Realizar
levantamentos estatisticos das atividades desenvolvidas e estudos de uso dos
produtos e servigos oferecidos, processando e analisando as informagdes obtidas
com vistas a respaldar a avaliagdo do desempenho da unidade e tomadas de
decisdes. Exercer atividades relacionadas a fiscalizacdo das relagdes de consumo.
Desenvolver outras atividades afins, determinadas pela chefia imediata.

2.28) ESPECIALIDADE JORNALISMO

. Redigir matérias - texto informativo, notas, artigos e sugestdes de pauta para a
imprensa sobre temas relacionados ao Ministério Publico. Organizar e conduzir
entrevistas individuais e coletivas. Preparar e atualizar conjunto de material
informativo para a imprensa e para esclarecimento da sociedade em geral. Fazer
contato com jornalistas para prestar ou complementar informagdes. Identificar temas e
fatos que possam ser de interesse jornalistico, com o objetivo de levar ao
conhecimento da sociedade. Elaborar o jornal interno da Instituicdo. Controlar a
veiculagdo do clipping eletrénico diario na Intranet do Ministério Publico. Fazer a
cobertura jornalistica de eventos, decisOes e fatos relevantes do Ministério Publico.
Apoiar os membros do Ministério Publico prestando informacdes e orientagdes sobre
o relacionamento com os meios de comunicagao. Elaborar e implementar o conteudo
da midia eletrénica. Participar do planejamento, elaboracao e distribuicao de folderes,
folhetos e jornais sobre o Ministério Publico. Exercer atividades relacionadas a
fiscalizagdo das relagbes de consumo. Desenvolver outras atividades afins,
determinadas pela chefia imediata.

2.29) ESPECIALIDADE LETRAS
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. Realizar trabalhos de conferéncia e corre¢ao em textos destinados a impressao, em
confronto com os respectivos originais. Exercer atividades relacionadas com a
composic¢ao, conferéncia e revisdo de textos, especialmente de pareceres de
Membros do Ministério Publico e atos processuais e administrativos, retificando os
erros porventura identificados. Localizar e corrigir, nos textos a serem publicados,
enganos de transcri¢do, erros tipograficos, ortograficos e outras divergéncias acaso
existentes, assinalando-os com simbolos convencionais de revisdo grafica. Minutar
informacg0es, avisos, editais, atos, oficios, exposi¢des de motivos, projetos, relatdrios,
ordens de servico, portarias, resolugcdes e outros expedientes relacionados com
assuntos administrativos ou judiciarios, quando determinado pela chefia imediata.
Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao das relagdes de consumo. Desenvolver
outras atividades afins, determinadas pela chefia imediata.

2.30) ESPECIALIDADE MEDICINA

2.30.1) CARDIOLOGIA

. Realizar atendimento médico ambulatorial e emergencial. Participar de exame
admissional, demissional, periddico e de mudanca de fungéo. Realizar inspecdo de
saude para concessdo de licenga para tratamento de salde, aposentadoria por
invalidez, readaptagéo e outros, emitindo laudo médico e pareceres. Participar de
pericias médicas, com emissao de laudo técnico. Participar de atividades relacionadas
a prevencdo de doengas e a promogao e preservacdo da saude, integrado com a
equipe multiprofissional. Participar de programas de controle médico e saude
ocupacional (PCMSO), integrado com a equipe multiprofissional. Funcionar como
assistente em processo judicial. Digitar matéria relacionada a sua area de atuagéo.
Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao das relagdes de consumo. Desenvolver
outras atividades afins, determinadas pelo superior imediato.

2.30.2) CLINICA MEDICA

. Realizar atendimento médico ambulatorial e emergencial. Participar de exame
admissional, demissional, periddico e de mudanca de fungéo. Realizar inspecdo de
saude para concessdo de licenga para tratamento de saude, aposentadoria por
invalidez, readaptacdo e outros, emitindo laudo médico e pareceres. Participar de
pericias médicas, com emissao de laudo técnico. Participar de atividades relacionadas
a prevencdo de doengas e a promogao e preservacdo da saude, integrado com a
equipe multiprofissional. Participar de programas de controle médico e saude
ocupacional(PCMSO), integrado com a equipe multiprofissional. Funcionar como
assistente em processo judicial. Digitar matéria relacionada a sua area de atuagéo.
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Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao das relagdes de consumo. Desenvolver
outras atividades afins, determinadas pelo superior imediato.

2.30.3) FISIATRIA

. Realizar atendimento médico ambulatorial e emergencial. Participar de exame
admissional, demissional, periddico e de mudanca de fungéo. Realizar inspecdo de
saude para concessdo de licenga para tratamento de saude, aposentadoria por
invalidez, incapacidade em geral, readaptacdo e outros, emitindo laudo meédico e
pareceres. Promover agdes relacionadas a prevencdo de doengas ocupacionais e a
promogdo e preservagdo da saude, integrado com a equipe multiprofissional.
Participar de pericias, com emissdo de laudo técnico. Avaliar candidatos que
concorrem as vagas reservadas a portadores de deficiéncia dos Concursos Publicos
realizados pela Instituicdo e compatibilizar a aptidédo do portador de deficiéncia com o
local de trabalho e com as atribuicbes pertinentes ao cargo. Avaliar questdes
relacionadas ao ambiente e a seguranga do trabalho, a ergonomia e a saude
ocupacional. Participar de programas de controle médico e saude ocupacional
(PCMSO), integrado com a equipe multiprofissional. Orientar e participar de
programas de incentivo a atividade fisica, integrado com a equipe multiprofissional.
Funcionar como assistente em processos judiciais. Digitar matéria relacionada a sua
area de atuagdo. Exercer atividades relacionadas a fiscalizacdo das relagbes de
consumo. Desenvolver outras atividades afins, determinadas pelo superior imediato.

2.30.4) GINECOLOGIA E OBSTETRICIA

. Emitir pareceres acerca de procedimentos ginecoldgicos e obstétricos visando
instruir procedimentos de interesse do Ministério Publico. Realizar inspecbes e
elaborar relatérios em instituicdes médico-hospitalares da area de atuacdo. Realizar
estudos e programas de medicina preventiva na area de sua atuacgdo. Prestar
assisténcia aos membros e servidores do Ministério Publico. Realizar inspegédo e
emitir parecer em documentos que envolvam conhecimento na area de atuacao.
Funcionar como assistente em processos judiciais. Exercer atividades relacionadas a
fiscalizagdo das relagbes de consumo. Desenvolver outras atividades afins,
determinadas pelo superior imediato.

2.30.5) PSIQUIATRIA
Realizar atendimento médico psiquiatrico assistencial. Participar de pericias

médicas, com emissdo de laudo técnico. Participar de exame admissional,
demissional, periédico e de mudan¢a de fungcdo. Realizar inspec¢do de saude para
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concessdo de licenca para tratamento de saude, aposentadoria por invalidez,
readaptacgéo e outros, emitindo laudo médico e pareceres. Participar de programas de
controle médico e saude ocupacional (PCMSO), integrado com a equipe
multiprofissional. Participar de campanhas de prevencdo de doengas e promogéo e
preservacao da saude fisico-mental com a equipe multiprofissional. Integrar comissé&o
de exame psicotécnico. Funcionar como assistente em processos judiciais. Digitar
matéria relacionada a sua area de atuagdo. Exercer atividades relacionadas a
fiscalizacdo das relacbes de consumo. Desenvolver outras atividades afins,
determinadas pelo superior imediato.

2.30.6) MEDICINA DO TRABALHO

. Realizar atendimento médico assistencial e emergencial. Participar de pericias
médicas, com emissdo de laudo técnico. Realizar exames admissional, demissional,
periddico e de mudanca de funcdo. Realizar inspecdo de salde para concessao de
licenga para tratamento de saude, aposentadoria por invalidez, readaptacéo e outros,
emitindo laudo médico e pareceres. Promover programas de controle médico e saude
ocupacional (PCMSO), integrado com a equipe multiprofissional. Avaliar questdes
relacionadas ao ambiente e a seguranga do trabalho, a ergonomia e a saude
ocupacional. Atuar visando a prevengé@o de doencgas e a promogao e preservagao da
saude, conhecendo, para tanto, 0os ambientes e condi¢fes de trabalho dos Membros e
servidores do MP. Avaliar as condigdes de saude dos integrantes da Instituigdo para
determinadas fungdes elou ambientes, indicando sua alocagdo para trabalhos
compativeis com as suas condicdes de saude, orientando-0, se necessario, no
processo de adaptacdo. Comunicar, formalmente, o superior competente quando
houver suspeita ou comprovagao de transtornos da saude atribuiveis ao trabalho, bem
como recomendar ao superior a adogdo dos procedimentos cabiveis,
independentemente da necessidade de afastar o servidor do trabalho. Compatibilizar
a aptidao do candidato, no exame admissional, do ponto de vista médico com o local
de trabalho, e com as atribui¢des pertinentes ao cargo. Funcionar como assistente em
processos judiciais. Digitar matéria relacionada a sua area de atuagdo. Exercer
atividades relacionadas a fiscalizagdo das relagcbes de consumo. Desenvolver outras
atividades afins, determinadas pelo superior imediato.

2.31) ESPECIALIDADE ORGANIZAGAO DE EVENTOS E CERIMONIAL

. Planejar, executar e avaliar as atividades do cerimonial no ambito do Ministério
Publico. Atender, assessorar e apoiar os 6rgaos de execucao e administrativos, nos
assuntos relativos ao cerimonial. Cumprir as Normas do Cerimonial Publico e as
Normas do Cerimonial estabelecidas no ambito do Ministério Publico, zelando pela
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observancia dos principios norteadores da Ordem de Precedéncia editada pela
Presidéncia da Republica. Organizar agenda de eventos externos do Procurador-
Geral de Justica, realizando intermediagdo com as demais autoridades. Acompanhar
a agenda de eventos de iniciativa do Ministério Publico e, ainda, providenciar,
preparar e organizar auditorios e areas de recepgao, entre outros espacos de uso
comum, para a realizagdo de eventos. Auxiliar no planejamento, organizagéo e
acompanhamento das solenidades de posse, inauguracdo e outorga de
condecoragdes, audiéncias publicas, atos de assinaturas de documentos, abertura de
cursos, seminarios e palestras. Atender as solicitacbes e prestar esclarecimentos
quanto as regras de cerimonial e protocolo para os membros do Ministério Publico.
Analisar contextos sociais e mercadoldgicos para a implementacdo de projetos de
eventos. Sugerir estratégias quanto as agOes taticas e operacionais dos eventos.
Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao das relagdes de consumo. Desenvolver
outras atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.32) ESPECIALIDADE PEDAGOGIA

. Auxiliar na promogao da convivéncia familiar e comunitaria. fiscalizar e acompanhar
das medidas socioeducativas. Trabalhar na erradicagao do trabalho infantil, combate a
violéncia doméstica, abuso e exploragéo sexual de criangas e adolescentes. Fiscalizar
e propor programas de inclusdo e permanéncia de criangas e adolescentes na escola.
Fiscalizagdo de abrigos. Estudo de casos de criangas e adolescentes. Participagéo
nas reunides dos CMDC'AS. Articulagdo com a rede de atengdo a crianga e ao
adolescente, junto as entidades governamentais e n&o-governamentais.
Acompanhamento das politicas e programas destinados @ promogdo da adogéo de
criancas e adolescentes sem possibilidade de retorno familiar. Acompanhamento e
fiscalizagdo, juntamente com os demais técnicos dos Centros de Apoio, das politicas
publicas de proteg&o necessarias para assegurar a convivéncia familiar e comunitaria.
Levantamento diagnostico e tratamento das infragdes cometidas por adolescentes por
regido. Participacdo e organizagédo de foruns regionais. Orientacao e capacitacdo dos
técnicos e oficiais das comarcas. Acompanhamento de programas. Fiscalizagdo das
verbas publicas e verbas do FIA, PETI, SENTINELA etc destinadas a inféncia e
juventude. Demais atribuicbes exigidas pelas particularidades da regido a ser
atendida. Elaborar, acompanhar e avaliar projetos de treinamento. Elaborar projetos e
programas de especializagéo e de ensino superior. Interpretar leis relativas aos cursos
de especializagdo, ensino superior, mestrado e doutorado. Coordenar equipes
multidisciplinares de ensino superior, especializagdo, mestrado e doutorado. Emitir
pareceres. Funcionar como assistente em processos judiciais. Exercer atividades
relacionadas a fiscalizagéo das relagdes de consumo. Desenvolver outras atividades
afins determinadas pelo superior imediato.
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2.33) ESPECIALIDADE PRODUGAO EDITORIAL

. Dominio dos processos produgdo de livros e impressos em geral, produtos
multimidia como CD-rom, DVD, CD, E-book (livro eletrdnico), pagina da Internet e
demais suportes impressos, sonoros, audiovisuais e digitais. Planejamento de
produtos editoriais, selegéo e edicdo de textos, imagens e sons, redagao, edi¢do e
diagramacdo de publicagbes impressas, roteirizagdo de videos, gravagoes,
montagens, edi¢do e divulgacao de produtos editoriais. Conhecimento e dominio de
softwares especificos para diagramacéo e edi¢do de fotografias, video e audio e das
ferramentas de softwares de editoragdo para construgéo de layout grafico. Dominio
dos processos de edicdo de livros, revistas, relatérios, encartes que acompanham
edicdes sonoras, audiovisuais e de multimidia, textos para publicagdes digitais.
Dominio da lingua nacional e das estruturas de linguagem especificas dos diversos
produtos editoriais. Planejamento, organizagdo e sistematizagdo dos processos
editoriais, tais como acompanhamento da producdo grafica de produtos editoriais,
planejamento de distribuicdo, veiculagdo e tratamento publicitario de produtos
editoriais. Conhecimento de todo o processo de producéo técnica da midia eletronica
para producdo e edicdo de obra audiovisual, desde a preparacdo da sinopse ou
storyline, argumento, roteiro, processo de decupagem ou analise técnica e montagem
do produto numa ilha de edicdo até a entrega do produto finalizado. Exercer
atividades relacionadas a fiscalizagao das relages de consumo. Desenvolver outras
atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.34) ESPECIALIDADE PSICOLOGIA

. Elaborar, pesquisar e aplicar técnicas de dindmicas de grupo direcionadas ao
treinamento e desenvolvimento de pessoal. Executar o programa de integragéo e
ambientagdo dos servidores recém-admitidos. Diagnosticar as necessidades de
treinamento e desenvolvimento de servidores. Analisar as informagfes sobre
treinamento e desenvolvimento de pessoal. Participar da logistica necessaria para
realizagao de eventos de treinamento, desenvolvimento de pessoal e afins, bem como
oferecer 0 apoio necessario para a sua realizagao. Assessorar, quando necessario, as
diversas areas da Instituicdo nas decisdes e agdes pertinentes a gestdo de pessoas:
lotagdo, remanejamentos e promogdes. Apoiar a chefia em assuntos relacionados a
sua area de atuagdo, apresentando propostas de agdes e procedimentos a serem
adotados. Analisar os processos e metodologias inerentes a sua area de atuacao,
propondo e implantando melhorias para maximizacdo dos resultados. Realizar,
quando designado, testes, entrevistas e estudos psicoldgicos nos casos que lhe forem
apresentados. Realizar pericias, emitindo laudo técnico, quando solicitado pelo
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Ministério Publico. Fazer acompanhamento psicolégico de membros e servidores.
Orientar e acompanhar o ajustamento de membros e servidores. Fazer diagnostico
psicolégico de membros e servidores. Planejar, participar e proceder a treinamentos e
dindmicas visando ao aprimoramento profissional e a saude mental dos membros e
servidores na capital e comarcas do interior. Elaborar correspondéncias e controles,
digitar textos e organizar material necessario a rotina de sua area. Auxiliar na
promogéo da convivéncia familiar e comunitaria. Fiscalizar e acompanhar medidas
socioeducativas. Trabalhar na erradicagéo do trabalho infantil, combate a violéncia
doméstica, abuso e exploracao sexual de criancas e adolescentes. Fiscalizar e propor
programas de inclusdo e permanéncia de criangas e adolescentes na escola.
Fiscalizagdo de abrigos. Estudo de casos de criangas e adolescentes. Participagéo
nas reunides dos CMDC'AS. Articulacdo com a rede de atencdo a crianga e ao
adolescente, junto as entidades governamentais e n&do-governamentais.
Acompanhamento das politicas e programas destinados @ promogdo da adogéo de
criangas e adolescentes sem possibilidade de retorno familiar. Acompanhamento e
fiscalizagdo, juntamente com os demais técnicos dos Centros de Apoio, das politicas
publicas de proteg@o necessarias para assegurar a convivéncia familiar e comunitaria.
Levantamento diagnostico e tratamento das infragdes cometidas por adolescentes por
regido. Emitir parecer. Funcionar como assistente em processos judiciais. Exercer
atividades relacionadas a fiscalizagdo das relages de consumo. Desenvolver outras
atividades afins identificadas pela chefia imediata.

2.35) ESPECIALIDADE PUBLICIDADE

. Criacdo, execugdo e acompanhamento de projetos para a midia impressa e
multimidia para a Instituicdo. Diagramagao e montagem de textos, folhetos, cartazes,
convites e outras pegas graficas. Criagédo e produgdo de pecas graficas, revistas,
livros, relatdrios, e demais pecas impressas. Criagdo e producdo e edicdo de
fotografias e videos e demais publicagdes em meio fisico e eletrdnico. Videos.
Planejamento, elaboragéo e distribuicdo de folhetos, cartazes e jornais sobre as
atividades institucionais. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao das relagoes
de consumo. Desenvolver outras atividades afins identificadas pela chefia imediata.

2.36) ESPECIALIDADE RELAGOES PUBLICAS

. Planejar, executar e avaliar as atividades de relagdes publicas no ambito do
Ministério Publico. Atender, assessorar e apoiar 0s 0rgdos de execugdo e
administrativos, nos assuntos relativos as relagdes publicas e cerimonial. Manter
atualizado banco de dados oficial e de outros segmentos de interesse da area de
Relacdes Publicas e Cerimonial. Coordenar a expedicdo de correspondéncia,
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mensagens sociais € acompanhamento de calendario comemorativo. Manter cadastro
de informagdes sobre o Ministério Publico, tais como datas, atos histéricos, principais
medalhas recebidas pelos Membros da instituicdo e medalhas concedidas. Executar
0s programas de comunicagao interna da instituicdo. Exercer atividades relacionadas
a fiscalizagdo das relagbes de consumo. Desenvolver outras atividades afins
determinadas pelo superior imediato.

2.37) ESPECIALIDADE SAUDE PUBLICA

Acompanhar e avaliar as agdes do Ministério Publico e seu impacto na
implementagéo do Sistema Unico de Salde. Executar servicos de natureza técnico-
administrativa determinados pelo superior imediato. Minutar informagdes, exposicdes
de motivos, projetos, relatorios e outros expedientes relacionados a saude publica.
Acompanhar os modelos de atencdo a saude e sua execucgdo. Emitir pareceres,
quando determinado. Acompanhar a implementagéo das politicas publicas de saude e
seus resultados. Catalogar publicagbes sobre saude publica. Acompanhar e apoiar a
implementacdo das metas de saude incluidas no Plano Geral de Atuagdo do
Ministério Publico. Funcionar como assistente em processos judiciais. Exercer
atividades relacionadas a fiscalizagdo das relages de consumo. Desenvolver outras
atividades afins, determinadas pela chefia imediata.

2.38) ESPECIALIDADE SERVIGO SOCIAL

. Realizar o acompanhamento pessoal de funcionarios que apresentam problemas de
ordem social e diagnosticar situagdes sociais, bem como daqueles licenciados por
motivo de saude. Relatar e diagnosticar situagbes sociais que interferem no
desempenho do servidor ou grupo de servidores. Propor solugdes para 0s casos
diagnosticados. Desenvolver, em conjunto com profissionais da areas médico-
odontoldgica, psicolégica e outras, estudo e acompanhamento de casos sociais.
Realizar em conjunto projetos socioeducativos. Projetar e executar pesquisas sobre a
realidade social da instituicdo para subsidiar a¢des profissionais na sua area de
atuacdo. Elaborar relatorios técnicos e sistematizados, através de dados estatisticos,
das atividades do Servigo Social. Apoiar a chefia em assuntos relacionados a sua
area de atuagdo, apresentando propostas de agbes e procedimentos a serem
adotados. Analisar os processos e metodologias inerentes a sua area de atuagao,
propondo e implantando melhorias para maximizacdo dos resultados. Planejar,
participar e proceder treinamentos e dinédmicas visando ao aprimoramento profissional
e a saude mental dos Membros e servidores na capital e comarcas do interior.
Elaborar correspondéncias e controles, digitar textos e organizar material necessario a
rotina de sua area. Promog¢édo da convivéncia familiar e comunitaria. Fiscalizacao e
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acompanhamento das medidas socioeducativas. Fiscalizagdo de abrigos. Estudo de
casos de criancas e adolescentes. Participacdo nas reunides dos CMDC'AS.
Articulacdo com a rede de atengéo a crianga e ao adolescente, junto as entidades
governamentais € ndo-governamentais. Acompanhamento das politicas e programas
destinados a promogdo da ado¢édo de criangas e adolescentes sem possibilidade de
retorno familiar. Acompanhamento e fiscalizag&o, juntamente com os demais técnicos
dos Centros de Apoio, das pollticas publicas de protegdo necessarias para assegurar
a convivéncia familiar e comunitaria. Levantamento diagndstico e tratamento das
infragdes cometidas por adolescentes por regido. Participacdo e organizacdo de
féruns regionais. Orientacdo e capacitagdo dos técnicos e oficiais das comarcas.
Acompanhamento de programas. Fiscalizagé&o das verbas publicas e verbas do FIA,
PETI, SENTINELA etc destinadas a infancia e juventude. Demais atribui¢des exigidas
pelas particularidades da regido a ser atendida. Emitir parecer. Funcionar como
assistente em processos judiciais. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao das
relagcbes de consumo. Desenvolver outras atividades afins identificadas pela chefia
imediata.

2.39) ESPECIALIDADE SOCIOLOGIA

. Elaborar, supervisionar, orientar, coordenar, programar, implantar, controlar, dirigir,
executar, analisar e avaliar estudos, relatorios, trabalhos, pesquisas, planos,
programas e projetos atinentes a realidade social. Estabelecer diagndstico ou
progndstico sobre fendmeno da realidade social, manifestacao cultural do povo ou
dindmica politica da sociedade em que o Ministério Publico possa atuar. Participar,
quando designado, de estudo ou relatério de impacto socioambiental, sociocultural ou
socioecondmico, observadas as formalidades legais. Dar publicidade, por meio fisico
ou virtual, a publicagédo ou texto relacionados as Ciéncias Sociais e pertinentes a area
de atuagéo do Ministério Publico. Planejar e desenvolver trabalhos que requeiram o
dominio de conceitos, paradigmas, correntes do pensamento social, métodos e
técnicas alusivas as Ciéncias Sociais. Orientar o0 Membro do Ministério Publico em
procedimentos e atividades decorrentes do cumprimento das atribuigdes institucionais
do Ministério Publico, cujo objeto envolva conhecimentos provindos das Ciéncias
Sociais. Redigir e digitar matéria relacionada a sua area de atuacdo. Desempenhar
outras atribuicbes reconhecidas como do profissional das Ciéncias Sociais. Exercer
atividades relacionadas a fiscalizagdo das relages de consumo. Desenvolver outras
atividades afins determinadas pelo superior imediato.

2.40) ESPECIALIDADE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

2.40.1) ADMINISTRAGAO DE BANCO DE DADOS
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. Projetar a elaboragao, a instalagao e implantagdo de bancos de dados. Gerenciar,
projetar e ajustar o funcionamento de servidores corporativos 0s quais possuam
bancos de dados. Monitorar e analisar a performance dos sistemas gerenciadores de
bancos de dados. Pesquisar e definir o uso de novas tecnologias em gerenciadores
de banco de dados. Definir e manter a estrutura logica do banco de dados adotando
os métodos e as técnicas previstas na metodologia de desenvolvimento de sistemas
do MPMG. Acompanhar, juntamente com os demais analistas, o desenvolvimento de
sistemas, com o objetivo de racionalizar e otimizar o desempenho na utilizagdo dos
Sistemas Gerenciadores de Banco de Dados. Realizar, validar, armazenar e restaurar
copias de seguranga dos bancos de dados. Planejar, coordenar e executar as
migragdes de dados de sistemas, bem como replicar e atualizar bases de dados em
producdo para desenvolvimento através de importacdes/exportacdes de banco de
dados. Promover o assessoramento na especificacdo de equipamentos relacionados
a banco de dados a serem adquiridos. Prestar suporte técnico a usuarios e
desenvolvedores. Elaborar documentagdo técnica relativa aos procedimentos e
controles. Emitir pareceres técnicos. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao
das relagdes de consumo. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de
complexidade. Desenvolver outras atividades afins identificadas pela chefia imediata

2.40.2) ADMINISTRAGAO DE REDES

. Planejar, projetar e instalar redes de transmiss&o de dados que suportem sistemas
de processamento de dados. Definir e documentar as configuragdes adequadas a
infraestrutura necessaria para os servigos em desenvolvimento, homologacéo e em
producéo, incluindo suas modificacdes e evolugdes. Analisar a utilizacao de redes de
comunicagdo em uso ou planejadas e desenvolver estudos para melhorar o seu
desempenho. Planejar topologias de rede, aquisigéo, instalagdo e manutengéo de
software e equipamentos de telecomunicagdo. Manter em perfeito funcionamento
sistemas de seguranga de acesso. Analisar, configurar, instalar € manter programas e
sistemas operacionais, gerenciar contas e discos, acompanhar a evolugdo de
software, analisando o seu impacto nos sistemas, projetos, padrdes e procedimentos
existentes. Instalar e manter a comunicacdo digital, incluindo o acesso a Internet,
Intranet, correio eletrénico, comunicacdo de voz e video, implementando mecanismos
que garantam sua correta utilizacdo. Promover a resolugdo de problemas da
instalagdo e de suporte as demandas de usuarios que envolvam aspectos de
configuragdo e administracdo dos servidores. Pesquisar, definir e operacionalizar e
sistemas de seguranga, com o objetivo de preservar a integridade e o sigilo das
informacgdes armazenadas nos computadores. Efetuar a atualizagédo dos softwares de
seguranga. Realizar o monitoramento, auditoria e manutencdo da rede de
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computadores. Realizar, validar, armazenar e restaurar copias de seguranga das
informagOes contidas nos sistemas. Administrar as licengas de software em uso.
Orientar os usuarios nos itens referentes a seguranca de dados e contaminagao por
"malwares" nos seus computadores. Pesquisar e avaliar novas tecnologias, de forma
a aprimorar os recursos tecnoldgicos utilizados. Promover o assessoramento na
especificagdo de equipamentos relacionados a rede a serem adquiridos. Orientar na
elaboragéo de projetos de cabeamentos 16gico e elétrico, bem como realizar testes de
conectividade em redes locais. Prestar suporte técnico a usuarios e desenvolvedores.
Elaborar documentacdo técnica relativa aos procedimentos e controles. Emitir
pareceres técnicos. Atuar no gerenciamento de servigos de Tecnologia da Informagéo
segundo preceitos do ITIL v3. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de
complexidade. Auxiliar, quando necessario, em pericias e processos judiciais. Exercer
atividades relacionadas a fiscalizacdo das relagdes de consumo. Desenvolver outras
atividades afins identificadas pela chefia imediata.

2.40.3) ANALISE E PROGRAMAGAO

Projetar solugbes em tecnologia da informagdo. Identificar problemas e
oportunidades. Criar protdtipos. Validar novas tecnologias. Projetar aplicativos.
Implementar solugbes em tecnologia da informacdo. Gerenciar ambientes
operacionais. Elaborar documentacdo, fornecer suporte técnico e organizar
treinamentos a usuarios. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagao das relagdes
de consumo. Desenvolver outras atividades afins identificadas pela chefia imediata.

2.40.4) ANALISE DE SISTEMAS

. Analisar e diagnosticar as necessidades de informacdo do MPMG e propor
alternativas de solugdo técnica e estratégia de desenvolvimento. Participar e
acompanhar o levantamento e a analise de informagdes para planejar, desenvolver,
homologar e implantar sistemas de informagéo e bases de dados. Acompanhar e
elaborar projeto logico e fisico de dados. Acompanhar a sele¢ao de novas tecnologias
de desenvolvimento e/ou alternativas de desenvolvimento de sistemas. ldentificar
oportunidades de integracdo entre sistemas. Estudar, racionalizar e projetar
documentos, telas e relatorios. Avaliar, revisar, melhorar os projetos e sistemas
aplicativos assegurando que os mesmos representem a melhor solugao. Coordenar a
elaboragdo e execucdo de contratos relacionados as atividades especificas de
tecnologia de informacdo. Acompanhar e participar da elaboracdo de padrdes,
modelos e integragéo de sistemas. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagdo das
relagbes de consumo. Desenvolver outras atividades afins identificadas pela chefia
imediata.



26

2.40.5) ANALISE DE SUPORTE

. Efetuar levantamento e descrever rotinas de servicos a serem implantadas. Efetuar
analise de dados e procedimentos. Levantar necessidades de equipamentos,
instalacbes e softwares aplicativos. Realizar analise de requisitos, projeto,
implementacdo e operacionalizagdo da infraestrutura de TI. Elaborar orgamentos,
cronogramas e analise de viabilidade técnica e econémica de servigos. Auxiliar e/ou
elaborar a proposta de obtengdo e operagdo de sistemas e servigos. Acompanhar
prazos e qualidade dos servicos. Administrar prazos/recursos/planos de teste e
implantacdo de sistemas e servicos. Analisar, projetar, configurar, implantar e efetuar
a manutencao de equipamentos, softwares basicos e aplicativos. Definir e documentar
novas rotinas. Acompanhar a utilizagédo e desempenho dos sistemas em operagéo.
Analisar e solucionar problemas apontados pelo usuario relativos a sistemas em
operacdo. Assessorar 0 usuario na obtencdo de solugdes para os problemas de
infraestrutura. Treinar e assessorar 0s usuarios com relacdo a sistemas e
infraestrutura. Elaborar e controlar a qualidade de cursos de treinamento em
tecnologia da informagdo aplicados aos usuarios. Realizar atividades de suporte
técnico. Exercer atividades relacionadas a fiscalizagdo das relagbes de consumo.
Desenvolver outras atividades afins identificadas pela chefia imediata.



