MANUAL DE ELABORAGAO DE

PECAS JURIDICAS

cemp  AMPMG

Corregedoria-Geral do Ministério Pablico
Ministério Publico do Estado de Minas Gerais



MANUAL DE ELABORAGAO DE

PECAS JURIDICAS

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

Jarbas Soares Junior
Procurador-Geral de Justica

Luciano Franga da Silveira Junior
Corregedor-Geral do Ministério Publico

Nadia Estela Ferreira Mateus
Quvidora do Ministério Publico

Eliane Maria Gongalves Falcao
Procuradora-Geral de Justi¢ca Adjunta Juridica

Marcio Gomes de Souza
Procurador-Geral de Justica Adjunto Administrativo

Carlos André Mariani Bittencourt
Procurador-Geral de Justiga Adjunto Institucional

Paulo de Tarso Morais Filho
Chefe de Gabinete

Claudia Ferreira Pacheco de Freitas
Secretaria-Geral

Clarissa Duarte Belloni
Diretora-Geral

M663m Minas Gerais. Ministério Publico. Procuradoria -Geral de Justica de
Minas Gerais. Corregedoria-Geral do Ministério Publico
Manual de elaboragéo de pegas juridicas / Ministério Publico do Estado de
Minas Gerais. Corregedoria-Geral. - Belo Horizonte: DIPE, 2021.
198 p.
ISBN

1. Redacgéo oficial - manual 2. Pega processual - manual . Titulo

CCDDir 340.328
CDU 347.931



CONSELHO EDITORIAL

Luciano Franga da Silveira Junior
Corregedor-Geral do Ministério Publico

Rogeério Filippetto de Oliveira
Corregedor-Geral Adjunto do Ministério Publico
Subcorregedor-Geral

Antonio Sérgio Rocha de Paula
Subcorregedor-Geral

Vanessa Maia de Amorim Evangelista
Promotora de Justi¢a - Assessora CGMP

COORDENAGAO

Anténio Sérgio Rocha de Paula
Subcorregedor-Geral

Vanessa Maia de Amorim Evangelista
Promotora de Justi¢a - Assessora CGMP

ELABORAGAO

Antonio Sérgio Rocha de Paula
Subcorregedor-Geral

Vanessa Maia de Amorim Evangelista
Promotora de Justiga - Assessora CGMP

Daniela Paula Alves Pena
Analista do Ministério Publico

Fabiola de Sousa Cardoso
Analista do Ministério Publico

COLABORAGAO

Claudia Ferreira de Souza
Promotora de Justica
Assessora CGMP

Gisley Cerqueira Scapolatempore Bernis
Superintendente

Paulo da Silva Amaral
Oficial do MP

Adriana Rodrigues Pinto Coelho Amaral
Analista do Ministério Publico

Denise Viviane Santos
Analista do Ministério Publico

Giselle Guimaraes Rezende Schneider
Analista do Ministério Publico

Michelle Santos Figueiredo
Oficiala do Ministério Publico

Natalia Labanca Felipe Teixeira
Assessora de Promotor de Justica

Everton Henrique de Paula Oliveira
Estagiario

CENTRO DE ESTUDOS E
APERFEICOAMENTO FUNCIONAL

Elaine Martins Parise
Diretora do Centro de Estudos e
Aperfeicoamento Funcional

Pablo Gran Cristoforo
Coordenador Pedagoégico

Tereza Cristina Santos Barreiro
Superintendente de Formagao e Aperfeigoamento

Jodo Paulo de Carvalho Gavidia
Diretor de Produgao Editorial

PROJETO GRAFICO E DIAGRAMAGAO

Rafael de Almeida Borges
Analista do Ministério Publico

REVISAO TECNICA

Nirley Aparecida de Oliveira
Analista do Ministério Publico

AGRADECIMENTOS

Giselle Correia Borges
Analista do Ministério Publico

Kénia Queiroz de Paula
Analista do Ministério Publico

Maria Elvira Souza Lima de Mattos
Analista do Ministério Publico



Apresentacao

O acompanhamento da atuacao finalistica dos membros do Ministério Publico ao longo dos anos
levou a Corregedoria-Geral a constatar a necessidade de apresentar a toda a classe este Manual de
Elaboracao de Pecgas Juridicas, ndo como algo acabado e inquestionavel, mas como norte para uma
atuagéo mais uniforme e padronizada.

Além de conter modelos das mais variadas pegas processuais rotineiramente elaboradas pelo Ministério
Publico, o Manual apresenta orientagdes técnico-juridicas acerca do conteudo de cada uma delas e
traz apontamentos gramaticais voltados para a produgao do texto técnico.

Para fins didaticos, o Manual é dividido em duas partes: gramatical e juridica.

Na parte gramatical, sdo apresentados quatro capitulos, quais sejam: Principios da redagao oficial,
Orientagbes gramaticais, Formatagéo dos documentos, Citagao e referéncia e Elaboragao de modelos
de pegas e documentos.

Na parte juridica, cada uma das pegas processuais compde um capitulo, finalizado pelo respectivo modelo.
Da mesma forma, ha capitulo especifico sobre a elaboragao de oficios requisitérios e notificatérios, com
ampla indicagéo de dispositivos legais em conformidade com o objeto da requisi¢céo/notificagao.

Como sera possivel constatar da leitura deste Manual, ele é produto do trabalho de varias maos — nao
s6 daquelas que o materializaram, mas também das que produziram — e produzem — os textos da
Instituicdo, uma vez que estes foram o ponto de partida para a sua elaboracgéo.

Boa leitura!

Conselho Editorial



Mensagem do Corregedor-Geral

A Corregedoria-Geral do Ministério Publico apresenta o Manual de Elaboragdo de Pecas Juridicas e
o faz reafirmando a preferéncia pela atuacado de cunho orientador.

A iniciativa leva aos membros e aos servidores ensinamentos para o desejado alcance da correta
utilizacdo do vernaculo, notadamente na observancia da redagéo oficial. Disponibiliza, outrossim,
modelos de pecas e de oficios a servirem de referencial para a formalizacdo de manifestagdes
juridicas primadas por boa técnica, clareza, concisao e impessoalidade.

O Manual foi construido com a experiéncia inerente ao trabalho de orientagdo desempenhado pela
Casa Corregedora, com a preocupagéo precipua de constituir-se em um repositério a estimular a
producao, no atuar finalistico, balizada na eficiéncia e na objetividade.

A formalizagao de textos inteligiveis e de facil compreenséo, aptos a incutir no destinatario o exato
entendimento do que se pretende consignar, revela-se um desafio perene no trabalho diuturno das
atuagdes processuais e extrajudiciais.

A Corregedoria-Geral pretende, com a publicagao do Manual, preencher esse espaco de orientagéo,
disponibilizando informagdes e modelos para uma consulta simples e de facil acesso, estimulando —
como tem ocorrido em outras instituicbes de Estado — a homogeneidade e a identidade da atuacgao
constitucionalmente prevista a Instituigao.

Externo agradecimentos a todos os membros e servidores envolvidos na confecgdo do Manual,
especialmente aqueles incumbidos da coordenacgao e da elaboragao, convicto de que a perspectiva
de uma positiva receptividade induzira ao aprimoramento e a atualizagao periédica do compéndio,
tornando-o um instrumento de grande relevancia na interagdo orientadora desenvolvida pela
Corregedoria-Geral.

Luciano Francga da Silveira Junior

Corregedor-Geral do Ministério Publico
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Utilizacao do manual

Esse PDF interativo possui links, como pode ser observado nos itens do Sumario. Basta clicar sobre
a secdo desejada para ser levado até a pagina correspondente. Ao longo do texto, alguns icones
complementam a navegacgao, conforme abaixo:

\ . . .
ﬂ'\(} Leva até o conteudo referenciado.
€< Retorna a pagina em que se estava anteriormente.

OO Visualizagado e download de documentos externos - somente para usuarios internos da Instituicao
conectados a internet.

O funcionamento desses recursos depende do programa utilizado. Recomenda-se a versdo mais
recente do Adobe Acrobat Reader.
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1 PRINCIPIOS DA REDACAO OFICIAL

REDACAO OFICIAL - O QUE E

Redacéo oficial € a maneira por meio da qual o Poder Publico se comunica.

No Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, estdo abarcadas nesse conceito todas as manifestacdes
processuais e extraprocessuais elaboradas por seus membros, além dos atos normativos dele emanados.

PRINCIPIOS

Por configurar ato do Poder Publico, a redagéo oficial deve espelhar os principios da Administragéao
Publica,! sobretudo o da impessoalidade.

Impessoalidade

Aimpessoalidade € o atributo que permite a redacao oficial representar a Administragdo Publica, e ndo
a pessoa do administrador. “Quem se comunica por meio do texto oficial € o servigo publico e o assunto
transcrito € de interesse do 6rgdo. Nao ha um universo subjetivo e pessoal” (PAIVA, 2015b, p. 22).
Em razao disso, qualquer marca que denote impressao pessoal — como excessiva adjetivagao, ironia,
coloquialismo — deve ser evitada em textos oficiais, sob pena de se transmutar sua natureza.

A impessoalidade faz com que o texto oficial se revista de técnica, e ndo de subjetividade.

Para garantir a técnica, alguns aspectos devem ser observados, tais como clareza, coeréncia, coeséo,
concisao e formalidade.

CLAREZA

Clareza é a exatiddao da manifestagdo do pensamento. “O texto deve ser claro de tal forma que n&o permita
interpretagédo equivocada ou demorada. A compreensao deve ser imediata” (PAIVA, 2015b, p. 12).

Como garantir a clareza textual?

Obtém-se a clareza por meio do uso de vocabulario acessivel e da construgdo de periodos na ordem
direta. Deve ser evitada a adjetivacdo excessiva, a ambiguidade e o rebuscamento, muitas vezes
responsavel por tornar obscuro o texto.

O texto claro é, pois, simples por exceléncia.

TArt. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera
aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: [...].

@‘L Sumario 11



Vocabulario acessivel X Rebuscamento da linguagem

Escrever é sempre um ato de escolher palavras. Na redagéo oficial, essa escolha esta diretamente ligada
ao acesso a Justica, uma vez que permite as partes processuais e aos envolvidos nos procedimentos
o entendimento exato da mensagem que o 6rgao publico lhes quer transmitir.

N&o ha razao, portanto, para, diante de uma palavra de uso comum e corriqueiro, o subscritor da
manifestagao dirigir-se aos dicionarios apenas para buscar um sindnimo menos usual e, por isso
mesmo, de sentido pouco conhecido. Nao raramente, essa busca artificial pela erudi¢gdo vocabular leva
ao cometimento de equivocos semanticos grosseiros, capazes de colocar o subscritor em situagdes
constrangedoras e jocosas, conforme o exemplo extraido de Paiva (2015a, p. 16):

O alcandor Conselho Especial de Justica, na sua postura irrepreensivel, foi correto e acendrado no seu decisério. E
certo que o Ministério Publico tem o seu lambel largo no exercicio do poder de denunciar. Mas nenhum lambel o levaria
a pouso cinéreo se houvesse acolitado o pronunciamento absolutério dos nobres alvarizes de primeira instancia.

Embora construido em conformidade com a norma-padrao, o exemplo abaixo contém palavras e
expressodes rebuscadas, que dificultam o entendimento do leitor:

Ante o exposto, com baldrame na falta de justa causa, promove-se o arquivamento do almanaque probatério.

Além do desnecessario rebuscamento, ha problemas técnicos no exemplo em questao, visto que o texto
oficial se caracteriza pelo uso da linguagem denotativa — aquela em que as palavras tém o sentido em
que os dicionarios lhes dao —, e ndo da linguagem conotativa — aquela por meio da qual se expressam
as figuras de linguagem (sentido figurado).

No caso, “baldrame” e “almanaque probatério” sdo figuras de linguagem — metafora e metonimia,
respectivamente. Nao foram empregadas com o sentido que os dicionarios lhes dao:

baldrame s. m. (HOUAISS, 2001, p. 386)

Rubrica: construgao.

1 viga horizontal de madeira que corre ao longo dos alicerces

2 Derivagao: por extensao de sentido.

nome genérico dos alicerces de alvenaria

3 viga ou conjunto de vigas de concreto armado que corre sobre a cabeca das estacas de fundagao, ou entre
blocos de fundagao, para apoio das paredes

4 peca de madeira colocada sobre os alicerces, na qual se apoia o vigamento do assoalho

almanaque s. m. (HOUAISS, 2001, p. 161)

1 calendario com os dias e os meses do ano, os feriados, as luas, as festas etc.; folhinha

2 folheto ou livro que, além do calendario do ano, traz diversas indicagdes Uteis, poesias, trechos literarios,
anedotas, curiosidades etc.

3 edigéo especial, mais volumosa, de revistas (esp. de histdrias em quadrinhos), de publicagéo esporadica ou periodica
4 anuario genealogico e diplomatico que contém as genealogias das familias reinantes e principescas, além de
outras informacgoes

@‘L Sumario 12



A mesma ideia pode ser transmitida de forma mais simples:

Ante o exposto, em razao da falta de justa causa, promove-se o arquivamento dos autos.

Construgao de periodos na ordem direta x Linguagem barroca
A ordem direta da construgao dos periodos — sujeito / verbo / complemento — € mecanismo eficaz para

garantir a clareza textual, uma vez que é a forma mais intuitiva de comunicacgéo.

O Ministério Publico do Estado de Minas Gerais ofereceu denuncia  contra Jodo da Silva.

sujeito verbo complemento complemento

Ainversao dessa ordem pode levar a construgéo de textos cuja interpretagdo ndo ocorre imediatamente
pelo leitor, exigindo-lhe esfor¢o para compreendé-los.

Denlncia contra Jodo da Silva o Ministério Publico  ofereceu.

complemento complemento sujeito verbo

A inversao da ordem direta é forte caracteristica do texto barroco, famoso pelo malabarismo de ideias
e de formas?, que o torna de dificilimo entendimento.

A ordem direta é importante também para garantir a corre¢do quanto a pontuagdo, uma vez que,
em regra, quando se dispdem os termos dessa forma, n&o se usa virgula entre eles. Por sua vez, a
inversado desses termos pode levar ao uso incorreto da pontuagdo, como abaixo:

Denuncia  contra Jodo da Silva, o Ministério Publico ofereceu.

complemento complemento sujeito verbo

Contra Jodo da Silva, o Ministério Publico ofereceu denuncia.

complemento sujeito verbo complemento

Adjetivacao excessiva

douta defesa
eminente Juiz
veneranda sentenga
ilustre julgador

A adjetivagédo imprime subjetividade a redagéo, razao por que nao é recomendada em textos técnico-
cientificos, devendo restringir-se a casos em que se mostrar necessaria para a construgéo do sentido.

2 Na Teoria da Literatura, é o que se chama de “cultismo” e “conceptismo”.

@‘L Sumario 13



Assim, em “despacho fundamentado”, o adjetivo “fundamentado” é essencial para a formagao do
sentido, uma vez que atesta a regularidade do despacho; porém, em “r. despacho” (ou “respeitavel
despacho”), o adjetivo “respeitavel” ndo é essencial para a formagéo do sentido; € mero elemento
caracterizador de subjetividade; deve, portanto, ser evitado.

Muitas vezes, o subscritor da manifestagdo emprega adjetivos com a intengédo de ser cortés com o
destinatario; porém, adjetivos amplamente usados podem tornar-se vazios de sentido, meras repetigcdes
de férmulas antigas, que podem ser abandonadas sem nenhum prejuizo a cortesia e ao polimento que
devem caracterizar toda forma de comunicacgao.

Ambiguidade

Ambiguidade é a “constru¢cdo que pode apresentar mais de um sentido e comprometer a clareza”
(PAIVA, 2015b, p. 20).

O texto técnico deve ser preciso.

N&o raramente, periodos construidos com os pronomes possessivos “seu”, “seus”, “sua” e “suas”
contém ambiguidade.

O Oficial de Justica comunicou ao servidor a sua exoneracao do cargo.

(Exoneracédo de quem? Do Oficial de Justi¢a ou do servidor?)

COESAO

Coesao é o mecanismo responsavel pelo estabelecimento de relagdes textuais (KOCH, 2020, p. 15).
Decorre da forma como as palavras, as frases, as oragdes e os paragrafos estdo ligados entre si.
A coesao é a responsavel formal pelo encadeamento légico das ideias no texto, promovendo-lhe a
continuidade, conforme ensina Antunes (2005, p. 46-49):

Tudo vem em cadeia, encadeado, umas partes ligadas as outras, de maneira que nada fica
solto e um segmento da continuidade a outro. O que é dito em um ponto se liga ao que foi dito
noutro ponto, anteriormente e subsequentemente. Assim, cada segmento do texto — da palavra
ao paragrafo — esta preso a pelo menos um outro. Quase sempre, cada um esta preso a muitos
outros. E é por isso que se vai fazendo um fio, ou melhor, vao se fazendo fios, ligados entre si,
atados, com os quais o texto vai sendo tecido, numa unidade possivel de ser interpretada.

[.]

Reconhecer, entdo, que um texto esta coeso é reconhecer que suas partes — como disse, das
palavras aos paragrafos — ndo estdo soltas, fragmentadas, mas estéo ligadas, unidas entre si.

TIPOS DE RELACAO TEXTUAL

Relagao de reiteragao

A reiteracao &, em regra, a retomada de determinado elemento textual. “Cada vez que substituimos
uma expressao por um pronome ou por um sindnimo, por exemplo, ou que repetimos uma palavra,

estamos reiterando, estamos promovendo a continuidade do texto, sua sequéncia, sua coesao”
(ANTUNES, 2005, p. 53).
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Sao, pois, instrumentos que garantem a reiteracao textual a sinonimia e a pronominalizacao.

Nos exemplos abaixo, a repeti¢do vocabular foi devidamente corrigida por meio do emprego da sinonimia:

[...] desclassificar o delito previsto no art. 33, caput, da Lei n.° 11.343/2006 para o previsto no art. 28 do referido
diploma legal [...]

[...] desclassificar o delito previsto no art. 33, caput, da Lei n.° 11.343/2006 para o descrito no art. 28 do referido
diploma legal [...]

[...] o recorrido, como ocorre rotineiramente, preferiu narrar a rotineira histéria de que € mero usuario de
entorpecentes e que as drogas apreendidas seriam para seu préprio consumo.

[...] o recorrido, como costuma ocorrer, preferiu narrar a rotineira histéria de que € mero usuario de entorpecentes
e de que as drogas apreendidas seriam para seu proprio consumo.

O Ministério Publico apresentou as alegagdes finais as fls. 323-331 e, na sequéncia, foram elas apresentadas
pela defesa as fls. 335-346.

O Ministério Publico apresentou as alegacdes finais as fls. 323-331 e, na sequéncia, a defesa as ofereceu as
fls. 335-346.

Nos exemplos abaixo, a repeticdo vocabular foi devidamente corrigida por meio do emprego da
pronominalizagao:

Consta dos autos que as armas apreendidas pertenciam aos denunciados, que nao tinham autorizagdo para
portar arma de fogo.

Consta dos autos que as armas apreendidas pertenciam aos denunciados, que nao tinham autorizagdo para porta-las.

O denunciado e a vitima se desentenderam, tendo o denunciado efetuado um disparo que atingiu a vitima na cabeca.

O denunciado e a vitima se desentenderam, tendo ele efetuado um disparo que a atingiu na cabeca.

Relagao de associagao

Associacédo diz respeito a unidade tematica. De certa forma, todas as ideias veiculadas num texto estao
ligadas entre si.

Relagcao de conexao

Conexéo é a relagado que ocorre entre as oragdes. Em regra, manifesta-se por meio de conectores
(conjuncgdes, locugdes conjuntivas, advérbios, locucdes adverbiais, preposicdes, etc.).
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Para Antunes (2005, p. 55):

Os conectores desempenham uma fungdo muito importante, pois indicam a relagdo semantica que
pretendemos estabelecer entre aqueles segmentos: oragdes, periodos, paragrafos. Séo relagdes de
causalidade, de temporalidade, de oposicao, de finalidade, de adigao, entre outras, as quais vao indicar
a diregdo argumentativa de nosso texto, além de funcionarem como elos com que se conectam as
varias partes de um texto. Muitos problemas de coeréncia derivam do mau emprego desses conectores.

No exemplo abaixo, o conector “por outro lado” ndo foi adequadamente empregado, uma vez que o
fragmento ndo veicula ideia de oposi¢ao. Ha, portanto, problema na conexao do texto:

O Estado manifestou expressamente que deixa de contestar a agao; por outro lado, para o Municipio de Paracatu,
ja decorreu o prazo para apresentar contestacéao.

Corrigindo-se a falha coesiva:

O Estado manifestou expressamente que deixa de contestar a agao; por sua vez, para o Municipio de Paracatu,

0 prazo para tanto ja decorreu.

A seguir, apresenta-se rol de conectores e respectivas relagdes.

Oposigdo ou contraste

Finalidade
Causa

Tempo

Lugar
Explicagao
Conformidade
Adigao

Modo
Condicao

Conclusao

PARALELISMO

mas, entretanto, por outro lado, nunca, jamais, apesar de, embora, conquanto,
contudo, ao passo que, etc.

para, a fim de, etc.
porque, sendo que, uma vez que, visto que, porquanto, etc.

até que, quando, logo que, em breve, depois que, posteriormente, no final, de inicio,
a principio, desta feita, as vezes, ndo raro, frequentemente, nem bem, assim que, no
momento em que, antes que, enquanto, ocasiao em que, etc.

14, ali, onde, aqui, acima, abaixo, etc

porque, pois, por isso, ou seja, isto é, etc.

conforme, segundo, consoante, de acordo com, nas palavras de, etc.
e, bem como, além disso, ademais, também, ainda, etc.

como, assim, desse modo, dessa forma, etc.

se, caso, porventura, etc.

portanto, assim, logo, por conseguinte, etc.

Na licdo de Antunes (2005, p. 63-64):

O paralelismo é um recurso muito ligado a coordenagdo de segmentos que apresentam valores
sintaticos idénticos, o que nos leva a prever que os elementos coordenados entre si apresentem
a mesma estrutura gramatical. Ou seja, a unidades seméanticas similares deve corresponder uma
estrutura gramatical similar. E o que se chama, comumente, de paralelismo ou simetria de construg&o.

O paralelismo é, pois, a repeticdo da estrutura sintatica dos sintagmas ligados a um mesmo termo.
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O Ministério Publico, nos termos do art. 319, VII, do Cédigo de Processo Civil, requer:

a) o recebimento e a autuagao da peticdo e dos documentos anexos;

b) que seja aplicado o beneficio da prioridade na tramitagdo do processo, conforme previséo do art. 71 do Estatuto do Idoso;
c) a concessao da tutela de urgéncia, nos termos do art. 300 do Cédigo de Processo Civil;

d) a citagcao do Estado de Minas Gerais para, querendo, contestar o pedido, sob pena de revelia, nos termos dos
arts. 334 e 344, ambos do Cddigo de Processo Civil;

e) seja julgado procedente o pedido inicial.

No exemplo acima, todos os itens se ligam a um mesmo termo: o verbo “requer”. Alguns desses itens
foram veiculados na forma nominal (a, ¢ e d); outros, na forma oracional (b e e). Essa mistura de
estruturas sintaticas fere o paralelismo.

Para corrigir esse desvio, todos os itens devem ser veiculados sob a forma de sintagmas oracionais ou
de sintagmas nominais:

O Ministério Publico, nos termos do art. 319, VII, do Cédigo de Processo Civil, requer:

a) sejam recebidos e autuados a peticao e os documentos anexos;

b) seja aplicado o beneficio da prioridade na tramitagéo do processo, conforme a previsao do art. 71 do Estatuto do Idoso;
c) seja concedida a tutela de urgéncia, nos termos do art. 300 do Cédigo de Processo Civil;

d) seja o Estado de Minas Gerais citado para, querendo, contestar o pedido, sob pena de revelia, nos termos dos
arts. 334 e 344 do Cdédigo de Processo Civil;

e) seja julgado procedente o pedido inicial.

O Ministério Publico, nos termos do art. 319, VII, do Cédigo de Processo Civil, requer:

a) o recebimento e a autuagao da peticao e dos documentos anexos;

b) a aplicagéo do beneficio da prioridade na tramitagao do processo, conforme a previsao do art. 71 do Estatuto do Idoso;
c) a concessao da tutela de urgéncia, nos termos do art. 300 do Cédigo de Processo Civil;

d) a citagcao do Estado de Minas Gerais para, querendo, contestar o pedido, sob pena de revelia, nos termos dos
arts. 334 e 344 do Cdédigo de Processo Civil;

e) a procedéncia do pedido inicial.

O exemplo abaixo ilustra caso em que o paralelismo sintatico foi devidamente observado. Todos os
sintagmas que se ligam ao termo “fundamento” foram introduzidos por “no”, contragédo da preposi¢ao
“‘em” e do artigo “o0™:

[...] com fundamento no art. 129, |, da Constituicdo Federal, no art. 120, |, da Constituigdo Estadual, no art. 25,
Ill, da Lei n.° 8.625/1993, no art. 66, V, da Lei Complementar estadual n.° 34/1994 e no art. 41 do Cddigo de
Processo Penal [...].

COERENCIA

Coeréncia € o mecanismo por meio do qual se garante o sentido do texto.

Conforme ensina Koch (2018, p. 21):
[...] a coeréncia esta diretamente ligada a possibilidade de se estabelecer um sentido para o
texto, ou seja, ela € o que faz com que o texto faga sentido para os usuarios, devendo, portanto,

ser entendida como um principio de interpretabilidade, ligada a inteligibilidade do texto numa
situagdo de comunicagéo e a capacidade que o receptor tem para calcular o sentido do texto.
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Do fragmento citado, extrai-se elemento fundamental para a compreensao de qualquer texto: o receptor.
O texto precisa fazer sentido para o destinatario.

Quem ¢é o destinatario do texto produzido no Ministério Publico do Estado de Minas Gerais?

Em sentido amplo, o texto do Ministério Publico se dirige ao Juiz de Direito que apreciara a manifestagéo
judicial. Pode, porém, dirigir-se também ao Prefeito que recebera uma recomendag¢do ou um oficio
requisitério ou a um Conselheiro Tutelar, ou a um cidadado, que sera notificado para comparecer a
Promotoria de Justi¢a, por exemplo.

Além disso, o texto cujo leitor imediato € o Juiz de Direito tem a parte® como leitor mediato.

A parte — o cidaddo — também tem o direito de entender o texto que discute a situagdo dela. O texto
deve fazer sentido para ela também, ainda que n&o o perceba “linha a linha”, mas de maneira global.

De forma exemplificada, tem-se: a parte que teve um pedido indeferido pelo Promotor de Justica deve
compreender basicamente que 1) sua pretensdo nao foi aceita e 2) por que nao, mesmo que, para
expressar as razoes do indeferimento, o Promotor de Justica empregue termos técnico-juridicos.

Atencao

A distingdo entre coes&o e coeréncia nem sempre é nitida. Trata-se de “duas faces de um mesmo
fendmeno” (KOCH; TRAVAGLIA, 2018, p. 51-52):

[...] o mau uso dos elementos linguisticos de coesdo pode provocar incoeréncias locais [...]. E
0 caso do [...] uso de um conector que marca oposi¢géo, quando cabia um conector agregador
de justificativa; [...] do mau uso de alguns itens lexicais, formas verbais e do conector onde
(indicador de lugar, num ponto da sequéncia em que esta relagéo nao cabia); [...].

Em resumo: “[...] o que a gente diz precisa ter sentido. E, para que tenha sentido, as palavras devem
estar interligadas; os periodos, os paragrafos devem estar encadeados” (ANTUNES, 2005, p. 48).

CONCISAO

Conciséo é a caracteristica que faz com que o texto seja breve e claro. Esta intimamente relacionada
a objetividade, a capacidade de transmitir a mensagem que se deseja sem tergiversar. “Redigir com
objetividade é evidenciar a ideia central a ser transmitida e usar vocabulario de sentido exato, com

referencial preciso, para facilitar a compreensao do leitor” (PAIVA, 2015b, p. 25).

N&o raramente, com vistas a alcangar o convencimento do interlocutor, o texto juridico se mostra prolixo
e obscuro, ndo se prestando, portanto, a persuasao. Ao contrario disso, pode levar ao afastamento do
interlocutor, cansado da leitura enfadonha e infrutifera.

O texto direto, claro e simples é sempre 0 mais recomendado.

Para garantir a concisao textual, algumas expressdes comumente utilizadas no texto juridico podem
ser substituidas (PAIVA, 2015b, p. 17):

3 O sentido de “parte”, aqui, pode ser estendido a “envolvido” ou “interessado”.
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Em vez de Escreva

Servimo-nos da presente para informar Informamos

Venho pela presente informar Informamos

Por intermédio desta, comunicamos-lhes Comunicamos; informamos
Desejamos levar ao conhecimento de Informamos-lhes que

Se possivel, gostariamos que nos informassem Informem-nos sobre

Tendo chegado ao nosso conhecimento que Informados de que
Levamos ao seu conhecimento Comunicamos; informamos
Vimos, pela presente, encaminhar-lhes Encaminhamos

Por intermédio desta, solicitamos Solicitamos

Por obséquio, solicitamos que verificassem Solicitamos verificar
Formulamos a presente para solicitar Solicitamos

Vimos solicitar Solicitamos

Acusamos o recebimento Recebemos

Chegou-nos as maos Recebemos

Encontra-se em nosso poder Recebemos

E com satisfagdo que acusamos o recebimento Recebemos

Temos a honra de convidar Convidamos

Temos a satisfagao de comunicar Comunicamos

Vimos pela presente agradecer Agradecemos

Pedimos a gentileza de nos enviar Solicitamos nos enviem; enviem-nos
Efetivamos-lhes uma remessa de Remetemos-lhes

Ficamos no aguardo de suas noticias Aguardamos informagdes
Procedemos a escolha Escolhemos

Faca chegar as maos de Envie a

Anexo a presente Anexo

Seguem em anexo Anexamos

Enviamos em anexo Enviamos

Conforme acordado De acordo

Conforme seguem abaixo relacionados Relacionados a seguir

Da mesma forma, para garantir a concisao, devem ser evitados os chamados pleonasmos (PAIVA, 2015b, p. 20):

acordo amigavel fato veridico

apenas tao sé/somente ha dois anos atras
criar novos cargos outra alternativa
deferimento favoravel repetir de novo
detalhe minucioso supracitado acima
erario publico todos foram unanimes
experiéncia anterior totalmente lotado

Rotineiramente usada no meio forense, a expressao “breve resumo dos fatos” também é redundante.
No lugar dela, deve ser empregada a expressao “resumo dos fatos” ou, simplesmente, “relatério”.
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FORMALIDADE X COLOQUIALISMO

A formalidade da linguagem se expressa pela precisao vocabular, pelo uso da linguagem denotativa e
pela correcdo gramatical. Deve ser rigorosamente observada na redagéao oficial.

Em alguns casos, a falta da formalidade pode levar a construc¢des textuais ndo polidas e até mesmo
preconceituosas, como no exemplo abaixo:

N&o bastasse, é preciso destacar que a recorrente € pessoa instruida, servidora publica municipal, ndo se tratando
de “gente da roga”, sem instrucao.

Por sua vez, o coloquialismo é o uso da linguagem de forma descompromissada com as regras gramaticais,
marcada, muitas vezes, por girias, clichés e jargdes. Deve ser rigorosamente evitado na redagao oficial.

A seguir, exemplos de coloquialismos e clichés (PAIVA, 2015b, p. 19-20):

Em vez de Escreva

ao apagar das luzes no final

depois de longo e tenebroso inverno apos muito tempo
dizer cobras e lagartos expressar abertamente
mestre Aurélio dicionario

obra faraénica obra grande

voltar a estaca zero retornar ao inicio

LINGUAGEM TECNICA X JURIDIQUES ©

Conforme explicitado na cartilha Portugués Juridico, produzida pelo Centro de Estudos e Aperfeicoamento
Funcional do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, a linguagem forense &, por exceléncia, uma
linguagem técnica. Isso significa que muitos termos utilizados em textos juridicos, apesar de parecerem
complexos e mesmo estranhos, tém a funcao de definir conceitos do Direito dos quais o redator nao
pode se afastar.

arresto, litispendéncia, coisa julgada, apropriagdo indébita, fato gerador, usucapido, mora

O uso dos termos técnicos é, pois, garantia de que os institutos juridicos foram empregados exatamente
com o significado que o Direito lhes deu.

Portanto, quando se defende a simplificagcdo da linguagem juridica, o alvo ndo s&o os termos técnicos,
proprios, alias, de qualquer discurso cientifico. O que se censura é o “juridiqués” — caracterizado pelo
emprego de uma linguagem rebuscada, que leva a formacgéo de sentengas truncadas e, por consequéncia,
a dificuldade de interpretacdo. Busca-se o emprego de estruturas textuais simples e diretas, por meio das
quais o Direito se manifesta. Em outras palavras, o que se almeja é o emprego da redagao oficial.
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RESUMO

O Decreto n.°9.191, de 1° de novembro de 2017, que “estabelece as normas e as diretrizes para elaboragao,
redagdo, alteracido, consolidagdo e encaminhamento de propostas de atos normativos ao Presidente da
Republica pelos Ministros de Estado” (BRASIL, 2017), embora se refira especificamente a atos normativos
federais, lista atributos que se enquadram perfeitamente em qualquer tipo de redagao oficial:*

Art. 14. As disposi¢cdes normativas serdo redigidas com clareza, precisdo e ordem ldgica, e
observarado o seguinte:

| - para obtencao da clareza:

a) usar as palavras e as expressdoes em seu sentido comum, exceto quando a norma
versar sobre assunto técnico, hipétese em que se pode empregar a nomenclatura prépria da
area sobre a qual se esta legislando;

b) usar frases curtas e concisas;

c) construir as oragdes na ordem direta;

d) evitar preciosismo, neologismo e adjetivagao; e

e)[..l;

Il - para obtengao da precisao:

[.1;

c) evitar o emprego de expressao ou palavra que confira duplo sentido ao texto;

d) escolher termos que tenham o mesmo significado na maior parte do territdrio nacional, de
modo a evitar o uso de expressoées locais ou regionais;

e) quanto ao uso de sigla ou acrénimo:

[...]
5. na primeira mengéo, utilizar acompanhado da explicitagdo de seu significado;
[...]- (grifo nosso)

4Suprimidos os dispositivos referentes especificamente a redagédo de ato normativo.
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2 ORIENTAGOES GRAMATICAIS

Apresentam-se, a seguir, em ordem alfabética, algumas questdes gramaticais abordadas por ocasido
da analise dos relatérios trimestrais dos Promotores de Justica em estagio probatério.

ABAIXO-ASSINADO, ABAIXO ASSINADO

“Abaixo-assinado” € um substantivo; refere-se a um documento que contém varias assinaturas apostas
depois de um texto:

Criaram um abaixo-assinado para revisdo do entendimento sobre “ficha limpa”.

Por ser substantivo, é possivel usar artigo (definido ou indefinido) ou pronome adjetivo antes da palavra
em questao:

0 abaixo-assinado

os abaixo-assinados

um abaixo-assinado

uns abaixo-assinados
alguns abaixo-assinados

“Abaixo assinado” € uma locugao adverbial usada em referéncia aos subscritores do documento:

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por meio dos Promotores de Justica abaixo
assinados, apresenta a Vossa Exceléncia denuncia contra [...].

A CERCA DE, ACERCA DE, CERCA DE, HA CERCA DE

Conforme ensinam HOUAISS e VILLAR (2001, p. 51), “acerca de” significa “a respeito de, quanto a,
sobre”. Ou seja: “acerca de” é conectivo empregado para traduzir uma ideia de assunto:

Acerca da legitimidade da autoridade coatora, convém analisar o entendimento dos tribunais superiores.
Os réus discutiam acerca da propriedade da droga quando foram surpreendidos.

O Juiz inquiriu o réu acerca do destino dado a droga.

Ainda em conformidade com HOUAISS e VILLAR (2001, p. 676), “cerca de” significa “nas proximidades

de, junto a, perto de”, “aproximadamente, quase”:

Cerca de oito mil pessoas compareceram a manifestagao.

Cerca de dez pais foram a reunido na escola dos filhos.
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Atencao

A expresséao “cerca de” pode vir precedida da preposigao “a” ou do verbo “ha” (CEGALLA, 1999, p. 6):

Os processos foram distribuidos a cerca de cinco Juizes substitutos.
As doagdes ilegais destinaram-se a cerca de cem eleitores.
O réu afirmou que, ha cerca de dois meses, foi agredido pelo pai da vitima.

A vitima mudou-se para perto da casa do réu ha cerca de dois meses.

Nos exemplos acima, o “a” que antecede a locugao “cerca de” é exigido pelo nome ou pelo verbo que
a antecedem (distribuidos a...; destinaram-se a...); 0 “ha” que antecede a mesma locugéo decorre da
ideia de tempo passado.

Ha também o verbo “acercar”, mais usado na forma pronominal: acercar-se (LUFT, 2008, p. 29):

A defesa acercou-se dos cuidados necessarios com o processo.

Curiosidade

A existéncia de palavras cuja grafia € muito semelhante (n&o idéntica) e o sentido totalmente diferente, ,}%
como “acerca” e “cerca’, &€ conhecida como paronimia: “palavras parecidas na forma e diferentes no
significado” (BECHARA, 2009, p. 405).

ADENTRAR, ADENTRAR EM

De acordo com LUFT (2008, p. 35), as duas formas estdo corretas, pois, quanto a regéncia verbal,
“adentrar” pode ser, indistintamente, transitivo direto ou indireto.

A vitima adentrou a sala de audiéncia.

(transitivo direto)

A vitima adentrou na sala de audiéncia.

(transitivo indireto)

Sao corretas também as formas “adentrar-se em” (pronominal, com a preposi¢cédo em) e “adentrar’, sem
complemento (intransitivo).
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A FIM DE, AFIM, AFIM DE?®

“Afim de” é locugao adverbial usada para indicar finalidade (= com o fim de, para):

O suspeito arrombou a porta a fim de furtar as joias da vitima.

(= com o fim de furtar; para furtar)

“Afim” é adjetivo usado com o sentido de “préximo”, “semelhante”:

O réu trazia consigo 50g de maconha, 20g de cocaina e outras drogas afins.

(= outras drogas semelhantes a maconha e cocaina)

Ainda como adjetivo, “afim” pode ser usado para exprimir o vinculo civil pelo lago da afinidade:

“Art. 1.737. Quem nao for parente do menor nao podera ser obrigado a aceitar a tutela, se houver no lugar parente
idéneo, consanguineo ou afim, em condigbes de exercé-la.” (Cadigo Civil)

“Art. 1.524. As causas suspensivas da celebragdo do casamento podem ser arguidas pelos parentes em linha
reta de um dos nubentes, sejam consanguineos ou afins, e pelos colaterais em segundo grau, sejam também

consanguineos ou afins.” (Cadigo Civil)

A testemunha é parente afim do acusado.

Por ser adjetivo, “afim” varia em namero (plural): afins.

A expressao adverbial “a fim de” é invariavel.

A, HAS
A

Na Lingua Portuguesa, o “a” pode ser classificado como artigo, pronome ou preposigao.

Como artigo, o “a” funciona como determinante de substantivo e com ele concorda em género e nimero:

A escola foi reformada.

As escolas foram reformadas.

5 Adaptado de CGMG Informa, n. 14.
8 Adaptado de CGMG Informa, n. 16.
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Como pronome, o “a” substitui um nome feminino:
Avisei-a de sua chegada.
(a = Maria = ela)

Avisei-as de sua chegada

(as = Maria e Ana = elas)

Como preposigcao, o “a” € um elemento coesivo, usado para ligar termos (palavras, expressoes,
oragdes). Nesse caso, ndo ha que se falar em concordancia com o substantivo, uma vez que preposi¢ao
€ termo invariavel:

Prefiro maca a morango.
Prefiro magas a morangos.
Prefiro morango a maca.
Prefiro morangos a magas.

Estou a poucos passos de voceé.

Daqui a quinze dias estarei de férias.

(a preposigdo “a” indica tempo futuro)

A ré recorreu da sentenga que a condenou a dez anos de prisao.

No exemplo acima, cada um dos “as” pertence a uma classe gramatical distinta:
+ em “Aré”, 0 “a@” é artigo definido; substituindo-se pelo masculino, tem-se “O réu”;
* em “que a condenou”, 0 “a” é pronome pessoal; substituindo-se pelo masculino, tem-se: “que o condenou;

* em “a dez anos de prisdao”, o “a@” é preposi¢cao; nao ha como substituir-se pelo masculino porque
preposicao € invariavel: “a dez anos de prisao.

Assim:

O réu recorreu da sentenga que o condenou a dez anos de prisao.

Importante

O “a” artigo pode se juntar ao “a” preposigao e formar “a”:

A comissao foi a escola reformada e distribuiu brinquedos as criangas.
(foi a + a escola = foi a escola) (distribuiu a + as criangas = distribuiu as criancas)

Para mais esclarecimento sobre a fusdo do “a” artigo com o “a” preposicao, vide CRASE. ,}'%3
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Ha

“Ha” é a flexao do verbo “haver” na 32 pessoa do singular do presente do indicativo:

Na sala de aula, ha alunos desinteressados.

(haver = existir)

Ele chegou ha pouco.

(o verbo haver indica tempo passado: faz pouco tempo que ele chegou)

A cidade esta ha trés dias sem abastecimento de agua.

(o verbo haver indica tempo passado: faz trés dias que a cidade esta sem agua)

A x Ha

E a ideia de tempo — passado ou futuro — que diferencia o uso do “a” (preposigao) e do “ha” (verbo).

Se futuro: a; se passado: ha:

De hoje a quinze dias, sera seu aniversario.

(ideia de futuro = a)

Ha quinze dias foi seu aniversario.

(ideia de passado = ha)

Logo:

Daqui a pouco iremos a praia.

(ideia de futuro)

Saiu ha pouco.

(ideia de passado)

Sairemos daqui a pouco.

(ideia de futuro)

A MEDIDA QUE, NA MEDIDA EM QUE

“A medida que” é locugdo conjuntiva que exprime ideia de proporgdo (COSTA, 2012, p. 106-017):

Os beneficios serdo garantidos ao apenado a medida que sua pena for cumprida.
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“Na medida em que” é expressao que, embora ndo reconhecida por alguns autores, tem o respaldo de
outros, que asseguram a existéncia e a adequacgéo dela apenas para exprimir a ideia de causa:

Suspenderam-se as obras de saneamento basico na medida em que nao foram efetuados os devidos pagamentos
as empresas executoras do contrato.

Importante

Na Lingua Portuguesa, ndo existe oficialmente a expressao “A MEDIDA EM QUE”.

ANTE’

“Ante” é preposigao, razao por que nao admite ser seguida por outra preposigao.?

Ante o exposto, o Ministério Publico requer o provimento do recurso.

Nao deve ser empregada, portanto, a forma “ante ao”.

A PAR DE, AO PAR DE

” o«

“A par (de)” significa “ao lado”, “junto a”, “lado a lado”, “paralelamente”. Também pode significar “além
de” (BECHARA; MAHMUD, 2018, p. 28):

A par de subtrair o celular da vitima, o réu a ameagou de morte.

A expressao ainda pode ter o sentido de “estar ciente, informado, inteirado”:

O Juiz do caso esta a par da situacao do réu.

“Ao par de” expressa equivaléncia entre valores financeiros e operagdes cambiais.

O real ja esteve ao par do dolar.

7 Adaptado de CGMG Informa, n. 11.
8 A excegdo das preposices “até” e “ap6s”, que aceitam ser seguidas por outra preposigdo. Nesse sentido, estéo corretas construgdes como “ele
chegou apds as 18h”, “ele chegou apds as 18h”, “o aluno tem até as 17h para terminar a prova”, o “aluno tem até as 17h para terminar a prova”.
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A PRINCIPIO, EM PRINCIPIO

LT ” o«

“Em principio” é locugao cujo sentido é “em tese”, “teoricamente”, “antes de qualquer consideragao”
(CEGALLA, 1999, p. 137):

Em principio, conquanto existam provas de que o réu cometeu o crime, deve ser considerado inocente porque o
processo ainda n&o terminou.

(em tese, o réu é inocente, uma vez que ainda ndo houve seu julgamento)

“A principio” é locugdo com sentido de tempo (= no comeco, inicialmente):

A principio, na fase policial, a testemunha disse ter visto o autor do crime; depois, na fase judicial, negou
tal afirmacgéo.

(no inicio, a testemunha afirmou algo, desdizendo-se depois)

ARTIGO DEFINIDO
Regra geral

Palavras e expressdes empregadas de forma determinada devem ser antecedidas de artigo definido
(o, a, 0s, as):

O réu foi condenado pela pratica do ato de improbidade previsto no art. 11, Il, da Lei de Improbidade Administrativa.
(o ato de improbidade é certo, determinado; o artigo da lei é certo, determinado)

Mas:

O réu foi condenado pela pratica de ato de improbidade administrativa.
(ndo se sabe qual foi o ato de improbidade administrativa)

Nomes préprios

N&ao deve ser usado artigo definido diante de nomes proprios referentes a pessoas com quem néo se
tem intimidade ou parentesco:

Narram os autos que, em data anterior aos fatos, a vitima e Jodo de Deus da Silva tiveram um desentendimento.
(e ndo “a vitima e o Jodo de Deus da Silva)
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AS FOLHAS X A FOLHAS X NAS FOLHAS E ABREVIATURAS
Como abreviar

O Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa (Volp), ao trazer uma lista de redu¢des mais correntes,
afirma que um vocabulo pode estar reduzido de duas ou mais formas,® deixando, assim, diversos
problemas sem solugéo, como leciona José Maria da Costa (2007, p. 14).

Em raz&o disso, sugerem-se as seguintes formas de abreviaturas:

folha: fl. folhas: fls.

Qual preposicao se deve usar

Para fazer mengao a um documento localizado em determinadas folhas dos autos, pode-se escolher

TP L] LIS IS S TS G T LT ”

entre as preposi¢des “de”, “a”, “em” ou, quando se emprega o artigo, “da”, “das”, “@”, “as”, “na”, “nas”.

Instruiu a denuncia o inquérito de fls. 2-28.
Milita em desfavor do denunciado o termo de constatagdo de embriaguez acostado a fl. 13.
Conforme se infere do laudo pericial acostado nas fls. 77-79, a vitima foi morta a tiros.

Observacgao

As expressoes “a fls. 10” e “a folhas 10” sdo consideradas corretas, pois significam “a dez folhas do
inicio do documento”, devendo ser observado que nio se usa, neste caso, o sinal indicativo de crase,
pois n&o ha a presenca de artigo.

ATRAVES DE, POR MEIO DE

” o« ”, ”,

“Através de” significa “por dentro de”, “por entre”; “de um lado a outro”; “no decorrer de” (BECHARA;

MAHMUD, 2018, p. 82):

O réu fugiu através da multidao.

(O réu fugiu por entre a multidao.)

Os delitos ocorreram através de meses.

(Os delitos ocorreram no decorrer de meses.)

“Por meio de” significa “por intermédio de”; “por mediacdo ou intervencdo de”, “com o auxilio
de”(BECHARA; MAHMUD, 2018, p. 309):

® Confira algumas redugdes em: https://www.academia.org.br/nossa-lingua/reducoes
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O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por meio do Promotor de Justica que esta
subscreve, vem, nos termos do art. 129, |, da Constituigdo Federal, do art. 24 do Cddigo de Processo Penal, do
art. 100 do Cdédigo Penal, do art. 25, |, da Lei n.° 8.625/1993 e do art. 66, V, da Lei Complementar estadual n.°
34/1994, oferecer DENUNCIA contra [...].

(e ndo “O Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, através do Promotor de Justica que esta subscreve, vem [...]".)

O uso tem consagrado, entretanto, o emprego de “através de” com sentido de mediagdo em construgdes

como “Portugués através do texto”,

CRASE ©

Regra geral

o réu, através de seu advogado, interpds recurso”.

Crase ¢é a fusao de duas vogais iguais. Interessa aqui a fusdo do artigo definido “a” com a preposigéao

a”, que daréa origem ao “a”.

Desse conceito decorre que, para o

Termo que rege a
preposicao “a”

amor a
vinculado a
relativamente a

obedecer a

Se as palavras da segunda coluna fossem substituidas por vocabulos masculinos, o resultado seria:

Termo que rege a
preposicao “a”

amor a
vinculado a
relativamente a

obedecer a

Casos em que ocorre crase

“a” receber o acento indicador da crase ('), deve haver uma palavra
feminina — determinada pelo artigo “a” — antecedida de um termo que rege a preposigao “a”:

Palavra feminina
determinada pelo artigo “a”

a honra
a esposa do réu
a Lei de Drogas

alei

Palavra masculina
determinada pelo artigo “o”

o direito
o crime
o Ato CGMP n.° 1

o regulamento

Resultado = Crase

amor a honra
vinculado a esposa do réu
relativamente a Lei de Drogas

obedecer a lei

Resultado

amor ao direito
vinculado ao crime
relativamente ao Ato CGMP n.° 1

obedecer ao regulamento

+ “diante de palavra feminina, clara ou oculta, que nao repele artigo” (BECHARA, 2009, p. 381):

O acusado dirigiu impropérios a vitima do crime.

(“vitima” — palavra feminina que, no caso, néo repele o artigo “a”)
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Na audiéncia, o Policial Militar se referiu as drogas encontradas durante o cumprimento do mandado de busca
€ apreensao.

(“drogas” — palavra feminina que, no caso, ndo repele o artigo “a”)

» “diante do artigo a e dos demonstrativos aquele, aquela, aquilo” (BECHARA, 2009, p. 382):

A moto era igual a que foi apreendida pelos Policiais Militares.

(igual a + a que foi apreendida)

A moto era igual aquela apreendida pelos Policiais Militares.

(igual a + aquela)

Dirigiu-se aquele comparsa e o matou.

(dirigiu-se a + aquele)

Preferiu isto aquilo.

(preferir uma coisa a + aquilo)

» “diante de possessivo em referéncia a substantivo oculto” (BECHARA, 2009, p. 382):

O denunciado foi a residéncia do comparsa, e ndo a sua.

+ ‘“diante de locug¢des adverbiais constituidas de substantivo feminino plural” (BECHARA, 2009, p. 382):

Eles sempre agiam as escondidas.

Outras expressdes adverbiais femininas: as escancaras, as vezes, as voltas.

Importante

N&o ha crase em “a montante” e “ a jusante”.

Casos em que nao ocorre crase

“diante de palavra de sentido indefinido” (BECHARA, 2009, p. 383):

O acusado dirigiu impropérios a vitimas de crimes violentos.

(no caso, a palavra “vitimas” nao foi empregada de forma determinada; repele, pois, o artigo “a”; ndo ha crase)

Na audiéncia, o Policial Militar se referiu a drogas e armas.

(“drogas e armas” — palavras femininas que, no caso, repelem o artigo “a”)
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A certa altura, os denunciados jogaram a droga pela janela do carro.
Dizia verdades a qualquer pessoa.
O produto do crime era repassado a cada um dos envolvidos.

A garantia é estendida a toda pessoa vulneravel.

(pronomes indefinidos como “certa”, “qualquer”, “cada”, “toda” repelem o artigo “a”)

+ “diante dos pronomes relativos que (quando o a anterior for uma preposi¢céo), quem, cuja”
(BECHARA, 2009, p. 383):

O advogado se refere a que lei?

(referir-se a)

O doutrinador a cuja obra o advogado fez referéncia é renomado.

(fazer referéncia a)

O Juiz se dirigiu a quem estava no plenario.

(dirigir-se a)

+ “diante de verbo no infinitivo” (BECHARA, 2009, p. 383):

Na delegacia de policia, o investigado afirmou que nao tinha nada a dizer sobre os fatos.

+ diante dos pronomes pessoais e dos pronomes de tratamento, com excegao de Senhora e
Senhorita (BECHARA, 2009, p. 383):

Comunicou a ela que chegaria mais tarde.
Informo a Vossa Exceléncia que o réu se encontra em local incerto e ndo sabido.

O oficio foi remetido a Senhora Maria Lucia.

(note a excegao diante do pronome Senhora)

* “nas expressdes formadas com a repeticdo de mesmo termo (ainda que seja um nome feminino),
por se tratar de pura preposi¢do” (BECHARA, 2009, p. 383):

O acusado e a vitima ficaram frente a frente no tribunal.

+ diante da palavra “casa” quando nao tiver nenhuma determinagdo (ROCHA LIMA, 2000, p. 466):

O agente voltou a casa e saiu logo depois.

Com o substantivo “casa”, a crase pode ser ainda facultativa ou obrigatéria (ROCHA LIMA, 2000, p. 467).

@‘L Sumario 33



Facultativa — se vier com possessivo ou com adjunto que designe o dono ou o morador:

O agente foi a casa do vizinho e saiu logo depois.

O agente foi a casa do vizinho e saiu logo depois.

Obrigatéria — se vier acompanhada de qualificativo ou adjunto que nao designe o dono ou o morador:

Ainda néo voltei a casa de Laranjeiras.

Casos em que a crase é facultativa

Quando for facultativo o artigo, facultativa sera também a crase. Isso acontece, por exemplo, com
nomes proprios de pessoa e com possessivos (ROCHA LIMA, 2000, p. 466).

* antes de nomes proprios:
O apresentador fez referéncia a Maria Antonia.

O apresentador fez referéncia a Maria Anténia.

Importante

Costuma-se usar artigo diante de nome préprio feminino referente a pessoa com quem se tem
parentesco ou intimidade. Nas pegas produzidas pelo Ministério Publico, por ébvio, ndo ha essa relagao
de parentesco ou intimidade entre quem as redige e a parte a qual se referem; por isso, aconselha-se
nao usar o acento indicador de crase no caso em questao:

A testemunha se referiu a Maria Antonia.

* antes de possessivos:

Referiu-se a sua amiga.

Referiu-se a sua amiga.

COMPRIMENTO, CUMPRIMENTO - vide Paronimia

“Comprimento” é o tamanho, a medida (ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS, 2008, p. 322):

O comprimento da roupa da mulher nao é justificativa para o crime de estupro.

@‘L Sumario 34



“Cumprimento” é o substantivo decorrente do verbo “cumprir” e também a saudacdo (ACADEMIA
BRASILEIRA DE LETRAS, 2008, p. 384):

O cumprimento do mandado de busca e apreensao ocorreu sem percalgos.

(o mandado de busca e apreensao foi cumprido sem percalgos // cumpriu-se o0 mandado)

O cumprimento da vitima ao réu foi suficiente para que este a agredisse.

(a vitima cumprimentou o réu)

CONJUGE

Gramaticos tradicionais entendem que “conjuge” é substantivo sobrecomum, ou seja, o género
gramatical € o mesmo, independentemente se se refere a homem ou a mulher. O artigo definido que o
determina sempre sera “0” (BECHARA, 2009, p. 165).

O conjuge que nao detiver a guarda do menor ficara responsavel por pagar uma pensado mensal.

Importante

“A conjuge” é forma a se evitar.

DEFERIR, DIFERIR - vide Paronimia

“Deferir” significa “dar espaco favoravel a”, “conceder” (ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS, 2008, p. 395):

O Juiz deferiu o pedido apresentado pela defesa.

A liberdade condicional foi deferida ao sentenciado.

Também pode significar “manifestar respeito, deferéncia”:

A autoridade publica defere a todos os eleitores.

“Diferir” significa “ser diferente”, “distinguir-se”, “divergir’ (ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS,
2008, p. 442):

As versdes apresentadas pelo acusado e pelas testemunhas diferem.
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Também pode significar “adiar”, “postergar”:

O Juiz diferiu a data da audiéncia de conciliagao.

No caso dos autos, constatou-se o contraditorio diferido.

Da mesma forma se comportam os derivados “deferimento” e “diferimento”:

O Ministério Publico requereu o deferimento do pedido.

O diferimento do prazo trara prejuizo ao andamento processual.

DENTRE, ENTRE

“Dentre” é a combinagdo das preposi¢des “de” + “entre”. Equivale a “do meio de” (CEGALLA, 2010, p.
121). Usa-se, geralmente, com verbos que indicam movimento e que exijam as duas preposi¢oes ao
mesmo tempo, como é o caso de retirar, sair, tirar, surgir, extrair, destacar.

Ele se destaca dentre os juristas.

(destacar-se “do meio de”)

Foi retirada uma porgao de droga dentre os objetos da mochila do réu.

(retirar “do meio de”)

Usa-se “entre” (PIACENTINI, 2021, p. 1-2):

Foi encontrada uma porgao de droga entre os objetos da mochila do réu.

(encontrar “no meio de”)

“Dentre” também é empregado nas expressodes “dentre nds”, “dentre vocés”, “dentre vos”:

Alguns dentre nés se opéem ao projeto.

DESCRIMINAR, DISCRIMINAR - vide Paronimia

“Descriminar” ou “descriminalizar” é fazer com que determinada conduta deixe de ser crime:

Houve protestos pela descriminagao / descriminalizagao do uso da maconha.
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“Discriminar” é estabelecer diferencgas, distinguir:

No bazar, as roupas caras foram discriminadas com etiqueta preta; as baratas, com etiqueta verde.

A discriminagao racial tem gerado crimes violentos.

DESPROVIMENTO, IMPROVIMENTO

O Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa'® nao registra o substantivo “improvimento” nem o verbo
“improver”. Assim, ao se referir, por exemplo, a um recurso que nao foi provido, aconselha-se usar:

O Tribunal de Justica desproveu a apelagao.
A comiss&o negou provimento aos embargos dos candidatos.
O Desembargador nao deu provimento ao recurso da defesa.

O relator votou pelo desprovimento do recurso.

Saliente-se que o citado Vocabulario traz “improvido”, mas usado na funcao de adjetivo, ndo de
verbo. Assim, pode-se usar “O recurso foi improvido” (improvido usado como adjetivo), mas n&o “O
Desembargador havia improvido o recurso” (improvido usado como verbo).

DESTA FEITA

“Desta feita” é locugdo adverbial de tempo. Significa “desta vez’; “neste momento” (ACADEMIA
BRASILEIRA DE LETRAS, 2008, p. 580).

Nao raramente, essa locugao é empregada de forma inadequada, com valor de conclusao.

EMENDA, EMENTA - vide Paronimia

“‘Emenda” é uma corre¢do, um conserto. Também pode ser uma proposta parlamentar:

A emenda feita ao depoimento ndo o beneficiou.

(= o conserto feito ao depoimento)

Os deputados votaram a emenda que alterou a Constituicdo no que se refere ao regime previdenciario dos
servidores publicos.

(= proposta parlamentar)

0 Para consultas ao Volp: https://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-no-vocabulario
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“Ementa” € um resumo:

Na peca, transcreveu-se a ementa do julgado.

O parecer deve conter ementa.

EM FACE DE <

Apesar do uso frequente no meio forense com a acepgao de “contra”, a locugao “em face de” significa
“diante de, ante, perante” e ndo tem sentido de oposigdo (COSTA, 2007, p. 441).

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio da Promotora de Justiga que esta
subscreve, vem, perante Vossa Exceléncia, com fundamento no art. 129, |, da Constituicao Federal, no art. 120,
I, da Constituigao Estadual, no art. 25, Ill, da Lei n.° 8.625/1993, no art. 66, V, da Lei Complementar estadual n.°
34/1994 e no art. 41 do Codigo de Processo Penal, oferecer DENUNCIA em face de:

O recomendavel, nesses casos, € 0 emprego de “contra”:

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio da Promotora de Justiga que esta
subscreve, vem, perante Vossa Exceléncia, com fundamento no art. 129, |, da Constituicao Federal, no art. 120,
I, da Constituigao Estadual, no art. 25, Ill, da Lei n.° 8.625/1993, no art. 66, V, da Lei Complementar estadual n.°
34/1994 e no art. 41 do Codigo de Processo Penal, oferecer DENUNCIA contra:

ENTREMENTES

“Entrementes” é advérbio de tempo; portanto, ndo indica oposigao.

Para expressar oposi¢ao, seria adequado o uso de conjungao adversativa: “porém”, “contudo”, “entretanto”:

Alguns doutrinadores entendem que, para o ajuizamento da acéo penal pela pratica do crime de estupro, €
necessaria a representagao da vitima.

Entretanto, é indiscutivel a possibilidade do ajuizamento desse tipo de agédo pelo Ministério Publico,
independentemente de representagdo da ofendida.

(no original, no lugar de “entretanto”, constava “entrementes”, o que nao é adequado)

Porque alguns dicionarios registram “entretanto” como sinénimo de “entrementes”, pode haver confusao
quanto ao emprego dessa palavra. Tal sinonimia somente ocorre quando “entretanto” for empregado
como advérbio de tempo (o que, embora arcaico, é possivel), e ndo como conjungao adversativa.
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EIS QUE

“Eis que” é expressao usada para anunciar algo ou alguém ou para indicar surpresa; néo tem valor de
causa (ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS, 2008, p. 467). Significa “repentinamente”:

A multidao seguia pela avenida e eis que o carro do acusado surgiu desgovernado pela contraméo, atropelando
dois manifestantes.

Muitas vezes, a expressao “eis que” ndo se mostra adequadamente empregada, por ndo expressar a
ideia de surpresa, apontada acima.

Assim, o Ministério Publico entende ser de rigor a desclassificagdo do delito para o crime do art. 28 da Lei n.°
11.343/2006, eis que nao ha nos autos nenhum elemento que aponte, de forma segura, o exercicio do comércio
ilicito pelo acusado.

No exemplo acima, o correto seria o emprego de uma locugao com valor causal:

Assim, o Ministério Publico entende ser de rigor a desclassificagdo do delito para o crime do art. 28 da Lei n.°
11.343/2006, uma vez que nao ha nos autos nenhum elemento que aponte, de forma segura, o exercicio do
comeércio ilicito pelo acusado.

ESTE, ESSE, ESTA, ESSA

Para fins de localizag&o no espago fisico, “este” &€ pronome que se refere a primeira pessoa do discurso
(“eu”), que é a pessoa que fala. Indica a coisa que esta préxima.

Este livro € o que esta comigo.

Assim, esta Procuradoria de Justiga opina pelo desprovimento do recurso.

(“esta” indica a Procuradoria de Justiga subscritora da manifestagéo pelo desprovimento do recurso).

“Esse” é pronome que se refere a segunda pessoa do discurso (“vocé”), que é a pessoa com quem se
fala. Indica a coisa que esta distante da pessoa que fala e proxima da pessoa com quem se fala: esse
Juizo, esse Tribunal, esse Egrégio Tribunal:

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, pelo Promotor de Justiga abaixo assinado, vem,
perante esse Juizo, nos autos da agédo penal acima identificada, com fundamento no art. 403, § 3°, do Cédigo de
Processo Penal, apresentar ALEGACOES FINAIS sob a forma de memoriais, com base nos argumentos de fato
e de direito expostos a seguir.
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ESTRANGEIRISMO *» <

Tradicionalmente, o estrangeirismo — qualquer que seja ele — é apontado como vicio de linguagem e,
por isso, deve ser evitado em textos técnico-cientificos quando ha correspondente na lingua nativa.

N&o raro, o uso de palavras estrangeiras — principalmente latinas — no texto juridico tem por finalidade
demonstrar certa erudicdo de quem a emprega, o que pode surtir efeito contrario e denotar pedantismo
e arrogancia. Além disso, o Cédigo de Processo Civil, no art. 192, estabelece que “em todos os atos e
termos do processo é obrigatério o uso da lingua portuguesa” (BRASIL, 2015).

Dessa forma, palavras e expressées como in casu, in verbis, ex positis, entre outras, podem ser
perfeitamente substituidas por, respectivamente, “em caso” (“no caso”)”, “nestes termos”, “pelo
exposto”. Outras palavras — como show, rock, funk, jazz —, que nao tém correspondentes no vernaculo,
devem manter a grafia estrangeira e ndo importam em vicio de linguagem.

HAJA VISTA QUE

A forma “haja vista que”, frequentemente empregada com sentido de causa, néo esta registrada em
boas gramaticas e dicionarios:

A versao dada pelo réu em Juizo ndo encontra sustentagdo em nenhum outro ponto, haja vista que, além de
ele ter narrado os fatos de forma diferente em sede policial, a testemunha José Maria confirmou a pratica delitiva
tanto na fase investigativa quanto na judicial.

Para expressar a ideia de causa, devem ser empregados conectores genuinamente causais, como

“uma vez que”, “visto que”, “porque”, “porquanto”:

A versao dada pelo réu em Juizo ndo encontra sustentagcdo em nenhum outro ponto, uma vez que, além de ele ter
narrado os fatos de forma diferente em sede policial, a testemunha José Maria confirmou a pratica delitiva tanto
na fase investigativa quanto na judicial.

HOMONIMIA

Trata-se da “Condi¢cdo dos vocabulos que tém a mesma grafia ou a mesma pronuncia, mas cujo
significado é diferente” (ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS, 2008, p. 671).

A seguir, lista de homoénimos mais frequentes:"

acender (colocar fogo) ascender (subir)

acento (sinal grafico) assento (local onde se senta)
acerto (ato de acertar) asserto (afirmagao)

apregar (ajustar o prego) apressar (tornar rapido)

" Adaptado de HOMONIMOS. S6 Portugués. Virtuous Tecnologia da Informag&o, 2007-2020. Disponivel em: <https://www.soportugues.com.br/
secoes/seman/seman6.php>. Acesso em: 4 nov. 2020.

@‘L Sumario 40



cagar (perseguir animais)
cegar (deixar cego)

cela (pequeno quarto)

censo (recenseamento)
céptico (descrente)

cerragao (nevoeiro)

cerrar (fechar)

cervo (veado)

cha (bebida)

cheque (ordem de pagamento)
cirio (vela)

cito (forma do verbo citar)
concertar (ajustar, combinar)
concerto (sessdo musical)
coser (costurar)

esotérico (secreto)
espectador (aquele que assiste)
esperto (perspicaz)

espiar (observar)

espirar (soprar, exalar)
estatico (imovel)

esterno (osso do peito)
estrato (camada)

estremar (demarcar)

incerto (ndo certo, impreciso)
incipiente (principiante)

laco (no)

ruco (pardacento, grisalho)
secgao (parte, departamento)
tacha (prego pequeno)

tachar (atribuir defeito a)

INOBSTANTE

cassar (tornar sem efeito)

segar (cortar, ceifar)

sela (forma do verbo selar; arreio)
senso (entendimento, juizo)
séptico (que causa infecgao)
serragao (ato de serrar)

serrar (cortar)

servo (criado)

xa (antigo soberano do Ira)
xeque (lance no jogo de xadrez)
sirio (natural da Siria)

sito (situado)

consertar (reparar, corrigir)
conserto (reparo)

cozer (cozinhar)

exotérico (que se expde em publico)

expectador (aquele que tem esperancga, que espera)

experto (experiente, perito)
expiar (pagar pena)

expirar (terminar)

extatico (admirado)

externo (exterior)

extrato (o que se extrai de algo)
extremar (exaltar, sublimar)
inserto (inserido, introduzido)
insipiente (ignorante)

lasso (frouxo)

russo (natural da Russia)
sessao (reuniao, espacgo de tempo)
taxa (imposto, tributo)

taxar (fixar taxa)

Essa palavra ndo esta registrada no Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa. Em seu lugar,
recomenda-se o emprego de “ndo obstante”.
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ITALICO - vide Estrangeirismo %
O recurso grafico do italico deve ser reservado para o destaque de palavras e expressdes estrangeiras.

A Academia Brasileira de Letras, responsavel pela elaboragdo do Vocabulario Ortografico da Lingua
Portuguesa, recomenda que todas as palavras estrangeiras sejam destacadas com italico ou aspas.

Para fins de padronizagéo, este Manual adota o italico como o recurso grafico a ser usado para destacar
palavras e expressdes estrangeiras, além de — no corpo do texto — titulos de obras.

LADO OUTRO, POR UM LADO, POR OUTRO LADO

A expressao que se encontra oficialmente registrada € “por outro lado” (e ndo “lado outro”).

Logo, em vez de:

O Estado manifestou expressamente que deixa de contestar a acéo; lado outro, para o Municipio de Paracatu, ja
decorreu o prazo para apresentar contestacgao.

E mais: nem Estado nem Municipio tém legitimidade para a causa.

Prefira-se:

O Estado manifestou expressamente que deixa de contestar a agao; por sua vez, para o Municipio de Paracatu,
ja decorreu o prazo para apresentar contestacéao.

Por outro lado, nem Estado nem Municipio tém legitimidade para a causa.

MAIUSCULAS / MINUSCULAS

Nos termos do Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, assim se empregam as iniciais maiusculas
e minusculas:®

Minusculas

a) nas palavras da lingua nos usos correntes:

comarca, lei, laudo pericial, mandado de prisdo, réu, denunciado, contrarrazées, audiéncia, interrogatorio,
municipio, principios constitucionais, reserva legal

"2 Conforme consulta realizada em 17.11.2020: [...] os termos estrangeiros devem sempre ser grafados em italico ou aspeados. Essa é a regra geral.”
'3 O acesso ao texto do Acordo, na integra, pode ser feito em: https://www.academia.org.br/sites/default/files/conteudo/o_acordo_ortogr_fico_da_
Ingua_portuguesa_anexoi_e_ii.pdf
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b) nos nomes dos dias, meses, estagbes do ano:
domingo, sexta-feira, janeiro, maio, agosto, primavera, verao

¢) nos nomes de livros (biblibnimos), apds o primeiro elemento, que é com maiuscula, os demais
vocabulos podem ser escritos com minuscula, salvo nos nomes proprios nele contidos:

Lutar com palavras / Lutar com Palavras

A coeréncia textual / A Coeréncia Textual

Manual de pratica forense civil / Manual de Pratica Forense Civil
Pratica forense penal / Pratica Forense Penal

Torto arado / Torto Arado

Dom Casmurro

d) nos nomes fulano, sicrano, beltrano

€) nos pontos cardeais:

norte, sul, leste, oeste, nordeste, sudeste, noroeste, sudoeste

Atencao

As abreviaturas desses nomes séo grafadas com todas as letras em maiusculas:

N, S, L, O (ou W), NE, SE, NO, SO (ou SW)

f) nas formas corteses de tratamento ou expressbes de reveréncia (axidbnimos) e nos nomes de
santos (hagiénimos):

advogado Joao Antonio Pereira, cardeal José, santa Luzia, sdo Tomé

» Senhor, Senhora e Senhorita s6 serdo grafados com inicial maiuscula quando seguidos de nome préprio
ou de cargo em caso especifico: Senhor José Pedro, Senhora Sandra Regina, Senhor Presidente.

Atencéo

Os hagiénimos também podem ser grafados com maiuscula:

Santa Luzia, Sao Tomé
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g) nos nomes que designam dominios do saber, cursos e disciplinas:

portugués, matematica, letras, direito, literatura brasileira, processo penal

Atencéo

Esses nomes também podem ser grafados com maiuscula:

Portugués, Matematica, Letras, Direito, Literatura Brasileira, Processo Penal

MAIUSCULAS

a) nos nomes de pessoas (antropénimos) reais ou ficticias:

Guilherme Nucci, Silva Barreto, Afrodite, Ticio e Mévio, Sancho Panga, Quincas Borba, Quincas Berro D’Agua

b) nos nomes de lugares (topénimos) reais ou ficticios:

Brasil, Belo Horizonte, Ouro Preto, Brumadinho, Terra do Nunca, Recanto da Felicidade

¢) nos nomes de seres antropomorfizados ou mitolégicos:

Vénus, Paris, Agamenon, Odisseu

d) nos nomes que designam instituicdes:

Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, Ordem dos Advogados do Brasil, Unido Nacional dos Estudantes

e) nos nomes de festas e festividades:

Natal, Pascoa, Dia do Servidor Publico, Sete de Setembro, Dia das Maes, Dia dos Pais, Carnaval

f) nos titulos de periddicos:

O Estado de Minas, Revista Brasileira de Direito do Consumidor
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g) nos pontos cardeais ou equivalentes, quando referentes a um todo:

Ela veio do Nordeste.
(=Nordeste do Brasil)

O artesanato do Norte de Minas € mundialmente conhecido.

h) em siglas, simbolos ou abreviaturas — vide SIGLA '7'\<>

CNMP, MPMG, TIMG, STF

i) “opcionalmente, em palavras usadas reverencialmente, aulicamente ou hierarquicamente, em
inicio de versos, em categoriza¢des de logradouros publicos”:

Rua Quinze de Novembro / rua Quinze de Novembro
Pracga Tiradentes / praga Tiradentes

Bairro Uni&o / bairro Unido

Igreja da Boa Viagem / igreja da Boa Viagem

Palacio Tiradentes / palacio Tiradentes

A seguir, listam-se algumas diferenciagdes quanto ao uso de maiusculas e minusculas:

Maiusculas
Comarca de Belo Horizonte*

Lei n.° 34/1994*

Municipio de Belo Horizonte*

Lei de Improbidade Administrativa

Natal, Ramada, Todos os Santos, Carnaval

Mandado de Seguranga n.° 225.412/PE

Juiz de Direito, Promotor de Justica, Desembargador,
Procurador de Justica, Procurador-Geral de Justica,
Procurador-Geral da Republica, Ministro, Deputado,
Senador, Vereador, Analista do MP, Oficial de Justiga™

Noticia de Fato n.°

4 Nessa coluna (inicial maitscula), constam nomes de cargos.
"5 Nessa coluna (inicial minGscula), constam nomes de profissdes.
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Minusculas
comarca®

lei*

laudo pericial

mandado de priséo

municipio®

principios constitucionais do contraditorio e da ampla
defesa

reserva legal

réu, denunciado, apelante, recorrente

denuncia, alegacdes finais, razdes

defesa prévia, citagado, intimagao

audiéncia de conciliagéo

interrogatério

mandado de seguranga, habeas corpus, agao civil
publica, agéo direta de inconstitucionalidade,

advogado, escritor, professor, bancario, contador,
engenheiro, arquiteto, administrador, comerciante™

noticia de fato
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*No Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, palavras como “comarca”, “lei”, “municipio” e outras <—
afins'® grafam-se com iniciais mailsculas quando veiculadas de forma determinada ou determinavel:

As Promotorias de Justica da Comarca de Divinépolis realizaram atendimento remoto na semana passada.

No inicio da carreira, ele atuou nas Comarcas de Oliveira e Contagem.

Por serem muito extensas, algumas comarcas do Norte de Minas foram desmembradas.

A atuacdo em comarca de dificil provimento é anotada em ficha funcional para fins de movimentagao na carreira.

A Lei Complementar n.° 34/1994 dispde sobre o Ministério Publico do Estado de Minas Gerais. Essa Lei estabelece
as sangoes disciplinares a que estao sujeitos os Promotores e os Procuradores de Justica mineiros.

Ninguém pode invocar o desconhecimento da lei para se furtar as obrigagoes.

O Prefeito do Municipio de Belo Horizonte decretou o fechamento do comércio ndo essencial para conter a
transmissao do coronavirus. O Municipio ja tem mais de trés mil mortos pela doenga.

Cada municipio recebera quantidade de vacinas proporcional ao tamanho da populagao.

No Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, empregam-se iniciais mailsculas nas seguintes
palavras e expressoes, além das ja citadas:

Assembleia Legislativa, Assembleia Nacional Constituinte, Camara Legislativa, Camara Municipal, Carta
(Constituicao), Carta Magna (Constituigdo), Carta Politica (Constituicao), Casa (Poder), Casa Legislativa, Chefe
da Nagao, Chefe do Executivo, Chefe do Governo, Congresso Nacional, Constituicdo Federal, Corte (quando
substituir o tribunal citado), Corte Suprema (STF), Exército, Estado-Administrador (o Executivo), Estado-Juiz (o
Judiciario), Estado-Legislador (o Legislativo), Estado-Membro (quando substituir o nome do pais), Estado-Parte
(quando substituir o nome do pais), Executivo (Poder), Fazenda Nacional, Federagéo (unido politica dos estados),
Forcas Armadas, Governo Estadual, Governo Federal, Governo Municipal, Judiciario (Poder), Juizo, Justica do
Trabalho, Eleitoral, Militar, Justica Estadual, Justica Federal, Legislativo (Poder), Lei Maior (Constituicdo), Mesa
(do Senado, da Camara), Ministério da/do, Ministério Publico, Nagao (referindo-se ao Brasil), Pais (referindo-se
ao Brasil), Patria (referindo-se ao Brasil), Poder Publico, Presidéncia da Republica, Tesouro Nacional, Unido
(associacao dos estados federativos)

6 Como: decreto, decreto-lei, estado, oficio, regimento interno, regulamento, resolugao, tribunal.
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NO QUE PERTINE

N&o ha registro dessa expressao na Lingua Portuguesa.

Deve ser substituida por “pertinente” ou por expressdes como “no que se refere a”, “no que diz respeito

a”, “no tocante a”, “no que concerne a”, etc.

OFICIAR

O verbo “oficiar” é transitivo indireto, ou seja, para se ligar a seu complemento, necessita de uma
preposicao: oficiar a.

Em regra, verbos dessa natureza (transitivos indiretos) ndo aceitam a forma apassivada (“seja oficiado”),
prépria dos transitivos diretos:

Oficie-se ao TRE.

(oficiar a)

Oficie-se a Corregedoria-Geral.

(oficiar a)

O Ministério Publico requer que seja expedido oficio ao TRE.

(e ndo “seja oficiado ao TRE)

ONDE, AONDE

Em regra, usa-se o advérbio “onde” com verbos que indicam permanéncia em algum lugar:
Onde os foragidos estao?
Quando se usam verbos indicadores de movimento, emprega-se o advérbio “aonde”:

Aonde eles foram?

N&o sabemos aonde vamos chegar.

O MESMO (OS MESMOS, A MESMA, AS MESMAS)"’

Ainda que o emprego da expresséo “o mesmo” (e suas formas variantes “os mesmos”, “a mesma”, “as
mesmas”) como pronome substantivo — isto €, como elemento coesivo em substituigdo a um nome —
seja pratica recorrente na atualidade, renomados gramaticos o censuram.

7 Adaptado de CGMG Informa, n. 17.
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A esse respeito, transcreve-se o comentario de Cegalla (1999, p. 259):

Evite-se empregar mesmo como substitutivo de um pronome, em frases do tipo: Ndo suportando
mais a dor, procurei o dentista, mas o mesmo tinha viajado. / Nao dé carona a pessoas
desconhecidas, porque as mesmas podem ser assaltantes. / Os donos dos armazéns se
obrigaram a estocar e manter os cereais em bom estado, mas os mesmos nao respeitaram o
contrato. / O pescador salvou o naufrago e ainda ofereceu ao mesmo a sua cabana. No primeiro
exemplo, fica melhor: mas ele tinha viajado. No segundo, pode-se dispensar as mesmas ou
substituir a expressao por elas. No terceiro, substitua-se os mesmos por eles. No exemplo final,
troque-se ao mesmo pelo pronome /he: e ainda lhe ofereceu a sua cabana. Ha casos mais
dificeis, como nesta frase: “Esse cidadao, sem qualquer capacidade técnica nem conhecimento
do local, vem propondo projetos absurdos para a utilizacdo do parque Monte Azul, enquanto
que nossa associagado encomendou o estudo cientifico do mesmo a uma entidade de prestigio
internacional”. Aqui, a solugéo ¢é substituir do mesmo por uma expressao sindnima: dessa area
arborizada, ou outra equivalente.

Assim esclarecido, a expressao “0 mesmo” (e suas formas variantes — “os mesmos”, “a mesma”, “as
mesmas”) deve ser substituida por um pronome substantivo genuino ou por um sinénimo da palavra a
que se refere (ha casos que nem necessitam de substituicao, podendo a expressao ser omitida, retirada).

A Lingua Portuguesa é rica em mecanismos habeis a evitar esse uso vicioso.

A seguir, transcrevem-se fragmentos de texto em que tal pronome foi indevidamente empregado em
substituigdo a um pronome pessoal:

Consta da denuncia que, em 12 de agosto de 2020, por volta das 20 horas, na avenida Dom Jodo, o denunciado,
de forma voluntaria, livre e consciente, desacatou funcionario publico, no exercicio de sua fungdo, bem como
ameagou o mesmo, por meio de palavras, de causar-lhe mal injusto e grave.

Consta da denuncia que, em 12 de agosto de 2020, por volta das 20 horas, na avenida Dom Jodo, o denunciado,
de forma voluntaria, livre e consciente, desacatou funcionario publico, no exercicio de sua fungdo, bem como o
ameagcou, por meio de palavras, de causar-lhe mal injusto e grave.

(a expresséao “o mesmo” foi substituida por um pronome pessoal)

Em Juizo, o denunciado esclareceu que, no dia dos fatos, precisava fazer uma ligagéo para seu filho; no entanto,
ndo conseguiu fazer a mesma tendo em vista que esta ndo fora concedida.

Em Juizo, o denunciado esclareceu que, no dia dos fatos, precisava fazer uma ligagado para seu filho e que, no
entanto, isso nao lhe foi concedido.

(periodo reescrito de forma mais clara)

Ou seja: ha casos que nao se resolvem com a substituicdo do pronome “0 mesmo” por um pronome
pessoal, sendo necessaria a reescrita de parte do periodo.

PARONIMIA <

A existéncia de palavras cuja grafia € muito semelhante (ndo idéntica) e o sentido totalmente diferente
€ conhecida como paronimia: “palavras parecidas na forma e diferentes no significado’( BECHARA,

2009, p. 405).
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A seguir, lista de parénimos mais frequentes:'®

absolver (perdoar, inocentar)
aprender (tomar conhecimento)
arrear (por arreios)

ascensao (subida)

comprimento (extensao)
deferir (atender)

delatar (denunciar)

descricao (ato de descrever)
descriminar (tirar a culpa)
despensa (local onde se guardam mantimentos)
docente (relativo a professores)
emigrar (deixar um pais)
eminéncia (elevado)

eminente (elevado)

flagrante (evidente)

fluir (transcorrer, decorrer)
fusivel (aquilo que funde)
imergir (afundar)

infligir (aplicar pena)

mandado (ordem judicial)

pedo (aquele que anda a pé, domador de cavalos)
precedente (que vem antes)
ratificar (confirmar)

recrear (divertir)

soar (produzir som)

sortir (abastecer, misturar)
sustar (suspender)

trafego (transito)

absorver (aspirar, sorver)
apreender (capturar, assimilar)
arriar (descer, cair)

assuncgao (elevagao a um cargo)
cumprimento (saudacao)

diferir  (distinguir-se, divergir) (adiar, procrastinar,
retardar)

dilatar (alargar)

discrigao (reserva, prudéncia)
discriminar (distinguir)
dispensa (ato de dispensar)
discente (relativo a alunos)
imigrar (entrar num pais)
iminéncia (qualidade do que esté iminente)
iminente (prestes a ocorrer)
fragrante (perfumado)

fruir (desfrutar)

fuzil (arma de fogo)

emergir (vir a tona)

infringir (violar, desrespeitar)
mandato (procuragao)

pido (tipo de brinquedo)
procedente (proveniente; que tem fundamento)
retificar (corrigir)

recriar (criar novamente)

suar (transpirar)

surtir (produzir efeito)

suster (sustentar)

trafico (comércio ilegal)

PORQUE, PORQUE, POR QUE, POR QUE

A classe gramatical a que pertence é fundamental para se decidir pelo uso de “porque”, “porqué, “por
que” e “por qué”.

'8 Adaptado de PARONIMOS. Sé Portugués. Virtuous Tecnologia da Informagédo, 2007-2020. Disponivel em: <https://www.soportugues.com.br/
secoes/seman/seman6.php>. Acesso em: 4 nov. 2020.
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Porqué

“Porqué” é substantivo. Sempre sera precedido de uma palavra determinante (artigo — definido ou
indefinido — ou pronome):

A vitima nunca soube o porqué de o réu persegui-la pelas ruas da cidade.

(o artigo “0” modifica o substantivo “porqué”).

Nunca souberam os porqués da perseguicao.

(por ser substantivo, “porqué” varia em nimero: porqués)

Porque

“Porque” é conjungao subordinativa causal:

O réu perseguia a vitima porque queria mata-la.

(“porque” introduz a causa da perseguigao: queria matar a vitima)

Por que

“Por que” é pronome relativo (“que”) antecedido de preposicao (“por”):

A vitima nunca soube por que o réu a perseguia pelas ruas da cidade.

(= a vitima nunca soube o motivo pelo qual o réu a perseguia pelas ruas da cidade // a vitima nunca soube por qual motivo o réu a
perseguia pelas ruas da cidade)

Também pode ser pronome interrogativo:

Por que o réu perseguia a vitima pelas ruas da cidade?

Por qué

Trata-se do pronome relativo empregado no final da frase:

O réu perseguia a vitima; nunca se soube por qué.

(= nunca se soube por qual motivo)

Da mesma forma, trata-se do pronome interrogativo empregado no final da frase.

O réu perseguia a vitima pelas ruas da cidade. Por qué?
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POR VOLTA DE

A expresséao “por volta de” indica indeterminagao, impreciséo:

Consta dos autos que, em 2 de fevereiro de 2020, por volta das 17h, na rua B, beco da Pedra, os denunciados
vendiam drogas a menores.

Se ainformacéo for exata, tal expressédo nao é cabivel:

Consta dos autos que, em 2 de fevereiro de 2020, as 16h56, na rua B, beco da Pedra, os denunciados vendiam
drogas a menores.

PRONOMES DE TRATAMENTO <

Grafia por extenso

Embora pronomes e formas de tratamento possam ser apresentados de maneira abreviada, devem ser
grafados por extenso nos textos oficiais produzidos pelo Ministério Publico do Estado de Minas Gerais:

Chamamos para compor a Mesa o Excelentissimo Senhor Juiz de Direito da Vara Civel da Comarca de Ibirité.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS vem, respeitosamente, perante Vossa Exceléncia,
[...], ajuizar ACAO DE DESTITUICAO DO PODER FAMILIAR [...].

Formas verbais e pronominais x Pronomes de tratamento

Embora os pronomes de tratamento se refiram a segunda pessoa do discurso, ou seja, a pessoa com
quem se fala (tu, vés), sempre exigem formas verbais e pronominais de terceira pessoa (ele, eles).

Senhor Deputado, Vossa Exceléncia esta exaltado. Acalme-se. Sua fala ndo representa seus eleitores.

Sua Exceléncia, o Deputado José Maria, exaltou-se no plenario. A fala dele nao representa seus eleitores.

Concordancia nominal

A concordancia deve ser feita com o género (masculino ou feminino) da pessoa a quem se refere.

Senhor Deputado, Vossa Exceléncia foi reeleito.

Senhora Deputada, Vossa Exceléncia foi reeleita.
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Formas de tratamento obsoletas %

N&o se usam mais Dignissimo (DD.), Mui Digno (M.D.) e llustrissimo (llmo.) na correspondéncia
oficial. Além disso, Doutor (Dr.) e Professor (Prof.) ndo séo formas de tratamento, mas titulos
académicos, que devem ser usados apenas em comunica¢des dirigidas a pessoas que tenham
tais titulos por terem concluido curso universitario de doutorado ou licenciatura. Nesses casos, o
tratamento Senhor confere a desejada formalidade as comunicagdes. (PAIVA, 2015, p. 38)

Autoridades e respectivas formas de tratamento rfb

A seguir, apresentam-se autoridades e as respectivas formas de tratamento adotadas nas pegas e nos
oficios elaborados no Ministério Publico do Estado de Minas Gerais:

Autoridade

Presidente da Republica
Vice-Presidente da Republica
Ministro (Executivo Federal)
Presidente do Congresso Nacional
Presidente da Camara dos Deputados
Presidente do Senado

Senador

Deputado Federal

Presidente do STF

Presidente do STJ

Ministro do STF

Ministro do STJ

Advogado-Geral da Uniao
Procurador-Geral da Republica
Procurador da Republica
Governador do Estado
Vice-Governador do Estado
Secretario de Estado

Deputado Estadual
Desembargador

Procurador de Justica

Prefeito Municipal

Vice-Prefeito Municipal
Presidente da Camara Municipal
Juiz de Direito

Promotor de Justica

Defensor Publico

Comandante-Geral da Policia Militar
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Tratamento

Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia
Vossa Exceléncia

Vossa Exceléncia
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Procurador do Municipio

Secretario de Municipio

Vereador

Militares (até Coronel)

Delegado

Advogado (inclusive o Presidente da OAB)
Professor

Médico, Dentista, Engenheiro

QUALQUER

Vossa Senhoria
Vossa Senhoria
Vossa Senhoria
Vossa Senhoria
Vossa Senhoria
Vossa Senhoria
Vossa Senhoria

Vossa Senhoria

O pronome indefinido “qualquer” ndo é sindnimo de “nenhum?”, razdo por que ndo deve ser empregado

para indicar sentido negativo:

Igualmente ndo remanesce qualquer discussao quanto a autoria delitiva.

(incorreto)

Igualmente ndo remanesce nenhuma discussdo quanto a autoria delitiva.

(correto)

Igualmente néo remanesce discussao alguma quanto a autoria delitiva.

(correto)

Igualmente ndo remanesce discussao quanto a autoria delitiva.

(correto)

REGENCIA NOMINAL

Conceito

Regéncia nominal é a exigéncia de certos nomes (substantivos, adjetivos e advérbios) de terem seu

sentido complementado (LUFT, 1997, p. 6).

Tal complementagao € intermediada por preposi¢des.

A seguir, lista da regéncia de alguns nomes (PEREZ, 2021):

Substantivos

Admiragao a/por Devogéo a/ para/ com/ por
Doutor em Obediéncia a

Bacharel em Horror a

Medo de Respeito a / com / para com / por

Impaciéncia com
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Aversao a/para/por
Atentado a/contra
Proeminéncia sobre

Capacidade de/ para
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Adjetivos
Necessario a
Agradavel a
Acessivel a
Paralelo a
Passivel de
Facil de
Fanatico por
Favoravel a
Generoso com
Grato a/ por
Habil em
Habituado a
Idéntico a
Impréprio para
Indeciso em
Insensivel a
Suspeito de

Vazio de

Advérbios

Longe de

Acostumado a/com
Agradavel a
Entendido em
Alheio a, de
Passivel de
Preferivel a
Prejudicial a
Prestes a

Propicio a

Proximo a
Relacionado com
Relativo a
Satisfeito com/ de/ em/ por
Semelhante a
Sensivel a
Desejoso de

Diferente de

Perto de

Nocivo a

Equivalente a
Escasso de
Essencial a, para
Anélogo a

Ansioso de/ para/ por
Apto a, para

Avido de

Benéfico a

Capaz de/ para
Compativel com
Contemporéaneo a/ de
Contiguo a

Contrario a
Descontente com
Liberal com

Natural de

Os advérbios terminados em -mente tendem a seguir o regime dos adjetivos de que sédo formados:

Paralela a; paralelamente a Relativa a; relativamente a

REGENCIA VERBAL

Conceito

Regéncia verbal é a exigéncia de certos verbos de terem seu sentido complementado.
Tal complementagao € intermediada por preposigdes.

A sequir, lista da regéncia de alguns verbos (NEVES, 2007-2021):

abdicar de advertir a agradar a
agradecer a alertar sobre ansiar por
apaixonar-se por apoiar-se em aspirar a

assistir a, assistir em avaliar em avisar a, avisar de
cair sobre chegar a, chegar de, chegar para chorar por
comecgar por comparecer a, comparecer em comungar com
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comunicar a

convidar para

deitar-se a
desdenhar de

encontrar-se com
[...] excluir de
habilitar para
implicar com
indignar-se com
interessar-se por
libertar de
morar em
necessitar de
orar por
participar em
pertencer a
preferir a
proceder a
recair sobre
residir em
simpatizar com
suceder a
teimar em
tremer de
vangloriar-se de

vingar-se de

concentrar em

convocar para

desafiar para

empatar em, empatar por,
empatar com

ensaiar para
gostar de
habituar-se a
imputar a
informar a, informar de
ira, ir de, ir para
meditar sobre
morrer de
obedecer a
pagar a

pedir a
precaver-se de
prevalecer sobre
propender para
referir-se a
responder a
sobreviver a
sujeitar-se a
transformar em
trocar por
vedar a

voltar a, voltar de, voltar para

"

continuar em

dedicar a

desagradar a

emprestar a, emprestar de,
emprestar para

esforcar-se para
guarnecer com
impedir de
incorrer em
ingressar em
lembrar-se de
mexer em, mexer com
namorar com
obrigar a
parecer com
perdoar a
precisar de
prevenir a
querer a
regular-se por
rogar por
sonhar com
tapar com
tratar de
usufruir de
viciar-se em

zZangar-se com

O verbo “implicar” com os sentidos de “acarretar”, “requerer” e “pressupor” liga-se diretamente ao seu
complemento, ou seja, € transitivo direto e, por isso, ndo exige a preposigao “em”.*

O inquérito implica muita investigagao.

O projeto implicou sérias consequéncias.

*Embora alguns autores considerem “implicar em” usado com os sentidos acima descritos uma
construgdo inovadora e aceitavel, seu emprego nos textos formais ndo é aconselhado por varios
gramaticos, tampouco pela Academia Brasileira de Letras (2008, p. 687).

Regéncia verbal x Forma apassivada

Proceder

[l

E verbo transitivo indireto. Rege a preposigéo “a”.

Os policiais procederam a buscas no interior da residéncia do réu.
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Em regra, verbos dessa natureza ndo admitem a forma apassivada (verbo ser + participio). Em razéo
disso, construgdes como a seguinte ndo estdo em conformidade com as regras gramaticais:

Produziu-se prova oral as fls. 109-111, ocasido em que foi procedido ao interrogatorio.

Em vez disso, construa-se:

Produziu-se prova oral as fls. 109-111, ocasido em que se procedeu ao interrogatorio.

REMISSAO A TEXTO LEGAL

Sempre que a lei ou o ato normativo for empregado pela primeira vez no texto, deve haver a indicagao
da data completa da norma.

Lein.° 10.741, de 1° de outubro de 2003

Nas demais ocorréncias ao longo do texto, a data da norma pode ser indicada de forma reduzida.
Lein.° 10.741/2003

Atencéo

Nas datas reduzidas, o ano deve ser veiculado com quatro digitos:

Lei n.° 8.069/1990

RESTAR

“‘Restar” ndo é verbo de ligacado, razdo por que ndo deve ser usado como sinbnimo de “ser”, “estar”,
“ficar” (COSTA, 2007, p. 1066-1067).

A autoria e a materialidade dos delitos foram demonstradas pelos depoimentos das vitimas e da testemunha
ouvidas em Juizo.

(e néo “restaram demonstradas”)

A seguir, apresenta-se o significado do verbo “restar” (ACADEMIA BRASILEIRADE LETRAS, 2008, p. 1119):

res-tar - verbo intransitivo e transitivo indireto
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1. Ficar como resto de (alguma coisa); sobrar, sobejar, remanescer.

2. Faltar por fazer, concluir ou cumprir.

“Restar” somente é sinénimo de “ficar” quando empregado como intransitivo, ou seja, sem nenhum
complemento.

Algumas duvidas restaram.

Restaram algumas duvidas.

SENDO QUE

Tradicionalmente, “sendo que” é conjungéo que tem valor de causa:

Sendo que o réu é primario, a pena a lhe ser aplicada deve ser menor.

(Porque o réu é primario, a pena a Ihe ser aplicada deve ser menor.)

N&o sendo esse o sentido a ser expresso, a conjungao deve ser substituida.

SEQUER, NEM SEQUER

"«

“Sequer” significa “ao menos”, “pelo menos”. Em frases negativas, deve ser acompanhado de “nem”,
pois tal vocabulo ndo tem, por si s, sentido negativo:

Tudo se arranjaria se ambos tivessem sequer um pouco de boa vontade.

(sequer = pelo menos)

“Nem sequer” significa “nem ao menos” (HOUAISS; VILLAR, 2001, p. 2551):

O advogado nem sequer abordou as preliminares do caso.

(nem sequer = nem ao menos)

SIGLA ©
O que é sigla

Sigla é uma forma de reducédo de algumas palavras a fim de obter mais agilidade na comunicagdo. Em
regra, é formada pelas iniciais do nome a que se refere (CUNHA; CINTRA, 2001, p. 116).

Supremo Tribunal Federal (STF) Superior Tribunal de Justica (STJ)
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais (TIMG) Ministério Publico do Estado de Minas Gerais (MPMG)
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Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional (Ceaf) Termo de Ajustamento de Conduta (TAC)

Sistema de Registro Unico (SRU) Acordo de nédo Persecucao Penal (ANPP)
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa) Exame Nacional do Ensino Médio (Enem)
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) Minas Gerais (MG)

Procedimento Administrativo (PA) Procedimento Preparatorio (PP)

Inquérito Civil (IC) Inquérito Policial (IP)

Boletim de Ocorréncia (BO)

Atencao
Siglas com até trés letras sao escritas com todas as letras mailsculas. Exemplos:
ONU - Organizagao das Nagdes Unidas IML — Instituto Médico Legal
Siglas com quatro letras ou mais devem ser escritas com todas as letras maiusculas quando cada

uma de suas letras ou parte delas é pronunciada separadamente, ou somente com a inicial maiuscula,
qguando formam uma palavra pronunciavel. Exemplos:

BNDES — Banco Nacional de Desenvolvimento Econémico e Social
Masp — Museu de Arte de Sao Paulo

Embrapa — Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (SIGLAS, 2007-2021)

Siglas comumente usadas:

Depol, BO, TAC, Ceaf, Ceat, Croet, CGMP, Reds

Onde usar

A sigla deve ser aposta depois do nome a que se refere, na primeira mengéo a ele, preferencialmente entre
parénteses. Apds essa primeira mengao no texto, deve ser empregada a sigla desacompanhada do nome:

Art. 1° Fica suspenso o prazo dos procedimentos extrajudiciais registrados no Sistema de Registro Unico (SRU).
§ 1° A Superintendéncia de Tecnologia da Informagéo (STI) registrara automaticamente no SRU a respectiva
suspensao, independentemente de langamento pelas unidades ministeriais.

Plural

Algumas siglas admitem o plural. Para tanto, basta o acréscimo de “s” ao final delas.

TACs, ONGs, PAs (Procedimentos Administrativos), PPs (Procedimentos Preparatérios), ICs, IPs, BOs
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SUBSCREVER

O verbo “subscrever” é transitivo direto, ou seja, para se ligar a seu complemento, ndo necessita de
uma preposigao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, pelo 6rgao de execugéo que esta subscreve, [...].
ou

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, pelo 6rgao de execugdo que subscreve, [...].

Mas néo:

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, pelo 6rgao de execucdo que a esta subscreve, [...].

SUBSUMIR(-SE)

O verbo “subsumir”, quase sempre empregado na forma pronominal — subsumir-se —, é irregular e
assim se conjuga no presente do indicativo:

Eu subsumo Tu subsomes Ele subsome

Nos subsumimos Vés subsumis Eles subsomem

Portanto, a construgéo correta é:

A conduta do agente se subsome ao tipo descrito no art. 121, § 2°, | e lll, do CP.

TAO POUCO, TAMPOUCO

“Tao pouco” é locugao que significa “muito pouco”:
Ele tinha tao pouco entusiasmo pelas discussdes juridicas!

"«

“Tampouco” é advérbio que significa “também nao”, “muito menos”. Nao aceita o acréscimo de “nao” ou
de “nem?”, por ja trazer em si valor negativo (COSTA, 2007, p. 1168):

O réu relatou que ndo saiu de sua residéncia no fatidico dia, tampouco se encontrou com a vitima.
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VEZ QUE

A locugao causal que se encontra registrada em gramaticas e dicionarios € “uma vez que”.

José Maria foi denunciado como incurso no art. 121, § 2°, |, do Cédigo Penal, nos termos da Lei n.° 11.340/2006,
uma vez que, em 5 de janeiro de 2020, por volta das 20h, na rua das Limeiras, 589, nesta Cidade, matou Maria
José, sua companheira, por razées da condi¢cao de sexo feminino.

VIRGULA
Ordem direta

N&o ha virgula quando os elementos da oragéo estiverem dispostos de forma direta (sujeito / verbo /
complementos):

Os autos vieram com vista ao Ministério Publico em 20 de maio de 2020.

N&o ha virgula entre o nucleo do termo e seu complemento:

Trata-se de recurso de apelagao interposto pelo Municipio de Rosario da Limeira contra a sentenga de fls.
305-306, [...].

N&o ha virgula entre o verbo e a conjuncao integrante “que”

Ocorre que a avé materna nunca teve autoridade [...].

N&o ha virgula entre o verbo e seu complemento imediato:

O Parquet se manifestou acerca do pedido de liberdade provisoria.

Intercalagoes

Termos intercalados e extensos devem ser marcados por virgulas:

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio da Promotora de Justica que
ao final subscreve, no uso regular de suas atribuigées constitucionais (art. 129, I, CF) e legais (art. 82 da
Lei n.° 9.099/1995), vem, respeitosamente, apresentar RAZOES DE APELACAO pelos fundamentos faticos e
juridicos que passa a expor.
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Deslocamentos

Termos deslocados e extensos sdo marcados por virgula:

Como tipicos exemplos de delitos de acumulagéao, ha os crimes ambientais.

Explicacao x Restricao
N&o ha virgula antes do termo que restringe o anterior.

Restringir € apontar um elemento dentro de um universo de elementos:

[...] pela intimagéo do Promotor de Justica com atuagao perante a Turma Recursal respectiva.

Ha virgula em termos explicativos:

O laudo apresentado pelo Ministério Publico, devidamente elaborado pelo Departamento de Fiscalizagao do
Nucleo Regional de Fiscalizagdo do Leste Mineiro (DFISC), ao se referir [...].

Apostos explicativos x Apostos especificativos
Aposto é o substantivo ou a expressao substantiva que modifica um termo.

Para fins de pontuacgéo, interessa a diferenciagédo entre aposto explicativo e aposto especificativo.

O rio Amazonas banha varios estados do Brasil.

Nesse caso, o nome Amazonas especifica 0 substantivo “rio”. Qual rio? E necessario especificar
porque ha outros rios que banham varios estados do Brasil.

Nos apostos especificativos, ndo ha virgula.

Maior rio do Brasil, o Amazonas, banha varios estados.

Nesse caso, o0 sintagma “o Amazonas” explica a expressao “maior rio do Brasil”. O maior rio do Brasil,
evidentemente, € um sé. Ainda que nao se veiculasse o nome dele, seria possivel saber que se trata
do rio Amazonas. Logo, a expressao “0 Amazonas” € mera explicagdo do sujeito “maior rio do Brasil”.

Nos apostos explicativos, ha virgula.
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Nesses termos, ndo ha virgula em estruturas como as seguintes:

O Promotor de Justica José Maria ofereceu trés denuncias contra a ré Maria José.

(qual Promotor de Justica? José Maria; qual ré? Maria José)

O ex-Procurador-Geral de Justiga Anténio Sérgio Tonet assistiu a posse dos novos membros do Ministério Publico.

(qual ex-Procurador-Geral de Justiga? Antdnio Sérgio Tonet)
E ha virgula em estruturas como as seguintes:

Maria José, ré em trés agdes penais, foi condenada também por improbidade administrativa.

O Procurador-Geral de Justi¢a, Jarbas Soares Junior, assistiu @ posse dos novos membros do Ministério Publico.

Termos explicativos (apostos explicativos) devem ser marcados por virgulas:

José da Silva foi denunciado pelo Ministério Publico como incurso no art. 14 da Lei n.° 10.826/2003, c/c o art. 147
do Cédigo Penal.

(-]

Ante o exposto, o Ministério Publico requer a condenagao do denunciado, José da Silva, pela pratica dos delitos
previstos no art. 14 da Lei n.° 10.826/2003, c/c o art. 147 do Codigo Penal.

No primeiro paragrafo do fragmento citado acima, José da Silva foi apresentado como o denunciado do
caso em questao; logo, nas demais ocorréncias desse substantivo préprio (José da Silva) antecedidas
do substantivo comum “denunciado”, havera virgula, por se tratar de aposto explicativo.

O aposto explicativo € o termo que pode ser retirado da frase sem trazer nenhum prejuizo ao sentido:

José da Silva foi denunciado pelo Ministério Publico como incurso no art. 14 da Lei n.° 10.826/2003, c/c o art. 147
do Cddigo Penal.

(]

Ante o exposto, o Ministério Publico requer a condenagao do denunciado pela pratica dos delitos previstos no art.
14 da Lei n.° 10.826/2003, c/c o art. 147 do Codigo Penal.

Apostos especificativos ndo sdo marcados por virgula:

Embora, em Juizo, a testemunha Maria José tenha declarado que viu o denunciado subtrair o celular da vitima,
a testemunha José Maria afirmou que, no dia dos fatos, estava com o acusado na cidade vizinha.
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Eventual retirada dos nomes préprios (Maria José e José Maria) que acompanham o substantivo
“testemunha” importa em inequivoco prejuizo para o sentido:

Embora, em Juizo, a testemunha tenha declarado que viu o denunciado subtrair o celular da vitima, a testemunha
afirmou que, no dia dos fatos, estava com o acusado na cidade vizinha.

Conector “e”

“

Salvo se os sujeitos forem distintos, ndo havera virgula antes do conector aditivo “€” numa sequéncia
enumerativa:

No caso, estao presentes as condigdes para a admissibilidade do recurso aviado, tendo em vista a legitimidade
do sentenciado para recorrer [1° item da enumeragao], o cabimento do recurso sob a forma de apelagéo [2° item
da enumeracgao], a tempestividade da interposic¢ao [3° item da enumeragéao], a apresentagao das razdes recursais
[4° item da enumeracao] e a verificagao do interesse recursal [Ultimo item da enumeragao].

Pontuacao em dispositivos legais e normativos

A pontuacdo em dispositivos legais e normativos segue as mesmas regras gramaticais estabelecidas
para qualquer construgdo linguistica.

Deve-se observar, portanto, se o dispositivo se encontra na ordem direta — quando ndo havera
pontuagdo alguma — ou se ha intercalagéo nele.

Ordem direta — ordem crescente

art. 593 do Cadigo Penal
paragrafo unico do art. 4° do Decreto n.° 9.191/2017

incisos | e Il do art. 226 do Codigo Penal

Intercalagoes — ordem decrescente

art. 5°, 1V, da Constituicao Federal

art. 26, |, “a”, da Lei n.° 8.625/1993
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VOSSA, VOSSO

Os pronomes de tratamento (Vossa Exceléncia, Sua Exceléncia, Vossa Senhoria, vocé), embora

se refiram a segunda pessoa do discurso — com quem se fala —, sempre exigem formas verbais e
pronominais de terceira pessoa — de quem se fala.

Sua Exceléncia proferiu a deciséo absolutoria.
Informo a Vossa Senhoria que seu pedido foi deferido.
Seu pedido foi deferido.

O requerimento de Vossa Exceléncia foi protocolizado.
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3
FORMATAGCAO
DOS DOCUMENTOS



3 FORMATAGCAO DOS DOCUMENTOS ©

A padronizagdo da formatagdo dos documentos objetiva trazer beneficios a rotina de trabalho de
membros e servidores do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, tornando dispensaveis as
adaptac¢des a modelos diferentes de cada promotoria de justica ou setor.

Para definir a formatagdo dos modelos de pegas processuais e de oficios, serdo utilizadas como
padrdo, no que couberem, as normas da Associagéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Caso
essas regras ndo se mostrem adequadas a realidade da instituicao, sera adotado um consenso entre o
que estipula o Manual de Redagéao da Presidéncia da Republica e outros manuais, como o Manual de
Redacédo e Padronizagdo de Atos Oficiais do Ministério Publico Federal e o Manual de Padronizagdo
de Textos do STJ.

CABECALHO - LOGOMARCA DO MINISTERIO PUBLICO

A logomarca do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais deve ser aposta na area destinada ao
cabegalho das pecgas e dos oficios, do lado esquerdo. Do lado direito e em negrito, vira 0 nome da
promotoria de justica ou do setor.

O cabecalho ndo deve conter o endereco da promotoria de justica nem transcricbes textuais de
nenhuma espécie.

RODAPE

O rodapé dos oficios deve vir alinhado a direita e conter as seguintes informagoes:

* 12linha: endereco do setor ou da promotoria de justica, com CEP, sem ponto no milhar;

» 2%linha: telefone, e-mail do setor e site do Ministério Publico.

Nas manifesta¢des langadas em autos judiciais e em procedimentos extrajudiciais, as informacgdes
supracitadas sao desnecessarias.

Os arquivos com os modelos de cabecalho e de rodapé estdo disponiveis na intranet do Ministério
Publico do Estado de Minas Gerais, em Areas Administrativas, Comunicacéo Integrada, no link Manuais 00
e Procedimentos.

NOTA DE RODAPE

Nas pecas judiciais e extrajudiciais do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, as notas de
rodapé sao usadas para a insergao de comentarios e esclarecimentos que ndo possam ser incluidos
no texto, além de indicagées, observagdes ou acréscimos.

De acordo com a ABNT NBR 14724 (2011, p. 10), devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entrelinhas e por uma linha (trago) de 5 cm, a partir da
margem esquerda. As notas de rodapé tém de ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota,
abaixo da primeira letra da primeira palavra, com fonte tamanho 10 e texto justificado.
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Deverao vir numeradas com algarismos arabicos, de forma consecutiva, conforme disposto na ABNT
NBR 10520 (2002, p. 6).

Exemplo. No texto:

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem-se mostrando uma das conquistas universais,
como esta expresso, por exemplo, no Estatuto da Crianga e do Adolescente.

No rodapé da pagina:

! Se a tendéncia a universalizacao das representagdes sobre a periodizagdo dos ciclos de vida desrespeita a
especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela € condicéo para a constituicdo de adesdes e grupos
de pressao integrados a moralizagao de tais formas de insergao de criancas e de jovens.

FONTE <

Nos documentos do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, sugere-se a utilizagdo das fontes
Calibri ou Times New Roman. A Calibri € uma fonte sem serifa — adequada para textos corridos em
formato digital — mais moderna que a Arial.

Deve-se utilizar a mesma fonte ao longo de todo o texto.
Os tamanhos da fonte devem ser:

* 12 para o corpo do texto;
* 11 para as citacbes com mais de trés linhas;

* 10 para os dados do cabegalho e do rodapé.

* 14 para o corpo do texto;
* 12 para as citagdes com mais de trés linhas;

* 10 para os dados do cabecalho e do rodapé.

Em observancia a ABNT NBR 10520 (2002, p. 2), as citagbes diretas com mais de trés linhas devem rf%
ser destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda e sem as aspas.

ESPACAMENTO ENTRE AS LINHAS

O texto das pecas e dos oficios deve ser digitado com espagamento de 1,5 entre as linhas, excetuando-
se o enderegamento (no caso dos oficios), as citagdes com mais de trés linhas e os dados do rodapé,
que devem ter espagamento simples, nos termos da ABNT NBR 14724 (2011, p. 10).

Dependendo da extensao do texto, principalmente dos oficios, o espagamento pode ser o simples, em
especial nos casos em que isso possibilite que o documento fique em uma s6 pagina.
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PAPEL E MARGENS

O formato do papel dever ser o A4 (21 cm x 29,7 cm).

As margens dos documentos produzidos no Ministério Publico do Estado de Minas Gerais séo as seguintes:

margem superior: 5 cm;
margem inferior: 2 cm;
margem esquerda: 3 cm;

margem direita: 2 cm.

Para margens, acesse o modelo timbrado do Ministério Publico. ()O

Os documentos poderdo ser impressos no anverso € no verso do papel, ocasidao em que se deve
usar a ferramenta “margens espelho”, do Word, para que as margens esquerda e direita tenham as
distancias invertidas.

ENDERECAMENTO <

Quanto ao enderegcamento, chama-se atencéo para a diferenca de formatos para pegas e oficios.

Oficios O

O enderegamento dos oficios figura na parte superior da pagina, alinhado a esquerda, e nele deverao constar:

a forma de tratamento adequada ao destinatario — para forma de tratamento adequada, consulte o

@‘(‘ titulo Pronomes de tratamento, no Capitulo 2, e o titulo Pegas extrajudiciais - Oficios requisitorios

e notificatorios, no Capitulo 6; ,)%

o0 nome do destinatario;

o cargo do destinatario (caso ocupe), seguido do 6rgao;

0 endereco postal de quem recebera o expediente, dividido em duas linhas:

primeira linha - informagé&o da localidade/logradouro ou, no caso de oficio para 0 mesmo 6rgéo,
informacgao do setor;

segunda linha - CEP e unidade da federagao (no caso de oficio ao mesmo érgao, ndo é obrigatorio
mencionar o CEP).

Para destinatarios cujo pronome de tratamento é Vossa Exceléncia:

A Sua Exceléncia o Senhor

Fulano de tal

Procurador de Justica

Procuradoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais
Belo Horizonte/MG
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Para destinatarios cujo pronome de tratamento é Vossa Senhoria:

A Senhora

Fulana de tal

Rua das Flores, 22, apto. 301, Eldorado
32310-580 - Contagem/MG

Pecas processuais

O enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestagao é dirigida
(art. 319 do CPC), escrito por extenso, com letras mailsculas e centralizado, observadas as regras de
competéncia processual:

AO JUIZO DA 12 VARA CRIMINAL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUIZO DA _ VARA CIVEL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

CORPO DE TEXTO

O recuo de paragrafo sera de 2,5 cm de distancia da margem esquerda.

N&o ha espago “antes e depois” entre os paragrafos.

USO DOS RECURSOS GRAFICOS NO CORPO DO TEXTO <

Deve-se evitar 0 excesso no uso dos destaques na formatagdo a fim de nao prejudicar a elegancia
e a sobriedade do documento. O emprego em demasia de maiulsculas, italico, negrito, sombreado e
sublinhado pode “poluir’ o texto visualmente.

E de bom tom padronizar o destaque, ou seja, escolher um tipo e usa-lo ao longo de todo o texto.

Aconselha-se reservar o italico apenas para destacar vocabulos em latim (ou outro estrangeirismo) ou, ,}%
ainda, os nomes de jornais, revistas e obras, como livros, filmes, pegas teatrais, musicas, etc.

Maior detalhamento das regras para destaque de titulos e subtitulos sera apresentado no tdpico a seguir.
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NUMERAGAO DAS SEGCOES DE UM DOCUMENTO

Quando houver necessidade de usar titulos e subtitulos nas pecas, deve-se seguir as seguintes
diretrizes, conforme estabelece a ABNT NBR 6024 (2012. p. 2):

* numeragao com algarismos arabicos;
+ alinhamento na margem esquerda, separado por um espago.

Podem ser usados recursos como maiusculas, negrito ou sublinhado para destacar os titulos de cada
secao, somente na medida do necessario, sem excessos.

1 AUTORIA

1.1 Réus Joao e Augusto
1.2 Réu Guilherme

2 CONCURSO DE CRIMES

— Para os titulos 1 e 2, de mesma hierarquia, foi usada a maiuscula como destaque; nos titulos 1.1
e 1.2, o sublinhado.

— Segundo a ABNT NBR 14724 (2011, p. 10), os titulos que ocuparem mais de uma linha devem ser
alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo a partir da segunda linha.

2 DO TRANSPORTE DE ARMA DE FOGO COM NUMERACAO RASPADA E DA RECEPTACAO
DOLOSA

NUMERAGAO DE PAGINA

O numero da pagina deve vir alinhado a direita € no rodapé.

Os documentos serdo numerados a partir da segunda pagina.

LOCAL, DATA, FECHO, NOME E CARGO
Data

AABNT NBR 5892 (2019, p.1-2) apresenta as seguintes diretrizes acerca da apresentacao de datas.

Data por extenso

* na indicagdo do dia constituido de um s6 digito, ndo se deve apor o zero;
* 0 més vem grafado por extenso e em letras minusculas;

* 0 ano vem em algarismos arabicos com quatro digitos e sem ponto para marcar o milhar.

2 de julho de 2021.
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Atencao

Nas datas por extenso, o primeiro dia do més € ordinal:

1° de julho de 2021.

Data abreviada

* nas datas escritas numericamente, os dias e 0s meses sao sempre indicados por dois digitos,
€ 0s anos, por quatro;

» 0s elementos devem vir separados por ponto.

05.07.2021

* ha ainda a opgéao de abreviar o més pelas trés primeiras letras, seguidas de ponto, com excegéo
do més de maio, que € sempre escrito por extenso.

5 jul. 2021

5 maio 2021

Posicao da data

Nos oficios, a data e o local vém na linha inferior a da identificacdo do documento e antes do J@
enderegamento, sempre por extenso, alinhados a direita e encerrados por ponto (veja modelos de
oficio no Capitulo 6):

Belo Horizonte, 5 de julho de 2021.

Nas pecgas processuais, a data e o local vém por extenso, ao fim do texto, antes da assinatura,
centralizados e encerrados por ponto final.

Belo Horizonte, 5 de julho de 2021.

Fecho

Os oficios encerram-se pelas formas “Atenciosamente” ou “Respeitosamente”, de acordo com a
hierarquia entre remetente e destinatario, alinhadas com o paragrafo.
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Para autoridades hierarquicamente superiores:

Respeitosamente,

Para autoridades hierarquicamente inferiores ou de mesma hierarquia:

Atenciosamente,

Atencao

Por serem consideradas arcaicas, ndo se usam, no final do oficio, formas como “No ensejo, renovo
protestos de estima e consideragédo”. As formas “Atenciosamente” e “Respeitosamente” sdo suficientes
para imprimir a impessoalidade, propria da Redacgao Oficial.

Nome e cargo

A assinatura das pecas e dos oficios deve vir centralizada e somente com as iniciais maiusculas.
Compde-se de:

* um espaco para a assinatura;
* 0 nome de quem redigiu/expediu 0 documento;

» 0 cargo de quem redigiu/expediu o documento.

N&o é recomendavel deixar a assinatura em pagina isolada do expediente, devendo-se transferir para
essa pagina ao menos a ultima frase anterior ao fecho.

Pedro dos Santos Ameno
Promotor de Justica
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4 CITAQAO E REFERENCIA™
CITACAO

Conceito
E a “menc&o de uma informagao extraida de outra fonte” (ABNT NBR 10520, 2002, p. 2).

Geralmente, no texto juridico, ha citagdo de doutrina, jurisprudéncia e depoimentos.

Citacao direta
E a “transcrigéo textual de parte da obra do autor consultado” (ABNT NBR 10520, 2002, p. 2).
Ao tratar do acordo de nao persecucao penal, Guilherme de Souza Nucci entende que, “quando homologados

judicialmente, os autos serdo encaminhados a execugao, no juizo das execugdes penais” (NUCCI, Guilherme de
Souza. Pratica forense penal. 12.ed. Rio de Janeiro: Forense, 2020. p. 75).

Citacao indireta

E o “texto baseado na obra do autor consultado” (ABNT NBR 10520, 2002, p. 2).

Se houver a homologacao do acordo de ndo persecugéo penal, os autos serdo remetidos ao Juizo das Execugdes
Penais (NUCCI, Guilherme de Souza. Pratica forense penal. 12.ed. Rio de Janeiro: Forense, 2020).

Apresentacgio da citagdo direta <O

Até trés linhas

“As citacbes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas
simples s&o utilizadas para indicar citagao no interior da citagéo.” (ABNT NBR 10520, 2002, p. 2)

Segundo Gregorio Assagra de Almeida e Flavia Vigatti Coelho de Almeida, “a partir da nova summa divisio
constitucionalizada, torna-se possivel a construgdo de novos paradigmas da relacao entre sociedade e Estado
ou entre individuos e Estado” (ALMEIDA, Gregorio Assagra de; ALMEIDA, Flavia Vigatti Coelho de. Tutela de
urgéncia individual e coletiva como garantia fundamental das pessoas em situagao de rua. /n: PELEGRINI, Ada;
GUSTIN, Miracy; LIMA, Paulo César Vicente de; IENNACO, Rodrigo (orgs.) Direitos fundamentais das pessoas
em situagao de rua. 2.ed. Belo Horizonte: D’Placido, 2016. p. 233).

Mais de trés linhas

“As citagbes diretas, no texto, com mais de trés linhas devem ser destacadas com recuo de 4 cm da
margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem as aspas.”

' Capitulo elaborado com base nas normas NBR 10520:2002 e NBR 6023:2018 da AB %umas adap, (;63,1 f(ira feitas, gara a e%uar a
apitulo t da

T. Al
Usassg gspacamento, simples, enire as Jinhas g.cqnforme esta sledido o » 0 taman
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fonte sera 11:%

Ha de se destacar que o requerimento de citagdo do réu nao € mais requisito da peti¢céo inicial:

No CPC tornou-se dispensavel o pedido de citagdo do réu. Ndo € mais listado como requisito da petigao inicial,
sendo certo que o legislador, considerando a légica processual, entende que este ato é atributo do Juizo,
decorrente do dever de dar andamento na provocagao que lhe foi feita, convocando a parte contraria para fazer
parte da lide, salvo hipoéteses de extingédo ou indeferimento da inicial de forma prévia. (CHACON, Luis Fernando
Rabelo. Manual de pratica forense civil. 7. ed. rev. e ampl. 2020. p. 51)

Indicagcao de supressoes, interpolagdes, comentarios, énfase ou destaques
Conforme se extrai da ABNT NBR 10520 (2002, p. 2-3), assim se indicam essas ocorréncias textuais:

» Supressoes: [...]
* Interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ]
+ Enfase ou destaque: grifo ou negrito
“Para enfatizar trechos da citacéo, deve-se destaca-los indicando esta alteragdo com a expresséo grifo

nosso entre parénteses, apés a chamada da citagao, ou grifo do autor, caso o destaque ja faga parte
da obra consultada.”

Informacgao verbal

“Quando se tratar de dados obtidos por informagéo verbal (palestras, debates, comunicagbes etc.),
indicar, entre parénteses, a expressao informacao verbal, mencionando-se os dados disponiveis, em
nota de rodapé.” (ABNT NBR 10520, 2002, p. 2)

No texto:

Em encontro virtual realizado pela Corregedoria-Geral com os Promotores de Justica em estagio probatorio,
a palestrante afirmou que o enderegamento nas peticdes iniciais e nas denuncias é fundamental para o
estabelecimento da competéncia (informagéao verbal).

No rodapé:

" Palestra proferida pela Promotora de Justica Vanessa Maia de Amorim Evangelista, Assessora CGMP.

Trabalhos em fase de elaboragao

“Na citagédo de trabalhos em fase de elaboracgéo, deve ser mencionado o fato, indicando-se os dados
disponiveis, em nota de rodapé.” (ABNT NBR 10520, 2002, p. 3)

20 Ou 12, caso se opte pelo tamanho 14 no corpo do texto.
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No texto:

O manual da Corregedoria-Geral (em fase de elaboracao)1 trara modelos das principais pec¢as produzidas pelo
Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.

No rodapé:

"Manual de Elaboragéo de Pecas Juridicas, a ser editado pela Corregedoria-Geral em 2021.

Tradugao

“Quando a citagao incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apdés a chamada da citagéo, a
expressao tradugao nossa, entre parénteses.” (ABNT NBR 10520 (2002, p. 3)

Sistema de chamada

A Associagado Brasileira de Normas Técnicas estabelece dois sistemas de chamada para citagdes:
numeérico e autor-data (ABNT NBR 10520, 2002).

Ambos os sistemas pressupdem que o documento trara, ao final, uma sec¢ao ou capitulo especifico em
que sero langadas as referéncias completas das fontes consultadas. E o que acontece, por exemplo,
em textos académicos: faz-se a referéncia resumida no texto, usando-se o sistema numérico ou o
autor-data — e, no capitulo dedicado as referéncias, elas sao apresentadas de forma completa.

Porém, os textos produzidos pelo Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, por sua natureza, nao
apresentam essa se¢ao ou capitulo final; logo, as referéncias completas devem ser apresentadas logo
apos a citacdo, dentro de parénteses:

Ao discorrer sobre a atuagao do Ministério Publico nos conflitos possessérios multitudinarios, Marcelo de Oliveira
Milagres assim entende:

A participacao do Ministério Publico ndo decorre do aspecto quantitativo, do nimero de pessoas envolvidas, ou
mesmo da natureza do imovel objeto da disputa, mas da relevancia social do interesse. Com efeito, demandas
envolvendo conflito pela posse da terra, seja urbana ou rural, tém repercussao ambiental e urbanistica.
Discute-se, outrossim, a promogédo do direito a moradia, tendo tal tematica dimensoées difusas, coletivas
e individuais, com manifestas repercussoes sociais justificadoras da atuagao do Parquet, seja como
fiscal da ordem juridica, seja como parte. (MILAGRES, Marcelo de Oliveira. Manual de direito das coisas.
Belo Horizonte, Sdo Paulo: D’Placido, 2020. p. 112, grifo nosso)

REFERENCIA
Conceito

A todo texto citado corresponde uma referéncia, que € um conjunto de elementos de identificagdo da
obra citada dispostos numa ordem previamente estabelecida (ABNT NBR 6023, 2018, p. 1).

@‘L Sumario 76



Localizagao

Nos textos produzidos pelo Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, as referéncias sao
apresentadas de forma completa logo apés a citagédo, dentro de parénteses.

Em razao disso, expressdes latinas como Idem, Ibidem e Op. Cit., proprias de referéncias anotadas no
rodapé da pagina, ndo sédo usadas.

ELEMENTOS ESSENCIAIS E COMPLEMENTARES
CONFORME ABNT NBR 6023 (2018, P. 1-52)

Autor

Pessoa fisica — “pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criagdo do conteudo intelectual ou artistico
de um documento”

A autoria pode ser simples ou coletiva.

Autoria simples

Deve ser apresentado o ultimo sobrenome, em letras mailsculas, seguido do prenome e outros
sobrenomes, abreviados ou ndo, conforme consta no documento.

MILAGRES, Marcelo de Oliveira.
ALMEIDA, Gregoério Assagra de.

EVANGELISTA, Vanessa Maia de Amorim.

Casos especiais

Grau de parentesco

MACHADO NETO, Antonio Luis.
GRECO FILHO, Vicente.

DIDIER JR., Fredie.

Responsabilidade pelo conjunto da obra

ALMEIDA, Gregério Assagra (org.).

MILAGRES, Marcelo de Oliveira (coord.).
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Autor-entidade
“pessoa juridica, evento, instituicdo(des), organizagao(bes), empresa(s), comité(s), comissio(des),

evento(s), entre outros, responsaveis por publicagdes em que nao se distingue autoria pessoal”

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS.

Instituicao governamental da Administragao Direta

MINAS GERAIS. Secretaria de Estado da Cultura.

BRASIL. Ministério da Saude.

Estado e Municipio homénimos

RIO DE JANEIRO (Municipio). Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura.

Autoria coletiva
Os autores devem ser separados por ponto e virgula, seguidos de um espaco.
Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados.

Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que se indique apenas o
primeiro, seguido da expresséo et al.

GAGLIANO, Pablo Stolze; PAMPLONA FILHO, Rodolfo.
CINTRA, Antonio Carlos de Araujo; GRINOVER, Ada Pelegrini; DINAMARCO, Candido Rangel.

GRINOVER, Ada Pelegrini; BENJAMIN, Anténio Herman de V. E.; FINK, Daniel Roberto; FILOMENO, José
Geraldo Brito; WATANABE, Kazuo; NERY JUNIOR, Nélson; DENARI, Zelmo.

GRINOVER, Ada Pelegrini et al.

Nome da obra
e titulo

“palavra, expressao ou frase que designa o assunto ou o conteudo de um documento”
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» subtitulo

“informacgbes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou complementa-lo, de acordo
com o conteudo do documento”

“O titulo e o subtitulo devem ser reproduzidos como figuram no documento, separados por dois pontos.”

O titulo deve ser destacado com negrito ou italico.

CHACON, Luis Fernando Rabelo. Manual de pratica forense civil.

MONTEIRO, Ralpho Waldo de Barros. Manual de direito civil: parte geral.

Edicao
“todos os exemplares produzidos a partir de um original ou matriz”

“A edigdo, se constar no documento, deve ser transcrita pelas abreviaturas do numeral ordinal e da
palavra edicdo, ambas no idioma do documento.”

CHACON, Luis Fernando Rabelo. Manual de pratica forense civil. 7. ed.

“Indicam-se emendas e acréscimos a edi¢ao, de forma abreviada, como consta no documento.”

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizagao de publicagées técnico-cientificas. 3. ed. rev. e aum.

Local da publicagao

Trata-se da cidade onde a obra foi publicada. “Na auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o
estado ou o pais, desde que conste no documento.”

CHACON, Luis Fernando Rabelo. Manual de pratica forense civil. Sdo Paulo:

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizagao de publicagées técnico-cientificas. 3. ed. rev. e aum.
Belo Horizonte:

Editora
“casa publicadora, pessoa(s) ou instituicao responsavel pela produgao editorial”

“O nome da editora, da gravadora, entre outras instituicdes responsaveis pela publicagdo, deve ser indicado
como aparece no documento, suprimindo-se as palavras que designam a natureza juridica ou comercial.”
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CHACON, Luis Fernando Rabelo. Manual de pratica forense civil. Sdo Paulo: Saraiva,

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizagao de publicagées técnico-cientificas. 3. ed. rev. e aum.
Belo Horizonte: UFMG,

Data

“O ano de publicagao deve ser indicado em algarismos arabicos.”

CHACON, Luis Fernando Rabelo. Manual de pratica forense civil. Sdo Paulo: Saraiva, 2020.

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizagao de publicagées técnico-cientificas. 3. ed. rev. e aum.
Belo Horizonte: UFMG, 1996.

Pagina
“cada uma das faces de uma folha”
Nas manifestagbes elaboradas no Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, as referéncias
apresentarao as paginas de inicio e fim da citagao.
CHACON, Luis Fernando Rabelo. Manual de pratica forense civil. Sdo Paulo: Saraiva, 2020. p. 141.

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizagao de publicagoes técnico-cientificas. 3. ed. rev. e aum.
Belo Horizonte: UFMG, 1996. p. 21-23.

MODELOS DE REFERENCIAS
CONFORME ABNT NBR 6023 (2018, P. 5-34)

Livros (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionarios, etc.) e trabalhos académicos (tese, dissertagéo,
trabalho de concluséo de curso, etc.).

Em regra, integram a referéncia de livros os seguintes elementos e respectivas pontuagoes:

AUTOR. Nome da obra. edigao. Local: Editora, data. pagina.

Em regra, integram a referéncia de trabalhos académicos os seguintes elementos e respectivas pontuagdes:

AUTOR. Titulo (e subtitulo, se houver). Ano de depdsito. Tipo do trabalho (Tese, Dissertagdo, Trabalho de
Concluséo de Curso), (Grau — Especializagéo, Mestrado, Doutorado — e Curso) — Vinculagcado académica, Local,
data de apresentacgédo ou defesa. pagina.
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Atencéo

Para documentos em meio eletrénico, as referéncias devem obedecer aos padrdes indicados acima,
acrescidos da descrigao fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros).

Secgao, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor e/
ou titulo proprios

AUTOR e Titulo da parte. In: AUTOR. Nome da obra. edicado. Local: Editora, data. pagina.

AUTOR. Titulo da parte. In: AUTOR. Titulo (e subtitulo, se houver). Ano de depésito. Tipo do trabalho (Tese,
Dissertagao, Trabalho de Concluséo de Curso), (Grau — Especializagao, Mestrado, Doutorado — e Curso) —
Vinculagédo académica, Local, data de apresentagao ou defesa. pagina.

Artigo, secao e/ou matéria de publicagao periédica

AUTOR. Titulo do artigo ou da matéria. Subtitulo (se houver). Titulo do periédico. Subtitulo (se houver), local de
publicagdo, numeragéo do ano e/ou volume, nimero e/ou edigdo, tomo (se houver), paginas inicial e final e data
ou periodo de publicagéo.

Atencéo

“Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares, deve-se registrar
o endereco eletrbnico, precedido da expressédo Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da
expressao Acesso em:.”

Artigo e/ou matéria de jornal

AUTOR. Titulo do artigo ou da matéria. Subtitulo (se houver). Titulo do jornal. Subtitulo (se houver), local de
publicagdo, numeragéo do ano e/ou volume, nimero (se houver), data de publicagéo, se¢édo, caderno ou parte do
jornal, pagina.

Quando nao houver sec¢éo, caderno ou parte, a paginagao do artigo ou matéria precede a data.

Evento

NOME DO EVENTO, numeragéao (se houver), ano, Local (cidade) de realizacao. Titulo. Local: Editora, data da
publicagao.

@F Sumario 81



Documento juridico

Legislagdo — constituicdo, decreto, decreto-lei, emenda constitucional, emenda a lei orgénica, lei
complementar, lei delegada, lei ordinaria, lei organica e medida proviséria, entre outros

JURISDICAO. Epigrafe. Ementa. Dados da publicagao.

Jurisprudéncia — acérdao, decisao interlocutéria, despacho, sentenga, simula, entre outros

Nos textos produzidos no Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, as referéncias de jurisprudéncia
conterdo os seguintes elementos:?'

NOME DA CORTE OU TRIBUNAL.2 Espécie da manifestagdo e nimero.?® Orgéo julgador.?* Relator: (nome).
Orgao e data de publicagéo.

Assim:

STJ. AREsp n.° 1.656.6577-MG. 22 Turma. Rel. Min. Herman Benjamin. DJ 03.08.2021.

TIJMG. AC n.° 1.0461.11.003.978-5/004. 22 Camara Civel. Rel. Des. Caetano Levi Lopes. DJ 13.12.2019.

21 Optou-se por apresentar uma disposigéo de elementos um pouco diferente do estabelecido na ABNT, para fins de adaptagéo préatica.
22 Caso o nome da Corte ou do Tribunal ndo tenha sido referido no texto, emprega-se a respecitva sigla na referéncia.

23 Se de tribunal superior, inclui-se a sigla do respectivo Estado ou do Distrito Federal.

24 Corte Especial, Se¢do, Camara, Turma e/ou regiéo, se houver.
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5 ELABORAGCAO DE
MODELOS DE PECAS E DOCUMENTOS

DEFINIGAO DE MODELO

O Dicionario Brasileiro da Lingua Portuguesa Michaelis? apresenta, entre outras, as seguintes definicdes
para o termo “modelo”: o “objeto que se destina a ser reproduzido por imitagdo” e a “coisa que serve de
exemplo ou padrao a ser imitado”. Também traz a palavra “molde” como sinénimo, associando-a a um
desenho ou forma destinada a produgao ou a reproducgéo de algo.

No contexto do Ministério Publico, dada a execugao de tarefas tipicamente de escritério, utilizam-
se programas de computadores conhecidos como editores de texto, normalmente pertencentes a
suites de escritério. Esses programas permitem ao usuario criar e editar documentos de texto, que
podem ser salvos a qualquer momento. Os principais fabricantes também incorporam nativamente
as fungdes de criar e utilizar modelos?, que, numa definigdo genérica, sdo moldes ou formas para
novos documentos similares.

Um modelo de peca pode ser definido como um arquivo digital que contém a estrutura de formatagéo,
diagramacéo e conteido padronizada para cada area, assunto e tema. E utilizado na criagéo de novas
pecas judiciais, extrajudiciais ou outros documentos.

UTILIZAGAO DE MODELO

Na utilizagdo de um modelo, tomemos como exemplo a preparagao de um bolo. Um tabuleiro ou forma
sera utilizado e deverao ser respeitados os limites para a colocagédo dos ingredientes, o tempo e a
temperatura para assar, o tipo de utensilio para desenformar o bolo, etc. Essa mesma forma podera
ser utilizada para se prepararem bolos de diferentes sabores, cada qual com o toque particular do
confeiteiro, seja na escolha dos ingredientes, seja no método de preparo.

Se néo existisse essa forma, a cada preparagao de bolo, o confeiteiro precisaria procurar uma vasilha
para levar sua produgao ao forno. Isso, certamente, levaria muito mais tempo e o resultado poderia
ser completamente diferente a cada bolo produzido, até mesmo com a possibilidade de erro na
proporgao dos ingredientes.

Isso também acontece com as “formas de documentos” — os modelos — nas unidades do Ministério
Publico. Utilizar modelos confere celeridade a produgao de pegas judiciais, extrajudiciais e documentos,
além de permitir uma padronizagéo para os textos quanto a diagramacao (disposi¢ao na pagina da
numeracédo, da identificacdo das partes, da referéncia legal, do pedido/da requisigéo, etc.) e quanto
a formatacéo (tipo da fonte, tamanho, recuo, espagamento, etc.). O resultado € um documento mais
facil de ser lido pelos interessados, sobretudo se estes recebem muitos documentos similares. A
consequéncia imediata é a interpretagédo correta e agil da pega e, de maneira ampla, a redugao do
tempo de tramitacéo e de resolugao dos casos.

A utilizacdo de modelos agiliza a produgéo, uma vez que os colaboradores saberdo antecipadamente o
caminho a seguir. Também garante a qualidade da manifestagao, pois evita a entrega de uma pega com
erros materiais ou de grafia ou com a descri¢do de fatos e fundamentos que ndo se enquadram ao caso.

25 Disponivel em: <https://michaelis.uol.com.br/busca?r=0&f=0&t=0&palavra=modelo>. Acesso em 20 jan. 2021.
26 A palavra “modelo” foi traduzida pelos principais fabricantes de programas de edi¢do de documentos a partir do termo original em inglés template.
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CONTEUDO DOS MODELOS DE DOCUMENTOS

Modelos x pegas prontas

Utilizar modelos distingue-se de usar pegas/manifestacdes prontas, as quais ja foram apresentadas e
servem como fonte de consulta para casos similares. O modelo € um documento criado no formato .ott
(LibreOffice Writer) ou .dotx (MS Office Word), armazenado em uma pasta especifica e, ao ser aberto
para a insergdo dos elementos concretos de cada caso, s6 entdo sera automaticamente salvo como
documento de texto em novo arquivo. Ressalte-se que o modelo continuara intacto, pronto para ser
utilizado em novos casos, e 0 documento de texto recém-criado, disponivel para edicao, caso necessario.

Os modelos nado contém nomes de pessoas, datas de eventos e outros fatos especificos. Devem
apresentar conteudo genérico de uma espécie de manifestagdo e de um assunto recorrente. No
momento de sua utilizagdo, analisando-se o caso apresentado, inserem-se 0s elementos concretos,
aproveitando-se as demais partes do documento.

O quadro a seguir traz um comparativo direto entre a utilizagdo de modelos e de pecgas prontas.

Modelos de documentos

Formato .ott (LibreOffice Writer) ou .dotx (MS Office
Word) para criar o modelo.

Salvo em uma pasta especifica de modelos.

Ao inserir o caso concreto e alterar o contetdo, ao
clicar na opgao “salvar”, o arquivo € automaticamente
salvo como novo documento.

Ao editar, trechos com nome das partes, numero do
documento, endereco e detalhes do fato precisam
ser preenchidos nos locais destacados, garantindo-
se a integridade das informagoes.

Pecgas prontas

Formato .odt (LibreOffice Writer) ou .docx (MS Office
Word) para criar, editar e salvar o caso concreto.

Salvo em pasta de pegas/documentos elaborados.

Ao inserir o caso concreto e alterar o conteudo, ao
clicar na opgéo “salvar”’, o arquivo é salvo com o
nome do caso anterior (“salvar por cima”), gerando
confusdo nas buscas e na utilizagéo.

Ao editar, trechos com nome das partes, numero
do documento, enderego e detalhes do fato sao
substituidos pelos do novo caso, com alto risco de
se manterem informagdes do caso anterior.

Cada novo documento é criado a partir de outros
ja existentes, inclusive aproveitados de outras
pessoas, com formatagdes distintas (“copia e cola”),
podendo gerar confusdo de fontes, tamanhos,

Partes do documento seguem um mesmo padrao de
formatacao.

espagamentos, etc.

ETAPAS PARA A ELABORAGAO DE MODELOS

Definigcao do padrao de formatagao dos arquivos de modelos

Conforme sugerido no Capitulo 3, antes de iniciar o processo de elaboragdo dos modelos, é necessaria -4

a definicdo do padrdo de formatagdo do arquivo, com selecdo de fonte, tamanho, paragrafos,
espagamentos e margens que constardo nas pegas.

Na definicao dos padrdes, os recursos do editor de texto devem ser aproveitados para a criagcdo de
estilos de paragrafos e de campos automatizados no documento, tais como numero de autos, comarca,
promotoria de justica, etc.

Devem ser criados arquivos gerais para as espécies de manifestacdes.

peticao inicial, denuincia, manifestacao, razdes, contrarrazdes, etc.
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DEFINIGAO DO PADRAO DE NOMEAGAO
DOS ARQUIVOS DE MODELOS

Nas promotorias de justica, € comum que cada colaborador nomeie os arquivos de determinada maneira.

A falta de um padrdo de nomes dificulta a localizagdo de arquivos nos computadores. O padrdo de
nomeagcao dos arquivos auxilia no momento da busca do documento nas pastas de modelos, agilizando
o trabalho dos colaboradores.

No nome do arquivo, deve ser indicada a sigla da area, o tipo de manifestagcdo e algum complemento
que se fizer necessario para compreensao de seu conteudo.

CR_Denun_CP155caput.dotx.

DEFINICAO DAS PASTAS ONDE
OS MODELOS SERAO ARMAZENADOS

Devem ser criadas pastas em nuvem para armazenamento de todos os modelos elaborados, separadas,
inicialmente, por areas (civel, execugao criminal, juizado especial criminal, meio ambiente, etc.). Apos,
subdivide-se pelo assunto das manifestagbes (diligéncias, denuncias, arquivamentos, recursos, etc.).

DEFINIGAO DAS ESPECIES DE
MANIFESTAGCAO PARA CRIAGAO DOS MODELOS

Para fins de organizacdo, devem ser elencados os tipos de manifestacao para a feitura dos modelos. Em
geral, inicia-se pela area de maior volume de trabalho da unidade e por aquelas em que ha delegagao
aos colaboradores para a confecgdo de minutas. As areas e as espécies de manifestagdo que serao
criadas sao descritas, em um documento, por ordem de prioridade.

ESTABELECIMENTO DE CRONOGRAMA

Devem ser definidas quantas horas por semana serdao despendidas na execucdo do trabalho,
reservando-se o0 momento para a criagdo dos modelos.

INSERCAO DE OPGOES DE
SELECAO DE CONTEUDO NOS MODELOS

Alguns casos podem gerar entendimentos variaveis, mas previsiveis. Os modelos devem conter
as opgdes de entendimento que, recorrentemente, surgem em determinados casos. A explicitacdo
dos entendimentos auxilia a equipe de trabalho a selecionar a fundamentacdo mais adequada ao
caso apresentado.
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REVISAO DOS MODELOS

Os modelos devem ser revisados antes da implementagdo. Durante a elaboragéo, alguns erros de
digitacdo ou gramatica podem né&o ser visualizados. A revisdo € fundamental para se produzir um
modelo de qualidade.

IMPLEMENTAGCAO DOS MODELOS

A medida que os modelos de determinada area forem homologados (ex: Criminal - Denuncias), devem
serimplementados com a equipe de trabalho, explicitando-se os novos documentos que serao utilizados.

ATUALIZAGAO DOS MODELOS

Apds a implementacao, é importante estabelecer uma rotina de atualizagdo dos modelos, revisando-
se os entendimentos e as fundamentacdes inseridas nos documentos. A revisdo podera ser anual ou
com a frequéncia necessaria para manutencgéo da qualidade do texto. Caso haja mudangas normativas
sobre determinado assunto, a atualizagao deve ser imediata.

A cada atualizagéo, o arquivo deve ser salvo com a nova versado, evitando-se confusido de selecdo
de modelos antigos pela equipe de trabalho. Estes deverédo ser retirados da pasta de modelos e
armazenados em outro local.

Assim:

CR_Denun_CP155caput_versao02.dotx.
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& Modelo de peticio judicial

A M P M G Denominagao da promotoria ou
da procuradoria

Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais

Padrao de modelo de peti¢ao judicial

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2
<<Nome da parte>>:

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por meio do(a)
Promotor(a) de Justica signatario(a), vem expor e requerer o que se segue.

[...]*

Ha de se destacar que:

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV VY
VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
VVVVV.

1 TiTULO

2  TiTULO
2.1 Subtitulo

[...]

3 TiTULO

! Nos termos do Capitulo 3 deste Manual, nas pecas judiciais e extrajudiciais elaboradas no Ministério Publico do
Estado de Minas Gerais, as notas de rodapé sdo usadas para a inser¢do de comentairios e esclarecimentos que
ndo possam ser incluidos no texto.


https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/Ee2o0iaOBldEhbhFsxi24mEBo5q1LV2Y89tuYfXzA8Nf6g?e=hMF6wu
https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/Ee2o0iaOBldEhbhFsxi24mEBo5q1LV2Y89tuYfXzA8Nf6g?e=hMF6wu
https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/Ee2o0iaOBldEhbhFsxi24mEBo5q1LV2Y89tuYfXzA8Nf6g?e=hMF6wu

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica


https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/Ee2o0iaOBldEhbhFsxi24mEBo5q1LV2Y89tuYfXzA8Nf6g?e=hMF6wu

&’ Modelo de manifestagao judicial

A M P M G Denominagao da promotoria ou
da procuradoria

Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais

Padrao de modelo de manifestagao judicial

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2
<<Nome da parte>>:

1 TiTULO

Trata-se de [...].1

2 TITULO
2.1 Subtitulo
[...]

Ha de se destacar que:

VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
VVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVVV
VVVVVVV.

3 TiTULO

! Nos termos do Capitulo 3 deste Manual, nas pecas judiciais e extrajudiciais elaboradas no Ministério Publico do
Estado de Minas Gerais, as notas de rodapé sdo usadas para a inser¢do de comentairios e esclarecimentos que
ndo possam ser incluidos no texto.


https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/Ea1RZN-wVddNkPBPgW0vKGEBnRSdd6okEa7zMXyPZDJxqw?e=uQTxsW
https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/Ea1RZN-wVddNkPBPgW0vKGEBnRSdd6okEa7zMXyPZDJxqw?e=uQTxsW
https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/Ea1RZN-wVddNkPBPgW0vKGEBnRSdd6okEa7zMXyPZDJxqw?e=uQTxsW

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica


https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/Ea1RZN-wVddNkPBPgW0vKGEBnRSdd6okEa7zMXyPZDJxqw?e=uQTxsW
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6 ORIENTAGCOES TECNICO-JURIDICAS

PECAS JUDICIAIS - ATUAGAO EM PRIMEIRA INSTANCIA
AREA PENAL

DENUNCIA

A denuncia é a petigdo inicial manejada pelo Ministério Publico nas ag¢bes penais publicas
incondicionadas e condicionadas a representagao.

O objetivo da denuncia é narrar ao Juizo o fato delituoso, seu autor, suas consequéncias e a resposta
legal para o crime. Nesse sentido, a pega apresenta trés fungdes primordiais:

1) iniciar o processo penal, por meio da acusagao;

2) demonstrar ao Poder Judiciario o interesse do Ministério Publico na aplicagdo da sanc¢ao penal
correspondente;

3) permitir ao(a) acusado(a) a ampla defesa, a partir da delimitagdo dos fatos e das circunstancias.

Na préatica, em observancia ao art. 41 do CPP e seguindo a técnica processual, a denuncia deve
apresentar os elementos descritos a seguir.

Enderegamento ao Juizo e numero dos autos

Tratando-se de peticao inicial, a denuncia deve ser enderegcada ao Juizo a que é dirigida (art. 319 do
CPC). Tem a finalidade de delimitar a competéncia.

AO JUIZO DA 12 VARA CRIMINAL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Na sequéncia, indica-se, no canto superior da pagina, alinhado a esquerda, com iniciais maiusculas,
0 nome (inquérito policial, termo circunstanciado de ocorréncia, procedimento investigatério criminal,
etc.) e o numero do procedimento que originou a dendncia.

Introducao

Aintrodugao apresenta o legitimado para oferecer a denuncia — o Ministério Publico — e a fundamentacao
legal para tanto: art. 129, |, da Constituicdo Federal e arts. 24, 40 e seguintes do CPP.

Deve conter a expressao “oferecer DENUNCIA”.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com fundamento no art. 129, |, da Constituigao Federal
e nos arts. 24 e 41 do CPP, por meio do(a) Promotor(a) de Justica signatario(a), vem oferecer DENUNCIA contra__

1,
R
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Qualificagao do denunciado

Na qualificagdo do denunciado, apresentam-se dados que permitam a perfeita identificagdo do autor do
fato delituoso. As informagdes devem constar por extenso na denuncia, explicitando-se nome, prenome,
estado civil, profissdo, domicilio, residéncia, naturalidade, filiacdo, RG e CPF. Eventuais alcunhas também
s&o importantes, ja que alguns denunciados sao prontamente identificados no meio social por elas.

Ainda que ndo haja a qualificagdo completa do denunciado, a denuncia pode ser oferecida, desde
que apresente informagdes que individualizem quem praticou o crime. Da qualificagdo podem constar,
inclusive, caracteristicas fisicas do denunciado.

Quando o denunciado estiver recolhido em estabelecimento penal, deve-se informar expressamente
essa circunstancia na qualificacao.

Desenvolvimento
Exposicao do fato criminoso e de suas circunstancias

A denudncia tem natureza narrativa. Nela, deve-se narrar a conduta delituosa com todas as suas
circunstancias — tempo (quando?), lugar (onde?), modo (como?), motivo (por qué?) e finalidade (para
qué) —, além de se apontarem os sujeitos envolvidos (quem?) — autores, participes, vitimas — e os
maleficios produzidos. Assim, expde-se o fato criminoso em sua integralidade, de modo a subsumir-se
a conduta narrada ao tipo penal imputado ao denunciado.

Inicialmente, apresenta-se um paragrafo conciso, com a descri¢cao do tipo penal de modo direto e sem
desenvolvimento narrativo. Em seguida, apresenta-se a narrativa, com paragrafos mais detalhados,
circunstanciando-se o iter criminis.

No primeiro paragrafo da narrativa, devem constar:

a) a conduta, com o uso do verbo ou da locugao verbal presente no tipo penal;
b) a delimitagdo do tempo e do lugar de ocorréncia da conduta (quando e onde);
¢) quem a praticou e contra quem a conduta foi praticada (autor e vitima);

d) o elemento subjetivo descrito no tipo (dolo ou culpa).

Nos paragrafos subsequentes, apresenta-se o detalhamento do que se aduziu no primeiro paragrafo,
esclarecendo-se o modo, o motivo, a finalidade e o maleficio do crime."

Além disso, na narrativa da denuncia, € importante observar:
a) em concurso de agentes, a individualizagdo da conduta, demonstrando-se o liame subjetivo ou

normativo entre os denunciados (art. 29, §§ 1° e 2°, do CP);

b) em crime tentado, a descrigdo do inicio da execugao do fato criminoso e, da mesma forma, a
circunstancia alheia a vontade do(s) agente(s) que veio a impedir a consumagao do delito;

¢) em crime culposo, a descri¢gdo, de forma pormenorizada, do que configurou a imprudéncia, a
negligéncia ou a impericia do autor;

d) em crime de agao penal publica condicionada, a informagéo acerca da representagao da vitima
apresentada no procedimento que instrui a denuncia;

" Quando o modo ou o motivo do crime estiverem inseridos na descri¢do do tipo penal, devem ser mencionados no primeiro paragrafo.
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e) em concurso de crimes, a indicagao das diversas ag¢des praticadas pelo denunciado (arts. 69,
70 ou 71 do CP);

f) em crimes que deixam vestigios, a indicagdo do exame de corpo de delito, descrevendo-se o que foi
atestado no laudo pericial. Nao é de boa técnica apresentar somente a referéncia a folha dos autos.

Apesar da importancia da narrativa completa da denuncia, € fundamental que esta seja uma peca
sintética e objetiva, dela ndo devendo constar analise de prova, transcricbes de depoimentos ou
elementos doutrinarios e jurisprudenciais.

Classificacao do crime

Finda a exposicéo do fato criminoso, deve-se apresentar outro paragrafo, com a classificagdo do
crime, indicando-se o dispositivo legal correspondente a conduta delituosa praticada, conforme
exemplificado a seguir:

Pelo exposto, o denunciado esta incurso nas sangdes do art. 155, caput, do Cédigo Penal.

Assim agindo, o denunciado praticou a conduta descrita no art. 33 da Lei n.° 11.343/2006.

Além do dispositivo legal correspondente a conduta delituosa praticada, deve constar a incidéncia de
outras normas relativas as demais circunstancias narradas, tais como: a) concurso de agentes (art.
29 do CP); b) concurso de crimes (arts. 69 e 70 do CP); ¢) crime continuado (art. 71 do CP); c) crime
tentado (art. 14, 1, do CP); d) circunstancias agravantes obrigatorias ou legais (art. 61 ou 62 do CP).

Pedido de condenacao

Apés a classificacdo do delito, segue-se o pedido de condenacgdo. Este indica a necessidade de
movimentacao do Estado-Juiz para a aplicacdo da pena, descrita no tipo penal, ao denunciado.

Nao se deve omitir o pedido de condenacgao nos crimes de competéncia do Tribunal do Juri. Pede-se
ao Juizo a pronuncia e, ao final, a condenacgéo do denunciado pelo Tribunal do Juri.?

Rito processual e pedido de producao de provas

Juntamente com o pedido de condenacao, € importante requerer a citagao do denunciado e formular pedido
de producao de provas, descrevendo-se expressamente o rito processual, com o respectivo dispositivo
legal, para o prosseguimento da agéo penal (ex.: art. 394, § 1°, 1, Il ou lll (conforme o caso), do CPP; arts.
406 e seguintes do CPP; arts. 531 e seguintes do CPP; arts. 77 e seguintes da Lei n.° 9.099/95, etc.).

Reparagao dos danos
O pedido de reparagéo dos danos causados pela infragao, sofridos pela vitima e seus familiares, inclusive
o dano moral, deve ser formulado em tépico expresso, apds a indicagao do pedido de condenacgéo e do

rito processual (art. 387, IV, do CPP).

2 Consideracdes reiteradas dos relatérios de acompanhamento da Corregedoria-Geral do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.
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Nos casos em que a vitima é a coletividade, a exemplo do crime de trafico de drogas, deve-se formular
pedido de reparagao pelos danos morais coletivos, indicando-se o valor estimado pelo Ministério Publico
de acordo com a gravidade dos fatos e as condigées econdmicas do infrator, quando conhecidas.?

O pedido de reparacao dos danos, ao ser formulado na denuncia, demonstra ao Juizo a necessidade
de, durante a instrugao, colherem-se provas para a fixagdo da reparagdo a vitima, viabilizando-se o seu
reconhecimento na sentenga penal condenatdria.

Rol de testemunhas

O rol de testemunhas deve constar na denuncia, sob pena de preclusdo da prova testemunhal. Se a
conduta for praticada contra pessoa determinada, convém indicar o nome da vitima em primeiro lugar.

Para cada pessoa arrolada como testemunha, devem constar o nome completo, eventual apelido e o
endereco para intimagao, com a indicacao da folha dos autos onde se possa encontrar a qualificacdo.

Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3. 4§:>

Identificagao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu a
representacao.

3 Informagao Técnico-Juridica n.° 02/2021 do Centro de Apoio Operacional das Promotorias Criminais, de Execugéo Penal, do Tribunal do Juri e da
Auditoria Militar do Estado de Minas Gerais (CAOCRIM).
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¢ Modelo de dentincia

A M P M G Denominagdo da promotoria ou

NP P da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de denuncia

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE
Inquérito Policial n.2

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com fundamento no
art. 129, |, da Constituicdo Federal e nos arts. 24 e 41 do CPP, por meio do(a) Promotor(a) de

Justica signatdrio(a), vem oferecer DENUNCIA contra

NOME, sobrenome, conhecido por [informar a alcunha], estado civil,

profissdo, RG n.2 , CPF n.2 , hascido(a) em .

J

naturalidade, filho de e de , residente e
domiciliado no(a) ,N.2 __ noBairro , ho Municipio

de , atualmente recolhido em estabelecimento penal,

pela pratica do(s) fato(s) delituoso(s) descrito(s) a seguir.

Em . . por volta das __h, no(a) [informar local do fato], Bairro
, Municipio de , o(a) denunciado(a), consciente e voluntariamente, [usar o
verbo do tipo penal].
Extrai-se dos autos que, no dia, no hordrio e no local supracitados, o(a)
denunciado(a) [...].
Assim agindo, o(a) denunciado(a) praticou a conduta descrita no art. __ da Lei
n.2 ___  razao pela qual o Ministério Publico oferece a presente denuncia e requer a citagao
dele(a) para responder aos termos da acdo penal, esperando que, ao final, seja julgada

procedente a pretensdo punitiva estatal, com a consequente condenacdo, seguindo-se o rito

previsto no art. __ da Lein.2?
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A M P M G Denominagdo da promotoria ou

NP P da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Com fundamento no art. 387, IV, do CPP, o Ministério Publico requer que seja
fixada a indenizacdo minima pelos danos, ainda que morais, causados pela infracdo.

Requer-se, ainda, a producdo de todas as provas que se fizerem necessarias ao
esclarecimento do(s) fato(s), inclusive a oitiva da vitima e da(s) testemunha(s) adiante
arrolada(s), as quais deverdo ser intimadas a comparecer em Juizo em dia e hora a serem

designados, sob as penas da lei.

Vitima:

1.
Rol de testemunhas:

1. Nome, conhecido por [informar a alcunha], endereco, fl.;

2. Nome, conhecido por [informar a alcunhal], endereco, fl.;

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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COTA DA DENUNCIA

A cota que acompanha a denuncia € a manifestacdo que a encaminha ao Juizo e que apresenta
requerimentos suplementares.

Deve conter os elementos essenciais descritos a seguir.

Enderegamento ao Juizo e numero dos autos

O enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a cota da denuncia é dirigida.

AO JUIZO DA 12 VARA CRIMINAL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUiZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Na sequéncia, indicam-se, no canto superior da pagina, alinhados a esquerda, com iniciais maiusculas,
o nome e o numero do procedimento que originou a denuncia (inquérito policial, termo circunstanciado
de ocorréncia, procedimento investigatorio criminal, etc.) e o nome do(a) denunciado(a).

Informacgao sobre o oferecimento da dentuincia

Apods o enderecamento, deve-se informar ao Juizo o oferecimento da denuncia, indicando-se o nimero
de paginas da exordial juntada.

Informacgao sobre a impossibilidade de efetivagao de transacao penal

Em crimes de competéncia do Juizado Especial Criminal, cuja pena nao ultrapasse dois anos, devem
ser indicados, de forma objetiva, os motivos que impossibilitaram a efetivagao da transagdo penal em
fase de audiéncia preliminar.

Proposta de suspensao condicional do processo

Deve-se discorrer sobre a possibilidade ou ndo de oferecimento da proposta de suspensao condicional
do processo, indicando-se, de forma objetiva, os motivos que eventualmente impossibilitem a concessao
do beneficio, de acordo com o art. 89 da Lei n.° 9.099/1995.

Sendo inviavel a apreciagdo da suspensao de plano, devem ser formulados os pedidos de diligéncias,
para posterior analise.

Proposta de acordo de nao persecugao penal

Deve-se discorrer, de forma fundamentada, sobre a possibilidade ou ndo de oferecimento do acordo
de ndo persecucgao penal, indicando-se objetivamente os motivos que eventualmente impossibilitem a
concessao do beneficio, nos termos do art. 28-A do CPP.
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Requerimento de notificagao da vitima

Deve-se formular pedido expresso ao Juizo para notificagdo da vitima ou de seus familiares, dando-se
ciéncia da propositura da agéo penal, com envio de copia da denuncia, para conhecimento (art. 5°, Il,
“a”, da Resolugdo n.° 253/2018 do Conselho Nacional de Justiga).*

Requerimentos e diligéncias complementares

Todos os demais requerimentos e diligéncias essenciais para o prosseguimento da agéo penal e para a
instrugcao probatdria devem ser apresentados na cota da denuncia, tais como requerimentos de juntada
de documentos (laudos periciais, certiddes de antecedentes criminais, informacdes para esclarecimentos

da identidade do denunciado, etc.), de arquivamentos de fatos delituosos ndo denunciados, de prisdo
ou de liberdade provisoéria, etc.

Os requerimentos devem ser fundamentados, analisando-se apropriada e criteriosamente o contexto
fatico-probatério e apresentando-se os fundamentos juridicos relacionados ao objeto da manifestacao.

Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3. 9§:>

Identificacdo do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu a cota.

4 Informag&o Técnico-Juridica n.° 01/2021 do Centro de Apoio Operacional das Promotorias Criminais, de Execugdo Penal, do Tribunal do Juri e da
Auditoria Militar do Estado de Minas Gerais (CAOCRIM).
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(¢ Modelo da cota da dentincia

‘ M P M G Denominagao da promotoria ou

NP e da procuradoria
Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais

Modelo da cota da denuncia

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Inquérito Policial n.2
Denunciado(a):

Segue, em separado, dentincia com __ ( ) laudas.

<<Informacgdes sobre a impossibilidade de efetivacdo de transacdo penal —
infracGes de competéncia do Juizado Especial Criminal>>

<<Proposta de suspensao condicional do processo ou dos motivos para a nao
concessao>>

<<Motivos que eventualmente impossibilitaram o oferecimento da proposta de
acordo de ndo persecucdo penal>>

<<Pedido expresso de notificacdo da vitima para ciéncia da a¢do penal>>

<<Pedido de arquivamento de eventual infracdo que, embora narrada na
denuncia, ndo tenha sido objeto de pedido de condenacdo>>

O Ministério Publico requer, por fim, a realizacdo das seguintes diligéncias:

1. [..I;

2. [...].

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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ARQUIVAMENTO
Enderegcamento e cabecgalho
O enderegamento — primeiro elemento da pega — deve ser feito ao Juizo a que a manifestagao é dirigida
(art. 319 do CPC).
AO JUIZO DA 12 VARA CRIMINAL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Na sequéncia, indicam-se o numero dos autos e o(s) nome(s) do(s) investigado(s), alinhados a esquerda.

Introducao

A introdugcédo apresenta o legitimado da pega — o Ministério Publico —, a fundamentagao legal para o
oferecimento (art. 129, I, da Constituicdo Federal e art. 28 do CPP) e a descrigdo da espécie de manifestagéo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com fundamento no art. 129, |, da Constitui¢ao
Federal e no art. 28 do CPP, por meio do(a) Promotor(a) de Justica signatario(a), vem apresentar ARQUIVAMENTO
em razao dos fatos e dos fundamentos a seguir expostos.

Relatoério

Ao se iniciar a manifestagdo, deve-se apresentar o relato dos fatos, de modo a situar o leitor — Juiz,
advogados e interessados — quanto ao delito objeto da investigagao, cujo arquivamento se pretende.

No relatério, € importante discorrer, de forma sucinta, sobre os fatos que ensejaram a abertura do
procedimento investigatorio e indicar:

a) se possivel, a pessoa que praticou a infragéo penal;

b) a data da infragao;

c¢) o delito objeto da investigagdo, constando a sua tipificagao juridica;

d) a representagao da vitima, em caso de crime de ag&o penal publica condicionada;

e) eventuais diligéncias realizadas para a apuracao dos fatos.

Fundamentagao

A fundamentagéo deve apresentar, de forma clara e objetiva, o entendimento do Ministério Publico
acerca do motivo do arquivamento do procedimento investigatoério.

A manifestagéo deve conter fundamentos faticos e juridicos.
Quanto aos fundamentos faticos, a manifestagdo deve expor as diligéncias realizadas no procedimento
e trazer informagdes sobre os depoimentos prestados, os exames periciais realizados e outros

elementos colhidos para o esclarecimento dos fatos em investigagdo, demonstrando-se a inviabilidade
da produgéo de novas provas no momento do pedido.
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Os fundamentos juridicos referem-se aos embasamentos normativo, jurisprudencial ou doutrinario,
caso necessarios, que justificam o arquivamento.

Amanifestagdo néo deve conter fundamentos genéricos. E necessario demonstrar como o embasamento
se enquadra no caso analisado, de forma concreta, direta e objetiva.

Deve-se indicar expressamente o dispositivo legal que justifica o pedido.®
Neste ponto, € importante atentar para:
a) fundamentos normativos: indicar as hipdteses legais aplicaveis ao caso — se a norma faz uso de

conceitos juridicos indeterminados, a manifestagdo devera explicitar o motivo concreto de sua incidéncia;

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, é imprescindivel identificar seus fundamentos
determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) ndo é necessario incluir
transcricdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de sumula vinculante,
acordaos em incidente de assungédo de competéncia, resolugdo de demandas repetitivas, recursos
extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao geral reconhecida,
bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso queira, precedentes do
Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou dos demais tribunais, nessa
ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (a0 menos dos ultimos cinco anos); b.5) evitar transcrever
precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa que interessa ao caso concreto;

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relagdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

Conclusao

Depois da fundamentagéo, segue-se o fechamento da manifestagédo, apresentando-se a solugdo para
0 caso, isto é, o pedido final de arquivamento, conforme exemplo a seguir:

Pelo exposto, o Ministério Publico promove o arquivamento do inquérito policial, nos termos do art. 395, Ill, do CPP.

Em caso de arquivamento por insuficiéncia probatdria, deve ser ressalvada a possibilidade de reabertura
das investigagbes se surgirem novos elementos de convicgao (art. 18 do CPP).

Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.
Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3.7)%

Identificagao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu
0 arquivamento.

5 Consideracdes reiteradas dos relatérios de acompanhamento de estagio probatério da Corregedoria-Geral do Ministério Publico do Estado de
Minas Gerais.
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¢ Modelo de arquivamento

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de arquivamento de inquérito policial por auséncia de justa
causa

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2
Investigado(a):

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com fundamento no
art. 129, |, da Constituicdo Federal e no art. 28 do CPP, por meio do(a) Promotor(a) de Justica
signatario(a), vem apresentar ARQUIVAMENTO em razdo dos fatos e dos fundamentos a

seguir expostos.

1 RELATORIO

Trata-se de inquérito policial instaurado para apurar a prdtica, em tese, da

infracao penal prevista no art. __da Lei n.2 por
Extrai-se dos autos que, em ___. . , o(a) investigado(a) [...].
Durante a investiga¢do, foram ouvidas a vitima (fl. __) e a testemunha ___ (fls.

_)
Acostou-se o laudo pericial a fl. __.

A vitima representou contra o(a) investigado(a).

2 FUNDAMENTAGAO

Analisados os elementos colhidos na investigacdo, conclui-se que os autos
devem ser arquivados em razdo de [...].

A testemunha ___ narrou [...].

No mesmo sentido, a vitima ___ esclareceu que [...].

O laudo pericial acostado aos autos demonstra que [...].

[...]
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A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Assim, verifica-se a auséncia de justa causa para a propositura da a¢do penal,

conforme dispde o art. 395, Ill, do CPP.

3 CONCLUSAO

Pelo exposto, o Ministério Publico promove o arquivamento do inquérito
policial, nos termos do art. 395, Ill, do CPP, sem prejuizo da ressalva prevista no art. 18 do

citado diploma legal.

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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ALEGAGOES FINAIS

Depois do regular processamento da denuncia, ao final da instru¢do probatdria, o Ministério Publico
manifesta-se sobre a existéncia da materialidade e da autoria do delito imputado ao réu, requerendo a
condenacéo ou a absolvigédo dele.®

Tal manifestagdo concretiza-se nas alegacgdes finais, quando escrita, por meio de memoriais, peca
que detém grande carga analitica, com exauriente argumentag¢do sobre todos os aspectos faticos e
juridicos pertinentes ao caso e com exame das provas colhidas nos autos.

As alegacoes finais devem apresentar os elementos descritos a seguir.

Enderegcamento e cabecgalho
O enderegcamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestacao é dirigida
(art. 319 do CPC).

AO JUIZO DA 12 VARA CRIMINAL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Na sequéncia, deve-se indicar, alinhados a esquerda:

a) o numero dos autos;

b) o(s) nome(s) do(s) acusado(s).

Introducao

Aintroducao das alegagoes finais apresenta o legitimado da pega — o Ministério Publico —, a fundamentacéo
legal para o seu oferecimento (art. 403, § 3°, do CPP) e a descri¢cdo da espécie de manifestago.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com fundamento no art. 403, § 3° do CPP, por
meio do(a) Promotor(a) de Justica signatario(a), vem apresentar ALEGACOES FINAIS em raz&o dos fatos e dos
fundamentos a seguir expostos.

Relatoério

Ao se iniciarem as alegacgdes finais, deve-se apresentar o relato dos fatos, de modo a situar o leitor —
Juiz, advogados e interessados — quanto ao objeto e ao fundamento da causa apresentada em Juizo.

No primeiro paragrafo do relatério das alegagdes finais da area penal, é importante indicar, de forma sucinta:

a) a espécie do procedimento (ex.: agao penal);

b) o delito apurado, constando a sua tipificagao juridica;
c) os fatos e as circunstancias da pratica do delito;

d) a pessoa que o praticou;

e) a data da infragao.

8 No caso de crimes de competéncia do Tribunal do Juri, o Ministério Publico requer a prontincia ou a improndncia do réu ou a desclassificagéo do crime.
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No relatério, ndo é recomendavel transcrever partes da denuncia. Devem ser veiculadas estruturas
narrativas elaboradas pelo préprio subscritor da manifestagéo.

Em caso de crime de agao penal publica condicionada, deve ser apresentada informagao acerca da
representacao da vitima, com indicacao da folha dos autos ou do ndmero identificador da pagina do
processo eletrbnico onde pode ser visualizada.

Na sequéncia, serdo indicadas as fases processuais ultrapassadas, a exemplo do recebimento da
denuncia, da citagao, da resposta a acusacgéao, da audiéncia de instrugao e julgamento, etc.

Evite o “relatério-indice”, isto €, 0 que contém mera referéncia a folha correspondente do ato processual:
Citagao —fl...;

Defesa Preliminar —fl...;
Audiéncia de Instrugéo e Julgamento —fl...

Preliminares e questoes prejudiciais de mérito

Depois do relatdrio, apresenta-se topico sobre eventuais preliminares e prejudiciais de mérito arguidas
pelas partes e/ou identificadas no momento da elaboragdo da manifestagéao.

As questdes preliminares e prejudiciais devem ser abordadas de forma individualizada, apontando-se
os fundamentos para o acolhimento ou ndo delas pelo 6rgao julgador.

Mérito

A fundamentagédo deve apresentar, de forma clara e objetiva, o entendimento do Ministério Publico
acerca do desfecho da agao penal, demonstrando a suficiéncia ou a insuficiéncia do conjunto probatério
para justificar uma condenagao ou uma absolvigéo.’

A manifestagdo deve abordar a materialidade (ou existéncia formal) do crime e os elementos que
revelem a autoria do fato e conter fundamentos faticos e juridicos.

Em relagcdo a materialidade, nos crimes que deixam vestigios, é fundamental a indicagao do exame de
corpo de delito, com a descrigdo do que foi atestado no laudo pericial.

Nao é de boa técnica a mera referéncia a folha dos autos.

Quanto aos fundamentos faticos, as alegagdes finais devem expor os elementos e as circunstancias
existentes nos autos relevantes para a conclusdo, que seguira ao final da manifestacdo (pedido de
condenagéo ou de absolvigao).

Nessa analise, a referéncia as provas — inclusive com o apontamento das folhas dos autos ou do
numero identificador da pagina do processo eletronico — deve ser acompanhada da argumentagéo
pertinente para o convencimento do Juizo. A transcricdo de depoimentos para fundamentar a autoria
deve estar apoiada na andlise critica da prova oral, demonstrando a relacdo do acusado com os fatos
a ele imputados.

" No caso de crimes de competéncia do Tribunal do Juri, a prontncia ou impronuncia do réu, a desclassificagdo do crime ou a absolvigdo sumaria.
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Na abordagem dos fundamentos faticos, é necessario:

a) individualizar a conduta em caso de concurso de agentes, demonstrando o liame subjetivo ou
normativo entre os denunciados (art. 29, §§ 1° e 2°, do CP);

b) no caso de crime tentado, descrever o inicio da execugéo do fato criminoso e, da mesma
forma, a circunstancia alheia a vontade do(s) agente(s) que veio a impedir a consumacgéo do delito;

¢) no caso de crime culposo, descrever, de forma pormenorizada, em que consistiu aimprudéncia,
a negligéncia ou a impericia do denunciado;

d) no caso de concurso de crimes, indicar as diversas ag¢des praticadas pelo denunciado (arts.
69, 70 ou 71 do CP);

e) apontar todas as circunstancias que possam interferir na dosimetria da pena (agravantes,
atenuantes e causas de aumento e de diminui¢cdo da pena), especialmente em atengéo ao art. 59 do CP;

f) indicar eventual ocorréncia de excludentes de ilicitude e de culpabilidade ou de causas de
extingao da punibilidade.

Os fundamentos juridicos sao as referéncias normativas, jurisprudenciais ou doutrinarias que
justificam o entendimento.

A manifestacdo ndo deve conter argumentos genéricos. E necessario apresentar, de forma concreta,
direta e objetiva,® como o embasamento se enquadra no caso analisado.

Neste ponto, é importante atentar para:

a) fundamentos normativos: indicar as hipéteses legais aplicaveis ao caso — se a norma faz uso de
conceitos juridicos indeterminados, a manifestagdo devera explicitar o motivo concreto de sua incidéncia;

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, é imprescindivel identificar seus
fundamentos determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) ndo
€ necessario incluir transcricdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de
sumula vinculante, acérdaos em incidente de assungéo de competéncia, resolugdo de demandas
repetitivas, recursos extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao
geral reconhecida, bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso
queira, precedentes do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou
dos demais tribunais, nessa ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (ao menos dos ultimos
cinco anos); b.5) evitar transcrever precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa
que interessa ao caso concreto;

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relagdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

As preliminares e as questdes prejudiciais devem ser analisadas em topicos proprios, antes do mérito,
para melhor compreensao do leitor.

2 FUNDAMENTACAO
[.]

2.1 Preliminares

[.]

2.2 Questodes prejudiciais
[-]

2.3 Mérito

[

8 Consideragoes reiteradas dos relatérios de acompanhamento da Corregedoria-Geral do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.
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Conclusao

Ao final da argumentagdo, caso sejam apreciadas questdes prejudiciais e/ou preliminares na
fundamentagado, deve-se apresentar mengao expressa quanto ao acolhimento ou ndo delas antes
da manifestacdo quanto ao desfecho da agéo penal, com pedido de condenagdo ou de absolvigéo,®
conforme o caso.

No caso de condenacgao, a conclusdo deve conter:

a) pedido expresso de incidéncia das circunstancias que possam interferir na dosimetria da pena
(agravantes, atenuantes e causas de aumento e de diminui¢cao da pena);

b) eventual pedido de extingdo da punibilidade em relagéo a algum delito abordado nas alegagdes finais;

c) pedido de reparacao dos danos causados pela infragao, sofridos pela vitima e seus familiares,
inclusive o dano moral (art. 387, IV, do CPP).

Por fim, sendo cabivel a imposicdo de condenagdo criminal, deve-se mencionar a incidéncia do art.
15, lll, da Constituicdo da Republica, postulando-se a oportuna comunicagédo do transito em julgado
a Justica Eleitoral, para efeito de anotagdo da suspensao dos direitos politicos no Cadastro Geral de
Eleitores, efetivando-se o impedimento ao exercicio dos direitos de votar e de ser votado.

Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3. ,)%

Identificacao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletronica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu
as alegacdes finais.

® No caso de crimes de competéncia do Tribunal do Jari, a pronincia ou impronuncia do réu, a desclassificagéo do crime ou a absolvicdo sumaria.
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00 Modelo das alegagodes finais

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de alegacgdes finais

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2
Acusado(a)/Denunciado(a):

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com fundamento no
art. 403, § 39, do CPP, por meio do(a) Promotor(a) de Justiga signatario(a), vem apresentar

ALEGACOES FINAIS em razdo dos fatos e dos fundamentos a seguir expostos.

1 RELATORIO

Trata-se de denuncia oferecida contra pela pratica da infracdo penal
tipificadanoart. __dalein2_

Extrai-se dos autos que,em ___. ., ofa) acusado(a) [...].

A vitima representou contra o(a) acusado(a) (fl. _).

A denuncia foi recebidaem . . (fl. ).

O(a) acusado(a) foi citado (fl. __ ) e apresentou resposta a acusacdo (fl. _ ),
alegando, em sintese, que [...].

Em audiéncia de instrucdo e julgamento, realizadaem . ., procedeu-se
a oitiva da vitima (fl. __) e da(s) testemunha(s) (fls. __) e, ao final, ao interrogatério do(a)
acusado(a) (fls. _).

Vieram os autos ao Ministério Publico para se manifestar, em alegagdes finais,

acerca de todo o processado.

2 FUNDAMENTAGAO

2.1 Preliminares

[...]

2.2 Questdes prejudiciais

[...]
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A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

2.3 Mérito

Inicialmente, cumpre destacar que a materialidade [ou existéncia formal] e a
autoria do crime imputado ao acusado foram comprovadas, razdo pela qual se impde a
confirmacdo da denuncia.

Em relacdo a materialidade [ou existéncia formal], comprovam-na os
documentos acostados aos autos, especialmente o(a)

De igual modo, a autoria esta demonstrada pela declaracdo da vitima (fls. __ ) e
pelo(s) depoimento(s) da(s) testemunha(s) (fls. _ ).

Com efeito, [...]

[...]

Quanto a pena a ser aplicada, em atencdo ao art. 59 do CP, verifica-se a

incidéncia da agravante prevista no art. ___ do CP, uma vez que o(a) acusado(a) teria [...].

3 CONCLUSAO

Ante o exposto, o Ministério Publico requer que seja julgada procedente a
imputacdo formulada na denuncia para condenar o(a) acusado(a) como incurso no delito
previstonoart. __dalein __ ,c/cart. ___ do CP, bem como para fixar a indeniza¢do
minima decorrente dos prejuizos causados a vitima (art. 387, IV, do CPP).

Requer-se ainda, apds o transito em julgado da sentenga penal condenatdria, a
suspensdo dos direitos politicos do(a) acusado(a), na forma do art. 15, lll, da Constitui¢cdo
Federal, com a devida comunica¢do a Justica Eleitoral, para efeito de anotacdo no Cadastro
Geral de Eleitores, a fim de efetivar o impedimento ao exercicio dos direitos de votar e de ser

votado.

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica


https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/ESMcxUXIoA1IiJRQ0MIcRBQBo3hln-WW9d99lLSmgmnOfg?e=eIbMRb

PARECER

O parecer é a manifestagao em que o Ministério Publico apresenta ao Juizo o entendimento quanto ao
objeto da agéo, com a indicagao de solugdo — favoravel ou contraria — ao requerimento formulado por
uma das partes.

Deve apresentar os elementos descritos a seguir.

Enderegcamento e cabecgalho
O enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestacao é dirigida
(art. 319 do CPC).

AO JUIZO DA 12 VARA CRIMINAL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUiZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Na sequéncia, deve-se indicar, alinhados a esquerda:

a) o numero dos autos;

b) o(s) nome(s) do(s) requerido(s)/investigado(s)/denunciado(s).

Relatorio

Ao se iniciar a manifestagdo, deve-se apresentar o relato dos fatos, de modo a situar o leitor — Juiz,
advogados e interessados — quanto ao objeto e ao fundamento da causa apresentada em Juizo.

Consiste na introducao para o desenvolvimento, que sera apresentado na fundamentacgéao.
No relatério de pareceres da area penal, € importante indicar, de forma sucinta:

a) a espécie do procedimento (ex.: auto de prisao em flagrante, inquérito policial, agéo penal, etc.);
b) o delito praticado, constando a sua tipificagao juridica;

C) a pessoa que o praticou;

d) os fatos e as circunstancias da pratica do delito;

e) a data da infragao;

f) o objeto da manifestagcao, com as principais questdes discutidas;

g) as fases processuais ultrapassadas, a exemplo do recebimento da denuncia, da citagcdo, da
resposta a acusacao, etc.

Preliminares e questoes prejudiciais de mérito

Apresentado o relatério, inicia-se o topico sobre eventuais preliminares e prejudiciais de mérito arguidas
pelas partes, além de outras identificadas no momento da elaboragdo da manifestagao.

As questdes preliminares e prejudiciais devem ser abordadas de forma individualizada, apontando-se
os fundamentos para o conhecimento ou ndo delas pelo 6rgao julgador.
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Mérito

A fundamentacdo deve apresentar, de forma clara e objetiva, o entendimento do Ministério Publico
acerca da matéria objeto do parecer.

A manifestagédo deve conter fundamentos faticos e juridicos.

Quanto aos fundamentos faticos, a manifestagdo deve expor os elementos e as circunstancias existentes
nos autos relevantes para o tratamento da matéria. Nessa analise, € necessaria a referéncia as provas,
inclusive com a citagéo das folhas dos autos ou do numero identificador da pagina do processo eletrénico.

Os fundamentos juridicos sao as referéncias normativas, jurisprudenciais ou doutrinarias que
justificam o entendimento.

A manifestacdo ndo deve conter argumentos genéricos. E necessario apresentar, de forma concreta,
direta e objetiva,’® como o embasamento se enquadra no caso analisado.

Neste ponto, é importante atentar para:

a) fundamentos normativos: indicar as hipdteses legais aplicaveis ao caso — se a norma faz uso de
conceitos juridicos indeterminados, a manifestagao devera explicitar o motivo concreto de sua incidéncia;

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, é imprescindivel identificar seus
fundamentos determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) ndo
€ necessario incluir transcricdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de
sumula vinculante, acordaos em incidente de assungao de competéncia, resolu¢cao de demandas
repetitivas, recursos extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao
geral reconhecida, bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso
queira, precedentes do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou
dos demais tribunais, nessa ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (ao menos dos ultimos
cinco anos); b.5) evitar transcrever precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa
que interessa ao caso concreto;

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relacdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

As preliminares e as questdes prejudiciais devem ser analisadas em topicos proprios, antes do mérito,
para melhor compreensao do leitor.

2 FUNDAMENTAGAO
(-]

2.1 Preliminares

[.]

2.2 Questdes prejudiciais
[-]

2.3 Mérito

(-]

Conclusao
Depois da fundamentagao, segue-se o fechamento da manifestagéo, apresentando-se a solugao para o caso.

No parecer, a conclusao deve apresentar a opinidao do Ministério Publico, com a solugdo que entende
mais adequada ao pedido formulado pela parte ou pelo interessado.

0 Consideracdes reiteradas dos relatérios de acompanhamento da Corregedoria-Geral do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.
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Caso sejam apreciadas questdes prejudiciais e/ou preliminares na fundamentagao, deve-se apresentar
meng¢ao expressa quanto ao acolhimento ou nido delas antes da manifestacdo de deferimento/
indeferimento do pedido.

Diante do exposto, o Ministério Publico opina pelo acolhimento da preliminarde e, no mérito, pelo deferimento
do pedidode

Ante o exposto, o Ministério Publico manifesta-se pelo indeferimento do pedido de

A conclusao deve manter correlagcdo com a fundamentagao apresentada.

Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3. 9@

Identificagao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletronica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu
O parecer.
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& Modelo de parecer

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de parecer

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2
Autuado(a)/Requerido(a/s)/Investigado(a/s)/Denunciado(a/s):

1 RELATORIO

Trata-se de auto de prisdo em flagrante lavrado em decorréncia da infracdo
penal tipificada noart. ___ dalein.2 ___ praticada, em tese, por

Extrai-se do procedimento que,em ___._ ., o(a) autuado(a) [...].

A prisdo em flagrante foi convertida em preventiva, conforme a decisdo de fl.
O(a) autuado(a) requereu a revogacado de sua prisao, sob o argumento de [...]

Vieram os autos ao Ministério Publico para manifestacdao quanto ao pedido de

revogacao da prisdo preventiva.

2 FUNDAMENTACAO
L...]

3 CONCLUSAO
Ante o0 exposto, o Ministério Pulblico manifesta-se pelo
deferimento/indeferimento do pedido de revogacdo da prisdo preventiva formulado pelo(a)

autuado(a).

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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REQUERIMENTO

O requerimento é a manifestagao utilizada para solicitar ao Juizo a realizagao de alguma diligéncia, a
tomada de providéncias ou o reconhecimento de outra pretensao.

Deve apontar os elementos descritos a seguir.

Enderegcamento e cabecgalho
O enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestagao é dirigida
(art. 319 do CPC).

AO JUIZO DA 12 VARA CRIMINAL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUiZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Na sequéncia, devem-se indicar, alinhados a esquerda e em negrito:

a) o numero dos autos;

b) o(s) nome(s) do(s) requerido(s)/investigado(s)/denunciado(s).

Introducao

Aintrodugédo do requerimento apresenta o legitimado da pega — o Ministério Publico —, a fundamentacao
legal para o seu oferecimento e a descricdo da espécie de manifestagao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com fundamento nos arts. 311 e 312 do CPP, por
meio do(a) Promotor(a) de Justiga signatério(a), vem apresentar requerimento de PRISAO PREVENTIVA contra
em razao dos fatos e dos fundamentos a seguir expostos.

Relatério

Ao se iniciar a manifestacdo, deve-se apresentar o relato dos fatos, de modo a situar o leitor — Juiz,
advogados e interessados — quanto ao objeto e ao fundamento da causa apresentada em Juizo.

No relatério de requerimentos da area penal, € importante indicar, de forma sucinta:

a) a espécie do procedimento (ex.: auto de prisdo em flagrante, inquérito policial, acédo penal, etc.);
b) o delito praticado;

C) a pessoa que o praticou;

d) os fatos e as circunstancias da pratica do delito;

e) a data da infragao;

f) o objeto da manifestagéo, com as principais questdes discutidas;

g) as fases processuais ultrapassadas.
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Preliminares e questoes prejudiciais de mérito

Apresentado o relatério, inicia-se o topico sobre eventuais preliminares e prejudiciais de mérito arguidas
pelas partes, além de outras identificadas no momento da elaboragdo da manifestagéo.

As questdes preliminares e prejudiciais devem ser abordadas de forma individualizada, apontando-se
os fundamentos para o conhecimento ou ndo delas pelo 6rgao julgador.

Mérito
A fundamentagao deve apresentar, de forma clara e objetiva, os motivos do requerimento.
A manifestagdo deve conter fundamentos faticos e juridicos.

Quanto aos fundamentos faticos, a manifestagao deve expor os elementos e as circunstancias existentes
nos autos relevantes para o tratamento da matéria. Nessa andlise, € necessaria a referéncia as provas,
inclusive com a citagéo das folhas dos autos ou do numero identificador da pagina do processo eletrénico.

Os fundamentos juridicos sdo as referéncias normativas, jurisprudenciais ou doutrinarias que
justificam o entendimento.

A manifestacdo ndo deve conter argumentos genéricos. E necessario apresentar, de forma concreta,
direta e objetiva," como o embasamento se enquadra no caso analisado.

Nesse ponto, é importante atentar para:

a) fundamentos normativos: indicar as hipéteses legais aplicaveis ao caso — se a norma faz uso de
conceitos juridicos indeterminados, a manifestagdo devera explicitar o motivo concreto de sua incidéncia;

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, é imprescindivel identificar seus fundamentos
determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) ndo é necessario incluir
transcricdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de sumula vinculante,
acordaos em incidente de assuncao de competéncia, resolugdo de demandas repetitivas, recursos
extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercusséo geral reconhecida,
bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisées do item anterior, citar, caso queira, precedentes do
Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou dos demais tribunais, nessa
ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (ao menos dos ultimos cinco anos); b.5) evitar transcrever
precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa que interessa ao caso concreto;

c¢) fundamentos doutrinarios: devem ter relagdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

As preliminares e as questdes prejudiciais devem ser analisadas em topicos préprios, antes do mérito,
para melhor compreensao do leitor.

2 FU NDAMENTACAO
[.]

2.1 Preliminares

[-]

2.2 Questoes prejudiciais
[.]

2.3 Mérito

(-]

" Consideragdes reiteradas dos relatérios de acompanhamento da Corregedoria-Geral do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.
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Conclusao
Depois da fundamentagéo, segue-se o fechamento da manifesta¢éo, apresentando-se a solugéo para o caso.

No requerimento, a conclusdo apresenta ao Juizo pedido expresso de deferimento/indeferimento de
diligéncia, de tomada de providéncias ou de reconhecimento de outra pretensao.

Caso sejam apreciadas questdes prejudiciais e/ou preliminares na fundamentagao, deve-se apresentar
mencgao expressa quanto ao acolhimento ou ndo delas antes do pedido expresso de deferimento/
indeferimento de diligéncia, de tomada de providéncias ou de reconhecimento de outra pretenséo,
conforme exemplificagao a seguir.

Pelo exposto, o Ministério Publico requer o acolhimento da preliminar de
preventivade _ , nostermosdoart.

e a decretacédo da prisao

A conclusdo deve manter correlagdo com a fundamentagao apresentada.

Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagao das datas, vide Capitulo 3. rf%

Identificacao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justi¢ga que subscreveu o
requerimento.
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¢ Modelo de requerimento

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de requerimento

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2
Autuado(a)/Requerido(a/s)/Investigado(a/s)/Denunciado(a/s):

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com fundamento nos
arts. 311 e 312 do CPP, por meio do(a) Promotor(a) de Justica signatario(a), vem apresentar
requerimento de PRISAO PREVENTIVA contra em razdao dos fatos e dos

fundamentos a seguir expostos.

1 RELATORIO
Trata-se de auto de prisdo em flagrante lavrado em decorréncia da infracdo
penal tipificada noart. ___ da Lein.2 praticada, em tese, por

Extrai-se dos autos que, em ___. . , 0(a) autuado(a) [...].

2 FUNDAMENTACAO
[...]

3 CONCLUSAO
Ante o exposto, o Ministério Publico requer a decreta¢ao da prisao preventiva

de , hos termos do art. ___ da Lein.2

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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PETICAO DE INTERPOSIGCAO DE RECURSO CRIMINAL

A peticado de interposi¢ao é o instrumento por meio do qual se apresenta um recurso criminal contra
decisao do Juizo, requerendo-se o0 seu processamento e remessa a instancia superior.

Deve conter os elementos descritos a seguir.

Enderegcamento e cabecgalho

O enderegcamento — primeiro elemento da pega — deve ser feito ao Juizo que decidiu o pedido.

AO JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Na sequéncia, deve-se indicar, alinhados a esquerda:

a) o numero dos autos;

b) o(s) nome(s) do recorrente e do recorrido.

Apresentacgao
A apresentagdo contém o legitimado para o recurso — o Ministério Publico —, a fundamentagao legal

para o oferecimento — com indicagao do dispositivo legal — e a razao do inconformismo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio do(a) Promotor(a) de Justica
signatario(a), com fundamento no art. 593, |, do CPP, vem apresentar APELACAO contra a sentenca de fls..., que
absolveu o réu por insuficiéncia de provas.

Em caso de recurso apresentado contra decisdo do Tribunal do Juri, considerando-se que a delimitagao
do fundamento recursal ocorre com a petigdo de interposi¢ao, sugere-se constar fundamentagéo legal
genérica no art. 593 do CPP, possibilitando-se a abordagem de novas teses quando da apresentagao
das razoes recursais.

Pedido

Depois da apresentagao, segue-se o fechamento da manifestagdo, com pedido de processamento do
recurso e remessa a instancia superior.

Requer-se o processamento do recurso e a respectiva remessa ao Tribunal de Justiga.

Caso a irresignacdo apresentada seja o recurso em sentido estrito, deve-se requerer o juizo de
retratacdo, conforme dispde o art. 589 do CPP.

Requer-se que seja exercido por Vossa Exceléncia o juizo de retratagédo, conforme dispde o art. 589 do CPP, ou,
caso assim nao entenda, que o recurso seja processado e encaminhado ao Tribunal de Justica.
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Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3. 9@

Identificacao do Membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletronica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu
a peticao.
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00 Modelo de peticao de interposicao

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de peti¢cao de interposicao de recurso

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2
Recorrente:
Recorrido(a):

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio do(a)
Promotor(a) de Justica signatario(a), com fundamento no art. 593, |, do CPP, vem apresentar
APELACAO contra a sentenca de fls. __, que absolveu o(a) réu(é) por [...].

Requer-se o processamento do recurso e a respectiva remessa ao Tribunal de
Justica.

<<JUIZO DE RETRATACAO>>

Requer-se que seja exercido por Vossa Exceléncia o juizo de retratagao,
conforme dispde o art. 589 do CPP, ou, caso assim ndo entenda, que o recurso seja processado

e encaminhado ao Tribunal de Justica.

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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RAZOES RECURSAIS

Por meio das razdes recursais, o Ministério Publico manifesta seu inconformismo com determinada
decisao judicial, requerendo a reforma pela instancia revisora.

A peca deve ser encaminhada ao Juizo competente para o processamento € o conhecimento ou para
o julgamento da irresignacdo e conter analise dos pressupostos de admissibilidade recursal e dos
fundamentos que amparam o inconformismo do Parquet.

As razbes recursais ndo sao mera reiteragdo dos memoriais. Pelo principio da dilaleticidade, cabe ao
recorrente impugnar especificadamente os fundamentos da decisédo recorrida, demonstrando o erro no
curso do procedimento ou no julgamento, sob pena de ndo conhecimento do recurso (art. 932, lll, do CPC).

As razdes recursais devem apresentar os elementos descritos a seguir.

Cabecalho
O cabegalho deve conter as seguintes informagdes:

a) o enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestagao
é dirigida (art. 319 do CPC).

A CAMARA CRIMINAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

b) o numero dos autos;
c) a indicagao da comarca de origem;
d) os nomes do recorrente e do recorrido;

e) a indicagao da espécie de recurso.

Relatoério

Ao se iniciarem as razdes, deve-se apresentar o relatério, que contera uma descri¢do sucinta do caso,
da decisdo atacada e das questdes suscitadas no recurso que serdo analisadas na fundamentacao.

No relatério, € desnecessaria a mengao a atos ocorridos na instru¢do do processo, a nao ser que sejam
relevantes para a manifestagao recursal.

Ha diferenga entre o relatério dos memoriais (alegagdes finais) e o das razoes de recurso. No
primeiro, o relato dos fatos parte da inicial e vai até a sentenga, com descri¢do sucinta do caso e
indicagao dos atos essenciais do processo e das questdes discutidas. No segundo, depois da descrigao
sucinta do caso, parte-se da sentenga, explicitam-se as teses discutidas no recurso e aponta-se
eventual intercorréncia relevante verificada na tramitagao da irresignagéo.

A indicagdo do conteudo da sentenga recorrida (condenagao/absolvigdo) e da pena aplicada é
fundamental na area penal.

Em caso de alegacao de preliminar ou de prejudicial de mérito, estas devem ser descritas antes da
referéncia a tese de mérito.
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Pressupostos de admissibilidade

Depois do relatério, inicia-se o topico referente a analise dos pressupostos de admissibilidade recursal.
Este deve explicitar o cabimento, a tempestividade (datas inicial e final do prazo recursal), a dispensa
de preparo e, porventura, outros elementos essenciais a admissibilidade recursal.

No cabimento, devem ser mencionados os dispositivos legais e indicado o recurso cabivel e o
procedimento a ser seguido para a sua regular tramitagao.

Quanto a tempestividade, deve ser feita referéncia as datas mencionadas na contagem dos prazos
(datas inicial e final do lapso recursal) e aos prazos dispostos na legislagao, indicando-se os respectivos
dispositivos legais.

Em relagéo ao preparo, deve ser mencionada a dispensa legal garantida ao Ministério Publico para recorrer.

Preliminares e questoes prejudiciais de mérito

Apresentados os pressupostos de admissibilidade, inicia-se o topico referente a eventuais preliminares
e prejudiciais de mérito, acolhidas ou ndo na decisdo recorrida e/ou identificadas no momento da
elaboragdo da manifestacao.

As questdes preliminares e prejudiciais devem ser abordadas de forma individualizada, apontando-se
os fundamentos para o acolhimento ou nao delas pelo 6rgao julgador.

Para melhor compreenséo do leitor, os pressupostos de admissibilidade, as preliminares e as questbes
prejudiciais devem ser analisados em tépicos préprios, antes do mérito.

2 FUNDAMENTACAO

[-]

2.1 Pressupostos de admissibilidade
[..]

2.2 Preliminares

[-]

2.3 Questdes prejudiciais

[.]

2.4 Mérito

[...].

Mérito

Na sequéncia, vira a analise do mérito, que sao as teses recursais para a reforma da decisao recorrida.
Deve ser realizada analise apropriada e criteriosa do contexto fatico-probatério.

A depender do contetido da decisdo, a manifestagédo, na area penal, deve abordar a materialidade (ou
existéncia formal) do crime e os elementos que revelem a sua autoria, os fundamentos que demonstrem
o desacerto da dosimetria da pena, a ambiguidade, obscuridade, contradigdo ou omissao (hipétese dos
embargos de declaragao), tudo com fundamentos faticos e juridicos.

Quanto aos fundamentos faticos, as razdes recursais devem expor os elementos e as circunstancias
existentes nos autos relevantes para a demonstracdo do equivoco da decisdo recorrida, com a
necessidade de sua reforma.
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Nessa analise, a referéncia as provas — inclusive com o apontamento das folhas dos autos ou do
nuamero identificador da pagina do processo eletrénico — deve ser acompanhada da argumentagéo
pertinente para o convencimento do Juizo. A transcricdo de depoimentos para fundamentar a autoria
deve estar apoiada na andlise critica da prova oral, demonstrando a relagdo do recorrido com os fatos
a ele imputados.

Os fundamentos juridicos sao as referéncias normativas, jurisprudenciais e doutrinarias que justificam
o entendimento.

A manifestacdo ndo deve conter argumentos genéricos, sendo necessario apresentar como o
embasamento se enquadra ao caso analisado, de forma concreta, direta e objetiva.

Nesse ponto, é importante atentar para:

a) Fundamentos normativos: indicar as hipéteses legais aplicaveis ao caso — se a norma faz
uso de conceitos juridicos indeterminados, a manifestagdo devera explicitar o motivo concreto
de sua incidéncia. As razbes recursais sdo um instrumento relevante de prequestionamento
das questdes constitucionais e infraconstitucionais para provocar a manifestacao do tribunal
local. Com isso, viabiliza-se a interposi¢cao dos recursos especial e extraordinario. Essa alegagao
prévia normalmente é feita na ocasido da andlise do mérito, mas pode ocorrer também no exame
das preliminares e das prejudiciais. Sugere-se o confronto entre a decisdo e a norma, por exemplo:

Considerando-se que a decisdo que desclassificou o homicidio qualificado tentado para lesdo corporal é
manifestamente contraria a prova dos autos, observa-se hipétese de negativa de vigéncia ao disposto no art.
593, 1ll, “d”, do CPP e no art. 121, § 2°, II, na forma do art. 14, Il, do CP.

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, é imprescindivel identificar seus
fundamentos determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) nao
€ necessario incluir transcrigdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de
sumula vinculante, acdrddos em incidente de assungao de competéncia, resolugao de demandas
repetitivas, recursos extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao
geral reconhecida, bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso
queira, precedentes do Tribunal de Justiga do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou
dos demais tribunais, nessa ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (a0 menos dos ultimos
cinco anos); b.5) evitar transcrever precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa
que interessa ao caso concreto;

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relagdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

Conclusao

Depois da analise de mérito, segue-se o fechamento da manifestagdo, com os pedidos do Ministério
Publico refletindo suas conclusdes sobre a argumentagéo apresentada.

E importante mencéo expressa ao:

a) conhecimento do recurso;
b) acolhimento ou n&o de preliminar invocada;

¢) provimento do recurso.

A conclusao deve manter correlagcdo com a fundamentagao apresentada.
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Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatacao das datas, vide Capitulo 3. ,)%

Identificacao do Membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu
as razoes.
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<§> Modelo de razées recursais

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de razdes a apelagao

A CAMARA CRIMINAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Autos n.2
Comarca:
Recorrente:
Recorrido(a):
Razdes a apelacao

1 RELATORIO
Trata-se de denuncia oferecida contra em razdo da pratica da infragdo
penal tipificada no art. __da Lei n.2 , tendo em vista que, em __. . , por volta das

__h, no [informar o local do fato], o(a) acusado(a) [...].

A sentenca julgou improcedente o pedido da denuncia, absolvendo o(a) réu(é),
sob o fundamento de que [...] (fl. __).

O Ministério Publico foi cientificado da decisdo supramencionada a fl. __.
Inconformado com a sentencga proferida, interp6s apelagdo a fl. __ e, na presente data,

apresenta as suas razées recursais, a fim de ver reformada a decisdo em virtude de [...].

2 FUNDAMENTAGAO

2.1 Pressupostos de admissibilidade

O recurso de apelagdo é cabivel e adequado, conforme disposto no art. 593, |,
do CPP.

O Ministério Publico tem interesse na reforma da decisdo atacada e
legitimidade em recorrer, ja que os pedidos apresentados na denuncia foram julgados
improcedentes.

Ressalte-se que o recurso interposto é tempestivo, tendo em vista que o
Ministério Publico foi intimadoem _ . . e interpOs apelacgoem . .  (fl. ),

observando o quinquidio legal, nos termos do art. 593, caput, do CPP.
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A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

O Ministério Publico é legalmente dispensado do preparo, conforme disposto
no art. 1.007, § 1¢, do CPC.
Assim, estdo presentes os requisitos objetivos e subjetivos para

o conhecimento do recurso.

2.2 Preliminares

[...]

2.3 Questdes prejudiciais

[...]

2.4 Mérito
[...]

3 CONCLUSAO
Ante o exposto, o Ministério Publico requer que seja conhecido o presente
recurso e, no mérito, provido, reformando-se a sentenca combatida para condenar o(a)

recorrido(a) pela pratica da conduta tipificada no art. __ da Lei n.2

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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CONTRARRAZOES RECURSAIS

Nas contrarrazées recursais, o Ministério Publico manifesta seu entendimento em relagéo as questdes
levantadas pela parte no recurso interposto, rechagando ou corroborando as teses recursais.

A partir do confronto do conteudo da decisao recorrida com a irresignagao apresentada, o 6rgéo
ministerial demonstrara, além das conclusées acerca do conhecimento ou nao do recurso interposto,
as razdes que determinam o provimento ou o ndo provimento recursal.

As contrarrazbes devem apresentar os elementos descritos a seguir.

Cabecalho
O cabecalho deve conter as seguintes informagdes:
a) o enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestacao

¢ dirigida (art. 319 do CPC):

A CAMARA CRIMINAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

b) o numero dos autos;
¢) a indicagao da comarca de origem;
d) os nomes do recorrente e do recorrido;

e) a indicagéo da espécie de recurso.

Relatoério

Ao se iniciarem as contrarrazdes, deve-se apresentar o relatério, que contera uma descrigao sucinta do
caso, da decisio atacada e das questdes suscitadas no recurso que serdo analisadas nafundamentacgao.

No relatério, € desnecessaria a mengao a atos ocorridos na instru¢do do processo, a ndo ser que sejam
relevantes para a manifestagéo recursal.

Ha diferenca entre o relatério dos memoriais (alegagoes finais) e o das contrarrazées de recurso.
No primeiro, o relato dos fatos parte da inicial e vai até a sentenga, com descri¢gdo sucinta do caso
e indicagdo dos atos essenciais do processo e das questdes discutidas. No segundo, depois da
descrigao sucinta do caso, parte-se da sentenga, explicitam-se as teses discutidas no recurso e aponta-
se eventual intercorréncia relevante verificada na tramitagédo da irresignagéo.

Aindicagdo do conteuido da sentengarecorrida (condenagao/absolvigdo) e da pena aplicada é fundamental.

Em caso de alegagdo de preliminar ou prejudicial de mérito, estas devem ser descritas antes da
referéncia a tese de mérito.

@‘F Sumario 129



Pressupostos de admissibilidade

Depois do relatério, inicia-se o topico referente a analise dos pressupostos de admissibilidade recursal.
Este deve explicitar o cabimento, a tempestividade (datas inicial e final do prazo recursal) e, porventura,
outros elementos essenciais a admissibilidade recursal.

No cabimento, devem ser mencionados os dispositivos legais e indicado o recurso cabivel e o
procedimento a ser seguido para a sua regular tramitagao.

Quanto a tempestividade, deve ser feita referéncia as datas mencionadas na contagem dos prazos
(datas inicial e final do lapso recursal) e aos prazos dispostos na legislagdo, indicando-se os
respectivos dispositivos legais.

Preliminares e questoes prejudiciais de mérito

Apresentados os pressupostos de admissibilidade, inicia-se o topico referente a eventuais preliminares
e prejudiciais de mérito, acolhidas ou ndo na decisdo recorrida e/ou identificadas no momento da
elaboracao da manifestagéao.

As questbes preliminares e prejudiciais devem ser abordadas de forma individualizada, apontando-se
os fundamentos para o acolhimento ou nao delas pelo 6rgao julgador.

Para melhor compreensao do leitor, os pressupostos de admissibilidade, as preliminares e as questdes
prejudiciais devem ser analisados em topicos proprios, antes do mérito.

2 FUNDAMENTACAO

[..]

2.1 Pressupostos de admissibilidade
[-]

2.2 Preliminares

[.]

2.3 Questdes prejudiciais

[.]

2.4 Mérito

[...].

Mérito

Na sequéncia, vira a analise do mérito, que apresentara as teses recursais e a concordancia ou
nao com o que foi trazido pelo recorrente. Deve ser realizada analise apropriada e criteriosa do
contexto fatico-probatério.

A depender do contetido da decisdo, a manifestagdo, na area penal, deve abordar a materialidade (ou
existéncia formal) do crime e os elementos que revelem a sua autoria, os fundamentos que demonstrem
o acerto ou desacerto da dosimetria da pena, a auséncia ou presenga de ambiguidade, obscuridade,
contradigdo ou omissao (hipétese dos embargos de declaragao), tudo com fundamentos faticos e juridicos.

Quanto aos fundamentos faticos, as contrarrazdes recursais devem expor os elementos e as
circunstancias existentes nos autos relevantes para a demonstragdo do equivoco ou do acerto da
deciséo recorrida, com a necessidade ou ndo de sua reforma.
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Nessa analise, a referéncia as provas — inclusive com o apontamento das folhas dos autos ou do nimero
identificador da pagina do processo eletrénico — deve ser acompanhada da argumentacgéo pertinente para
o convencimento do Juizo. A transcrigdo de depoimentos para fundamentar a autoria deve estar apoiada
na analise critica da prova oral, demonstrando a relacédo do recorrido com os fatos a ele imputados.

Os fundamentos juridicos sao as referéncias normativas, jurisprudenciais e doutrinarias que justificam
o entendimento.

A manifestagcdo ndo deve conter argumentos genéricos, sendo necessario apresentar como o
embasamento se enquadra no caso analisado, de forma concreta, direta e objetiva.

Nesse ponto, é importante atentar para:

a) Fundamentos normativos: indicar as hipéteses legais aplicaveis ao caso — se a norma faz
uso de conceitos juridicos indeterminados, a manifestagdo devera explicitar o motivo concreto de
sua incidéncia. As contrarrazdes recursais sdo um instrumento relevante de prequestionamento
das questoes constitucionais e infraconstitucionais para provocar a manifestacao do tribunal
local. Com isso, viabiliza-se a interposi¢cao dos recursos especial e extraordinario. Essa alegagao
prévia normalmente é feita na ocasiao da analise do mérito, mas pode ocorrer também no exame
das preliminares e das prejudiciais. Sugere-se o confronto entre a decisdo e a norma, por exemplo:

Considerando-se que a decisdo que desclassificou o homicidio qualificado tentado para lesdo corporal é
manifestamente contraria a prova dos autos, observa-se hipétese de negativa de vigéncia ao disposto no art.
593, lll, “d”, do CPP e no art. 121, § 2°, I, na forma do art. 14, Il, do CP.

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, é imprescindivel identificar seus
fundamentos determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) nao
€ necessario incluir transcrigdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de
sumula vinculante, acdrdaos em incidente de assungao de competéncia, resolugao de demandas
repetitivas, recursos extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao
geral reconhecida, bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso
queira, precedentes do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou
dos demais tribunais, nessa ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (a0 menos dos ultimos
cinco anos); b.5) evitar transcrever precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa
que interessa ao caso concreto;

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relacdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

Conclusao

Depois da analise de mérito, segue-se o fechamento da manifestagdo, com os pedidos do Ministério
Publico refletindo suas conclusdes sobre a argumentacao apresentada.

E importante mencéo expressa ao:

a) conhecimento ou ndo do recurso;
b) acolhimento ou n&o de preliminar invocada;

c) provimento ou n&o do recurso.

A conclusdo deve manter correlagdo com a fundamentagao apresentada.
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Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatacao das datas, vide Capitulo 3. ,)%

Identificacao do Membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu
as contrarrazdes.
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& Modelo de contrarrazdes recursais

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de contrarrazoes a apelagao

A CAMARA CRIMINAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Autos n.2

Comarca:

Recorrente:

Recorrido:

Contrarrazdes a apelacao

1 RELATORIO
Trata-se de denuncia oferecida contra ante a infracdo penal capitulada
no art. __ dalein.? ,tendo emvistaque,em __. ., porvoltadas __h, no [informar

o local do fato], o(a) acusado(a) [...].

A sentenga julgou procedente o pedido da denuncia e condenou o(a) réu(é),
pela pratica do crime tipificadonoart. _ dalein.2 __ , as penas de , o regime
).

O(a) réu(é) foi regularmente intimado(a) da decisdo (fl. __) e manifestou desejo
de recorrer, oportunidade em que apresentou razdes de recurso, nas quais arguiu, em sintese,
em preliminar, [...]. No mérito, [...].

Os autos vieram ao Ministério Publico para apresentacdao das contrarrazoes

recursais.

2 FUNDAMENTACAO

2.1 Pressupostos de admissibilidade

O recurso de apelagao é cabivel e adequado, conforme disposto no art. 593, I,
do CPP, e o(a) recorrente tem interesse e legitimidade, ja que foi condenado pelo crime
narrado na denuncia.

Saliente-se que o recurso interposto é tempestivo, uma vez que o(a) recorrente

foi intimado(a) da sentengca em __. e, em . . ,a defesa técnica protocolou o
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A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

apelo, acompanhado das respectivas razoes, observando, portanto, o quinquidio legal, nos
termos do art. 593, caput, do CPP.
Assim, estdo presentes os requisitos objetivos e subjetivos para o

conhecimento do recurso.

2.2 Preliminares

[...]

2.3 Mérito
[...]

3 CONCLUSAO
Ante o exposto, o Ministério Publico requer o conhecimento do recurso, a

rejeicao da preliminar e, no mérito, o ndo provimento.

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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REPRESENTAGAO

Arepresentagao é a pega que inaugura o procedimento judicial para a apuragao de ato infracional analogo a
crime ou a contravencao penal e para a consequente aplicagao de medida socioeducativa ao menor infrator.

Similar a estrutura textual da denudncia, a representagcdo contém, por exemplo, a qualificagédo
do representado, a descricido dos fatos e das circunstancias do ato infracional, a indicagdo do rito
procedimental e das testemunhas, além do pedido de produgéo de provas.

A representacao dever apresentar os elementos descritos a seguir.

Enderecamento ao Juizo e numero dos autos
Tratando-se de petigao inicial, a representacdo deve ser enderegada ao Juizo a que é dirigida (art. 319
do CPC). Tem a finalidade de delimitar a competéncia.

AO JUIZO DA VARA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE DA COMARCA DE ESMERALDAS

AO JUIZO DA 12 VARA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

Na sequéncia, indica-se, no canto superior da pagina, alinhado a esquerda, com iniciais maiusculas, o numero
do procedimento que originou a representagao (nimero do procedimento de apuragado de ato infracional).

Introducao

A introducéo apresenta o legitimado para oferecer a representagdao — o Ministério Publico — e a
fundamentacao legal para tanto: arts. 180, lll, 182 e 201, Il, da Lei n.° 8.069/1990.

Deve conter a expressao “oferecer REPRESENTACAQ”.

O Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, com fundamento nos arts. 180, lll, 182 e 201, Il, da Lei n.°
8.069/1990, por meio do(a) Promotor(a) de Justica signatério(a), vem oferecer REPRESENTACAO contra

Qualificagao do representado

Na qualificagdo do representado, devem ser apresentados dados que permitam a perfeita identificagdo
do autor do ato infracional. As informagdes devem constar por extenso na inicial, explicitando-se nome,
prenome, estado civil, profissdo, domicilio, residéncia, naturalidade, filiacdo, RG e CPF. Eventuais
alcunhas também sao importantes, uma vez que alguns representados sdo prontamente identificados
no meio social por elas.

Ainda que nao haja a qualificagdo completa do infrator, a representagéo pode ser oferecida, desde que
apresente informagdes que individualizem quem praticou o ato infracional. A qualificagdo pode conter,
inclusive, as caracteristicas fisicas do representado.

Quando o representado estiver recolhido em instituicdo, deve-se informar expressamente essa
circunstancia na qualificagéo.
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Desenvolvimento
Exposicao do ato infracional e de suas circunstancias

A representagao tem natureza narrativa. Nela, deve-se narrar a conduta infracional com todas as suas
circunstancias — tempo (quando?), lugar (onde?), modo (como?) motivo (por qué?) e finalidade (para
qué) —, além de se apontarem os sujeitos envolvidos (quem?) — autores, participes, vitimas — e os
maleficios produzidos. Assim, expde-se o ato infracional analogo a crime em sua integralidade, de
modo a subsumir-se a conduta narrada ao ato infracional imputado ao infrator.

Inicialmente, apresenta-se um paragrafo conciso, com a descrigdo do ato infracional analogo ao tipo
penal de modo direto e sem desenvolvimento narrativo. Em seguida, apresenta-se a narrativa, com
paragrafos mais detalhados, circunstanciando-se a conduta infracional.

No primeiro paragrafo da narrativa, devem constar:

a) a conduta, com o uso do verbo ou da locugéo verbal presente no tipo penal;
b) a delimitagdo do tempo e do lugar de ocorréncia da conduta (quando e onde);
C) a pessoa que a praticou e contra quem a conduta foi praticada (autor e vitima).

Nos paragrafos subsequentes, apresenta-se o detalhamento do que se aduziu no primeiro paragrafo,
esclarecendo-se o modo, o motivo, a finalidade e o maleficio do ato infracional.'?

Além disso, na narrativa da representagao, é importante observar:
a) em concurso de agentes, a individualizagao da conduta, demonstrando-se o liame subjetivo

ou normativo entre os infratores (art. 29, §§ 1° e 2°, do CP);

b) em crime tentado, a descri¢cdo do inicio da execugao do fato criminoso e, da mesma forma, a
circunstancia alheia a vontade do(s) agente(s) que veio a impedir a consumagéo do ato infracional;

c) em crime culposo, a descricdo, de forma pormenorizada, do que configurou a imprudéncia, a
negligéncia ou a impericia do infrator;

d) em concurso de atos infracionais, aindicacdo das diversas agdes praticadas pelo representado
(arts. 69, 70 ou 71 do CP);

e) em atos infracionais que deixam vestigios, a indicagcdo do exame de corpo de delito,
descrevendo-se o que foi atestado no laudo pericial. Ndo é de boa técnica somente a referéncia
a folha dos autos.

Apesar da importancia da narrativa completa da representagéo, € fundamental que esta seja uma pega

sintética e objetiva, nela ndo devendo constar analise de prova, transcricbes de depoimentos ou
elementos doutrinarios e jurisprudenciais.

Classificacao do ato infracional

Finda a exposigao do ato infracional analogo a um tipo penal, deve-se apresentar a classificagdo do
delito, indicando-se o dispositivo legal correspondente a conduta praticada, conforme a construgao
exemplificada a seguir:

Assim agindo, o menor infrator praticou ato infracional analogo ao crime previsto no artigo 180, caput, do Cédigo Penal.

2 Quando o modo ou motivo do ato infracional estiverem inseridos na descrigéo do tipo penal, devem ser mencionados no primeiro paragrafo.
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Além do dispositivo legal correspondente ao ato infracional praticado, deve constar aincidéncia de outras normas
descritas na narrativa, tais como: a) concurso de agentes (art. 29 do CP); b) concurso de atos infracionais (arts.
69 e 70); ¢) ato infracional analogo a crime continuado (art. 71 do CP); d) ato infracional analogo a crime tentado
(art. 14, 1l, do CP); e) circunstancias agravantes obrigatdrias ou legais (art. 61 ou 62 do CP).

Pedido de aplicagao de medida socioeducativa

Apo6s a classificagao do ato infracional, segue-se o pedido de aplicacdo de medida socioeducativa. Este
indica a necessidade de movimentagao do Estado-Juiz para aplicagao da medida que se afigurar mais
adequada ao menor.

Rito processual e pedido de produc¢ao de provas

Juntamente com o pedido de aplicagdo de medida socioeducativa, é importante requerer a notificagao
do infrator e de seus representantes legais para comparecimento a audiéncia de apresentagao, bem
como descrever expressamente o rito procedimental e os dispositivos legais aplicaveis (arts. 184 e
seguintes da Lei n.° 8.069/1990).

Reparagao dos danos

Em se tratando de ato infracional com reflexos patrimoniais, deve ser formulado pedido de reparagéo dos
danos sofridos pela vitima, em tépico expresso, apds o pedido de aplicagao de medida socioeducativa
e a indicagao do rito processual (art. 116 da Lei n.° 8.069/1990).

Rol de testemunhas

O rol de testemunhas deve constar na representagédo. Se o ato infracional for praticado contra pessoa
determinada, convém indicar o nome da vitima em primeiro lugar.

Para cada pessoa arrolada como testemunha, deve ser registrado o nome completo, eventual apelido e
0 endereco para intimagao, com a indicagao da folha dos autos onde se possa encontrar a qualificagao.

Local e data
Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagao das datas, vide Capitulo 3. 9§:>

Identificacao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu
a representacgéao.
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¢ Modelo de representacio

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de representagao

AO JUIZO DA __2 VARA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE DA COMARCA DE
Procedimento de Apuragao de Ato Infracional n.2

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, com fundamento nos
arts. 180, Ill, 182 e 201, I, da Lei n.2 8.069/1990, por meio do(a) Promotor(a) de Justica
signatario(a), vem oferecer REPRESENTACAO contra

NOME, sobrenome, conhecido por [informar a alcunha], estado civil,

profissio, RGn.2 _ , CPFn?2 | nascido(a) em . ,
naturalidade, filho de e de , residente e
domiciliado no(a) ,N.2 __ noBairro , no Municipio
de , atualmente recolhidono

pela pratica do(s) ato(s) infracional(is) descrito(s) a seguir.

Em . . , por volta das _ h, no(a) [informar local do fato], Bairro

)

, Municipio de , 0(a) representado(a), a época do fato com __ (

anos, consciente e voluntariamente, [usar o verbo do tipo penal].

Extrai-se dos autos que, no dia, no hordrio e no local supracitados, o(a)
representado(a) [...].

Assim agindo, o(a) adolescente infrator(a) praticou ato infracional andlogo ao
crime descritonoart. __dalein?

Requer o Ministério Publico a instauracdo de procedimento para apuragao do
supracitado ato infracional e, ao final, a aplicacdo da medida socioeducativa que se afigurar

mais adequada dentre as previstas no art. 112 da Lei n.2 8.069/1990.
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Para tanto, requer que seja o(a) representado(a) e os seus genitores
devidamente cientificados da presente representacdo e notificados a comparecerem a
audiéncia de apresenta¢do, acompanhados de advogado, ouvindo-se, oportunamente, a
vitima e a(s) testemunha(s) abaixo arroladas, seguindo-se o rito previsto nos arts. 184 e
seguintes da Lei n.2 8.069/1990.

Com fundamento no art. 116 do citado diploma legal, o Ministério Publico
requer, por fim, que seja fixada a indenizagdo minima pelos danos causados pelo ato

infracional.

Vitima:

Rol de testemunhas:

1. Nome, conhecido por [informar a alcunhal, endereco, fl.;

2. Nome, conhecido por [informar a alcunhal, endereco, fl.;

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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COTA DA REPRESENTAGAO

A cota que acompanha a representacao € a manifestagdo que a encaminha ao Juizo e que apresenta
requerimentos suplementares aos expostos naquela peca.

Deve conter os elementos essenciais descritos a seguir.

Enderecamento ao Juizo e numero dos autos

O enderegamento — primeiro elemento da pega — deve ser feito ao Juizo a que a cota da representagao é dirigida.

AO JUIZO DA VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE DA COMARCA DE ESMERALDAS

AO JUIZO DA 12 VARA DA INFANCIA E JUVENTUDE DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

Na sequéncia, indica-se, no canto superior da pagina, alinhado a esquerda, com iniciais maiusculas, o nimero
do procedimento que originou a representagéo (numero do procedimento de apuragao de ato infracional).

Informacao sobre o oferecimento da representacao

Apds o enderegcamento, deve-se informar ao Juizo o oferecimento da representagéo, indicando-se o
numero de paginas da exordial juntada.

Requerimentos e diligéncias complementares

Todos os demais requerimentos e diligéncias essenciais para o prosseguimento da representacao e
para a instrugao probatoéria devem ser apresentados na cota, tais como requerimentos para juntada de
documentos (laudos periciais, certiddes de antecedentes infracionais, informagdes para esclarecimentos
da identidade do infrator, etc.), pedidos de arquivamentos de atos infracionais que ndo constaram na
representacao, requerimentos de internagao proviséria (art. 174 do ECA), etc.

Os requerimentos devem ser fundamentados, analisando-se apropriada e criteriosamente o contexto
fatico-probatério e apresentando-se os fundamentos juridicos relacionados ao objeto da manifestagao.

Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3. ,)%)

Identificagao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrdnica do(a) Promotor(a) de Justi¢ca que subscreveu a cota.
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(& Modelo de cota da representacio

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NP P da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo da cota da representagao

AO JUIZO DA __2 VARA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE DA COMARCA DE

Apuracado de Ato Infracional n.2

Segue, em separado, representa¢do com __ ( ) laudas.

<<Apresentar os pedidos de arquivamentos de atos infracionais que, embora
narrados, ndo foram objeto do pedido ao final da representacdo>>

<<Eventual requerimento de internagdo proviséria (art. 174 do ECA)>>

O Ministério Publico requer, por fim, a realizacdo das seguintes diligéncias:

1. [..I;

2. [...].

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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PEGCAS JUDICIAIS - ATUAGAO EM PRIMEIRA INSTANCIA
AREA EXTRAPENAL

PETIGAO INICIAL

A peticdo inicial é a peca que inaugura o processo judicial. E por meio dela que a jurisdicdo é acionada,
formulando-se ao Juiz uma pretensdo contra alguém.

Apeca deve ser elaborada de forma clara e objetiva, narrando-se os fatos que fizeram surgir o direito, apontando-
se os fundamentos juridicos e, ao final, pedindo-se a providéncia necessaria para solucionar a demanda.

A peticao inicial deve conter os elementos descritos no art. 319 do CPC, conforme apresentados a seguir.

Endere¢camento ao Juizo

O enderecamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestacao é
dirigida (art. 319, I, do CPC). Tem a finalidade de delimitar a competéncia, que deve ser observada de
acordo com as regras de organizacgao judiciaria do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais.

AO JUIZO DA __ VARA CIVEL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Introducgao

Qualificagao do autor, denominagao da acao e indicagdo do numero do
procedimento de origem

A introducgéo apresenta o legitimado para ajuizar a agdo — o Ministério Publico — e a fundamentagao
legal para tanto.

Deve conter o termo “propor”, seguido do nome da agéo e da preposigédo “contra’, que introduzira o rf’\<>
nome da parte que ocupara o polo passivo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por meio do(a) Promotor(a) de Justica signatario(a),
com fundamento no art. 129, lll, da Constituicao da Republica e no art. 5°, |, da Lei n.° 7.347/1985, com base nos
documentos que instruem o Inquérito Civil n.° XXXX, vem propor ACAO CIVIL PUBLICA contra

Qualificagao do réu

Logo depois do paragrafo de introdugdo, deve-se promover a qualificagdo completa do réu, com a
indicacao do nome, do sobrenome, do estado civil, da existéncia de uniao estavel, da profissdo, do
numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, do
endereco eletrénico, do domicilio e da residéncia.
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Sendo o réu pessoa juridica, deve-se indicar o seu representante legal na peti¢éo inicial, com todos os
dados qualificativos acima referidos.

Caso nao seja possivel a apresentagdo da qualificagdo completa, faz-se necessario requerer ao Juizo
as diligéncias indispensaveis para sua obteng¢ao, nos termos do art. 319, § 1°, do CPC.

Narrativa dos fatos

Depois da qualificagdo do réu, apresentam-se ao Juizo os fatos e as circunstancias que ensejaram a
propositura da agao.

Nesse topico € preciso apontar, de forma clara, objetiva e em ordem cronolégica, os acontecimentos
que desafiam a prestagao jurisdicional, mencionando-se as apuragdes obtidas (provas) por meio de
eventual procedimento instaurado pelo Parquet ou de outras pegas de informagédo que instruem a
inicial. Nessa analise, é necessario fazer referéncia aos documentos juntados com a inicial e evitar a
transcricdo de depoimentos e de laudos, uma vez que isso torna a pega cansativa.

A descrigcao das condutas é absolutamente necessaria, inclusive com a explicitagdo do papel de cada
um no ilicito apontado em caso de mais de um réu.

Na fase atual do “copiar-colar” e das pecgas prontas, o éxito da pretensao esta na adequada exploragao
dos fatos e das circunstancias do caso.

Referéncia a legitimidade ativa e a outras preliminares

Apresentados os fatos, salvo situagcdo excepcional — por exemplo, a novidade da matéria —, deve-
se evitar expor preliminares que antecipem argumentos para a defesa, especialmente em temas
pacificados e aceitos pela jurisprudéncia e pela doutrina.

Fundamentos juridicos

Apo6s a narrativa dos fatos, inicia-se o topico relativo a fundamentagéo juridica, isto €, a apresentagéo
de como o direito se relaciona com os fatos ocorridos, de forma a justificar a procedéncia do pedido.

Nesse tdpico, sdo expostas as referéncias normativas, jurisprudenciais e doutrinarias que justificam a pretensao.

Para nao perder a clareza do texto, citagdes longas devem ser evitadas. Ha de se cuidar também para
que o fragmento citado guarde relagao direta com o caso concreto levado a Juizo.

Se houver corréus, é necessario estabelecer as eventuais diferengas das consequéncias juridicas de
cada imputacéo.

A peticao inicial ndo deve conter argumentos genéricos. E necessario apresentar, de forma concreta,
direta e objetiva, como o embasamento se enquadra no caso analisado.

Nesse ponto, é importante atentar para:

a) fundamentos normativos: indicar as hipdteses legais aplicaveis ao caso — se a norma faz uso de
conceitos juridicos indeterminados, a manifestagéo devera explicitar o motivo concreto de sua incidéncia;
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b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, é imprescindivel identificar seus
fundamentos determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) ndo
€ necessario incluir transcricdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de
sumula vinculante, acérddos em incidente de assungao de competéncia, resolugao de demandas
repetitivas, recursos extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao
geral reconhecida, bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso
queira, precedentes do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou
dos demais tribunais, nessa ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (ao menos dos ultimos
cinco anos); b.5) evitar transcrever precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa
que interessa ao caso concreto;

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relagdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

Tutela provisoria

Caso a pretensdo demande tutela proviséria — de urgéncia ou da evidéncia —, é importante, antes
dos pedidos finais, requerer-se a tutela especifica de forma fundamentada, evitando-se argumentagao
genérica ou simples mengao a dispositivos autorizadores da medida, sem a devida demonstragéo do
preenchimento dos requisitos legais.

Pedido

No fechamento da inicial, apresenta-se o pedido, com as suas especificagdes a partir da argumentagao
fatico-juridica exposta na pecga.

O pedido deve guardar relagdo com o objeto da demanda. Requer-se uma providéncia contra o réu
com o objetivo de restabelecer o bem juridico que sofreu ameaca ou lesao.

Neste tépico, é imprescindivel requerer a producao das provas necessarias a comprovagao das alegagoes.

Também é preciso registrar a opgéo pela realizagdo da audiéncia de conciliagao, prevista no art. 319,
VII, do CPC. Nao sendo viavel a sua realizagao, tal circunstancia devera ser informada expressamente
no pedido final.

Valor da causa

O art. 319, V, do CPC apresenta o valor da causa como requisito indispensavel da peti¢ao inicial. Assim,
ele deve ser indicado mesmo nas ag¢des cujo conteudo econdmico ndo seja imediatamente aferivel.

Ademais, o valor da causa é de suma importancia para mensurar o valor das custas do processo,
funcionar como parémetro para a aplicagdo das multas processuais, arbitrar os honorarios advocaticios
e situar o rito e a competéncia do Juizo.
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Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatacao das datas, vide Capitulo 3. ,)%

Identificacao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu a
peticao inicial.
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¢ Modelo de peticdo inicial

A M P M G Denominagdo da promotoria ou

NP P da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de petig¢ao inicial

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por meio do(a)
Promotor(a) de Justica signatdrio(a), com fundamento no art. 129, lll, da Constituicdo da

Republica e no art. 52, I, da Lei n.2 7.347/1985, vem propor ACAO CIVIL PUBLICA contra

PESSOA FISICA, sobrenome, estado civil, profissdo, RGn.2 __, CPF
n.e __  nascido(@)em __. . | naturalidade, filho de

e de , residente e domiciliado no(a) ,n.2 no
Bairro , no Municipio de , e-mail ,

pelos motivos de fato e pelas razbes de direito a seguir expostos.

E/OU

PESSOA JURIDICA, CNPJ n.2 _  situadano(a) ___ ,n2 _, no

Bairro , ho Municipio de , representada por
, estado civil, profissdo,RGn.2 __ ,CPFn.2 __, nascido(a)

em . . , naturalidade, filho de e de ,

residente e domiciliado no(a) , N.2 __, no Bairro ,

no Municipio de ,

pelos motivos de fato e pelas razdes de direito a seguir expostos.

1 DOS FATOS

Segundo apurado no Inquérito Civiln.2 _ ,oréu,em . . , [constar os
fatos de forma resumidal.

Consta dos autos do procedimento que o(a/s) réu(é/s) [apresentar a narrativa

dos fatos, detalhadamente, com exploracdo da proval.

[...]
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A M P M G Denominagdo da promotoria ou

NP P da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Dessa forma, frustrada a solucdo extrajudicial da demanda, ndo resta

alternativa ao Ministério Publico sendo a provocacgao da tutela jurisdicional para [...].

2 DOS FUNDAMENTOS JURIDICOS
[...]

3 DA TUTELA PROVISORIA
[...]

4 DO PEDIDO

Ante o exposto, o Ministério Publico requer:

1. a concessdao da medida liminar, nos termos do art. __ do __, para
compelir o(a/s) réu(é/s) a [...];

2. se for o caso, a intimacdo, para audiéncia de conciliacdo, na forma do
art. 319, VII, c/c o art. 334 do CPC;

3. a procedéncia do pedido, confirmando-se a liminar pretendida, com a
finalidade de condenar o(a/s) réu(é/s) a:

a) [...].

4. [...].

Por fim, o Ministério Publico provara o alegado por todos os meios de prova
legalmente admitidos, notadamente documental, pericial e testemunhal.

D3a-se a causa o valor de RS ( ).

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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IMPUGNAGCAO A CONTESTACAO

Por meio da impugnagéo a contestagao, o Ministério Publico, além de rebater as matérias enumeradas
no art. 337 do CPC, questdes preliminares e fatos impeditivos, modificativos ou extintivos do direito do
autor, manifesta-se sobre os documentos juntados (art. 436 do CPC) pelo réu em sede de contestagao.

A impugnacéo deve conter os elementos descritos a seguir.

Enderegcamento e cabecalho

O enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestagao é dirigida
(art. 319, I, do CPC).

AO JUIZO DA 12 VARA CIVEL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Na sequéncia, deve-se indicar, alinhados a esquerda:

a) o numero dos autos;

b) o(s) nome(s) do(s) requerido(s).

Introducao
Aintroducao apresenta o legitimado para impugnar — o Ministério Publico — e a fundamentagéo legal para tanto.

Deve conter o termo “impugnar’ — ou a expresséo “apresentar IMPUGNACAO A CONTESTACAO” —
seguido do nome da pecga impugnada.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por meio do(a) Promotor(a) de Justica signatario(a),
nos termos dos arts. 350 e 351 do Cédigo de Processo Civil, vem apresentar IMPUGNACAO A CONTESTACAO
em razao dos fatos e dos fundamentos descritos a seguir.

Relatério

No inicio da impugnacao, deve-se apresentar o relato dos fatos, situando-se o leitor — Juiz, advogados
e interessados — quanto ao objeto e ao fundamento da manifestagdo apresentada em Juizo.

No relatério, deve-se indicar, de forma sucinta, os atos ou as fases processuais ultrapassadas — como a
citagdo do demandado e o eventual deferimento de tutela antecipada — e as teses apresentadas pelo réu
na contestacdo, notadamente as que serdo impugnadas na fundamentacgao (arts. 350 e 351 do CPC).
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Fundamentacao
A fundamentagéo da impugnagéao a contestagéo devera ater-se a:

a) fato impeditivo, modificativo ou extintivo do direito do autor (defesa de mérito indireta);
b) matérias enumeradas no art. 337 do CPC;

¢) manifestagédo sobre os documentos juntados nos termos do art. 436 do CPC.

Adefesa de mérito indireta constitui fato novo, ndo constante da peti¢éo inicial. Da mesma forma, a alegagéo
de preliminares nao versadas na exordial. Como ambas poderdo fundamentar a sentenga, o autor devera
impugna-las na réplica, sendo-lhe permitida, inclusive, a produgéo de provas (arts. 350 e 351 do CPC).

Na praxe forense, nota-se uma indevida generaliza¢ao da réplica, abrindo-se prazo para manifestagédo
fora das hipoteses legais. Em regra, na impugnacgao a contestagao, ndo se entra na discussao sobre o
mérito da demanda, exceto quando verificada a possibilidade de julgamento antecipado da lide, caso
em que, por economia processual, o mérito podera ser abordado.

A andlise apropriada e criteriosa do contexto fatico-probatério deve ser realizada na impugnagéo
(fundamentos faticos e juridicos).

Quanto aos fundamentos faticos, a manifestacdo deve expor os elementos e as circunstancias
existentes nos autos relevantes para o tratamento da matéria.

Os fundamentos juridicos sao as referéncias normativas, jurisprudenciais ou doutrinarias que
justificam o entendimento do Ministério Publico.

A manifestacdo ndo deve conter argumentos genéricos. E necessario apresentar, de forma concreta,
direta e objetiva, como o0 embasamento se enquadra no caso analisado.

Para nao perder a clareza do texto, citagdes longas devem ser evitadas.
Nesse ponto, € importante atentar para:

a) fundamentos normativos: indicar as hipéteses legais aplicaveis ao caso — se a norma faz uso de
conceitos juridicos indeterminados, a manifestagao devera explicitar o motivo concreto de sua incidéncia;

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, é imprescindivel identificar seus
fundamentos determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) nao
€ necessario incluir transcricdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de
sumula vinculante, acordaos em incidente de assungao de competéncia, resolu¢cao de demandas
repetitivas, recursos extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao
geral reconhecida, bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso
queira, precedentes do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou
dos demais tribunais, nessa ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (a0 menos dos ultimos
cinco anos); b.5) evitar transcrever precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa
que interessa ao caso concreto;

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relagdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.
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Conclusao

No fechamento da impugnacéo, deve-se apontar a conclusdo do Ministério Publico, de acordo com a
fundamentagao expendida, para:

a) reiterar a procedéncia da pretensao autoral (com regular prosseguimento do feito ou com pedido
de julgamento antecipado da lide);

b) requerer a improcedéncia do pedido;

c) se for o caso, pugnar pelo acolhimento de preliminar ou de outras matérias suscitadas na contestacgao.

Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagao das datas, vide Capitulo 3. 9@

Identificagcao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu a
impugnacéo.
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<§> Modelo de impugnacgao a contestagao

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de impugnacgao a contestacgao

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2
Réu(é):

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por meio do(a)
Promotor(a) de Justica signatario(a), nos termos dos arts. 350 e 351 do Cddigo de Processo
Civil, vem apresentar IMPUGNACAO A CONTESTACAO em razdo dos fatos e dos fundamentos

descritos a seguir.

1 RELATORIO

Trata-se de acgdo civil publica ajuizada pelo Ministério Publico do Estado de
Minas Gerais contra ,visando a [...].

Extrai-se dos autos que [...].

O(a) réu(é) foi citadoem . .  (ID _) e apresentou contestacdo em
.. (ID_), ocasido em que arguiu a preliminar de [...]. Apresentou os documentos no

ID __, alegando, em sintese, que [...].

Os autos vieram ao Ministério Publico para manifestagao.

2 FUNDAMENTACGAO
[...]

3 CONCLUSAO
Ante o exposto, reiterando os argumentos aduzidos na inicial, o Ministério

Publico requer o regular prosseguimento do feito.

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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MEMORIAIS

O Ministério Publico, apds o regular processamento da agdo, ao final da instrugdo probatéria, na
hipotese de substituicdo do debate oral por razbes escritas, manifesta-se, por meio de memoriais,
sobre a procedéncia ou improcedéncia do pedido formulado na petigéo inicial.

A peca detém grande carga analitica, com exauriente argumentagao sobre todos os aspectos faticos e
juridicos pertinentes ao caso e com analise das provas colhidas nos autos.

Os memoriais devem conter os elementos descritos a seguir.

Enderegamento e cabecgalho

O enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestagao é dirigida
(art. 319, I, do CPC).

AO JUIZO DA 12 VARA CIVEL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

A seguir, indicam-se o numero dos autos e o(s) nome(s) da(s) parte(s).

Introducgao
A introdugdo apresenta o legitimado da pega — o Ministério Publico —, a sua fundamentagéo legal e a

indicagao da espécie de manifestacao.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por meio do(a) Promotor(a) de Justica signatario(a),
nos termos do art. 364, § 2°, do CPC, vem apresentar MEMORIAIS em razado dos fatos e dos fundamentos
descritos a seguir.

Relatoério

No inicio dos memoriais, deve-se apresentar o relato dos fatos, situando-se o leitor — Juiz, advogados
e interessados — quanto ao objeto e ao fundamento da causa levada a Juizo.

No relatério dos memoriais, é importante indicar, de forma sucinta:

a) o tipo de agao:

acgao de interdicao

acgao de alimentos
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b) as partes envolvidas;

c) os fatos e as circunstancias da agao;
d) as principais questdes discutidas;

e) o pedido deduzido;

f) as fases processuais ultrapassadas, a exemplo da citagdo, da contestagéo, do deferimento de
eventual decisao liminar, etc.

No relatério, ndo é recomendavel transcrever partes da petigao inicial, devendo-se veicular estruturas
narrativas elaboradas pelo préprio subscritor da manifestagao.

Deve-se evitar o denominado “relatério indice”, qual seja, o que contém mera referéncia a folha
correspondente ao ato processual.

Defesa Preliminar —fl...;
Contestagao —fl....;
Audiéncia de Instrugéo e Julgamento — fl...

Preliminares e questoes prejudiciais de mérito

Apresentado o relatorio, inicia-se o topico da analise de eventuais preliminares e de prejudiciais de
mérito arguidas ou identificadas no momento da elaboragédo da manifestagao.

As questbes preliminares e prejudiciais devem ser abordadas de forma individualizada, apontando-se
os fundamentos para o acolhimento ou ndo delas pelo 6rgao julgador.

Para melhor compreensédo do leitor, as preliminares e as questdes prejudiciais devem ser analisadas
em tépicos proéprios, antes do mérito.

2 FUNDAMENTACAO
[.]

2.1 Preliminares

[.]

2.2 Questodes prejudiciais
[-]

2.3 Mérito

[.].

Fundamentacao

A fundamentagédo deve apresentar, de forma clara e objetiva, o entendimento do Ministério Publico
acerca do desfecho da acdo, demonstrando a suficiéncia ou a insuficiéncia do conjunto probatério a
justificar a procedéncia ou a improcedéncia do pedido formulado na peti¢éo inicial.

A argumentacao deve conter fundamentos faticos e juridicos.
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Evite o juridiqués (texto complicado, repleto de termos de Direito e jurisprudéncia). Seja claro, use .}
frases curtas, prestigie a ordem direta, explicite as abreviaturas. Sublinhado, negrito e italico em
excesso tornam o texto cansativo.

Quanto aos fundamentos faticos, os memoriais devem expor os elementos e as circunstancias
existentes nos autos relevantes para a conclusdo apresentada ao final da manifestagdo (pedido de
procedéncia ou de improcedéncia).

Nessa analise, a referéncia as provas, inclusive com a citagdo das folhas dos autos ou do nimero
identificador da pagina do processo eletronico, deve ser acompanhada da argumentagao pertinente para o
convencimento do Juizo. A transcricao de depoimentos deve estar apoiada na analise critica da prova oral.

Os fundamentos juridicos sao as referéncias normativas, jurisprudenciais ou doutrinarias que
justificam o entendimento do Ministério Publico.

A manifestacdo ndo deve conter argumentos genéricos. E necessario apresentar, de forma concreta,
direta e objetiva, como o0 embasamento se enquadra no caso analisado.

Para ndo perder a clareza do texto, citagdes longas devem ser evitadas.
Nesse ponto, é importante atentar para:

a) fundamentos normativos: indicar as hipéteses legais aplicaveis ao caso — se a norma faz uso de
conceitos juridicos indeterminados, a manifestagao devera explicitar o motivo concreto de sua incidéncia;

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, € imprescindivel identificar seus
fundamentos determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) nao
€ necessario incluir transcrigdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de
sumula vinculante, acordaos em incidente de assungao de competéncia, resolugao de demandas
repetitivas, recursos extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao
geral reconhecida, bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso
queira, precedentes do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou
dos demais tribunais, nessa ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (ao menos dos ultimos
cinco anos); b.5) evitar transcrever precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa
que interessa ao caso concreto;

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relagdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

Conclusao

Ao final da argumentagao, os memoriais devem apresentar a conclusao do Ministério Publico sobre o desfecho
da agéo, com o pedido de procedéncia ou de improcedéncia, de acordo com a fundamentagéo apresentada.

Em caso de agbes que veiculem prestagdes de fazer ou nio fazer, deve ser mencionado de forma
expressa o pedido de tutela especifica, destinado a inibir a pratica, a reiteragao, a continuagao do
ilicito ou a sua remocao.

Da mesma forma, nas agdes com pedido condenatério, deve ser explicitada a data de incidéncia da
corregdo monetaria e dos juros de mora, os quais incidem, por exemplo, a partir da data do evento
danoso, € nao da citagdo, sobre as sangbes e o ressarcimento do dano na Lei de Improbidade
Administrativa, uma vez que se inserem no contexto da responsabilidade civil extracontratual por ato
ilicito (Sumulas n.s 43 e 54 do STJ).
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Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatacao das datas, vide Capitulo 3. ,)%

Identificacao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu
0S memoriais.
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¢ Modelo de memoriais

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de memoriais

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2
Autor(a):
Réu(é):

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por meio do(a)
Promotor(a) de Justica signatario(a), nos termos do art. 364, § 22, do CPC, vem apresentar

MEMORIAIS em razao dos fatoa e dos fundamentos descritos a seguir.

1 RELATORIO

Trata-se de acdo civil publica proposta pelo Ministério Publico do Estado de
Minas Gerais, visando a condenacgdo do(a) réu(é) a [...].

Consta da inicial que [...].

O(a) réu(é) foi citado(a), conforme ID __, e apresentou contestacdo (ID _ ).

O Ministério Publico impugnou a contestagdo (ID __).

O Juizo, em decisdo de saneamento do processo, entendeu que [...] (ID __).

Em audiéncia de instrucdo e julgamento, foram ouvidas a(s) testemunha(s)
arrolada(s) pela(s) parte(s), conforme demonstram os documentos do ID __.

Os autos vieram ao Ministério Publico para se manifestar em memoriais.

2 FUNDAMENTAGAO
[...]

3 CONCLUSAO
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A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Ante o exposto, o Ministério Publico requer a procedéncia do pedido, a fim de

condenar o(a) réu(é) a

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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PARECER INTERLOCUTORIO

O parecer interlocutério € a manifestagao pela qual o Ministério Publico, como fiscal da ordem juridica,
no curso do processo, apresenta ao Juizo entendimento quanto ao objeto da agéo e indica provas a
serem produzidas para o esclarecimento dos fatos e requerimentos de eventuais medidas processuais.

Deve conter os elementos descritos a seguir.

Enderegcamento e cabecalho

O enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestagao é dirigida
(art. 319, I, do CPC).

AO JUIZO DA 12 VARA CIVEL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Na sequéncia, deve-se indicar:

a) o numero dos autos;
b) o(s) nome(s) da(s) parte(s);

c) o objeto da agéo:

acao de usucapiao

d) o tipo de manifestacao:

parecer interlocutério

Relatoério

No inicio da manifestacdo, deve-se apresentar o relato dos fatos, situando-se o leitor — Juiz, advogados
e interessados — quanto ao objeto e ao fundamento da causa levada a Juizo.

No relatério de pareceres da area extrapenal, é importante indicar, de forma sucinta:

a) o tipo de agéo:

acao de interdigao

execucao de alimentos

b) as partes envolvidas;

@‘F Sumario 158



c) os fatos e as circunstancias da agao;
d) as principais questdes discutidas;

e) as fases processuais ultrapassadas.

No relatério, ndo é recomendavel transcrever partes da peti¢ao inicial, devendo-se veicular estruturas
narrativas elaboradas pelo préprio subscritor da manifestagao.

Deve-se evitar o denominado “relatério indice”, qual seja, o que contém mera referéncia a folha
correspondente ao ato processual.

Citagao - fl. ...;
Tutela Antecipada - fl...

Preliminares e questoes prejudiciais de mérito

Apresentado o relatério, inicia-se o tdpico da analise de eventuais preliminares e de prejudiciais de
mérito arguidas pelas partes ou identificadas no momento da elaboragdo da manifestagao.

As questbes preliminares e prejudiciais devem ser abordadas de forma individualizada, apontando-se
os fundamentos para o acolhimento ou ndo delas pelo 6rgao julgador.

Para melhor compreensao do leitor, as preliminares e as questdes prejudiciais devem ser analisadas
em topicos proprios, antes do mérito.

2. FUNDAMENTACAO
[-]

2.1 Preliminares

[-]

2.2 Questdes prejudiciais
[-]

2.3 Mérito

[...].

Fundamentagao
Provas a serem produzidas e eventuais medidas processuais

Atuando como fiscal da ordem juridica, o Ministério Publico, na fase do parecer interlocutério, requerera
as provas a serem produzidas para o esclarecimento dos fatos e, se for o caso, apresentara eventuais
medidas processuais pertinentes ao julgamento da agao, podendo concordar com os requerimentos
formulados pelas partes.

A atuagdo como fiscal da ordem juridica deve ser ativa na instru¢do do feito, requerendo-se provas,
inquirindo-se testemunhas, juntando-se documentos, tudo em busca da verdade real. Nao se admite
a postura passiva do Ministério Publico na instru¢do processual, limitada a lancar parecer nos autos,
como se fosse mero assessor juridico do Juiz. E evidente que néo foi essa a intengdo do legislador ao
atribuir amplos poderes probatérios ao Parquet (art. 179 do CPC).

E preciso ir além do parecer. Alids, a postura ativa na instrucdo e, se for o caso, a interposicdo de
recurso, muitas vezes, sao mais importantes do que a prépria elaboragao do parecer.
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Conclusao
Depois da fundamentagédo, segue-se o fechamento da manifestagéo, apresentando-se o pedido final.

No parecer interlocutério, a conclusdo deve apresentar a opinidao do Ministério Publico, com a solugao
que entende mais adequada ao pedido formulado pela parte ou pelo interessado.

Caso sejam apreciadas questdes prejudiciais e/ou preliminares na fundamentagao, deve-se apresentar
mengao expressa quanto ao acolhimento ou nido delas antes da manifestagcdo de deferimento/
indeferimento do pedido.

Pelo exposto, o Ministério Publico opina pelo acolhimento da preliminarde e pelo deferimento do pedidode
Ante o exposto, o Ministério Publico manifesta-se pelo indeferimento do pedidode

Ante o exposto, o Ministério Publico opina pelo deferimento do pedido formulado pelo autor e requer, ainda, o
seguinte:

a)[..];

b) [...].

A conclusao deve manter correlagcdo com a fundamentagao apresentada.

Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3. ,j'@

Identificagao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justi¢ga que subscreveu o
parecer interlocutorio.
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& Modelo de parecer interlocutério

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de parecer interlocutoério

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2

Autor(a):

Réu(é):

Objeto da acdo:
Parecer interlocutério

1 RELATORIO

Trata-se de acdo de alimentos proposta por contra com o fim
de [...].

Consta da inicial que [...].

O(a) autor(a) requereu liminarmente a fixacdo dos alimentos provisérios no
valor equivalente a ___ % do saldrio minimo vigente.

Os autos vieram ao Ministério Publico para se manifestar em parecer

interlocutorio.

2 FUNDAMENTACAO
[...]

3 CONCLUSAO

Ante o exposto, o Ministério Publico manifesta-se pelo deferimento do pedido
formulado pelo(a) autor(a), para a fixacdo dos alimentos provisérios no valor equivalente a
% do salario minimo vigente, e requer, ainda, o seguinte:

1. [...I;

2. [...].

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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PARECER FINAL

O parecer final é a manifestagdo pela qual o Ministério Publico, como fiscal da ordem juridica, apés
a regular instrugdo probatéria, apresenta ao Juizo o entendimento quanto ao objeto da agéo e se
manifesta pela procedéncia/procedéncia parcial ou pela improcedéncia do pedido autoral.

Deve conter os elementos descritos a seguir.

Enderegcamento e cabecalho

O enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestagao é dirigida
(art. 319, I, do CPC).

AO JUIZO DA 12 VARA CIVEL DA COMARCA DE BELO HORIZONTE

AO JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Na sequéncia, deve-se indicar:

a) o numero dos autos;
b) o(s) nome(s) da(s) parte(s);

c) o objeto da agao:

agao de usucapiao

d) o tipo de manifestagao:

parecer final

Relatério

No inicio da manifestacao, deve-se apresentar o relato dos fatos, situando-se o leitor — Juiz, advogados
e interessados — quanto ao objeto e ao fundamento da causa levada a Juizo.

No relatério de pareceres da area extrapenal, € importante indicar, de forma sucinta:

a) o tipo de agao:

acgao de interdicao

execucao de alimentos

b) as partes envolvidas;
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c) os fatos e as circunstancias da agao;
d) as principais questdes discutidas;

e) as fases processuais ultrapassadas, a exemplo da citagédo, da contestagdo, do deferimento de
eventual decisdo liminar, etc.

No relatério, ndo é recomendavel transcrever partes da peti¢ao inicial, devendo-se veicular estruturas
narrativas elaboradas pelo proprio subscritor da manifestagéo.

Deve-se evitar o denominado “relatério indice”, qual seja, o que contém mera referéncia a folha
correspondente ao ato processual.

Citagao - fl. ...;
Tutela Antecipada - fl...

Preliminares e questoes prejudiciais de mérito

Apresentado o relatério, inicia-se o topico da analise de eventuais preliminares e de prejudiciais de
mérito arguidas pelas partes ou identificadas no momento da elaboragdo da manifestagao.

As questdes preliminares e prejudiciais devem ser abordadas de forma individualizada, apontando-se
os fundamentos para o acolhimento ou ndo delas pelo 6rgao julgador.

Para melhor compreensao do leitor, as preliminares e as questdes prejudiciais devem ser analisadas
em topicos proprios, antes do mérito.

2. FUNDAMENTA(;AO
[.]

2.1 Preliminares

[-]

2.2 Questdes prejudiciais
[.]

2.3 Mérito

[

Mérito

Na sequéncia do parecer final, sera analisado o mérito. Afundamentagao deve apresentar, de formaclara
e objetiva, o entendimento do Ministério Publico acerca da matéria objeto do parecer. A manifestagao
deve conter fundamentos faticos e juridicos.

Deve-se evitar o juridiqués (texto complicado, repleto de termos de Direito e jurisprudéncia). Seja claro, .
use frases curtas, prestigie a ordem direta, explicite as abreviaturas. Sublinhado, negrito e italico em
excesso tornam o texto cansativo.

Quanto aos fundamentos faticos, a manifestacdo deve expor os elementos e as circunstancias
existentes nos autos relevantes para a formagéo do entendimento do Juizo.
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Nessa analise, é necessaria a referéncia as provas, inclusive com citagdo das folhas dos autos ou do
numero identificador da pagina do processo eletrénico.

Cuidado com os modelos de pareceres. Se adotados, os fatos devem ser cuidadosamente explicitados.
Na fase dos precedentes vinculantes e das pegas prontas, o bom parecer é aquele que enfrenta os
argumentos deduzidos no processo a luz da prova produzida, trazendo aos autos os fatos relevantes
para o desate da controvérsia.

Os fundamentos juridicos sao as referéncias normativas, jurisprudenciais ou doutrinarias que
justificam o entendimento do Ministério Publico.

A manifestacdo ndo deve conter argumentos genéricos. E necessario apresentar, de forma concreta,
direta e objetiva, como o0 embasamento se enquadra no caso analisado.

Para ndo perder a clareza do texto, citagdes longas devem ser evitadas.
Nesse ponto, é importante atentar para:

a) fundamentos normativos: indicar as hipéteses legais aplicaveis ao caso — se a norma faz uso de
conceitos juridicos indeterminados, a manifestagao devera explicitar o motivo concreto de sua incidéncia;

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, é imprescindivel identificar seus
fundamentos determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) nao
€ necessario incluir transcrigdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de
sumula vinculante, acordaos em incidente de assungao de competéncia, resolu¢cao de demandas
repetitivas, recursos extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao
geral reconhecida, bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso
queira, precedentes do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou
dos demais tribunais, nessa ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (ao menos dos ultimos
cinco anos); b.5) evitar transcrever precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa
que interessa ao caso concreto;

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relagdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

Conclusao
Depois da fundamentagéo, segue-se o fechamento da manifesta¢éo, apresentando-se a solugéo para o caso.

No parecer final, a conclusdo deve apresentar a opinido do Ministério Publico, com a solugdo que
entende mais adequada ao pedido formulado pela parte ou pelo interessado.

Caso sejam apreciadas questdes prejudiciais e/ou preliminares na fundamentagao, deve-se apresentar
mengao expressa quanto ao acolhimento ou ndo delas antes da manifestacdo de procedéncia/
improcedéncia do pedido.

Diante do exposto, o Ministério Publico opina pelo acolhimento da preliminarde e pela procedéncia do pedidode

Ante o exposto, o Ministério Publico manifesta-se pela improcedéncia do pedido de __.

A conclusdo deve manter correlagdo com a fundamentagao apresentada.
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Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3. ,}%

Identificagao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justiga que subscreveu o
parecer final.
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00 Modelo de parecer final

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de parecer final

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2
Autor(a):
Réu(é):
Objeto da acdo:
Parecer final
1 RELATORIO

Trata-se de a¢do de alimentos proposta por contra como fimdel[...].

Consta da inicial que [...].

O(a) réu(é), citado(a) no ID __, apresentou contestacdo e juntou documentos
(ID_), alegando, em sintese, que [...].

O(a) autor(a) apresentou impugnacdo a contestacdo por meio da manifestacao
do ID __, alegando, em sintese, que [...].

Em audiéncia de instrucdo e julgamento, foram ouvidas as testemunhas
arroladas pelas partes, conforme demonstram os documentos do ID __.

Os memoriais foram juntados no ID __.

Os autos vieram ao Ministério Publico para se manifestar em parecer final.

2 FUNDAMENTACAO
[...]

3 CONCLUSAO
Ante o exposto, o Ministério Publico manifesta-se pela

procedéncia/improcedéncia do pedido de

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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PETICAO DE INTERPOSIGCAO DE RECURSO CIVEL

A peticdo de interposi¢cdo € o instrumento por meio do qual se apresenta um recurso civel contra
decisao do Juizo, requerendo-se 0 seu processamento e remessa a instancia superior.

Deve conter os elementos descritos a seguir.

Enderegcamento e cabecgalho

O enderegamento — primeiro elemento da pega — deve ser feito ao Juizo que decidiu o pedido ou ao
tribunal competente.

AO JUIZO DA VARA UNICA DA COMARCA DE ESMERALDAS

Na sequéncia, deve-se indicar, alinhados a esquerda:

a) o numero dos autos;

b) o(s) nome(s) do recorrente e do recorrido.

Apresentacgao

A apresentagao indica o legitimado para o recurso — o Ministério Publico —, a fundamentagéo legal para
o oferecimento — com indicag&o do dispositivo legal — e a razdo do inconformismo.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio do(a) Promotor(a) de Justica
signatario(a), com fundamento no art. 1.009 do CPC, vem interpor APELACAO, acompanhada das razdes, contra
a decisao de fls..., que indeferiu a peti¢éo inicial.

Pedido

Apos a apresentagdo, segue-se o fechamento da manifestagéo, com os pedidos de processamento do
recurso e de remessa a instancia superior.

Requer-se o processamento do recurso e a respectiva remessa ao Tribunal de Justiga.

Caso a irresighagao comporte juizo de retratagéo, deve-se indicar essa possibilidade ao Juizo.

Requer-se que seja exercido por Vossa Exceléncia o juizo de retratagéo, conforme dispde o art. 198, VII, do ECA,
ou, caso assim nao entenda, que o recurso seja processado e encaminhado ao Tribunal de Justica.
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Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3. v?'@

Identificacao do Membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu a
peticdo de interposigéo.
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<§> Modelo de peticao de interposicao

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de peti¢cao de interposicao de recurso

AO JUIZO DA __2 VARA DA COMARCA DE

Autos n.2
Recorrente:
Recorrido(a):

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio do(a)
Promotor(a) de Justiga signatdrio(a), com fundamento no art. 1.009 do CPC, vem interpor
APELACAO, contra a sentencado ID __, que [...].

Requer-se o processamento do recurso e a respectiva remessa ao Tribunal de
Justica para a reforma da decisdo.

<<JUIZO DE RETRATACAO>>

Requer-se que seja exercido por Vossa Exceléncia o juizo de retratagao,
conforme dispde o art. 198, VII, do ECA, ou, caso assim ndo entenda, que o recurso seja

processado e encaminhado ao Tribunal de Justica.

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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RAZOES RECURSAIS

Por meio das razdes recursais, o Ministério Publico manifesta o inconformismo com determinada
decisao judicial, requerendo sua reforma pela instancia revisora.

Encaminhada ao Juizo competente para o processamento e o conhecimento ou para o julgamento
da irresignagéo, a peca deve conter analise dos pressupostos de admissibilidade recursal e dos
fundamentos que amparam o inconformismo do Parquet.

As razbes recursais ndo sao mera reiteragdo dos memoriais. Pelo principio da dilaleticidade, cabe ao
recorrente impugnar especificadamente os fundamentos da decisédo recorrida, demonstrando o erro no
curso do procedimento ou no julgamento, sob pena de ndo conhecimento do recurso (art. 932, lll, do CPC).

As razdes recursais devem apresentar os elementos descritos a seguir.

Cabecalho
O cabecalho deve conter as seguintes informacgdes:
a) o enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestacao

¢ dirigida (art. 319 do CPC):

A CAMARA CIVEL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

b) o numero dos autos;
¢) a indicagao da comarca de origem;
d) os nomes do recorrente e do recorrido;

e) a indicagao da espécie de recurso.

Relatoério

Ao se iniciarem as razdes, deve-se apresentar o relatorio, que contera uma descrigao sucinta do caso,
da decisdo atacada e das questbes suscitadas no recurso que serdo analisadas na fundamentacéo.

No relatério, € desnecessaria a mengao a atos ocorridos na instru¢do do processo, a ndo ser que sejam
relevantes para a manifestagéo recursal.

Ha diferenca entre o relatério dos memoriais (alegagodes finais) e o das razdes de recurso. No
primeiro, o relato dos fatos parte da inicial e vai até a sentenga, com descri¢do sucinta do caso e
indicagao dos atos essenciais do processo e das questdes discutidas. No segundo, depois da descrigao
sucinta do caso, parte-se da sentenca, explicitam-se as teses discutidas no recurso e aponta-se
eventual intercorréncia relevante verificada na tramitagédo da irresignagéo.

A explicitacdo do dispositivo da sentenca (procedéncia/improcedéncia do pedido) é fundamental na area civel.

Em caso de alegacao de preliminar ou de prejudicial de mérito, estas devem ser descritas antes da
referéncia a tese de mérito.
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Pressupostos de admissibilidade

Depois do relatorio, inicia-se o tépico referente a analise dos pressupostos de admissibilidade recursal.
Este deve explicitar o cabimento, a tempestividade (datas inicial e final do prazo recursal), a dispensa
de preparo e, porventura, outros elementos essenciais a admissibilidade recursal.

No cabimento, devem ser mencionados os dispositivos legais e indicado o recurso cabivel e o
procedimento a ser seguido para a sua regular tramitagao.

Quanto a tempestividade, deve ser feita referéncia as datas mencionadas na contagem dos prazos
(datas inicial e final do lapso recursal) e aos prazos dispostos na legislagéo, indicando-se os respectivos
dispositivos legais.

Em relacéo ao preparo, deve ser mencionada a dispensa legal garantida ao Ministério Publico para recorrer.

Preliminares e questoes prejudiciais de mérito

Apresentados os pressupostos de admissibilidade, inicia-se o topico referente a eventuais preliminares
e prejudiciais de mérito, acolhidas ou ndo na decisao recorrida, e a outras identificadas no momento da
elaboragao da manifestagao.

As questdes preliminares e prejudiciais devem ser abordadas de forma individualizada, apontando-se
os fundamentos para o acolhimento ou nao delas pelo 6rgao julgador.

Se o processo estiver em condigdes de imediato julgamento, presentes as hipéteses previstas nos §§ 3°
e 4° do art. 1.013 do CPC, deve ser analisado o mérito, conforme explicitado no item seguinte.

Para melhor compreenséo do leitor, os pressupostos de admissibilidade, as preliminares e as questbes
prejudiciais devem ser analisados em tépicos préprios, antes do mérito.

2 FUNDAMENTACAO

[.]

2.1 Pressupostos de admissibilidade
[-]

2.2 Preliminares

[

2.3 Questdes prejudiciais

[-]

2.4 Mérito

[.].

Mérito

Na sequéncia, vira a analise do mérito, que sdo as teses recursais para a reforma da decisao recorrida.
Deve ser realizada analise apropriada e criteriosa do contexto fatico-probatério.

Quanto aos fundamentos faticos, as razbes recursais devem expor os elementos e as circunstancias
existentes nos autos relevantes para a demonstragdo do equivoco da decisdo recorrida, com a
necessidade de sua reforma.
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Nessa analise, a referéncia as provas — inclusive com o apontamento das folhas dos autos ou do nimero
identificador da pagina do processo eletrénico — deve ser acompanhada da argumentacao pertinente para
o convencimento do Juizo. A transcricdo de depoimentos para fundamentar a autoria deve estar apoiada
na analise critica da prova oral, demonstrando a relagdo do recorrido com os fatos a ele imputados.

Os fundamentos juridicos sao as referéncias normativas, jurisprudenciais e doutrinarias que justificam
o entendimento.

A manifestacdo ndo deve conter argumentos genéricos, sendo necessario apresentar como o
embasamento se enquadra no caso analisado, de forma concreta, direta e objetiva.

Nesse ponto, é importante atentar para:

a) fundamentos normativos: indicar as hipoteses legais aplicaveis ao caso. Se a norma faz
uso de conceitos juridicos indeterminados, a manifestagcdo devera explicitar o motivo concreto
de sua incidéncia. As razdes recursais sdo um instrumento relevante de prequestionamento
das questoes constitucionais e infraconstitucionais para provocar a manifestacao do tribunal
local. Com isso, viabiliza-se a interposi¢cao dos recursos especial e extraordinario. Essa alegagao
prévia normalmente é feita na ocasiao da analise do mérito, mas pode ocorrer também no exame
das preliminares e das prejudiciais. Sugere-se o confronto entre a decisdo e a norma, por exemplo:

A sentenga, ao fixar o prazo da suspensao dos direitos politicos em trés anos, negou vigéncia ao art. 12, I, da
Lei n.° 8.429/1992, que prevé o prazo minimo de cinco anos para as condutas tipificadas no art. 12, Il, da citada
norma; o magistrado, ao negar a legitimidade ativa para a agéo, violou o disposto no art. 127 da CF, segundo o
qual o Ministério Publico [...];

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, €& imprescindivel identificar seus
fundamentos determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) ndo
€ necessario incluir transcricdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de
sumula vinculante, acérddos em incidente de assungao de competéncia, resolugcao de demandas
repetitivas, recursos extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao
geral reconhecida, bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso
queira, precedentes do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou
dos demais tribunais, nessa ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (a0 menos dos ultimos
cinco anos); b.5) evitar transcrever precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa
que interessa ao caso concreto.

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relagdo com a argumentagédo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

Conclusao

Depois da analise de mérito, segue-se o fechamento da manifestagdo, com os pedidos do Ministério
Publico, refletindo suas conclusdes sobre a argumentagéo apresentada.

E importante mencéo expressa ao:

a) conhecimento do recurso;
b) acolhimento ou n&o de preliminar invocada;

c) provimento do recurso;
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d) pedido de tutela recursal especifica, destinada a inibir a pratica, a reiteragdo ou a continuagéo
de um ilicito ou a sua remocéo, na hipotese de prestacdo de fazer ou nao fazer.

A conclusao deve manter correlagdo com a fundamentagao apresentada.

Local e data
Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.
Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3. .}

O

Identificagcao do Membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu
as razoes recursais.
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&’ Modelo de razées recursais

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de razdes a apelagao

A CAMARA CIVEL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Autos n.2
Comarca:
Recorrente:
Recorrido(a):
Razdes a apelacao

1 RELATORIO
Trata-se de apelagdo interposta nos autos do processo em epigrafe contra

sentenga de ID , que julgou improcedente/parcialmente procedente o pedido, sob o

fundamento de que [decisdo atacadal.
Extrai-se dos autos que [descri¢do sucinta do caso].
O Ministério Publico, inconformado, vem apresentar suas razdes para a

reforma da decisdo em razao de [questdes suscitadas no recurso].

2 FUNDAMENTACAO

2.1 Pressupostos de admissibilidade

O recurso é proprio e teve processamento regular (arts. 1.009 e 1.010 do CPC).

O Ministério Publico tem interesse e legitimidade recursais, porque o pedido
foi julgado improcedente/procedente em parte.

Salienta-se que o recurso interposto é tempestivo, tendo em vista que
o apelante foi intimado da sentencaem . .  (ID __) e interpds o recursoem . .
(ID __), observando-se o prazo de trinta dias Uteis, previsto no art. 1.003, § 59, c/c o art. 180,
caput, ambos do CPC.

Destaca-se que o Ministério Publico é legalmente dispensado do preparo,

conforme disposto no art. 1.007, § 12, do CPC.

O recurso merece, pois, ser conhecido.
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A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

2.2 Preliminares

[...]

2.3 Questdes prejudiciais

[..]

2.4 Mérito
[...]

3 CONCLUSAO
Ante o exposto, o Ministério Publico requer o conhecimento do recurso e, no

mérito, o seu provimento.

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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CONTRARRAZOES RECURSAIS

Nas contrarrazées recursais, o Ministério Publico manifesta seu entendimento em relagéo as questdes
levantadas pela parte no recurso interposto, rechagando ou corroborando as teses recursais.

A partir do confronto do conteudo da decisao recorrida com a irresignagao apresentada, o 6rgéo
ministerial demonstrara, além das conclusées acerca do conhecimento ou nao do recurso interposto,
as razdes que determinam o provimento ou o ndo provimento recursal.

As contrarrazbes devem apresentar os elementos descritos a seguir.

Cabecalho
O cabecalho deve conter as seguintes informagdes:
a) o enderegamento — primeiro elemento da peca — deve ser feito ao Juizo a que a manifestacao

¢ dirigida (art. 319 do CPC):

A CAMARA CIVEL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

b) o numero dos autos;
¢) a indicagao da comarca de origem;
d) os nomes do recorrente e do recorrido;

e) a indicagéo da espécie de recurso.

Relatoério

Ao se iniciarem as contrarrazdes, deve-se apresentar o relatério, que contera uma descrigao sucinta do
caso, da decisio atacada e das questdes suscitadas no recurso que serdo analisadas nafundamentacgao.

No relatério, € desnecessaria a mengao a atos ocorridos na instru¢do do processo, a ndo ser que sejam
relevantes para a manifestagéo recursal.

Ha diferenca entre o relatério dos memoriais (alegagoes finais) e o das contrarrazées de recurso.
No primeiro, o relato dos fatos parte da inicial e vai até a sentenga, com descri¢gdo sucinta do caso
e indicagdo dos atos essenciais do processo e das questdes discutidas. No segundo, depois da
descrigao sucinta do caso, parte-se da sentenga, explicitam-se as teses discutidas no recurso e aponta-
se eventual intercorréncia relevante verificada na tramitagédo da irresignagéo.

A explicitacdo do dispositivo da sentenca (procedéncia/improcedéncia do pedido) é fundamental na area civel.

Em caso de alegacdo de preliminar ou prejudicial de mérito, estas devem ser descritas antes da
referéncia a tese de mérito.
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Pressupostos de admissibilidade

Depois do relatorio, inicia-se o tépico referente a analise dos pressupostos de admissibilidade recursal.
Este deve explicitar o cabimento, a tempestividade (datas inicial e final do prazo recursal) e, porventura,
outros elementos essenciais a admissibilidade recursal.

No cabimento, devem ser mencionados os dispositivos legais e indicado o recurso cabivel e o
procedimento a ser seguido para a sua regular tramitagao.

Quanto a tempestividade, deve ser feita referéncia as datas mencionadas na contagem dos prazos
(datas inicial e final do lapso recursal) e aos prazos dispostos na legislagéo, indicando-se os respectivos
dispositivos legais.

Preliminares e questoes prejudiciais de mérito

Apresentados os pressupostos de admissibilidade, inicia-se o tépico referente a eventuais preliminares
e prejudiciais de mérito, acolhidas ou ndo na decisdo recorrida e/ou identificadas no momento da
elaboragao da manifestagéao.

As questdes preliminares e prejudiciais devem ser abordadas de forma individualizada, apontando-se
os fundamentos para o acolhimento ou ndo delas pelo 6rgao julgador.

Para melhor compreenséo do leitor, os pressupostos de admissibilidade, as preliminares e as questbes
prejudiciais devem ser analisados em tépicos préprios, antes do mérito.

2 FUNDAMENTACAO

[.]

2.1 Pressupostos de admissibilidade
[.]

2.2 Preliminares

[-]

2.3 Questoes prejudiciais

[-]

2.4 Mérito

[...].

Mérito

Na sequéncia, vira a analise do mérito, que apresentara as teses recursais e a concordancia ou nao
com o que foi trazido pelo recorrente. Deve ser realizada analise apropriada e criteriosa do contexto
fatico-probatério.

Quanto aos fundamentos faticos, as contrarrazdes recursais devem expor os elementos e as
circunstancias existentes nos autos que sejam relevantes para a demonstragao do equivoco ou do
acerto da decisdo recorrida, com a necessidade ou ndo de sua reforma.

Nessa analise, a referéncia as provas — inclusive com o apontamento das folhas dos autos ou do
numero identificador da pagina do processo eletronico — deve ser acompanhada da argumentagao
pertinente para o convencimento do Juizo.
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Os fundamentos juridicos sao as referéncias normativas, jurisprudenciais e doutrinarias que justificam
o entendimento.

Amanifestagdo nao deve conter argumentos genéricos, sendo necessario mostrar como o embasamento
se enquadra no caso analisado, de forma concreta, direta e objetiva.

Nesse ponto, é importante atentar para:

a) fundamentos normativos: indicar as hipéteses legais aplicaveis ao caso. Se a norma faz uso
de conceitos juridicos indeterminados, a manifestagdo devera explicitar o motivo concreto de sua
incidéncia. As contrarrazoes recursais sao um instrumento relevante de prequestionamento das
questoes constitucionais e infraconstitucionais para provocar a manifestagao do tribunal local.
Com isso, viabiliza-se a interposi¢cao dos recursos especial e extraordinario. Essa alegagao prévia
normalmente é feita na ocasido da analise do mérito, mas pode ocorrer também no exame das
preliminares e das prejudiciais. Sugere-se o confronto entre a decis&o e a nhorma, por exemplo:

A sentenga, ao fixar o prazo da suspensao dos direitos politicos em trés anos, negou vigéncia ao art. 12, I, da
Lei n.° 8.429/1992, que prevé o prazo minimo de cinco anos para as condutas tipificadas no art. 12, Il, da citada
norma; o magistrado, ao negar a legitimidade ativa para a agéo, violou o disposto no art. 127 da CF, segundo o
qual o Ministério Publico [...].

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, é imprescindivel identificar seus
fundamentos determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) ndo
€ necessario incluir transcricdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de
sumula vinculante, acérdaos em incidente de assungéo de competéncia, resolugdo de demandas
repetitivas, recursos extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao
geral reconhecida, bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso
queira, precedentes do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou
dos demais tribunais, nessa ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (a0 menos dos ultimos
cinco anos); b.5) evitar transcrever precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa
que interessa ao caso concreto.

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relagdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

Conclusao

Depois da analise de mérito, segue-se o fechamento da manifestagdo, com os pedidos do Ministério
Publico, refletindo suas conclusdes sobre a argumentagao apresentada.

E importante mengao expressa ao:

a) conhecimento ou n&o do recurso;
b) acolhimento ou nado de preliminar invocada;

¢) provimento ou nao do recurso.

A conclusao deve manter correlagdo com a fundamentagao apresentada.
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Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatacao das datas, vide Capitulo 3. ,)%

Identificacao do Membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justica que subscreveu
as contrarrazdes.
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<§) Modelo de contrarrazoes recursais

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de contrarrazoes a apelagao

A CAMARA CIVEL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Autos n.2

Comarca:

Recorrente:
Recorrido(a):
Contrarrazdes a apelacdo

1 RELATORIO
Trata-se de contrarrazdes ao recurso interposto por , hos autos da agao

civil publica em epigrafe, contra sentenga de ID , que julgou procedente/parcialmente

procedente o pedido, sob o fundamento de [decisdo atacadal.

Extrai-se dos autos que [descri¢do sucinta do caso].

O(a) réu(é), inconformado(a), interp6s apelagdo, arguindo a preliminar de [...].
No mérito, alegou que [questdes suscitadas no recurso].

E o relatdrio.

2 FUNDAMENTACAO

2.1 Pressupostos de admissibilidade

O recurso é proprio e teve processamento regular (arts. 1.009 e 1.010 do CPC).

O(a) réu(é) tem interesse e legitimidade recursais, porque foi condenado(a)
nos termos do pedido.

O(a) apelante foi intimado(a) da sentencaem . . (ID _) e o recurso foi
interpostoem . . (ID __), dentro do prazo de quinze dias Uteis, previsto no art. 1.003, §
59, do CPC.

O preparo foi realizado (ID __).

O recurso merece, pois, ser conhecido.
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A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

2.2 Preliminares

[...]

2.3 Questdes prejudiciais

[..]

2.4 Mérito
[...]

3 CONCLUSAO
Ante o exposto, o Ministério Publico requer o conhecimento do recurso, a

rejeicdo da preliminar e, no mérito, o nao provimento.

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica
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PECAS JUDICIAIS
ATUAGAO EM SEGUNDA INSTANCIA

PARECER RECURSAL

Por meio do parecer recursal, o Ministério Publico em segunda instancia apresenta ao Tribunal de
Justica o entendimento quanto ao recurso interposto pelas partes, com analise de seus pressupostos
de admissibilidade, de eventuais preliminares e de questbes prejudiciais, opinando, ao final, pelo
conhecimento, acolhimento, provimento ou nao.

A manifestagéo deve conter os elementos descritos a seguir.

Enderegcamento e cabecgalho

O cabecalho contém as seguintes informagdes alinhadas a esquerda, com iniciais mailusculas, sem
destaque ou ponto final:

a) a espécie do recurso e o numero dos autos, com a separagao numérica por pontos, facilitando
a citagao. Caso existam recursos sequenciais, estes devem ser mencionados:

Agravo Interno n.° 1.0000.20.003.453-1/002; Agravo Interno n.° 1.0000.20.003.453-1/002 no Agravo de
Instrumento n.° 1.0000.20.003.453-1/001

b) o enderegamento, feito ao 6rgao do Tribunal competente para processar e julgar o recurso,
escrito por extenso:

32 Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

¢) a comarca de origem do recurso:

Comarca:

d) o nome do relator:

Relator(a): Desembargador(a)

e) os nomes das partes. Caso haja mais de dois recorrentes ou recorridos, € desnecessario incluir
todos os nomes, bastando a utilizagdo das expressoes “e outro” ou “e outros”:

Apelante: Ministério Publico do Estado de Minas Gerais
Apelados: Fulano de tal e outro
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Vocativo
Entre o cabecgalho e o relatério, deve-se incluir o vocativo “Egrégia Camara” ou “Colenda Camara’,

seguido de virgula:

Egrégia Camara,

Relatoério

Ao se iniciar a manifestagéo, deve-se apresentar o relatério, que contera uma descrigao sucinta do caso,
da decisdo atacada e das questbes suscitadas no recurso que serdo analisadas na fundamentacéo.

No relatério, € desnecessaria a mengao a atos ocorridos na instru¢éo do processo, a ndo ser que sejam
relevantes para a manifestagéo recursal.

No relato dos fatos, deve-se diversificar a escolha dos verbos e emprega-los no pretérito perfeito:

Em suas razdes (fls. ou doc. n.°), o apelante sustentou que... Alegou que... Ressaltou que ... Argumentou que...
Esclareceu que ... / Nas contrarrazoes (fls. ou doc. n.°), o apelado respondeu dizendo que ... Alegou que...
Argumentou que ....

Em caso de alegacédo de preliminar ou de prejudicial de mérito, estas devem ser descritas antes da
referéncia a tese de mérito, utilizando-se o verbo “arguir”:

Em suas razdes (fls. ou doc. n.°), o apelante arguiu a preliminar de __ . No mérito, sustentou que __

Deve ser evitado o relatério “indice”, isto €, o que contém mera referéncia a folha correspondente do
ato processual.

Sentencga a fl....; apelagao a fl..; contrarrazdes as fls.

Pressupostos de admissibilidade

Depois do relatério, inicia-se o topico referente a analise dos pressupostos de admissibilidade recursal.
Este deve explicitar eventual remessa necessaria do recurso, o cabimento, a tempestividade (datas
inicial e final do prazo recursal), o preparo e, porventura, outros elementos essenciais a admissibilidade
recursal, da seguinte forma:

1°) analisar, na area civel, se a sentenca esta ou ndo sujeita a remessa necessaria;

2°) examinar os pressupostos de admissibilidade, iniciando-se pelo cabimento (adequacédo e
regularidade do processamento), seguindo-se a tempestividade e o preparo.™

3 De acordo com o art. 65, § 2°, |, do RITJMG, na area criminal, ndo est&o sujeitos a preparo na segunda instancia: “os habeas corpus, as agbes
penais originarias e os recursos criminais, salvo quando se tratar de processo iniciado mediante queixa, se ndo ocorrer a hipétese de pobreza
da parte sujeita ao preparo”.
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No cabimento, devem ser mencionados os dispositivos legais, com a indicagao ao recurso cabivel e
ao procedimento a ser seguido para a sua regular tramitagao.

Quanto a tempestividade, deve ser feita referéncia as datas mencionadas na contagem dos prazos
(datas inicial e final do lapso recursal) e aos prazos dispostos na legislagao, indicando-se os respectivos
dispositivos legais. Deve-se consultar, obrigatoriamente, o calendario do Tribunal de Justica do Estado
de Minas Gerais, o qual contém os feriados de cada comarca. Nos sistemas da Procuradoria-Geral
de Justiga e do Tribunal de Justica dos processos eletronicos (JPE), as intimagdes das decisdes sao
langadas fora da ordem do processo. Ha casos que exigem a consulta do andamento da primeira
instancia para se aferir a tempestividade.

Em relagéo ao preparo, deve-se verificar se na guia consta a data do pagamento e se esta é posterior
a do protocolo do recurso, atentando para o efetivo pagamento, pois o simples agendamento nao
preenche o requisito do preparo.

Preliminares e questoes prejudiciais de mérito

Apresentados os pressupostos de admissibilidade, inicia-se o topico referente a eventuais preliminares e
prejudiciais de mérito arguidas pelas partes e/ou outras identificadas no momento da elaboragdo da manifestagao.

As questdes preliminares e prejudiciais devem ser abordadas de forma individualizada, apontando-se
os fundamentos para o acolhimento ou nao delas pelo 6rgao julgador.

Para melhor compreenséo do leitor, os pressupostos de admissibilidade, as preliminares e as questoes
prejudiciais devem ser analisados em tépicos préprios, antes do mérito.

2 FUNDAMENTACAO

[.]

2.1 Pressupostos de admissibilidade
[-]

2.2 Preliminares

[-]

2.3 Questdes prejudiciais

[-]

2.4 Mérito

[...].

Mérito

Na sequéncia, vira a analise do mérito, que enfrentara as teses recursais a luz dos fundamentos da
decisao recorrida. Deve ser realizada a analise apropriada e criteriosa do contexto fatico-probatério,
apresentando-se os fundamentos faticos e juridicos.

Quanto aos fundamentos faticos, o parecer recursal deve expor os elementos e as circunstancias
existentes nos autos relevantes para a demonstragdo do equivoco da decisao recorrida, com a
necessidade de sua reforma.

Nessa analise, a referéncia as provas — inclusive com o apontamento das folhas dos autos ou do numero
identificador da pagina do processo eletrénico — deve ser acompanhada da argumentagao pertinente para
o convencimento do Juizo. A transcricao de depoimentos para fundamentar a autoria deve estar apoiada
na analise critica da prova oral, demonstrando a relagdo do recorrido com os fatos a ele imputados.
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Os fundamentos juridicos sao as referéncias normativas, jurisprudenciais e doutrinarias que justificam
o entendimento.

A manifestacdo ndo deve conter argumentos genéricos, sendo necessario apresentar como o
embasamento se enquadra ao caso analisado, de forma concreta, direta e objetiva.

Nesse ponto, é importante atentar para:

a) fundamentos normativos: indicar as hipoteses legais aplicaveis ao caso. Se a norma faz
uso de conceitos juridicos indeterminados, a manifestagdo devera explicitar o motivo concreto de
sua incidéncia. O parecer recursal € um instrumento relevante para o prequestionamento das
questoes constitucionais e infraconstitucionais para provocar a manifestagao do tribunal local.
Com isso, viabiliza-se a interposi¢ao dos recursos especial e extraordinario. Essa alegagao prévia
normalmente é feita na ocasido da analise do mérito, mas pode ocorrer também no exame das
preliminares e das prejudiciais. Sugere-se o confronto entre a decisdo e a norma, por exemplo:

A sentenga, ao fixar o prazo da suspensao dos direitos politicos em trés anos, negou vigéncia ao art. 12, I, da
Lei n.° 8.429/1992, que prevé o prazo minimo de cinco anos para as condutas tipificadas no art. 12, Il, da citada
norma; o magistrado, ao negar a legitimidade ativa para a agéo, violou o disposto no art. 127 da CF, segundo o
qual o Ministério Publico [...];

b) fundamentos jurisprudenciais: b.1) se invocados, é imprescindivel identificar seus
fundamentos determinantes e demonstrar como o caso apresentado se ajusta a eles; b.2) ndo
€ necessario incluir transcricdes de precedentes jurisprudenciais quando houver enunciados de
sumula vinculante, acérdaos em incidente de assungéo de competéncia, resolugdo de demandas
repetitivas, recursos extraordinario e especial repetitivos e recurso extraordinario com repercussao
geral reconhecida, bastando menciona-los; b.3) ausentes as decisdes do item anterior, citar, caso
queira, precedentes do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais, dos tribunais superiores ou
dos demais tribunais, nessa ordem; b.4) utilizar precedentes atualizados (a0 menos dos ultimos
cinco anos); b.5) evitar transcrever precedentes extensos, citando-se apenas a parte da ementa
que interessa ao caso concreto;

c) fundamentos doutrinarios: devem ter relagdo com a argumentagdo — evitar transcrever
julgados ou fragmentos doutrinarios excessivos ou superados pelos tribunais.

Mérito — Ratificagcao de manifestacao na qualidade de parte

Para propiciar a atuacao eficiente, proativa e resolutiva, na qualidade de parte, dos membros do
Ministério Publico oficiantes em segunda instancia, o Procurador de Justiga Civel, Criminal e de Direitos
Difusos e Coletivos, ao receber os processos submetidos ao tribunal por meio de recursos, depois de
analisar a decisdo e a pretensao recursal, podera:*

a) ratificar integralmente as manifestagdes ofertadas em primeiro grau pelo(a) Promotor(a) de Justica:

No mérito, a fim de evitar repeticoes desnecessarias, ratifico os argumentos explicitados nas razdes (ou
contrarrazdes) recursais da lavra do(a) Promotor(a) de Justica ____ (doc. n.° ou fls.);

b) ratificar integralmente, com realizagdo de acréscimos, as manifestagcdes ofertadas em
primeiro grau pelo(a) Promotor(a) de Justica, ressaltando fato ou prova e explicitando-a de forma

“Art. 3°, § 9°, da Res. PGJ n.° 1, de 10.01.2019.
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mais adequada, se nao tiver sido objeto das razdes ou contrarrazdes recursais, ou incluindo, se for
o0 caso, precedente do Relator, da Camara, de outras Camaras do Tribunal de Justica, do Superior
Tribunal de Justica ou do Supremo Tribunal Federal;

c) ratificar parcialmente as manifestagdes ofertadas em primeiro grau pelo(a) Promotor(a) de
Justica, caso em que fara constar suas divergéncias, também de forma motivada, sobre questes
faticas ou juridicas.

Conclusao
Depois da fundamentagéo, segue-se o fechamento da manifesta¢éo, apresentando-se a solu¢éo para o caso.

No parecer recursal, a conclusdo deve apontar a opinido do 6rgao ministerial sobre os argumentos
apresentados na fase recursal.

E importante a meng&o expressa:

a) a remessa necessaria, com prejuizo do recurso voluntario (na apelagéo civel, se for o caso);
b) ao conhecimento ou ndo do recurso;
¢) ao acolhimento ou nao das preliminares e prejudiciais de mérito;

d) ao provimento ou ndo do recurso.

A conclusdo deve manter correlagdo com a fundamentagao apresentada.

Local e data

Aponta-se a cidade e a data, centralizadas na pagina e encerradas por ponto final.

Belo Horizonte, 15 de abril de 2021.

Sobre a formatagéo das datas, vide Capitulo 3. 'K'O

Identificagao do membro do Ministério Publico

Deve ser apresentada a assinatura fisica ou eletronica do(a) Promotor(a) de Justi¢a que subscreveu o parecer.
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¢ Modelo de parecer recursal

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

Modelo de parecer recursal — 22 Instancia

Apelacdo Civel n.2

____2Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
Comarca:

Relator(a): Desembargador(a)

Apelante:

Apelado(a):

Egrégia Camara,

1 RELATORIO

Trata-se de apelagdo civel interposta contra a sentenga que, nos autos da acdo

ajuizada contra , julgou [...].

Em suas razées (fls. ou doc. n.2), o(a) apelante sustentou que [...].

Nas contrarrazdes (fls. ou doc. N.2), o(a) apelado(a) alegou que [...].

2 FUNDAMENTAGAO

2.1 Remessa necessaria

[..]

2.2 Pressupostos de admissibilidade

O recurso é proprio e teve processamento regular (arts. 1.009 e 1.010 do CPC).

O(a) apelante tem interesse e legitimidade recursais.

O(a) apelante foi intimado(a) da sentenca em __.

.___ (fls. ou doc. n.2) e 0

recurso foi interposto em . . (fls. ou doc. n.2), dentro do prazo de quinze dias Uteis,

previsto no art. 1.003, § 59, do CPC.
O preparo foi realizado (fls. ou doc. n.2).

O recurso merece, pois, ser conhecido.

2.3 Preliminares

[...]


https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/EaY_FZ_OkJ5PtivbRp8QYy8BxdLYCMXdvQInOWJp1WAW6Q?e=DzQZUU
https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/EaY_FZ_OkJ5PtivbRp8QYy8BxdLYCMXdvQInOWJp1WAW6Q?e=DzQZUU
https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/EaY_FZ_OkJ5PtivbRp8QYy8BxdLYCMXdvQInOWJp1WAW6Q?e=DzQZUU

A M P M G Denominagao da promotoria ou

NI Z e da procuradoria
Ministério Publico P
do Estado de Minas Gerais

2.4 Questdes prejudiciais

[...]

2.5 Mérito
[...]

3 CONCLUSAO

<<REMESSA NECESSARIA>>

Ante o exposto, em remessa necessaria, o Ministério Publico opina pela
manutencdo/reforma da sentenca, prejudicado o apelo voluntario.

<<LLLLLLLLLLKL

Ante o exposto, o Ministério Publico opina pelo conhecimento do recurso,

pela rejeicdo da preliminar e, no mérito, pelo ndo provimento.

Comarca, __de de

Nome
Promotor(a) de Justica


https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/EaY_FZ_OkJ5PtivbRp8QYy8BxdLYCMXdvQInOWJp1WAW6Q?e=DzQZUU

PECAS EXTRAJUDICIAIS
OFICIOS REQUISITORIOS E NOTIFICATORIOS <

Por meio dos oficios, o Ministério Publico expede as diligéncias para colher os elementos de convicgéo
necessarios e Uteis ao esclarecimento dos fatos em apuragéo nos expedientes investigatorios.

Os oficios devem conter os elementos descritos a seguir.

Cabecalho - Identificagcao do expediente
No cabecalho, constardo as seguintes informacgdes:

a) numero do oficio:

Oficio n.° XXX

b) tipo e numero do expediente:

Ref.: Inquérito Civil n.° MPMG XXXX

¢) assunto (resumo do teor do documento):

Requisicao de pericia

A atuacéo do Ministério Publico deve ser formalizada em procedimento devidamente instaurado, de modo a
evidenciar que o oficio objetiva a instrugdo de apuragdes em tramite na Promotoria de Justica. Além disso, o
numero do procedimento expresso no oficio auxilia o colaborador da Promotoria de Justica no momento da
juntada da resposta, quando a diligéncia retornar, possibilitando, assim, sua localizagdo com celeridade. O
assunto, por sua vez, facilita o recebimento e o0 encaminhamento de respostas pelo destinatario.

Local e data
Deve ser grafada sem abreviagdo, com alinhamento a direita, uma linha abaixo do cabecalho.

Belo Horizonte, 13 de julho de 2021.

Enderegcamento

E a parte do documento que informa a quem se destina o oficio. Deve conter, objetivamente, os dados -
indispensaveis a individualizagédo de seu destinatario e estar alinhado a esquerda da pagina, conforme
descrito no Capitulo 3.
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A Sua Exceléncia o Senhor

Fulano de tal

Procurador de Justica

Procuradoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais
Belo Horizonte/MG

Texto do documento
Vocativo

0 vocativo € uma invocagao ao destinatario. Nas comunicagoes oficiais do Ministério Publico do Estado
de Minas Gerais, o0 vocativo sera sempre seguido de virgula.

As formas de apresentag¢ao do vocativo em conformidade com as autoridades a que a manifestagao é 4'@
dirigida sdo apresentadas no Capitulo 3.

Sao exemplos de vocativo:

a) para autoridades chefes de Poder:

Excelentissimo Senhor Presidente,

* Para os Presidentes da Republica, do Supremo Tribunal Federal, dos tribunais federais e estaduais,
do Congresso Nacional, das Assembleias Legislativas e das Camaras Municipais.

Excelentissimo Senhor Governador,

Excelentissimo Senhor Prefeito,

b) para demais autoridades tratadas por Vossa Exceléncia e por Vossa Senhoria;

Senhor (nome do cargo),

Introducgao

Na introducao, apresenta-se o signatario — o Ministério Publico — e a fundamentagéo normativa de sua
atribuicao. Prefira-se o emprego da forma direta.

Todos os oficios requisitérios devem ser fundamentados e fixar prazo razoavel para atendimento (art.
67, § 6°, da Lei Complementar Estadual n.° 34/1994).

A fundamentacao é muito importante, uma vez que informa a atribuicdo do Promotor de Justica para
requisitar/notificar e demonstra a obrigagéo do destinatario de cumprir o que for especificado no oficio,
inclusive em razdo da possibilidade de responsabilizagdo no caso de desatendimento imotivado ou
retardamento no cumprimento (art. 67, § 7°, da Lei Complementar Estadual n.° 34/1994).
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A seguir, apresentam-se alguns fundamentos para os oficios. Observe-se que o rol ndo € exaustivo, uma
vez que ha muitas peculiaridades referentes ao tipo de procedimento e ao préprio contetido das diligéncias.
Além disso, existem dispositivos legais que explicitam as fungdes do Ministério Publico em grupos amplos
e que comumente podem ser indicados, a exemplo de alguns incisos do art. 129 da Constituigdo Federal (e
respectivos na Constituicdo Mineira) e do art. 74 da Lei Complementar Estadual n.° 34/1994.

Noticia de Fato - Informagdes preliminares imprescindiveis para deliberar sobre a instauracéo do procedimento proprio.

- art. 3°, paragrafo unico, da Resolugao CNMP n.° 174/2017
- art. 27, paragrafo unico, lll, da Lei n.° 8.625/1993 (vide inciso | da mesma norma)

Notificagao para Comparecimento para Instrugdo de Procedimentos Administrativos

- art. 26, |, “a”, da Lei n.° 8.625/1993
- art. 67, I, “a”, da Lei Complementar Estadual n.° 34/1994

Requisicao
Diligéncias Investigatorias pela - art. 129, VI, da Constituigdo Federal
Autoridade Policial e Instauragao - art. 120, VII, da Constituicdo Mineira
de Inquérito Policial (acrescido - art. 26, 1V, da Lei Federal n.° 8.625/1993
do art. 5 1l, do CPP) - art. 74, XVII, da Lei Complementar Estadual n.° 34/1994
Informacdes e Documentos - art. 129, VI, da Constituicdo Federal
nos Procedimentos de sua - art. 120, V, da Constituicdo Mineira
Competéncia -art. 26, |, “b”, da Lei n.° 8.625/1993
-art. 67,1, “b” ou art. 74, VIIl, ambos da Lei Complementar Estadual
n.° 34/1994 (conforme o caso)
A Cartérios - arts. 74, XXII, e 106, VIII, da Lei Complementar Estadual n.° 34/1994
A Entidades Privadas - art. 26, Il, da Lei Federal n.° 8.625/1993
Em Conjunto com outro - art. 74, XXXIl, da Lei Complementar Estadual n.° 34/1994 (exercer
Dispositivo Normativo ou demais outras atribuigdes definidas em lei ou ato normativo, desde que afetas
Atos Internos a sua area de atuacao)
ESPECIFICA

Procedimento Investigatério Criminal — PIC
Noticia de Fato - art. 3° § 2°, da Resolugao Conjunta PGJ CGMP n.° 3/2017
Instrugédo do PIC - art. 9° e incisos da Resolugéo Conjunta PGJ CGMP n.° 3/2017

Programa Estadual de Protegcéo e Defesa do Consumidor - Procon-MG

Noticia de Fato - art. 1°, § 2°, da Resolugdo PGJ n.° 14/2019
Investigacao Preliminar - art. 4°, caput, da Resolugédo PGJ n.° 14/2019
Notificagdes (poder de policia) - arts. 8°, caput, e 9°, caput, da Resolugédo PGJ n.° 14/2019

Lei n°. 10.741/2003 — Estatuto do Idoso
Notificagdo para Comparecimento -art. 74, V, “a”, da Lei n.° 10.741/2003

Requisigdo em Instrugdo de -art. 74, V, “b” ou “c”, da Lei n.° 10.741/2003 (conforme o destinatario)
Procedimento Administrativo

Requisigéo (geral) - art. 92, caput, da Lei n.° 10.741/2003
Requisicao Autoridade Policial - art. 74, VI, da Lei n.° 10.741/2003
Requisicao de Forga Policial, - art. 74, 1X, da Lei n.° 10.741/2003

Servigos de Saude e outros
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Lei n° 8.069/1990 — ECA

Notificagao para -art. 201, VI, “a”, da Lei n.° 8.069/1990

Comparecimento

Requisigdo em Instrugdo de -art. 201, VI, “b” ou “c”, da Lei n.° 8.069/1990 (conforme o
Procedimento Administrativo destinatario)

Requisigao (geral) - art. 223, caput, da Lei n.° 10.741/2003

Requisicéo a Autoridade Policial - art. 201, VII, da Lei n.° 10.741/2003

Requisicdo de Forga Policial, -art. 201, XIl, da Lei n.° 10.741/2003

Colaboragéo de Servigos
Médicos, Educacionais e
Assisténcia Social

Desenvolvimento

No desenvolvimento, explicita-se o objeto do oficio de forma mais detalhada, com indicagdo das
informagdes necessarias a compreensao pelo destinatario e fixagdo de prazo para resposta/
informacdes. Para assegurar a eficiéncia na comunicagéo, cada oficio devera tratar de um assunto.
Discorrer sobre assuntos variados possibilita a dispersdo do objeto e o risco de que um deles fique sem
o devido encaminhamento.

Nesse ponto, é importante atentar para:

a) a adequacgao dos dispositivos normativos ao caso concreto: fazer mengdo as normas
adequadas ao caso e a natureza do expediente investigatorio ou procedimental;

b) as notificagbes para comparecimento: b.1) informagéo ao investigado da faculdade de se
fazer acompanhar por advogado e, também, de apresentar os subsidios que entender necessarios
(art. 8°, § 2°, da Resolugdo Conjunta PGJ CGMP n.° 3/2009); b.2) indicagdo do objeto
apurado, do supedaneo legal, da natureza do expediente, do dia, da hora e local do comparecimento
(art. 26, |, “a”, da Lei n.° 8.625/1993 e art. 67, |, “a”, da Lei Complementar Estadual n.° 34/1994).

c) a terminologia legal e técnica nas requisigées: em oficios de natureza requisitoria, utilizar o
termo “requisitar”, conforme terminologia legal e técnica;

d) o prazo minimo para resposta a requisi¢coes: 10 (dez) dias é o prazo minimo de atendimento,
prelecionado no art. 8°, § 1°, da Lei n°® 7.347/1985. Caso entenda necessario fixar prazo inferior ao
estipulado na legislagao eletiva, o 6rgao de execugao deve apresentar justificativa:

Fixa-se o prazo de 5 (cinco) dias para resposta em razao da urgéncia na adogao de providéncias pelo Ministério
Publico relacionadas a pandemia.

e) limites do poder requisitorio: o ato requisitorio se presta a obtencéo de informacgdes, exames,
certiddes e documentos. Portanto, ndo é possivel a efetivagdo de direitos por meio de requisi¢ao.
Assim, deve-se indagar ao Poder Publico sobre o atendimento de determinando direito, e nao
requisitar que preste o atendimento. Em tal caso, sera necessario fazer o pedido via judicial.

[...] para que informe se o medicamento tal esta sendo fornecido regularmente a fulano/ para que comprove que o
medicamento tal esta sendo fornecido para fulano ou justifique eventual desatendimento ao comando constitucional.
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Quanto a noticia de fato, ressalte-se que a Resolugdo CNMP n.° 174/2017 estabelece que ela
representa um instrumento de colheita de informagdes preliminares para deliberar sobre a instauragéo
de procedimento préprio. E vedada a requisicdo de diligéncias em sede de noticia de fato (art. 3°,
paragrafo unico, do referido diploma normativo).

Fecho do documento

Com o fechamento do oficio, objetiva-se saudar o destinatario. Sugere-se o emprego de Atenciosamente/ vf§\a>
Respeitosamente, conforme o caso (a esse respeito, vide Capitulo 3).

Identificagao do signatario

No final do oficio, deve constar a assinatura fisica ou eletrénica do(a) Promotor(a) de Justi¢a que o subscreveu.
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& Modelo de oficio requisitorio

A M P M G Denominagdo da promotoria ou da
procuradoria

Ministério Publico

do Estado de Minas Gerais
Modelo de oficio requisitorio
Oficio n.2

Ref.: Inquérito Civil MPMG n.2
Assunto:

Comarca, __de de

A Sua Exceléncia o(a) Senhor(a)
Nome

Prefeito de (municipio)

Endereco

CEP - Cidade/Unidade da Federagado

Excelentissimo(a) Senhor(a) Prefeito,

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por meio do(a)
Promotor(a) de Justiga signatario(a), com fundamento no art. 129, VI, da Constituicdo Federal,
no art. 120, V, da Constituicdo Mineira, no art. 26, |, “b”, da Lei n.2 8.625/1993 e no art. 67, |,
“b”, da Lei Complementar estadual n.2 34/1994, requisita, no prazo de __ (____ ) dias,
informacdes sobre [...] e 0 encaminhamento dos respectivos documentos [...].

Ressalta-se que o ndo atendimento imotivado ou o retardamento no
cumprimento das notificacGes e das requisices do Ministério Publico podera implicar a
responsabilidade de quem lhe der causa, nos termos do art. 67, § 72, da Lei Complementar
estadual n.2 34/1994.

Atenciosamente,

Nome
Promotor(a) de Justica

Rua Endereco, 1 . Bairro . Cidade/MG . CEP: 30000-000
Telefone: (31) 3000-0000 . E-mail: email@mpmg.mp.br . www.mpmg.mp.br


https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/EWIlnHOQQx1GlM9Hwx1YUu8BU1NzbsYxkKjmzmUIRcCHwQ?e=tvDM8w
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&’ Modelo de oficio notificatério

A M P M G Denominag¢do da promotoria ou da
procuradoria

Ministério Publico

do Estado de Minas Gerais
Modelo de oficio notificatorio
Oficio n.2

Ref.: Inquérito Civil MPMG n.2
Assunto:

Comarca, __de de

A Sua Exceléncia o(a) Senhor(a)
Nome

Prefeito de (municipio)

Endereco

CEP - Cidade/Unidade da Federagido

Excelentissimo(a) Senhor(a) Prefeito,

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, por meio do(a)
Promotor(a) de Justica signatario(a), com fundamento no art. 129, Ill, da Constituicdo Federal,
no art. 120, Ill, da Constituicdo Mineira, no art. 26, |, “a”, da Lei n.2 8.625/1993 e no art. 67, |,
“a”, da Lei Complementar estadual n.2 34/1994, notifica Vossa Exceléncia para

comparecimento na Promotoria de Justica em . , as h, a fim de prestar

esclarecimentos sobre [...].

Ressalta-se que o ndo atendimento imotivado ou o retardamento no
cumprimento das notificagcbes e das requisicdes do Ministério Publico poderd implicar a
responsabilidade de quem lhe der causa, nos termos do art. 67, § 72, da Lei Complementar
estadual n.2 34/1994.

Atenciosamente,

Nome
Promotor(a) de Justica

Rua Endereco, 1 . Bairro . Cidade/MG . CEP: 30000-000
Telefone: (31) 3000-0000 . E-mail: email@mpmg.mp.br . www.mpmg.mp.br


https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/Eb4TRZYd5DtMils6YONMTP0B98jvV1BNH0DHdX9vpocXmA?e=ScrNdp
https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/Eb4TRZYd5DtMils6YONMTP0B98jvV1BNH0DHdX9vpocXmA?e=ScrNdp
https://mpmg.sharepoint.com/:w:/s/GRP-CGMPPastavirtual2/Eb4TRZYd5DtMils6YONMTP0B98jvV1BNH0DHdX9vpocXmA?e=ScrNdp
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