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INSTRUCAO NORMATIVA COMPOR N° 5, DE 9 DE JULHO DE 2025

Disciplina o uso de salas de reunides do COMPOR por membros
de outros 6rgdos do Ministério Publico do Estado de Minas
Gerais.

0S COORDENADORES DO CENTRO DE AUTOCOMPOSICAO DE CONFLITOS E
SEGURANCA JURIDICA DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS -
COMPOR, com base no previsto no art. 4°, IV, “d”, da Lei Complementar n.° 34/1994 ¢ nos termos dos
arts. 6°, 13, 15 e 17, todos da Resolugdo PGJ n.° 20/2025 e,

CONSIDERANDO a possibilidade de uso de salas de reunides existentes no COMPOR por
outros 6rgdos do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais - MPMG,;

CONSIDERANDO a necessidade de serem fixados critérios objetivos na ocupacéo das salas do
COMPOR, para fins de reuniao,

RESOLVEM:

Art. 1° O pedido de utilizacdo de salas do COMPOR por membros de outros 6rgédos do MPMG
deve ser formalizado por meio do e-mail institucional compor@mpmg.mp.br.

81° O pedido deve ser feito com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data da reunido a ser
realizada.

82° O pedido deve especificar a data, 0s horarios de inicio e de encerramento da reunido, bem
como o nimero exato de participantes.

83° Nao serd possivel fazer reservas de mais de uma data para posterior escolha por parte da(o)
solicitante.

Art. 2° Recebido o e-mail com o pedido mencionado no art. 1°, o Ndcleo de Apoio
Administrativo do COMPOR encaminhara a(ao) solicitante a resposta sobre a disponibilidade, em até 02
(dois) dias Uteis.

81° Havendo disponibilidade para dia e hora solicitados, o e-mail de resposta informaré qual
sala poderé ser usada e as orientacBes sobre o uso do espago, encaminhando um formulario para ser
preenchido.

§2° O formulario previsto no §1°, constante do Anexo Unico, deve ser devolvido preenchido ao
COMPOR, em até 02 (dois) dias Uteis ap06s o recebimento.

Art. 3° As salas do COMPOR disponiveis para reunifes tém a seguinte capacidade maxima de
lugares:

a) Sala Consensos, 16 (dezesseis) lugares;

b) Sala Dialogos, 20 (vinte) lugares;

c) Sala Solugdes, 06 (seis) lugares;

d) Sala Cooperacdo, 4 (quatro) lugares;

e) Sala Colaboracdo, 4 (quatro) lugares.

81° A ocupacéo das salas deve respeitar o limite maximo de pessoas mencionado acima, ndo
sendo permitido o uso de cadeiras sobressalentes.

§2° O uso das salas SolugBes, Cooperacdo e Colaboragdo sé sera permitido como apoio as
reuniBes ocorridas nas salas Consensos e Dialogos.

Art. 4° O uso das salas previstas no art.3° por outro 6rgdo do MPMG néo implica disponibilidade
de integrantes da equipe, servigos ou materiais do COMPOR, tais como providéncias relativas a apoio,
lanche, computadores e material de almoxarifado.

Paragrafo Unico. Na reunido em formato hibrido, cabera a(ao) solicitante providenciar o suporte
de técnico para testagem de equipamentos e permanéncia no local.

Art. 5° Caberéa a(ao) solicitante indicar uma(um) servidora(or) do MPMG para ser o contato
direto do Nucleo de Apoio Administrativo do COMPOR, com a finalidade de facilitar a organizacdo da
reunido.

Art. 6° Para cada reunido, devera ser encaminhado 01 (um) pedido ao e-mail do COMPOR.


http://www.mpmg.mp.br/

Art. 7° Fica revogada a Instrucdo Normativa n.° 5, de 22 de agosto de 2022.
Art. 8° Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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