SOLICITAGAO DE PUBLICAGAO DE EDITAL

1. Acesse o Sistema Eletronico de Informagoes (SEl): https://sei.mpmg.mp.br

2. Insira login e senha institucionais e, na sequéncia, clique em Acessar.
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ATENCAO: N3o se usa arroba (@) no login do SEI.

2. Natela Controlede Processos, no menu lateral, digite e clique em Iniciar Processo.
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4.. Em Escolha o Tipo do Processo, clique no icone, para o sistema listar todos os tipos
processuais, e selecione o tipo processual: Formagao e aperfeicoamento — Estagiarios

e Residentes — Solicitacoes.

4.1. No campo Especificacao, escreva o nome completo da unidade ou cargo do responsavel
pelo processo seletivo;
4.2. Em Classificagaopor Assuntos, localize e selecione 93.02.62: Concurso de Estagiarios;

4.3. Em Nivel de Acesso, selecione Publico;
44. Clique em Salvar para que o sistema gere o numero de processo SEl.


https://sei.mpmg.mp.br/

Clique no icone Incluir Documento
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5.1. Em Escolha o Tipo do Documento, selecione a opgao Externo;

5.2. No campo Tipo do Documento, selecione Edital;

5.3. Em Data do Documento, insira a data em que esta sendo feita a solicitagao;

54. Em Formato, selecione Nato-digital;

5.5. Siga para o campo Anexar Arquivo e carregue o documento em formato Word (.docx)
que deseja inserir no processo;

551. Os modelos de editais para preenchimento pela unidade estao disponiveis no
portal do MPMG em Servigos — Acesso a Informagao — Concursos, Estagios e Residencias
— Estagios e Residéncias — Area do Supervisor — Realizacio de processo seletivo:
Realizacao de processo seletivo | Portal

5.6. Depois de anexados todos os documentos, clique em Salvar.

IMPORTANTE:
ApoOs anexar o edital, o usuario devera enviar o processo para a unidade “DECA -

Diretoria de Estagios e Convénios Académicos”.

Para enviar o processo, clique no icone Enviar Processo

ATENCAO: Favor enviar APENAS para a unidade DECA. NAO enviar para a
unidade “DECA-GESTAO”.

Unidades

Mostiar unidades por ondse rami!

Para que o solicitante possa monitorar o andamento do processo, marque APENAS a
opcao “Manter processo aberto na unidade atual”.

Mantar procasso aboto na unidade atual

Remover anotacdo

Enviar 2-mall de notificacéo



https://www.mpmg.mp.br/portal/menu/servicos/estagios/estagios/area-do-supervisor-do-estagio/realizacao-de-processo-seletivo.shtml
https://www.mpmg.mp.br/portal/menu/servicos/estagios/estagios/area-do-supervisor-do-estagio/realizacao-de-processo-seletivo.shtml

Para duvidas quanto ao fluxo do processo, entre em contato com a
Diretoria de Estagios e Convénios Académicos (DECA):

estagio-edital@mpmg.mp.br

Em caso de duvidas quanto ao uso do sistema, contate o SEI Suporte:

seisuporte@mpmg.mp.br
(31) 3330-8458 / (31) 3330-9932
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