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COMPETE AO SUPERVISOR ATESTAR A FREQUÊNCIA DO ESTAGIÁRIO E RESIDENTE SOB SUA 

RESPONSABILIDADE, PARA FINS DE PAGAMENTO E CERTIFICAÇÃO FINAL, POR MEIO DO 

PONTO ELETRÔNICO. 

 

 
O PERÍODO DE APROVAÇÃO DO CARTÃO DE PONTO ATÉ O SEGUNDO DIA ÚTIL DO MÊS 
SUBSEQUENTE AO MÊS DE APURAÇÃO E, SE FOR O CASO, COMUNICAR EVENTUAIS 
IRREGULARIDADES À DIRETORIA DE ESTÁGIOS E CONVÊNIOS ACADÊMICOS. 

 
 
 

 
NÃO HAVENDO APROVAÇÃO NO PRAZO INDICADO, OCORRERÁ APROVAÇÃO TÁCITA DO 

PONTO PARA PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO. 

 
EM SITUAÇÕES DE AUSÊNCIA TEMPORÁRIA DO RESPONSÁVEL PELA APROVAÇÃO DO 

PONTO, PODE SER SOLICITADA A DELEGAÇÃO DA APROVAÇÃO ATRAVÉS DE FORMULÁRIO 

PRÓPRIO SEI: “DELEGAÇ ÃO PARA APROVAÇ ÃO DO PONTO ESTAGIÁRIO.” 
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https://www.mpmg.mp.br/data/files/DA/E6/99/87/B4F9C7105BEFD9C7860849A8/Solicitacao%20de%20delegacao%20para%20aprovacao%20de%20ponto%20%20via%20SEI.pdf
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APROVAÇÃO 
DE PONTO 

O ACESSO AO E-PONTO É FEITO 

POR MEIO DO ENDEREÇO: 

HTTP://PORTALSRH.MPMG.MP.BR 

 

 
INSIRA O LOGIN E A SENHA UTILIZADOS PARA ACESSAR OS SISTEMAS CORPORATIVOS MPMG. 

 

 
Para utilizar o Sistema e-Ponto, é necessário retirar o bloqueio de pop-up no 
navegador de internet. 

Clique aqui para saber como retirar o bloqueio no Mozilla ou no Google Chrome. 
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https://eponto.mpmg.mp.br/Portal_SRH/Produtos/SAAA/Principal2.aspx?amb_selecionado=0&abrir_nova_janela=N&eh_mdesigner=N&nome_portal=346D53794766524F535631736265584E7A31374278673D3D
https://www.canva.com/design/DAGEE23ZZas/FsdcMbu3fYCUMAQKRDP4Gg/view?utm_content=DAGEE23ZZas&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=editor


PARA APROVAR O PONTO, SIGA OS PASSOS A SEGUIR: 

 
1. ACESSE O E-PONTO 

2. NO MENU LATERAL, EM MANUTENÇÃO DO PONTO, ACESSE A OPÇÃO 
“SELECIONAR EMPRESAS”. 

 

3. SELECIONE A “EMPRESA 02 – PGJ - ESTAGIÁRIOS E RESIDENTES” 

 

 
4. CLIQUE EM JUSTIFICATIVA/APROVAÇÃO” E NA TELA SEGUINTE SELECIONE 

CADA UM DOS ESTAGIÁRIOS E RESIDENTE SOB SUA SUPERVISÃO E CLIQUE 
EM “APROVAR”. 

 

 
PARA REALIZAR A APROVAÇÃO VIA 
DELEGAÇÃO, O GESTOR DELEGADO, 
DEVE SELECIONAR O NOME DO 
GESTOR TITULAR. 

APÓS SELECIONAR O NOME DO 
GESTOR TITULAR, O PROCESSO DE 
APROVAÇÃO DE PONTO PODERÁ 
SER REALIZADO 
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INCLUSÃO DE 
MARCAÇÕES E 
JUSTIFICATIVAS 

APÓS A APROVAÇÃO DO PONTO, SOMENTE O 

SUPERVISOR PODERÁ REALIZAR ALTERAÇÃO DE 

MARCAÇÕES E JUSTITICATIVAS. 
 

CASO O SUPERVISOR QUEIRA REALIZAR QUALQUER TIPO DE ALTERAÇÃO, BASTA 
ACESSAR A OPÇÃO “JUSTIFICATIVA/APROVAÇÃO”. 

LEMBRE-SE DE SELECIONAR A EMPRESA “ESTAGIÁRIOS E RESIDENTES” 
 

NA TELA SEGUINTE, BASTA SELECIONAR O NOME DO ESTAGIÁRIO/RESIDENTE, 
LOCALIZAR O DIA A SER ALTERADO, SELECIONAR A JUSTIFICATIVA QUE DESEJA 
INLCUIR OU CLICAR EM ACERTAR MARCAÇÕES PARA INCLUIR O HORÁRIO DE 
ENTRADA OU SAÍDA. 
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Para dúvidas, auxílio e outras questões relacionadas 

ao ponto eletrônico consulte a Área do Estagiário 

no portal do MPMG. 

 
Telefone: (31) 3330-8027 

E-mail: estagio-frequencia@mpmg.mp.br 

residencia-frequencia@mpmg.mp.br 
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mailto:estagio-frequencia@mpmg.mp.br
mailto:residencia-frequencia@mpmg.mp.br

