APROVAGAO
DO PONTO

PARA SUPERVISORES

DE ESTAGIO E RESIDENTES.
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COMPETE AO SUPERVISOR ATESTAR A FREQUENCIA DO ESTAGIARIO E RESIDENTE SOB SUA
RESPONSABILIDADE, PARA FINS DE PAGAMENTO E CERTIFICAGAO FINAL, POR MEIO DO
PONTO ELETRONICO.

O PERIODO DE APROVAGAO DO CARTAO DE PONTO ATE O SEGUNDO DIA UTIL DO MES
SUBSEQUENTE AO MES DE APURAGAO E, SE FOR O CASO, COMUNICAR EVENTUAIS
IRREGULARIDADES A DIRETORIA DE ESTAGIOS E CONVENIOS ACADEMICOS.

NAO HAVENDO APROVACAO NO PRAZO INDICADO, OCORRERA APROVAGAO TACITA DO
PONTO PARA PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO.

EM SITUACOES DE AUSENCIA TEMPORARIA DO RESPONSAVEL PELA APROVACAO DO
PONTO, PODE SER SOLICITADA A DELEGACAO DA APROVACAO ATRAVES DE FORMULARIO
PROPRIO SEI: “DELEGACAO PARA APROVACAO DO PONTO ESTAGIARIO.”



https://www.mpmg.mp.br/data/files/DA/E6/99/87/B4F9C7105BEFD9C7860849A8/Solicitacao%20de%20delegacao%20para%20aprovacao%20de%20ponto%20%20via%20SEI.pdf
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APROVACAO
DE PONTO

O ACESSO AO E-PONTO E FEITO
POR MEIO DO ENDERECO:
HTTP://PORTALSRH.MPMG.MP.BR

INSIRA O LOGIN E A SENHA UTILIZADOS PARA ACESSAR OS SISTEMAS CORPORATIVOS MPMG.

AMPMG

Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais

Login:

Senha:

Entrar

Para utilizar o Sistema e-Ponto, é necessario retirar o bloqueio de pop-up no
navegador de internet.

Cligue aqui para saber como retirar o bloqueio no Mozilla ou no Google Chrome.

APOS O DIA 25 DE CADA MES, OS
PONTOS NAO APROVADOS PELO
SUPERVISOR SAO AUTOMATICAMENTE
APROVADOS PELO SISTEMA, SEM
QUALQUER VERIFICACAO PELA DECA
PARA O PROCESSAMENTO DA FOLHA
DE PAGAMENTO.

IMPORTANTE QUE O ESTAGIARIO E O
RESIDENTE FACA CORRETAMENTE A
MANUTENCAO DO CARTAO DE PONTO
ATE O DIA 20 PARA APROVACAO.
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https://eponto.mpmg.mp.br/Portal_SRH/Produtos/SAAA/Principal2.aspx?amb_selecionado=0&abrir_nova_janela=N&eh_mdesigner=N&nome_portal=346D53794766524F535631736265584E7A31374278673D3D
https://www.canva.com/design/DAGEE23ZZas/FsdcMbu3fYCUMAQKRDP4Gg/view?utm_content=DAGEE23ZZas&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=editor

PARA APROVAR O PONTO, SIGA OS PASSOS A SEGUIR:
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ACESSE O E-PONTO

NO MENU LATERAL, EM MANUTENGCAO DO PONTO, ACESSE A OPGCAO
“SELECIONAR EMPRESAS”.

SELECIONE A “EMPRESA 02 — PGJ - ESTAGIARIOS E RESIDENTES”

Selecione a empresa que deseja visualizar:

Cod Em
002 PG) - ESTAGIARIOS E RESIDENTES
001 PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

CLIQUE EM JUSTIFICATIVA/APROVAGAO” E NA TELA SEGUINTE SELECIONE
CADA UM DOS ESTAGIARIOS E RESIDENTE SOB SUA SUPERVISAO E CLIQUE
EM “APROVAR”".

I =l 2

Consultas Manutencao Filtrar

Saldos Acertar MarcacSes

Histaricos Incluir Marcacoes

PARA REALIZAR A APROVACAO VIA AMPM(
DELEGACT\O, O GESTOR DELEGADO,

DEVE SELECIONAR O NOME DO Ministério Publico
GESTOR TITULAR. do Estado de Minas Gerais

APOS SELECIONAR O NOME DO S USUATIC ’
GESTOR TITULAR, O PROCESSO DE

APROVAGCAO DE PONTO PODERA S

SER REALIZADO

EM SITUACOES DE AUSENCIA
TEMPORARIA DO RESPONSAVEL
PELA APROVACAO DO PONTO,

PODE SER SOLICITADA A
DELEGAGCAO DA APROVACAO.




INCLUSAQ DE
MARCACOESE
JUSTIFICATIVAS

APOS A APROVAGCAO DO PONTO, SOMENTE O
SUPERVISOR PODERA REALIZAR ALTERACAO DE
MARCACOES E JUSTITICATIVAS.

CASO O SUPERVISOR QUEIRA REALIZAR QUALQUER TIPO DE ALTERACAO, BASTA
ACESSAR A OPCAO “JUSTIFICATIVA/APROVACAO”.

LEMBRE-SE DE SELECIONAR A EMPRESA “ESTAGIARIOS E RESIDENTES”

” Ponto Eletrénico

NA TELA SEGUINTE, BASTA SELECIONAR O NOME DO ESTAGIARIO/RESIDENTE,
LOCALIZAR O DIA A SER ALTERADO, SELECIONAR A JUSTIFICATIVA QUE DESEJA
INLCUIR OU CLICAR EM ACERTAR MARCACOES PARA INCLUIR O HORARIO DE
ENTRADA OU SAIDA.

Matricula Nome

| J | Vi 4 N
Consultas Manutencao s Marcagoes
Sa!fbs_ e 9/ Todas Marcagdes
Heltekoos Somente Irregulares
' Ndo Justificadas
V Gravado
®N&oerado
Irregularidade | Justificativa Just | Horas Inf. | Sel |Status]
17/02/2022 Qui Horario: 12:00 as 18:00 ( &s ) 173/205
O I‘IZ:OO ” l F‘.v‘l.hrca;aode Salda I[—— t\h Sv] |—] 06:00 ] (C)

17/02/2022 Qui Horario: 10:00 &s 16:00 ( as ) 173/205
0 | |{ | [Sem Marcagao 11 vl | | [06:00 | ®
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Para duvidas, auxilio e outras questdes relacionadas
ao ponto eletrénico consulte a Area do Estagiario
no portal do MPMG.

Telefone: (31) 3330-8027
E-mail: estagio-frequencia@mpmg.mp.br
residencia-frequencia@mpmg.mp.br


mailto:estagio-frequencia@mpmg.mp.br
mailto:residencia-frequencia@mpmg.mp.br

