AMPMG

Ministério Pablico
do Estado de Minas Gerais

CONTRATO N° 19.16.3901.0134247/2023-85

CONTRATO SIAD N° 9396846

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO, QUE ENTRE SI CELEBRAM O MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, POR INTERMEDIO DA PROCURADORIA-GERAL
DE JUSTICA, E A EMPRESA FINA ESTAMPA CARIMBOS LTDA - ME, NA FORMA AJUSTADA.

CONTRATANTE: O Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, por intermédio da Procuradoria-
Geral de Justica, com sede na Av. Alvares Cabral, 1690, CEP 30.170-008, bairro Santo Agostinho, nesta
Capital, inscrita no CNPJ sob o n° 20.971.057/0001-45, doravante denominada Contratante, neste ato
representado pelo Procurador-Geral de Justica Adjunto Administrativo, Marcio Gomes de Souza.

CONTRATADA: Empresa Fina Estampa Carimbos LTDA - ME, inscrita no CNPJ sob o n°
01.536.865/0001-30, com sede na rua Sdo Paulo, 900 — salas 302 e 303, Centro - Belo Horizonte/MG - CEP:
30.170-131, doravante denominada Contratada, neste ato representada por Maria Isaura Aparecida, CPF n°
902.360.766-04.

As partes acima qualificadas celebram o presente Contrato, com observancia ao Processo SEI n.°
19.16.3914.0068733/2023-70, nos termos da Lei Federal n® 8.666/93, da Lei Federal n° 10.520/02, da Lei
Estadual n® 14.167/02, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 48.012/20, e também pelos Decretos Estaduais
n°® 45.902/12 e 47.524/18, além das demais disposicdes legais aplicaveis e do disposto no Edital do Processo
Licitatorio SIAD n°® 1091012 190/2023, devidamente adjudicado, homologado e publicado, na forma da Lei,
observados os Anexos I e II (Anexos II e VII do Edital) e respectivas atas de abertura e julgamento, mediante
as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — Do Objeto

O objeto deste Contrato ¢ a prestagdo de servigos de confeccdo de carimbos diversos, de madeira e
automaticos, bem como de borrachas para carimbos automaticos, conforme descrito nos Anexos I e II do
presente instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - Dos Prazos e condicdes de execucio do servico

O servigo objeto deste Contrato devera ser prestado em conformidade com todas as especificagdes previstas no
Termo de Referéncia (Anexo II deste Contrato) e seus apensos, inclusive quanto a eventual refazimento, no(s)
prazo(s) maximo(s) definido(s) na proposta vencedora, contado(s) a partir da data do recebimento, pela
Contratada, da respectiva Ordem de Servigo encaminhada pela Contratante.



CLAUSULA TERCEIRA - Do Recebimento e Do Aceite
O recebimento e o aceite do objeto deste Contrato dar-se-ao da forma seguinte:

a) Provisoriamente, em até 2 (dois) dias uteis, apds a conclusdo de cada parcela do servigo, pela Divisdo de
Servigos, sem prejuizo da posterior verificacdo da perfeicdo e da conformidade do resultado do servico
prestado com as exigéncias deste Contrato, nos termos explicitados na alinea seguinte;

b) Definitivamente, em até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da ultima nota fiscal (ou documento
equivalente), ap6s o encerramento de todos os servigos, pelo responsavel pela Divisdo de Servigos, ou por
servidor designado por este, com a conferéncia da perfeicdo e qualidade do resultado do servi¢o prestado,
atestando sua conformidade e total adequag@o ao objeto contratado.

CLAUSULA QUARTA - Das Obrigacdes da Contratante
Sao obrigacdes da Contratante, além de outras previstas neste Contrato:
a) Efetuar o pagamento dos valores devidos, no prazo e condi¢des pactuadas;

b) Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual, por intermédio do Coordenador da Divisao de Servigos ou
por servidor por este indicado, que deverd anotar todas as ocorréncias relacionadas a referida execugdo,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos detectados, e comunicar, antes de
expirada a vigé€ncia contratual, as irregularidades apuradas aos superiores € aos 6rgdos competentes, caso haja
necessidade de imposi¢ao de sangdes, ou as medidas corretivas a serem adotadas se situem fora do seu ambito
de competéncia;

¢) Comunicar a Contratada, por escrito, a respeito da supressao ou acréscimo contratuais mencionados neste
Instrumento, encaminhando o respectivo termo aditivo para ser assinado;

d) Decidir sobre eventuais alteragdes neste Contrato, nos limites permitidos por lei, para melhor adequagdo de
seu objeto.

CLAUSULA QUINTA - Das Obrigacoes da Contratada

Sado obrigacdes da Contratada, além de outras previstas neste Contrato ¢ em seu Anexo II (Termo de
Referéncia):

a) Efetuar todos os servigos necessarios referentes a execucao do objeto, empregando materiais novos, se for o
caso, no prazo, local e condi¢des estabelecidos, cumprindo fielmente todas as disposi¢des deste Contrato e
seu(s) anexo(s);

b) Arcar com todas as despesas pertinentes a execugdo dos servigos ora contratados, tais como tributos, fretes,
embalagens, custos com mobilizagdo, quando for o caso, e também os salarios, encargos previdenciarios,
trabalhistas e sociais relacionados a execucao do objeto, bem como os demais custos inerentes a esta prestacao
de servicos, mantendo em dia os seus recolhimentos;

c¢) Responder integralmente pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros, por culpa ou dolo
decorrentes da execucao deste Contrato, ndo havendo exclusao ou redugdo de responsabilidade decorrente da
fiscalizagcdo ou do acompanhamento contratual exercido pela Contratante;

d) Submeter a apreciacdo da Contratante, para andlise e deliberagdo, qualquer pretensdo de alteragdo que se
fizer necessaria nas clausulas ¢ condigoes deste Contrato;

e) Submeter a apreciacdo da Contratante, antes de expirado o prazo previsto para a conclusao do servico
contratado, solicitacdo de prorrogacdo, se assim entender necessario, quando da ocorréncia de quaisquer das
situacdes contempladas no art. 57, § 1° da Lei Federal n° 8.666/93, fundamentando e comprovando a hipotese



legal aplicével;

f) Manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condi¢des de regularidade fiscal e de qualificagao
exigidas e apresentadas na fase de habilitacdo do processo licitatorio e/ou assinatura do presente Contrato,
inclusive as relativas a regularidade para com o INSS, FGTS, Justica do Trabalho, Fazenda Municipal, bem
como a regularidade tributaria perante a Fazenda de Minas Gerais e, quando for o caso, perante a Fazenda
Estadual do domicilio da Contratada, conservando atualizadas as informa¢des no Cadastro Geral de
Fornecedores — CAGEF e apresentando a Superintendéncia de Gestdo Administrativa da Contratante as
certiddes referentes as condi¢des supramencionadas sempre que tiverem suas validades vencidas e quando
solicitadas;

g) Informar, no corpo da nota fiscal (ou documento equivalente), seus dados bancarios, a fim de possibilitar a
Contratante a realizagao dos depositos pertinentes;

h) Manter o sigilo sobre todos os dados, informag¢des e documentos fornecidos por este Orgdo ou obtidos em
razdo da execug¢do contratual, sendo vedada toda e qualquer reproducao dos mesmos, durante a vigéncia deste
Contrato e mesmo apos o seu término;

1) Comunicar a Contratante quaisquer operagdes de reorganizacdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e
incorporacdo, as quais, quando caracterizarem a frustracdo das regras disciplinadoras da licitagdo, poderao
ensejar a rescisao contratual,

j) Comunicar a Secretaria da Receita Federal, nos termos do art. 30 da Lei Complementar Federal n°® 123/06, o
eventual desenquadramento da situagdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada em
decorréncia da execugdo deste Contrato, encaminhando copia da comunicagdo a Contratante, para ciéncia.

CLAUSULA SEXTA — Do Preco

Os pregos referentes ao objeto deste Contrato estdo definidos na proposta vencedora do processo licitatorio n°
190/2023, neles estando incluidas todas as despesas feitas pela Contratada para a efetiva execugao do servigo.

CLAUSULA SETIMA - Do Valor Global e da Dotaciio Orcamentaria
O valor global deste Contrato ¢ de R$ 13.500,20 (treze mil, quinhentos reais e vinte centavos).

As despesas com a execugcdo deste Contrato correrdo a conta da dotagdo orcamentdria n°
1091.03.122.703.2009.0001.3.3.90.39.31.0 — fonte 10.1, com os respectivos valores reservados, e suas
equivalentes nos exercicios seguintes quando for o caso.

CLAUSULA OITAVA — Da Forma de Pagamento

O pagamento sera feito, em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, mediante a apresentacdo da respectiva nota
fiscal (ou documento equivalente) que correspondera ao valor da respectiva parcela do objeto, seguindo os
critérios abaixo:

a) A Contratada apresentard a Contratante, apos a conclusdo de cada parcela do servico contratado, a
respectiva nota fiscal (ou documento equivalente), emitida em nome da Procuradoria-Geral de Justica, CNPJ
n° 20.971.057/0001-45, Av. Alvares Cabral, 1.690, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte, MG, constando,
em seu corpo 0 nome do setor solicitante (Divisdo de Servicos), o local onde o servigo foi executado, o
nimero do contrato, o nimero do empenho, os elementos caracterizadores do objeto, bem como seus dados
bancarios para pagamento;

b) No caso da ndo aprovagao da nota fiscal (ou documento equivalente) por motivo de incorre¢ao, rasura ou



imprecisdo, ela serd devolvida a Contratada para a devida regularizacao, reiniciando-se os prazos para aceite e
consequente pagamento a partir da reapresentacdo da nota fiscal (ou documento equivalente) devidamente
regularizada;

¢) Ocorrendo atraso na execugdo/refazimento do servigo, a Contratada devera anexar a respectiva nota fiscal
(ou documento equivalente) justificativa e documentacdo comprobatoria dos motivos alegados;

d) Na hipoétese precedente, a Contratante efetuard o pagamento pertinente, retendo o valor de eventual multa
por atraso, até¢ a conclusdo do Processo Administrativo instaurado para avaliagdo do descumprimento e da
justificativa apresentada;

e) O valor eventualmente retido sera restituido a Contratada caso a justificativa apresentada seja julgada
procedente, sendo convertido em penalidade caso se conclua pela improcedéncia da justificativa.

CLAUSULA NONA — Dos Acréscimos ou Supressdes

A Contratada fica obrigada a aceitar os acréscimos ou supressdes que a Contratante, a seu critério e de acordo
com sua disponibilidade or¢amentéria e financeira, determinar, até o limite de 25% do valor atualizado do
Contrato. Fica facultada a supressao além do limite aqui previsto, mediante acordo entre as partes, por meio de
aditamento.

CLAUSULA DECIMA - Da Garantia do Objeto

A garantia sera prestada de acordo com o estabelecido na Proposta € no Termo de Referéncia (Anexos I e II
deste Contrato), independentemente do término da vigéncia contratual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Da Vigéncia

A vigéncia do presente contrato ¢ de 12 (doze meses) meses, e terd termo inicial no 5° (quinto) dia apds a
assinatura deste instrumento, podendo ser prorrogado e/ou alterado, através de termos aditivos, mediante
acordo entre as partes, observado o limite legal.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Do Reajuste

A periodicidade para o reajuste do objeto sera de 12 (doze) meses, contados da data da apresentacao das
propostas, no caso de primeiro reajuste, ou da data do reajuste anterior, na hipotese de reajustes posteriores,
com base no Indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, medido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE, ou em outro indice que venha substitui-lo.

Subclédusula Primeira: O reajuste de que trata o caput desta clausula ou sua dispensa poderao ainda ser objeto
de acordo entre as partes.

Subcldusula Segunda: A concessao do reajuste depende de requerimento expresso da parte interessada, antes
do vencimento do periodo a ser considerado como base para o respectivo calculo, sob pena de preclusao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- Das Penalidades

I — A inadimpléncia da Contratada, sem justificativa aceita pela Contratante, no cumprimento de qualquer
clausula ou condi¢do prevista neste Contrato a sujeitara as sangdes a seguir discriminadas, de acordo com a
natureza e a gravidade da infra¢do, mediante processo administrativo, observada a aplicagdo subsididria da Lei



Federal n° 8.666/93:

a) ATE TRINTA DIAS DE ATRASO INJUSTIFICADO NA EXECUCAO/REFAZIMENTO DO SERVICO:
multa moratoria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia calculada sobre o valor do fornecimento ou servigo
ndo realizado, a partir do primeiro dia Util subsequente ao do vencimento do prazo estipulado para
cumprimento da obrigagao;

b) MAIS DE TRINTA DIAS DE ATRASO INJUSTIFICADO NA EXECUCAO/REFAZIMENTO DO
SERVICO: multa moratoria de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do fornecimento ou servigco nao
realizado;

¢) NAO-EXECUCAO/REFAZIMENTO DO SERVICO: multa compensatoria de 20% (vinte por cento),
calculada sobre o valor do fornecimento ou servico ndo realizado, aplicavel a partir do primeiro dia util
subsequente ao do vencimento do prazo para cumprimento das obrigacdes, sem embargo de indenizagdo dos
prejuizos porventura causados a Contratante;

d) DESCUMPRIMENTO DE OBRIGACAO ACESSORIA PREVISTA EM QUALQUER CLAUSULA
DESTE INSTRUMENTO: multa compensatoria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, calculada sobre o
valor do contrato e limitada a 10% (dez por cento) desse valor, contada da comunica¢do da Contratante (via
internet, correio etc.), até cessar a inadimpléncia;

II — Ocorrendo a aplica¢do da penalidade de multa moratéria de forma reiterada diante de casos injustificados,
a Administracdo terd a faculdade de rescindir unilateralmente o contrato, conforme expresso no art. 86, §1° da
Lei Federal n° 8.666/93, sem prejuizo de aplicacao de outras sangdes;

III — Apds o 30° (trigésimo) dia de mora na execugdo dos servigos, a Contratante tera direito de recusar o
objeto contratado, de acordo com sua conveniéncia e oportunidade, comunicando a perda de interesse em sua
execucdo, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis;

IV — Independentemente do prazo estipulado acima, a inexecu¢ao parcial ou total do contrato por parte da
Contratada podera implicar a sua rescisdo unilateral, nos termos do art. 79 da Lei Federal n° 8.666/93, com
aplicagdo das penalidades cabiveis, observada a conclusao do processo administrativo pertinente;

V — Ocorrida a rescisao pelo motivo retrocitado, a Contratante poderd contratar o remanescente, mediante
dispensa de licitacdo, com fulcro no art. 24, XI, da Lei Federal n° 8.666/93, observada a ordem de
classifica¢do da licitacdo e desde que mantidas as mesmas condicdes da primeira colocada, ou adotar outra
medida legal para a conclusio do servigo;

VI — Aplicadas as multas previstas, poderd a Administragdo notificar a Contratada a recolher a quantia devida
a Contratante, no prazo de 10 dias, contados da data do recebimento do comunicado acerca da decisdo
definitiva; em caso de garantia de execucao contratual, descontar o valor da garantia prestada, prevista no § 1°
do art. 56 da Lei Federal n°® 8.666/93; ou realizar compensacao, existindo pagamento vincendo a ser realizado
pela Contratante;

VII — Na impossibilidade de recebimento das multas nos termos do inciso anterior, a importancia aplicada, ou
seu remanescente, devera ser cobrada judicialmente, nos termos do art. 38, §3° do Decreto n® 45.902/12;

VIII — Para todas as penalidades aqui previstas, sera garantida a defesa prévia da Contratada, no prazo de 5
dias tteis, contado do recebimento da notificacdo encaminhada pela Contratante;

IX — Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, o pagamento serd acrescido de
atualizacdo financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variagdo “pro
rata tempore” do IPCA, ou outro indice que venha substitui-lo, conforme a legislacao vigente;

X — Na hipotese de a Contratada incorrer em algum dos atos lesivos a Administragdo Publica previstos no art.
5°,1V, da Lei Federal n°® 12.846/13, ficara sujeita as penalidades descritas no art. 6° daquele diploma legal;

XI — As penalidades previstas na alinea acima serdo aplicadas segundo os critérios estabelecidos nos arts. 6° e
7° da Lei Federal n® 12.846/13 e nos arts. 17 a 24 do Decreto Federal n® 8.420/15, resguardado a Contratada o



direito ao devido processo legal e a ampla defesa, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da intimag¢ao do ato, em
obediéncia ao procedimento estatuido no art. 8° e seguintes daquele diploma legal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Da Rescisiio

Constituem motivos para a rescisdo deste Contrato os casos enumerados no art. 78, incisos I a XVIII, da Lei
Federal n°® 8.666/93, assegurados a Contratada o contraditdrio e a ampla defesa.

A rescisao deste Contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da Contratante, ocorrendo
qualquer das hipoteses elencadas no art. 78, incisos I a XII, XVII e XVIII, sem que caiba qualquer
ressarcimento a Contratada, ressalvado o disposto no § 2°, do art. 79, da Lei Federal n° 8.666/93.

o

Fica ressalvado que, na ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas no inciso VI do art. 78 da Lei Federal n
8.666/93, admite-se a possibilidade da continuidade contratual, a critério da Contratante.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Da Publicacio

A Contratante fara publicar no Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico de Minas Gerais — DOMP/MG
o resumo do presente Contrato, nos termos da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — Do Foro

E competente o foro da Comarca de Belo Horizonte/MG para dirimir quaisquer questdes oriundas deste
Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — Dos Documentos Integrantes

Integram o presente Contrato, independentemente de transcri¢do, para todos os efeitos, o Edital do processo
licitatorio, a ata de realizac¢ao da sessdo de pregdo, o instrumento legal que confere poderes ao representante da
Contratada para representa-la, bem como os Anexos I e II deste Contrato, os quais consignam a proposta
vencedora com a planilha de pregos, e o termo de referéncia, com as especificacdes do objeto.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — Dos Casos Omissos

Surgindo duvidas na execugdo e interpretagao do presente Contrato ou ocorrendo fatos relacionados com o seu
objeto e ndo previstos em suas clausulas e condi¢des, as partes sujeitar-se-30 a regras e principios juridicos
aplicéveis.

ANEXO 1
PLANILHA DE PRECOS

Objeto: Prestacdo de servicos de confeccdo de carimbos diversos, de madeira e automaticos, bem como de
borrachas para carimbos automaticos.



1) IDENTIFICACAO DO LICITANTE: Conforme preAmbulo do contrato.

2) DAS EXIGENCIAS DA PROPOSTA:
2.1) PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 90 DIAS, contados da data de sua apresentacao;

2.2) PRAZO DE EXECUCAO/ENTREGA: 02 DIAS UTEIS, no horério das 8h as 18h, contados a partir
da aprovacao, pelo contratante, do layout dos carimbos a serem confeccionados;

Excepcionalmente, em caso de demandas urgentes, o prazo de entrega sera de até 1 (um) dia util.

2.3) PRAZO DE REFAZIMENTO/SUBSTITUICAO: A contratada responsabiliza-se pela quantidade e
qualidade dos carimbos e/ou borrachas para carimbos automaticos, substituindo-os, sem qualquer custo
adicional ao MPMG, em até 01 (um) dia util, a contar da comunicacdo da contratante, via e-mail, aqueles
que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfei¢do, ou ndo se adequarem as especificagdes constantes
do Apenso I do Termo de Referéncia;

2.4) PRAZO DE GARANTIA: 365 DIAS, contados da conclusao definitiva dos servigos.

3) O PRECO E AS ESPECIFICACOES MINIMAS:

LOTE 1 — Carimbos diversos \

Preco*

coD. |———
SIAp | Unitario Total Marca/ Modelo

Item | QTD || UND || Especificacoes do Item

Servicos de confeccao
de carimbos
diversos, de acordo com
as especificagdes
contidas no Apenso I do
Termo de Referéncia.

1 1 Unid. 107816 -- || R$13.500,20 || Madeira/Nikon/Silicone

PRECO TOTAL DO LOTE |

RS$ 13.500,20 (treze mil, quinhentos reais e vinte centavos) \

*Caso aplicavel, informar valor com e sem ICMS. E de responsabilidade do licitante o conhecimento da carg

ibutaria aplicavel a presente contratagdo.

ANEXO II
TERMO DE REFERENCIA

"

- DO OBJETO: |

k

1 - DESCRIGAO DO OBJETO: |

Prestacao de servigcos de confecgdo de carimbos diversos, de madeira e automaticos, bem como de borrachas para
carimbos automaticos, conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1

.2 - DESCRIGAO DETALHADA DA SOLUGAO ESCOLHIDA:




Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de confecgdo de carimbos diversos, de madeira e
automaticos, bem como de borrachas para carimbos automaticos, de acordo com as especificagbes contidas no
Apenso | deste Termo de Referéncia, com fornecimento de todo o material e mao de obra necessarios para a
execucgao dos servicos, a fim de atender as necessidades do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.

1.2.1 - O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo bem de luxo.

2 - DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A contratagdo se faz necessaria tendo em vista a larga utilizagdo de carimbos com a finalidade de facilitar a
execucao dos trabalhos realizados nos varios setores do MPMG, tornando-os mais céleres e eficientes.

A utilizacdo de carimbos minimiza o tempo e os esforgcos repetitivos, servindo para identificacdo do assinante,
registro de informagdes, autuacido de expedientes, datagdo, numeracao de processos/documentos, enderegcamentos
e outras necessidades que auxiliam na atividade da Institui¢cao.

Esses itens sdo constantemente utilizados nos varios setores deste 6rgao com a finalidade de dar seguranca e
indicar os responsaveis por um determinado documento, promovendo maior autenticidade e legalidade aos atos.

3 - DA DIVISAO EM LOTES:

Numero de Lotes: Lote Unico

Justificativa para o parcelamento ou nao do objeto: Lote Unico, haja vista que o objeto ndo pode ser dividido em
mais de um contrato sem prejuizo a prestagado uniformizada do servigo a Instituicdo. Além disso, a aquisi¢cao por lote
unico propicia ganho para a Administracdo na economia de escala, pois se tratando de itens de baixo custo, ao
contratar quantitativos maiores, incentiva a competicao de mercado. Deve-se considerar também o ponto de vista da
eficiéncia técnica, que ao contratar um unico fornecedor para prestacdo do servigco, preserva-se a qualidade e
padronizagéo dos carimbos além de propiciar menor custo na operacionalizagdo do controle do servigo.

4 - DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS, CODIGOS DO CATALOGO DE MATERIAIS E
SERVICOS DO SIAD

LOTE 1 (UNICO)

UNIDADE .
ITEM | QTE DE DESCRICAO RESUMIDA DO ITEM C(;:)AIS 0
MEDIDA
. Servicos de confeccao de carimbos diversos, de acordo com as
1 1 Unidade . ~ . .
especificagdes contidas no Apenso I do Termo de Referéncia. 107816

4.1 - DA JUSTIFICATIVA DO CALCULO ESTIMATIVO DOS QUANTITATIVOS APURADOS:

Trata-se de estimativa de servigo para 12 meses, para atendimento de demandas futuras, conforme as necessidades
institucionais.

A metodologia adotada para a verificagdo da estimativa dos quantitativos a serem contratados se deu pelas analises
da demanda atuais e do histérico dos quantitativos efetivamente executados no decorrer dos contratos anteriores.

Por se tratar de demandas futuras de servigcos, que devem se submeter a realidade fatica, as quantidades sao
meramente estimativas, podendo variar de acordo com 0s servigos que surgirem, pois ndo permitem a indicagéo
precisa dos quantitativos orgamentarios.

5-DOS DOCUMENTOS TECNICOS E/OU APENSOS:




Encontram-se reproduzidos na sequéncia deste Termo de Referéncia:
Apenso | — Especificagdes dos Carimbos e Borrachas

Apenso Il — Instrumento de Medig¢ao de Resultado - IMR

6 - DA EXIGENCIA DE AMOSTRA:

Itens da amostra / protétipo: Podera ser solicitada ao primeiro classificado amostra/protétipo dos produtos ofertados
para serem submetidos a analise do setor requisitante e, em caso de desclassificagdo, do fornecedor seguinte, na
ordem de classificagao, sucessivamente.

Quantidade:Em caso de solicitagdo de amostra, sera exigida como amostra a apresentagdo da quantidade de 01
(uma) unidade de cada itemrelacionado no Apenso | ao Termo de Referéncia — Especificagdes dos Carimbos e
Borrachas.

Prazo: 03 (trés) dias uteis a contar da solicitagdo do pregoeiro. Nao sera considerado no aludido prazo eventual
periodo necessario para envio/remessa dos itens.

Critérios de avaliacdo e eventuais testes de afericdo de compatibilidade pelos quais o item sera submetido:Caso a
amostra seja dispensada, o fornecedor devera apresentar ao setor solicitante catalogos ou prospectos que
contenham informagdes suficientesem relacdo acadaumdos itens constantes do Apenso | ao Termo de Referéncia

— Especificagdes dos Carimbos e Borrachas, podendo ser solicitada a impressdo de cada modelo de carimbopara
fins de analise da fonte e espagamento entre as letras.

Membro 01 da Equipe responsavel pela analise (servidor): Simone Kangussu Marinho Fonseca
Membro 02 da Equipe responsavel pela analise (servidor): Leah Figueiredo Ramos

Membro 03 da Equipe responsavel pela analise (servidor): Claudia Almeida de Vasconcellos Barros

|7 - DA VISTORIA TECNICA: |

Nao se aplica.

|8 - DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA: |

|8.1 - ATESTADOS E CERTIFICADOS ESPECIFICOS AO OBJETO: |

Nao ha necessidade de atestados ou certificados.

| 8.2 - EXIGENCIA DE CATALOGO, PROSPECTO OU FOLDER: |

Nao se aplica.

|9 - DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR / DOS ATESTADOS DE CAPACIDADE: |

|9.1- FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DO FORNECEDOR: |

9.1.1. O fornecedor provavelmente sera selecionado por meio do procedimento de licitagdo, na modalidade pregao,
sob a forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento pelo menor preco.

|9.2 - QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL E TECNICO-PROFISSIONAL: |

N&o ha necessidade de comprovagéo da qualificagdo técnica.

[10 - DA SUBCONTRATAGAO: |

N&o é admitida a subcontratagdo do objeto.



[11 - DAS GARANTIAS: |

[11.1 - GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL: |

11.1.1. Nao havera exigéncia da garantia de execugéo contratual, de que trata o art. 56 da Lei 8.666/93, pelas razdes
a seguir justificadas:

- Trata-se de aquisi¢do com baixo nivel de riscos para a execugao contratual;

- O valor estimado da contratagéo é inferior a cem mil reais, atendendo aos critérios previstos no Memo n.°
702/2013/DICT/SAD/PGJ, exarado pelo PGJAA.

11.2 - GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO - FABRICANTE, LEGAL OU CONVENCIONAL:

11.2.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor), a partir do término da prestacao do servigo, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida
pelo fornecedor/fabricante em sua proposta comercial.

[12 - DA MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA: |

Nao ha necessidade de manutencéao e assisténcia técnica.

13 - DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO: |

|13.1 - PRAZO DE ENTREGA / EXECUGAO E PRAZO DE SUBSTITUIGAO / REFAZIMENTO: |

[13.1.1 - PRAZO DE ENTREGA / EXECUGAO: |

O fornecimento de carimbos e/ou borrachas atendera as solicitagdes da contratante. O prazo de entrega sera de até
2 (dois) dias uteis, no horario das 8h as 18h, contados a partir da aprovagéo, pelo contratante, do layout dos
carimbos a serem confeccionados.

Excepcionalmente, em caso de demandas urgentes, o prazo de entrega sera de até 1 (um) dia util.

13.1.2 - PRAZO DE SUBSTITUIGAO / REFAZIMENTO:

A contratada responsabiliza-se pela quantidade e qualidade dos carimbos e/ou borrachas para carimbos automaticos,
substituindo-os, sem qualquer custo adicional ao MPMG, em até 01 (um) dia Util, a contar da comunicagdo da
contratante, via e-mail, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as
especificagdes constantes do Apenso | deste Termo de Referéncia, sob pena de aplicagdo das san¢des cabiveis,
inclusive rescisao contratual.

13.2 - LOCAL DE ENTREGA / DE PRESTAGAO DE SERVIGOS:

O fornecimento dos carimbos e/ou borrachas para carimbos automaticos atendera as solicitacdes da
Contratante.

A Contratada devera entregar os carimbos no Almoxarifado da PGJ, localizada no seguinte endereco: Avenida
Alvares Cabral, n° 1690, andar E3, Bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG.

A Contratante realizara as solicitagées de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

13.3 - CRITERIOS DE RECEBIMENTO:

a) Provisoriamente: em até dois dias Uteis, apds a entrega respectiva, por servidor designado, sem prejuizo da
posterior verificagdo da perfeicdo e da conformidade do(s) item(ns) fornecido(s) com as exigéncias deste Termo de
Referéncia, nos termos explicitados na alinea seguinte;

b) Definitivamente: em até cinco dias uteis, contados do recebimento provisério, por servidor designado, com a
conferéncia do(s) item(ns) fornecido(s), atestando sua conformidade e total adequagdo ao objeto contratado,



mediante termo detalhado, com o consequente encaminhamento da nota fiscal a Diretoria de Administracao
Financeira - DAFI, para andlise e pagamento, apos os registros pertinentes em sistema préprio.

[14 - DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO: |

[14.1 - CRITERIOS DE MEDIGAO: |

14.1.1. A CONTRATADA devera prestar os servigos contratados de acordo com todas as regras e procedimentos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, de forma eficiente e qualificada, entregando a CONTRATANTE:

I) — Tempestividade e auséncia de vicios na prestagéo do servigo;

II) - Organizagéo, tempestividade, assertividade e clareza de informagdes no tocante ao cumprimento das obriga¢des
acessorias de natureza administrativa.

14.1.2. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme previsto
no Apenso |l deste Termo de Referéncia.

14.1.2.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.1.2.1.1. n&o produziu os resultados acordados,
14.1.2.1.2. deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida o servigo contratado; ou

14.1.2.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.1.3. A utilizagdo do IMR nado impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacao dos servigos.

14.1.4. A aferigdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
I) Atendimento a quantidade solicitada;

II) Atendimento a tempestividade na execugao do servigo;

IIl) Auséncia de vicios, defeitos ou imperfeicdes na prestagcao do servigo.

14.1.5. A CONTRATANTE notificara a CONTRATADA acerca das entregas realizadas em desconformidade com os
resultados constantes no item 14.1.1, para que sejam feitos os ajustes necessarios a consecucédo dos objetivos da
contratagao.

14.1.6. A partir da segunda notificacgdo da CONTRATANTE acerca da mesma classe de entrega realizada em
desconformidade com os resultados previstos no item 14.1.1, sem que a CONTRATADA apresente motivo plausivel
aceito pela CONTRATANTE, havera incidéncia das penalidades previstas no Apenso Il ao Termo de Referéncia — Do
IMR.

14.1.7. A realizacdo de glosas mensais referentes a realizagdo do servigo em desconformidade com os resultados
constantes no item 14.1.1 ndo impede a abertura de processo administrativo sancionatério em face da
CONTRATADA, caso verificada a ocorréncia de infragdes contratuais.

14.2 - CRITERIOS DE PAGAMENTO: |

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota fiscal (ou
documento equivalente) que correspondera ao valor da parcela Unica ou da respectiva parcela do objeto, seguindo
os critérios estabelecidos em contrato.

15 - DA VIGENCIA CONTRATUAL E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO: |




15.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, e terd termo inicial no 5° (quinto) dia apds a
assinatura do instrumento de contrato, podendo o mesmo ser prorrogado e/ou alterado, através de termos aditivos,
mediante acordo entre as partes, observado o limite legal.

15.2 Caso a Contratada ndo tenha interesse na prorrogagdo do contrato, devera manifestar formalmente sua
intencdo a Contratante, no prazo minimo de 180 (cento e oitenta) dias antes da data prevista para o término da
relagao contratual.

15.3 Maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a vigéncia da contratacdo sera estabelecida no
contrato.

15.4 Trata-se de servico continuo, tendo como fundamento a Instrugdo Normativa PGJAA n.° 2, de 8.09.2021, que
dispbe sobre a definicao de servigos continuos no ambito do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais e sobre a
forma de comprovacao da vantagem de sua prorrogacgéao.

O carater continuo do servico é determinado por sua essencialidade para assegurar a integridade do patrimonio
publico de forma rotineira e permanente ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do ente
administrativo, de modo que sua interrupgao pode comprometer a prestagao de um servigo publico ou o cumprimento
da missao institucional.

Sendo assim, o servigo de confecgdo de carimbos, cuja perpetuagdo da necessidade decorre da necessidade de
identificacdo e autenticidade dos documentos expedidos pelos servidores e membros no ambito do MPMG,
caracterizam-se como Servigos Continuados que, se interrompidos, podem comprometer a continuidade das
atividades da Administragdo, bem como a necessidade de contratagdo estende-se continuamente por mais de um
exercicio financeiro.

16 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:

16.1 - As obrigacdes contratuais gerais serdo estabelecidas no contrato.
16.2 - Obrigagdes contratuais especificas/complementares ao objeto:
Deveres do Contratado:

- Cumprir todas as obrigagdes constantes no contrato, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;

- Elaborar o layout / esbogo dos carimbos a serem confeccionados e enviar para aprovagao da contratante em até 6
(seis) horas uteis do envio de e-mail pela contratante;

- Informar o nome do responsavel que realizara a entrega para que a Contratante autorize o acesso do prestador as
suas dependéncias;

- Assegurar o uso obrigatorio do cracha de identificacdo pelos seus empregados durante todo o periodo de
permanéncia no local de execugao do objeto;

- Disponibilizar ao responsavel, no ato da entrega, recibo em 2 (duas) vias, para atestar a quantidade e o tipo de
carimbo e/ou borracha fornecidos, de acordo com o solicitado pela contratante;

- Encaminhar, mensalmente, até o 05° dia util de cada més, planilha relacionando os tipos de carimbos fornecidos, as
quantidades fornecidas, os valores respectivos e a somatdria total, o periodo correspondente ao atendimento, bem
como apresentar os comprovantes (recibos) dos carimbos/borrachas entregues para que a Contratante possa
analisa-la e autorizar a emisséo da Nota Fiscal;

- Emitir nota fiscal mensal apds a aprovagao da planilha apresentada;

- Fornecer todos os equipamentos, os materiais, a mao de obra, o transporte e tudo o mais necessario a fiel
execucao do objeto contratado;

- Garantir a protegao e seguranga das pessoas envolvidas direta ou indiretamente na entrega do objeto contratado;



- Comunicar por escrito a contratante, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que
julgar necessario;

- Arcar com despesa decorrente de qualquer infragcdo, seja qual for, desde que praticada por seus empregados
quando da entrega dos produtos;

- Arcar com as despesas referentes a tributos, encargos sociais, financeiros e trabalhistas, taxas, frete até o destino e
quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto do Termo de Referéncia;

- Prestar garantia e suporte técnico conforme estabelecido neste Termo de Referéncia;

- Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias
ou defeitos;

- Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagdes se obriga a atender;

- Consultar, com antecedéncia, os seus fornecedores quanto aos prazos de entrega do material especificado, ndo
cabendo, portanto, a justificativa de atraso do fornecimento devido ao ndo cumprimento da entrega por parte do
fornecedor;

- Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem prévia e expressa anuéncia da
Contratante;

- Nao caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operagao financeira, sob pena de rescisao contratual,

- Manter durante toda a execugao deste objeto, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as
condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo de contratagao;

- Disponibilizar uma conta de e-mail, telefone fixo e celular para fins de comunicacao entre as partes e indicar
preposto para representa-la durante toda a execugao do contrato;

- Confirmar o recebimento de e-mails enviados pela contratante em relagdo as solicitagdes, bem como referente aos
cancelamentos de fornecimento de carimbos e/ou borrachas, caso ainda ndo tenham sido confeccionados.

- Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragdo da constituicdo social ou do estatuto, conforme o
caso, principalmente em caso de modificagdo de enderego, sob pena de infragao contratual;

- Responder integralmente pelos danos causados a Contratante ou a terceiros, por culpa ou dolo decorrentes da
execucgao do contrato;

- Submeter a apreciacdo da Contratante, para analise e deliberacdo, qualquer pretensédo de alteragcdo que se fizer
necessaria nas clausulas e condigdes do contrato;

- Manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condi¢des de regularidade fiscal e de qualificagdo exigidas e
apresentadas na fase da contratagdo, conservando atualizadas as informagdes no Cadastro Geral de Fornecedores
— CAGEF;

- Atender prontamente todas as solicitagbes do MPMG previstas no Termo de Referéncia;

- Cumprir com as demais obrigagdes constantes no instrumento contratual.

Deveres da Contratante:

- Encaminhar, via e-mail, a contratada, ordem de servico com especificagbes quanto a quantidade e modelos de
carimbos e/ou borrachas para carimbos automaticos a serem confeccionados € o local de entrega;

- Aprovar layout / esbogo dos carimbos a serem confeccionados;



- Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelo fornecedor, pertinentes ao fornecimento, para a fiel
execugao do avengado;

- Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,
para que seja substituido, reparado ou corrigido;

- Analisar a planilha enviada mensalmente pela Contratada e autorizar a emissao da Nota Fiscal, no prazo de 05
(cinco) dias, a contar do recebimento da referida planilha.

- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées da Contratada, através de comissao/servidor especialmente
designado;

- A contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execugdo do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

- Aplicar as sangbes, conforme previsto no contrato;

- A Contratante realizara as solicitagdes de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

17- DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

17.1. Aforma de comunicagao entre os gestores ou fiscais da Contratante e o preposto da Contratada sera realizada
preferencialmente por meio de correspondéncia eletrénica, com endereco de e-mail informado previamente e/ou
cadastrado em seu banco de dados.

17.1.1. Nos casos de solicitagdes de fornecimento/servigo, de refazimento, comunicag¢éo sobre decisdo de pedido de
dilacdo de prazo, pedido de alteragao contratual pelo contratado, considerar-se-a realizada a comunicagédo no dia
que em que o destinatario confirmar o recebimento;

17.1.2. Presumir-se-a recebida a comunicagao cuja confirmagao nao for realizada no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

17.2. Nos casos de notificagcbes e intimagdes relacionadas a ocorréncias na execugdo contratual, decisdes
administrativas proferidas em sede de processo administrativo e decisao acerca de pedido de reequilibrio, a forma de
comunicagao sera realizada, preferencialmente, de forma eletrénica pelo Sistema Eletrdnico de Informacgdes (SEI-
MPMG), por meio de prévio cadastro do contratado como usuario externo.

17.2.1. Considerar-se-a realizada a comunicacdo no dia em que o usuario externo proceder a consulta eletrénica de
seu teor;

17.2.2. Na hipoétese do inciso anterior, a comunicagdo sera considerada realizada no primeiro dia-util seguinte,
quando a consulta ocorra em dia nao-util;

17.2.3. A consulta referida nos itens anteriores devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos, contados da data do
encaminhamento de correspondéncia eletrbnica ao usuario externo, sob pena de considerar-se automaticamente
realizada na data do término desse prazo.

17.3. As Partes desde ja acordam que terdo pleno vigor e produzirdo seus efeitos, inclusive como prova documental,
todos os documentos e correspondéncias trocados entre as Partes, na vigéncia do presente Contrato e eventuais
aditivos, desde que a comunicacéao seja feita de acordo com os itens acima.

17.4. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer inconsisténcia nos dados do endereco de e-mail fornecido
pela Contratada.

|18 — DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS: |

Conforme contrato.

|19 - DAS INFORMAGOES COMPLEMENTARES: |

- A execucgdo do quantitativo de servigos esta vinculada a efetiva necessidade da Administragdo no decorrer da
vigéncia contratual. Desta forma, a quantidade estimada do objeto contratual ndo constitui compromisso da
CONTRATANTE com a CONTRATADA, podendo o objeto aumentar ou diminuir, dependendo das necessidades do



CONTRATANTE, em consonancia com o artigo 65, |, da lei n°® 8.666/1993

- O MPMG néo ficara obrigado a requisitar, todas de uma so6 vez, as quantidades estimadas por item, haja vista a
natureza eventual dos pedidos.Trata-se de entregas parceladas.Por isso, o fornecimento dar-se-a conforme a
necessidade das unidades do MPMG, nao havendo quantidade minima para pedidos de carimbos e/ ou borrachas
para carimbos automatico, portanto, se fizer necessario a confec¢gdo de 1 (um) Unico carimbo e/ ou borracha para
carimbo automatico, a contratada devera providencia-lo.

-Nenhuma modificacdo podera ser feita nas especificagdes sem autorizagdo expressa da Contratante.

20 - UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL:

Unidade Administrativa Responsavel: Divisdo de Servigos - 1091031
Servidor Gerenciador/Fiscal do Contrato: Leah Figueiredo Ramos

Servidor Gerenciador/Fiscal Suplente do Contrato: Claudia Almeida de Vasconcellos Barros

21 - DA PROTEGAO E DO TRATAMENTO DE DADOS: |

21.1. E dever das PARTES observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal n.° 13.709/2018 (LGPD), suas
alteracdes e regulamentagdes posteriores, devendo ser observadas, no tratamento de dados, a respectiva finalidade
especifica e a consonancia ao interesse publico.

21.2. No presente Termo de Referéncia, 0o CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do artigo 5°,
VI, da Lei n.° 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de operador, nos termos do artigo 5°, VII, da Lei n.°
13.709/2018.

21.3. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pelo CONTRATANTE e s6
podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a
qualquer tempo, o compartiihamento desses dados sem a expressa autorizagdo do CONTRATANTE, ou o
tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal.

21.4. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranga técnicas, administrativas e operacionais
necessarias a resguardar os dados pessoais que |lhe serdo confiados, levando em conta as diretrizes de 6rgaos
reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.

21.5. O CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade da
CONTRATADA, diante das obrigagdes de operador, para a protecdo de dados pessoais referentes a execugao deste
contrato.

21.6. Os dados pessoais obtidos a partir do presente contrato serdo eliminados apdés o término de seu tratamento, no
ambito e nos limites técnicos das atividades, sendo permitida a conservagédo para as finalidades estabelecidas no
artigo 16 da Lei n.° 13.709/2018.

21.7. As PARTES deverdo comunicar imediatamente entre si, ao titular dos dados, e a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante ao
titular dos dados, em consonéancia com as providéncias dispostas no artigo 48 da Lei Federal n.° 13.709/2018.

21.8. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela protecdo de dados pessoais, ou preposto, para
comunicagao sobre os assuntos pertinentes a Lei n.° 13.709/2018, suas alteracdes e regulamentagdes posteriores.

AUTOR DO TERMO DE REFERENCIA:

Nome: Leah Figueiredo
Cargo: Analista do MP

Unidade Administrativa: Divisdo de Servigos - DISEV



APENSO I

Especificacoes dos Carimbos e Borrachas

Os carimbos e borrachas a serem fornecidos sdo os constantes do quadro abaixo:

ITENS

QUANTIDADE
ESTIMADA

PRECO
UNITARIO
(R$)

PRECO
TOTAL
(R$)

Carimbos de madeira tipo polimero, medindo até
12cm?.

160

R$14,50

R$2.320,00

11

Carimbos de madeira tipo polimero, medindo entre
12c¢m? e 60cm?.

120

R$22,00

R$2.640,00

111

Carimbos redondos de madeira medindo até 4 cm de
didmetro.

25

R$15,00

R$375,00

v

Carimbos de texto automaticos (auto entintados);
Matéria-prima: carcaga de plastico refor¢ado na cor
preta; Legenda: em borracha, conforme solicitado pelo
orgao; Medidas aproximadas de 30mmX14mm.

R$21,70

R$87,12

Carimbos de texto automaticos (auto entintados);
Matéria-prima: carcaca de plastico refor¢ado na cor
preta; Legenda: em borracha, conforme solicitado pelo
orgao; Medidas aproximadas de 47mmX17mm.

R$30,25

R$121,00

VI

Carimbos de texto automaticos (auto entintados);
Matéria-prima: carcaga de plastico refor¢ado na cor
preta; Legenda: em borracha, conforme solicitado pelo
orgao; Medidas aproximadas de 60mmX40mm.

R$49,56

R$198,24

VII

Carimbos de texto automaticos (auto entintados) tipo
Trodat (Ref. 4911); Matéria-prima: carcaca de plastico
reforcado na cor preta; Legenda: em borracha,
conforme solicitado pelo 6rgao; Medidas aproximadas
de 38mmX14mm.

200

R$28,02

R$5.604,00

VIII

Carimbo datador automatico (auto entindado); matéria-
prima: carcacga de plastico reforgado na cor preta; com
altura dos caracteres aproximada de 3,8mm; formato
DD/MMM/AAAA (dia em dois digitos, més abreviado
em trés letras e ano em quatro digitos), Medida
aproximada de 4x21mm.

R$45,82

R$274,92

IX

Carimbo Data e Texto automatico (auto entindado);
matéria-prima: carcaca de plastico refor¢ado na cor
preta; com altura dos caracteres de data aproximada de
3,8mm; tamanho maximo da placa de texto: 25x5mm,;
Formato: Texto (livre) e DD/MMM/AAAA (dia em
dois digitos, més abreviado em trés letras e ano em
quatro digitos).

R$65,84

R$197,52

Carimbo numerador automatico, sequencial e de
repeticao com 06 (seis) digitos (mudanga automatica
dos numeros); material: metal cromado.

R$220,00

R$1.320,00

XI

Borrachas compativeis com carimbos automaticos
(auto entintados) - Medidas aproximadas de
38mmX14mm.

25

R$10,00

R$250,00




Borrachas compativeis com carimbos automaticos Data
XII | e Texto (auto entintados) - Medidas aproximadas de 10 R$11,24 R$112,40
25X5mm.

1 — Na ocorréncia de divergéncia entre qualquer descricdo e/ou informacdo contidas no Portal Compras da
SEPLAG/MG e neste Termo de Referéncia, serdo consideradas, para todos os efeitos, as contidas neste Termo de
Referéncia.

2 - Deveréo ser utilizadas fontes padronizadas e de boa legibilidade, tais como a Arial na confecgao de textos e
Cambria para destacar o nome do restante do texto, no caso de carimbos automaticos e borrachas para carimbos
automaticos. A Contratante podera alterar a fonte dos carimbos.

3 - Os carimbos de madeira deverdo ter tamanhos de 10 cm? a 60cm?, de acordo com o solicitado pela Divisdo de
Servicos.

4 - Os carimbos de texto e os carimbos de data e texto, todos automaticos, auto entintados, deverao ter capacidade
para 3000 impressbes ou carimbadas, carcaga de plastico na cor preta, acompanhado de almofada substituivel com
tinta preta com os respectivos dizeres gravados na borracha (placa de texto).

5 — As borrachas para carimbos autoentintados, quando solicitadas, deverao vir acompanhadas das respectivas fitas
dupla-face ja aderidas para fixagéo no (s) carimbo (s) a ser (em) reciclado (s).

6 - A quantidade estimada do objeto deste Contrato ndo constitui qualquer compromisso da CONTRATANTE com a
CONTRATADA, podendo o objeto deste Contrato, aumentar ou diminuir, dependendo das necessidades do
CONTRATANTE

7 - O MPMG nao ficara obrigado a requisitar, todas de uma sé vez, as quantidades estimadas por item, haja vista a
natureza eventual dos pedidos. Trata-se de entregas parceladas. Por isso, o fornecimento dar-se-a sob demanda,
nao havendo quantidade minima para pedidos de carimbos e/ ou borrachas para carimbos automatico, portanto, se
fizer necessario a confecgdo de 1 (um) unico carimbo e/ ou borracha para carimbo automatico, a contratada devera
providencia-lo.

8 - Os produtos deverao ser novos e sem uso.
9 - Todos os produtos deverao ser de primeira qualidade, sob pena de recusa do recebimento do material.

10 - Cada material devera ser embalado e acondicionado de forma a assegurar sua integridade e seu perfeito estado.

APENSO 11
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1. O presente Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, ajustado entre Contratante e Contratado, define os
niveis esperados de qualidade da prestagdo do servico de confec¢gdo de carimbos diversos, de madeira e
automaticos, bem como de borrachas para carimbos automaticos.

2. OBJETIVOS
2.1. Prestacao do servigo em elevados niveis de qualidade.

2.2. Organizagéo, tempestividade, assertividade e clareza de informagdes no tocante ao cumprimento das obrigagdes
acessorias de natureza administrativa.

2.3. Forma de avaliagao: Definigdo de situagcdes que caracterizem o nado atingimento do objetivo.

2.4. Sangobes: a Contratante podera, pelo ndo cumprimento as regras e procedimentos estabelecidos no Termo de



Referéncia, de forma eficiente e qualificada, aplicar as penalidades previstas em contrato e neste instrumento.

3. CONDIGOES GERAIS

3.1. Para o acompanhamento e avaliagdo dos servicos do Contratado sera estabelecido e utilizado o Instrumento de
Medicao de Resultado — IMR entre as partes, baseando-se em indicadores definidos neste documento.

3.2. A anadlise dos resultados destas avaliacbes pela Contratante podera resultar em penalidades, caso o Contratado
nao cumpra com os seus compromissos de apresentacdo, pontualidade, disponibilidade e de prestagdo do objeto
contratual, conforme estabelecido pelos indicadores.

3.3. O IMR deve ser considerado e entendido pelo Contratado como um compromisso de qualidade que assumira
junto a Contratante.

3.4. O IMR sera implementado a partir da primeira medicdo da data de assinatura do contrato, cabendo ao Fiscal
Técnico do contrato avaliar mensalmente a execugéo dos servigos prestados.

3.5. Para consecucéo destes objetivos deverdo ser adotadas as regras e metodologias de medigdo de resultado
descritas nos itens abaixo.

4. DESCRIGAO DOS ITENS AVALIADOS

4.1. O fiscal técnico do contrato devera utilizar as tabelas abaixo para registrar as avaliagdes dentro do periodo de
afericdo. A avaliagdo corresponde a atribuicdo mensal dos conceitos “Adequado”, “Nao Adequado” ou “Nao
Aplicavel” para o més de medigéo para cada item avaliado e as respectivas justificativas, se necessario.

4.1.1. Atendimento a quantidade solicitada

PESO DA DATA DA
ITEM AVALIADO CONCEITO AVALIACAO OCORRENCIA
() Adequado
) \ . () Nao
1- Atendimento a quantidade
. Adequado 10
solicitada ~
() Nao
Aplicavel
OBSERVACOES:
| PONTUACAO OBTIDA [ |
| PONTUACAO MAXIMA DE NiVEL DE QUALIDADE || 10 |
4.1.2. Indicador de pontualidade na entrega
PESO DA DATA DA
ITEM AVALIADO CONCEITO AVALIACAO OCORRENCIA
() Adequado
1. Cumprimento do prazo de () Nao 20
entrega Adequado
() Nao Aplicavel
OBSERVACOES:
PONTUACAO OBTIDA




PONTUACAO MAXIMA DE NiVEL DE

20
QUALIDADE
4.1.3. Auséncia de vicios, defeitos ou imperfei¢cdes
PESO DA DATA DA
ITEM AVALIADO CONCEITO AVALIACAO | OCORRENCIA
0)
Adequado
. .. () Nao
1. Escrita de acordo com solicitado (fonte, espacamento 20
o Adequado
entre as letras, boa legibilidade) ~
() Nao
Aplicavel
0)
Adequado
. . () Nao
2. Estado geral da estrutura dos carimbos fornecidos 20
. ) Adequado
(carcaga, borracha, auséncia de trincas) ~
() Nao
Aplicavel
0)
Adequado
. . o\ () Nao
3. Funcionamento geral do carimbo (relevo, nitidez da 20
~ . . " Adequado
gravagao, funcionamento do carimbo automatico) ~
() Nao
Aplicavel
OBSERVACOES:
PONTUACAO OBTIDA
PONTUACAO MAXIMA DE NiVEL DE QUALIDADE 60

PONTUACAO TOTAL OBTIDA
(soma dos itens 4.1.1,4.1.2 ¢ 4.1.3)

5. CRITERIOS DOS ITENS AVALIADOS E A FORMA DE DIMENSIONAMENTO DOS PAGAMENTOS




5.1. De acordo com as ocorréncias constadas na execuc¢ao do contrato e considerando o peso de cada médulo, a
pontuagdo mensal da contratada sera avaliada de acordo com a seguinte formula.

Pontuag@o mensal = 90 — “n° de ocorréncias (de peso 10)” X 10 - “n° de ocorréncias de (de peso 20)” X
20.

Faixa de Pontuacio Percentual de Nivel de satisfacao obtido
. Base
Obtida Desconto

Minimo de 70% de nivel de
90 - 63 0% Nao se aplica satisfacdo atingido

, S o
Nota fiscal do més de Nivel de satisfacao entre 69% e

62 a 45 5% .. 50%
referéncia

Nota fiscal do més de

Abaixo 45 10% referéncia Nivel de satisfagdo abaixo de 50%

5.2. Os servigos serdo considerados satisfatérios quando obtiverem nivel de satisfagdo superior a 69%, o que
equivale a faixa de pontuacao entre 90 e 63 pontos. Serao avaliados como insatisfatérios, quando obtiverem nivel de
satisfagéo inferior a 70% da pontuagdo maxima (abaixo de 63 pontos).

5.3. A aplicacdo do desconto de valor a nota fiscal do més de referéncia sera mensurada pela pontuacdo obtida e
pelo percentual correspondente. Se o nivel de satisfacdo obtido estiver entre 69% e 50%, o desconto sera de 5% do
valor da nota fiscal; ja abaixo de 50%, o desconto correspondente sera de 10% a referida nota fiscal.

5.4. Havendo desconto na nota fiscal, a cobranga sera realizada na nota fiscal correspondente ao més avaliado.

5.5. O primeiro més do contrato sera objeto apenas de notificacdo, de modo a permitir o ajuste e aperfeicoamento da
qualidade do servigo pela contratada.

5.6. A empresa podera apresentar justificativa para a prestagdo dos servigos abaixo do nivel de satisfacdo, que
podera ser aceita pela contratante, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.

5.7. Todas as sangbes previstas neste item poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa prevista no subitem
18 do termo de referéncia.

6. DISPOSIGOES FINAIS

6.1. Este instrumento define expectativa de servicos e responsabilidades entre a Procuradoria-Geral de Justica e a
empresa ...... ,CNPJNn° .....

6.2. Além disso, o espirito deste instrumento é clarear e solidificar o pactuado entre as partes, trabalhando juntos no
provimento de servigos de qualidade e com eficiéncia visando garantias para o interesse publico.

6.3. A assinatura deste instrumento indica que as partes o revisaram e que, em termos de necessidades, apresenta
objetivos realizaveis e mensuraveis na execucdo dos servicos.



Belo Horizonte, de 2023.

CONTRATANTE

CONTRATADO

Assim ajustadas, as partes assinam o presente Contrato, para um so efeito de direito, por meio de
senha/assinatura eletronica, na presenca de duas testemunhas.

Contratante:

Marcio Gomes de Souza

Procurador-Geral de Justica Adjunto Administrativo

Contratada:

Maria Isaura Aparecida
Testemunhas:
1)
2)
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Documento assinado eletronicamente por MARIA ISAURA APARECIDA, Usuario Externo, em
24/10/2023, as 14:56, conforme art. 22, da Resolugdo PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por MARCIO GOMES DE SOUZA , PROCURADOR-GERAL
DE JUSTICA ADJUNTO ADMINISTRATIVO, em 24/10/2023, as 17:48, conforme art. 22, da
Resolucdo PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por MARIA JOSILENE DO AMARAL THOMAZ, OFICIAL
DO MINIST. PUBLICO - QP, em 24/10/2023, as 18:46, conforme art. 22, da Resolugdo PGJ n. 27, de
17 de dezembro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por ROBERTA JULIANA COSTA VASCONCELOS, FG-2, em
25/10/2023, as 08:56, conforme art. 22, da Resolugdo PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.
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