
Diretoria de Formação, Aperfeiçoamento e Pós-Graduação

CURSO DE FORMAÇÃO PARA OS NOVOS SERVIDORES DO MPMG

Data: 14 de junho de 2024 
Local: Sala Minas Gerais

Data: 17, 18, 19 e 20 de junho de 2024 
Local: Plataforma Zoom da Escola Institucional
Público-alvo: Servidores do MPMG 
Carga horária: 

PROGRAMAÇÃO

Data: 14 de junho de 2024
Local: Sala Minas Gerais – 2ª Torre, 3º Andar

9h – Credenciamento 
9h30-10h30 – Boas-vindas / Abertura e apresentação do vídeo institucional
Marco Antô nio Lopes de Almeida - Corregedor-Geral do Ministério Pú blico
Márcio  Gomes de Souza -  Procuradoria-Geral  de Justiça Adjunta  Administrativa
(PGJAA)
Clarissa Duarte Belloni - Diretoria-Geral (DG)
Ana Rachel Brandão Ladeira Roland - Superintendente de Gestão de Pessoas (SGP) 

10h30-11h20 – Programa Integridade do Ministério Público e Código de 
Ética

Daniel de Sá  Rodrigues – MPMG

11h20-11h50 – Apresentação do CEAF 

11h50-12h20 – Boas-vindas Sindsemp e Itaú

12h20-14h  –  Intervalo  para  almoço  na  Cafeteria  do  MP (patrocinado  pelo
SINDSEMPMG)
14h-14h20 – Visita ao Memorial do MPMG e em seguida à biblioteca
14h30-15h30 –Apresentação “Por dentro do MP: atribuições constitucionais 
do Ministério Público”

Reyvani Jabour Ribeiro - Procuradora de Justiça do MPMG 

15h30-16h – Intervalo para lanche
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16h-17h30 – Palestra da Superintendência de Gestão de Pessoas (SGP)

Jaime Gama - Diretor Executivo Gartner Research

17h30 – Encerramento das atividades do dia

17/06/2024

Local: Plataforma Zoom da Escola Institucional

9h-12h – Apresentação do MPMG; Administração Superior; Organograma, 
Corregedoria-Geral do MPMG (CGMP); Procuradoria-Geral de Justiça Adjunta
Administrativa (PGJAA); Diretoria-Geral (DG) e Superintendências das 
demais áreas administrativas.
Diretoria-Geral – Clarissa Duarte Belloni (30 min.)
Sup. Corregedoria-Geral do MP- Gisley Cerqueira Scapolatempore Bernis (25 min.)
Sup. Judiciá ria - Gisele de Campos Versiani (25 min.)
Sup. Logística e serviços - Aline Laia Cardozo (25 min.)
Sup. Comunicação Integrada - Giselle Correia Borges (25 min.)
Sup. Engenharia e Arquitetura - Aline Pereira (25 min.)

12h – Intervalo para almoço

13h-17h – Direitos e deveres dos servidores: Superintendência de Gestão de 
Pessoas (SGP) e Diretorias

Ana Rachel Brandão Ladeira Roland

Ricardo Naves Silva Melo 

Fernanda Cristina Roland Climaco Mendes

Fernanda de Castro Lucas

Rachel Ramos Ibanês

17h – Encerramento das atividades do dia

18/06/2024

Local: Plataforma Zoom da Escola Institucional
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9h-10h45 – Rotinas administrativas
Danilo Botelho de Carvalho - Despesa miú da pela Superintendência de Finanças
(SUF) (30 min.)
Roberto Apoliná rio -  Fiscalização de contratos pela Superintendência de Gestão
Administrativa (SGA) (30 min.)
Débora Carvalho Fioratto - Controle de Patrimô nio pela Diretoria de Materiais e
Serviços (DMAS) (30 min.)

10h45 – Intervalo

11h-12h – Planejamento estratégico (COPLI) e Gestão de Promotoria 

Anna Flá via Lehman e Jú nia Guerra Monteiro - Coordenadoria de Planejamento 
Institucional (COPLI)
Simone Estrela  Tolomelli Prates - Diretoria de Estrutura e Processos Organizacio-
nais
12h – Intervalo para almoço

14h – Intervalo 

15h-18h – Gestão documental e treinamento do Sistema Eletrônico de 
Informações (SEI!)
Allan Vinícius Vieira Araú jo – Diretoria de Gestão Documental /COPLI

Jú lio Cezar dos Santos – Diretoria de Gestão Documental/COPLI

18h – Encerramento das atividades do dia
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19/06/2024

10h-12h – Sistema da Atividade-Fim – SRUe e MPe

Flávio Henrique Rodrigues Tavares e Maria Luíza Gonçalves Mota Pacheco - 
Diretoria de Gestão de Sistemas da Atividade-Fim/STI

Pú blico: Oficiais MPMG

12h-14h – Intervalo para almoço

14h-15h30 – Sistema Eletrônico de Execução Unificado – SEEU

       – Promotora de Justiça de Ribeirão das Neves
Luana Souza Amaral – Assessora MPMG

Pú blico: Oficiais MPMG

15h30-17h – Apresentação do Office 365 

Viviane de Souza Carlito - Assessora Administrativa

Fabiano Marques Correa - Analista MPMG

17h – Encerramento

20/06/2024

9h-12h – Redação Oficial aplicada ao dia a dia do Ministério Público
Docentes: Fabíola de Sousa Cardoso e Cristó vão José  dos Santos Jú nior - CGMP

14h-17h – Dia a dia da Promotoria
Docente: Cláudia Souto Farias Braun
Pú blico: Oficiais do MPMG

PARA ACESSAR A ESCOLA VIRTUAL DO MPMG, CLIQUE AQUI

Informações:

Escola Institucional do MPMG / escolainstitucional@mpmg.mp.br

mailto:escolainstitucional@mpmg.mp.br

