MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Convénio MP n° 028/2018

TCT N° 028/2019 -MPMG

Processo SEI MPES-19.11.2119.0016925/2018-19
Processo SEI -MPMG n° 19.16.2256.0000839/2019-55

CONVENIO DE CESSAO DE USO OFICIAL DE LICENCA DE SISTEMA PARA GESTAO DE
ANALISE - SISLAB, QUE ENTRE SI CELEBRAM O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO E O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, POR
INTERMEDIO DA PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA, COM INTERVENIENCIA DO
GABINETE DE SEGURANCA E INTELIGENCIA - GSI.

CEDENTE: Ministério Publico do Estado do Espirito Santo, com sede na Rua Procurador Antonio
Benedicto Amancio Pereira, n° 121, Edificio Promotor Edson Machado, Santa Helena, Vitoria/ES, mscrito no
CNPJ com o n° 02.304.470/0001-74, neste ato representado pelo Excelentissimo Senhor Procurador-Geral
de Justica, Doutor Eder Pontes da Silva, brasileiro, portador da CI n° 434.986 SSP/ES e CPF n°
734.643.767-53, doravante denommado CEDENTE;

CESSIONARIO: Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, por intermédio da Procuradoria-
Geral de Justica, com sede na Av. Alvares Cabral, n° 1.690, Bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte/MG,
mscrito no CNPJ sob o n.° 20.971.057/0001-45, neste ato representado pelo Procurador-Geral de Justica,
Doutor Anténio Sérgio Tonet, portador da CI n.° 8.855.597-5 e CPF n.° 051.643.068-83,doravante
denominado  simplesmente CES SIONARIO, com interveniéncia do Gabinete de Seguranca e
Inteligéncia, neste ato representado por seu Coordenador, Procurador de Justica Doutor Denilson Feitoza
Pacheco.

Resolvem celebrar o presente Termo de Cessdao de Uso Oficial de Licenca de Sistema, mediante as clausulas
e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1.— Este Termo de Cessdo de Uso Oficial de Licenca tem por objeto o licenciamento sem onus, pelo
MPES ao MPMG, do SISTEMA PARA GESTAO DE ANALISE - SISLAB , doravante denominado
SISTEMA, descrito no Anexo Unico deste Termo (0027686).



CLAUSULA SEGUNDA — DA PROPRIEDADE E DO USO DO SISTEMA

2.1.— O SISTEMA, cujo licenciamento ¢ objeto do presente instrumento, ¢ de propriedade da CEDENTE,
sendo assegurado a0 CESSIONARIO o uso do mesmo, exclusivamente, para execugdo de seus servicos,
por meio da utilizagdo de equipamentos proprios ou de terceiros, sendo de sua responsabilidade o resguardo
dos direitos autorais da CEDENTE, nio podendo o CESSIONARIO, em qualquer hipotese, ceder o
SISTEMA para terceiros, nem prestar servicos para terceiros com base no mesmo, sob qualquer
modalidade, salvo se houver expressa autorizacio da CEDENTE.

CLAUSULA TERCEIRA — DA GUARDA DO BEM

3.1.- O CESSIONARIO compromete-se por si, seus funcionarios ou quaisquer prepostos, a manter sob sua
guarda as vias do SISTEMA e dos seus modulos que lhe forem fornecidos por forga deste instrumento,
inclusive aquelas que se fizerem necessarias em fungao de procedimentos de seguranca.

CLAUSULA QUARTA — DOS COMPONENTES DO SISTEMA

4.1.- O SISTEM A, cujo licenciamento ¢ objeto do presente instrumento, ¢ composto de seus codigos fontes
e estrutura de banco de dados.

CLAUSULA QUINTA - DOS PROCEDIMENTOS PARA ENTREGA E ADEQUACAO DO
SISTEMA

5.1.- A CEDENTE procedera a entrega dos componentes do SISTEMA, conforme Clausula Quarta, deste
Termo, ao CESSIONARIO.

5.2. A entrega do SISTEMA ao CESSIONARIO podera ser efetuada por meio da remessa da Midia de
DVD ou de copia direta por meio da INTERNET, mediante fornecimento, pela CEDENTE, de senha de
acesso e instrugdes de operagdo se for o caso.

5.3. A execugdo de servigos de adequagdo, instalagdo, tremamento, implantagéo e manutengdo do SISTEMA
para 0 CESSIONARIO ocorrera por sua conta e risco, sem qualquer 6nus para a CEDENTE.

5.4. Os incrementos nas funcionalidades do SISTEM A, decorrentes da execucao dos servicos, que sejam de
mteresse da CEDENTE, devem passar a fazer parte do SISTEMA, e serem repassados pelo
CESSIONARIO sem 6nus para a CEDENTE, e somente a CEDENTE podera, como titular, repassa-las
para outros beneficidrios ou cessionarios.

CLAUSULA SEXTA — DA DOCUMENTACAO

6.1— A CEDENTE entregara também ao CESSIONARIO, sem qualquer onus, toda documentagio,
eletronica ou ndo, relevante para execucdo dos servigos previstos no item 5.3. da Clausula quinta.



CLAUSULA SETIMA — DO ONUS

7.1.- Fica estabelecido que as condigdes ora pactuadas nio trardo qualquer Onus financeiro para a
CEDENTE ¢ que a CEDENTE néo tem responsabilidade por quaisquer eventuais problemas decorrentes do
uso do SISTEMA pelo CESSIONARIO.

CLAUSULA OITAVA — DO PRAZO DE VIGENCIA

8.1.- Estg: TERMO DE CESSAO DE USO OFICIAL DE LICENCA DE SISTEM A PARA GESTAO
DE ANALISE - SISLAB tera vigéncia por 60 (sessenta) meses, a partir da data de sua assinatura.

CLAUSULA NONA- DA CONVALIDACAO

9.1- Ficam convalidados os atos compreendidos entre 25/01/2019 e a data de assinatura deste instrumento.
CLAUSULA DECIMA - DOS ADITAMENTOS

10.1.- O presente instrumento podera ser aditado, nas hipoteses previstas em lei.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERACAO E RESCISAO

11.1.- Estt TERMO DE CESSAO DE USO OFICIAL DE LICENCA DE SISTEMA PARA
GESTAO DE ANALISE - SISLAB podera ser alterado mediante Termo Aditivo, com mituo
consentimento dos participes, e rescindido pelo madimplemento de quaisquer de suas clausulas ou condigdes,
em virtude de norma legal ou administrativa, que o torne formal ou materialmente inexeqiiivel, ressalvado o
cumprimento das obrigacdes assumidas pelos participes em decorréncia deste e do respectivo Termo Aditivo,
se houver.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA PUBLICIDADE

12.1.- A publicidade dos atos praticados em fungdo deste termo devera restringir-se a esfera dos participes,
dela ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou
servidores publicos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PUBLICACAO

13.1.- Este termo sera publicado, em extrato, nos Diarios Oficiais, as expensas dos respectivos participes, ate
0 5° (quinto) dia util do més seguinte ao de sua assinatura, conforme o Paragrafo Unico do art. 61 da Lein°
8.666/93 e suas atualizacoes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1.- Fica eleito o foro da Comarca de Vitoria, Capital do Estado do Espirito Santo, para dirimir qualquer



davida ou contestacdao oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se, expressamente, a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e acordados,os participes assinam este instrumento, mediante senha/assinatura
eletronica, para o mesmo efeito, com duas testemunhas.

CEDENTE:
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
EDER PONTES DA SILVA
Procurador-Geral de Justica
CESSIONARIO:

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
ANTONIO SERGIO TONET

Procurador-Geral de Justica

GABINETE DE SEGURANCA E INTELIGENCIA- MPMG

DENILSON FEITOZA PACHECO

Coordenador - Procurador de Justica

Documento assinado eletronicamente por Eder Pontes da Silva, Usuario Externo, em
11/09/2019, as 1721, conforme art. 22, da Resolu¢do PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.
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Documento assinado eletronicamente por ANTONIO SERGIO TONET, PROCURADOR-
GERAL DE JUSTICA, em 12/09/2019, as 16:02, conforme art. 22, da Resolugdo PGJ n. 27, de
17 de dezembro de 2018.

sel:

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por PATRICIA FERNANDES ANTONIO LUSTOSA,
ANALISTA DO MINIST. PUBLICO - QP, em 16/09/2019, as 17:46, conforme art. 22, da
Resolugdo PGIJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

sel:
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Documento assinado eletronicamente por PATRICIA FERREIRA FIALHO, OFICIAL DO
MINIST. PUBLICO - QP, em 17/09/2019, as 14:01, conforme art. 22, da Resolu¢cdo PGJ n. 27,
de 17 de dezembro de 2018.
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ANEXO UNICO

Os requisitos basicos do ambiente computacional para funcionamento
do sistema SISLAB é o seguinte:

Pré-Instalacao *

ITENS DE INSTALACAO
.NET Framework 4.0

Gerenciador do Servicos de Informacdes da Internet (1IS) 7.0
SQL Server 2008 R2

Plano de Instalacao **

ITENS DE INSTALACAO

Descompactar o arquivo sislab.zip e copiar o conteddo do diretério
sislab para C:/inetpub/wwwroot/sislab (O Diretério de instalacao
pode ser alterado desde que o IIS aponte para o caminho correto).
Adicionar ao script de replicacao as seguintes tabelas dos
respectvos bancos de dados.

e T Usuar -> DB SEGUR;

e T Permiss -> DB_SEGUR;

e funcionario -> DB_RH;

e email_funcionario -> DB_RH;

e ORGAO GERAL -> DB GAMPES;

Restaurar o backup do banco de dados presente no diretério
descompactado “BancoSISLAB.bak”;

Execute o script “alteracao_vw_usuario.sql” informando os
parametros:

e @dbname_rh Nome do banco de dados do RH (Replicado);

e @dbname ssa Nome do banco de dados do SSA (Replicado).
Execute o script “alteracao_vw _juizo.sql” informando os
parametros:

e @dbname_gampes Nome do banco de dados do GAMPES

(Replicado).
Alterar o arquivo web.config em um editor de texto simples e definir
0s parametros:

e NOME_SERVIDOR_BANCO nome do servidor de banco de

dados;

e NOME_BANCO nome do banco de dados da aplicagao;

e USUARIO SERVIDOR BANCO usuario com o qual a aplicagao

vai se conectar ao banco de dados;
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e SENHA_SERVIDOR_BANCO senha com a qual a aplicagao vai
se conectar ao banco de dados;

e EMAIL REMETENTE endereco de email que enviara as
mensagens do sistema;

e SERVIDOR_SMTP endereco do servidor de envio de emails;

e SENHA EMAIL senha da conta de email que enviara as
mensagens de email do sistema;

e NOME_SERVIDOR_SSA enderego do servidor de banco de
dados do SSA;

e USUARIO_SERVIDOR_SSA nome de usuario do banco SSA;

e NOME_BANCO_SSA nome do banco de dados do SSA;

e SENHA SERVIDOR SSA senha de acesso ao banco do SSA.

No console de gerenciamento do IIS navegue até o né do sislab,
cliqgue com o botao direito sobre o diretério e novamente clique
sobre “Convert to Application”

Selecione o ApplicationPool “DefaultApplicationPool” e cligue em
OK;

No console de gerenciamento do |IS navegue até Application Pools e
cligue com o botao direito em “DefaultApplicationPool” selecione
AdvancedSettings;

Na janela exibida altere a opcao Enable 32-bits Application para
True e cligue em OK;

* @ ** - estes itens poderao sofrer alteracdes/atualizacodes.
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1. Solicitante

Qualquer usuario registrado na rede do MP-ES, este funcionario tera acesso restrito a
algumas func¢des do sistema. Abaixo na “Figura_001" segue um exemplo do que o
funcionario dessa categoria ird visualizar ao entrar no sistema de acordo com sua
permissao de acesso.

y'j = SUPORTE VIXTEAM
b4 ) . Solicitante

Filtrar por Texto &

) Novo ~ M Atalizar () Exportar ~

Cédigo ! | Nome do Caso = /™| N°GAMPES |¥| Juizo Competente | N° Cooperacho SIMBA |¥! Status v Tipo de Procedimento | No Procedimento v Solicitante -
2345 113 VARA CIVEL - VILA VELHA  345-23

asdfasdf N/A

ail Revisio 234234 112 VARA CIVEL - VILA VELHA  234-2421-342342-3:

Ttens por pagina: | 20 ¥

Figura_001 — Tela inicial do Solicitante
1.1. Realizar Pedido

Esta funcao permite ao usuario informar os dados basicos para criar um pedido.
Para cadastrar um novo pedido é preciso clicar em “Novo”.

Ao clicar em “Novo” o sistema abrira uma tela que contém alguns campos a serem
devidamente preenchidos como mostra a “Figura_002".
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y;i“ SUPORTE VIXTEAM
. Solctante

Pedido

Cddigo:

Tipo de Procedimento: N/A

Promotoria:

Juizo Competente N/A

No Cooperagdo SIMBA: p i I e
N9 Procedimento:

N2 GAMPES:

Nome do Caso:

Sintese dos fatos e da Analise Pretendida:

Design | HTML | Visualizar

Para uma andlise pontusl e especifica sobre os fatos, é recomendavel que se descreva minuciosamente os fatos investigados, bem como sejam fomecidas as hipdteses a serem verificadas pelos analistas, podendo o demandante anexar, nos
campos abaixp, 05 arquives que entender necessanos para subsidiar a andlise.

Também é recomendada a formulacio de quesitos ou questdes a serem verificadas pelo LAB,

@& fnexos | ) Envolvidos 4 Permissbes
L) Nove v X A F
Destrig3o =~ [» Tipo Anglise ~| | Origem do Material v

Itens por pigina: 20 =

Declaragdo: Dedaro, sob as penas da lei, que os dados bancrios, fiscais, telefénicos ou outros protegidos por sigilo legal fornecidos para andlise do LAB-MPES, foram obtidos de forma iicita, em respeito 3s normas pertinentes.

**Dedaro estar de acordo com os termos acdma™

Figura_002 — Salvar pedido.

Para adicionar Anexos segue 0s passos do item 1.1.1.

Para adicionar Envolvidos segue os passos do item 1.1.2.

Para adicionar Permissdes segue os passos do item 1.1.3.

O pedido s6 poderé ser salvo quando pelo menos um envolvido for adicionado a ele.
Também é necessario marcar a opcéo onde se declara estar de acordo com os termos
citados.

Feito isto basta clicar em “Salvar e Fechar”, o pedido sera registrado.

1.1.1. Adicionar Anexos

Clique na aba “Anexos” em seguida clique em “Novo”, sera aberto uma nova janela
para a escolha do arquivo a ser anexado. Preencha os campos necessarios e informe
0 arquivo a ser anexado, agora basta clicar em “Ok”.

E possivel anexar varios arquivos ao pedido.
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& Anexos | 3 Envolidos = ¥ Permisses
O Novo ~| X A i

Descrigio ~ [ Tipo Andlise ~! Origem do Material -
Ndo existemn dados para mostra

Ttens por pagna: 20 |~

Declaro, sob as penas da lej, que os dados bancdrios, fiscais, telefdnicos ou outros protegidos por sigio legal fomecdidos para andlise do LAB-MPES, foram obtidos de forma kcita, em respeito ds normas

pechnco: pertinentes.

Veja a “Figura_003” e Figura_004.
Figura_003 — Aba de Anexos.
(@ Anexo Pedido - Mzilla Firefox = | E i

localhost:34652/Dialog.aspx?WindowlD=40744362 8 ShortcutMewObject=trueBShortcut Temporary O bjectKey=36518048

& Anexo Pedido
|
Tipo Andlise: H/A -
Descricao:
Origem do Material: M A =

Tamanho maximo: 20 MB

Arguivo: [ Selecionar arquivo_

Ok Cancelar

Figura_004 — Anexar arquivo.
Se todos os dados informados estiverem corretos o arquivo sera anexado e estara
visivel na lista de arquivos anexado.

1.1.2. Adicionar Envolvido

Para esté agéo clique na aba “Envolvidos”, como mostra a Figura_003. Em seguida
cligue em “Novo”. Uma janela sera aberta solicitando algumas informacdes que
podem ser vistas na Figura_005.

Apos o preenchimento dos campos clique em “Ok”.

O registro adicionado aparecera na lista dos envolvidos.

Pode ser adicionado mais de um envolvido ao pedido.
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-
@ Envolvido - Mozilla Fircfox WS ——
| localhost:34652/Dialog.aspxWindowlD=54017920&5hortcutMewObject=true&Shortcut TemporaryObjectKey=8949790 |

ﬁ, Envolvido
Mome: ||
Tipo Pessoa: | Fisica =
CPF: P me ol e
Observagdo:
Ok Cancelar

Figura_005 — Anexar Envolvido

1.1.3. Adicionar Permissoes

Esté funcdo dara permissédo ao usuario escolhido de visualizar ou editar o pedido
criado.

Para realizar esta operacao cliqgue na Aba “Permissdes”, em seguida clique em
“Novo”, sera aberto uma nova janela para escolha do usuario a ser dado a permissao.
Depois de informar o usuario e o tipo de permisséo cliqgue em “Ok”.

Veja na Figura_006.

@) Pedido Usuaria - Mozilla Firefox ot N

| localhost: 34652/ Dialeg.aspxWindowlD=46710877 8ShortcutMewObject=truefShortcut TemporaryObjectKey=21260650 |

éﬁ Pedido Usuario

Usuario: | NfA =

Permitir; | Visualizagdo s

Ok Cancelar

Figura_006 — Adicionar Permissbes

Esta operacao pode ser atribuida a varios usuarios.
O usuério adicionado aparecera na lista de permissdes.
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1.1.4. Adicionar Anexo / Envolvido / Permissoes

Apos o pedido ser salvo, ainda ha possibilidade de executar as a¢cdes de “Adicionar
Anexo”, "Adicionar Envolvido” e “Adicionar Permissdes”.
Abra o pedido que deseja realizar uma das a¢0es acima e visualize na barra de

menus os botbes referentes. Como mostra a Figura_007.
Figura_007 - Adicionar Anexo, Envolvido e Permissées.
Pedidos

(] Move » 2 atualizar | 53} Adicionar Envolvido @& Adicionar Anexo < Adidonar Permissdo

S E’_?*_::iidt}

1.2. Consultar Pedido

O solicitante pode consultar apenas os seus pedidos, e o coordenador pode acessar
todos os pedidos de todos os solicitantes, e o0 analista s6 pode consultar os pedidos

que estao designados para ele atender e enquanto nao forem concluidos.

O solicitante pode consultar toda a lista de pedidos feitos por ele mesmo, junto com

seus status e podendo filtrar por critério de nome do caso.

Esté funcdo permite visualizar informacdes cadastradas por ele mesmo, observe a
Figura_008.
E quando clicado em algum pedido sera aberta uma janela como na Figura_009.

3 SUPORTE VIXTEAM
| 1 3 Soliciante

RS

roaf

Fitrar por Texto L4

() Novo ~ & Atvalizar (ial Exportar ~
w i
15y Pedido

Cddigo | Mome do Caso < |¥ | NO GAMPES ™! Jluizo Competente | N® Cooperacdo SIMBA |¥| Status ¥/ Tipo de Procedimento > N® Procedimento ™| Solicitante -

113 VARA CIVEL - VILA VELHA

000009/2012

Ttens por pagina: 20 |~

Figura_008 — Registro a ser consultado.

Figura_009 — Tela do registro consultado.



Ministério Publico do Estado do Espirito Santo
Procuradoria - Geral de Justica

I Novo ~ & Atualzar @ Adiconar Envolvido & Adicionar Anexo ¥ Adicionar Permissio

S Pedido - 25345

Pedido

Codigo: 000010/2012

Tipo de Procedmento: Inquérito ol publico
Promotoria:

Juizo Competente: 112 VARA CIVEL - VILA VELHA
1 Cooperagdo SIMBA: 345-2345-252345-

o Procedimento:

1 GAMPES: 2345
Nome do Caso: 25345
Status: Registrado
Sintesa dos fatos e da Andlise Pretendida: 2435
@ An @ Envolvidos 4 Permissdes
Desarigio « ¥ Tipo Andlse ~| | Origem do Material 2

1.3.  Complementar Informagao

Complementar informacédo do pedido € uma funcionalidade executada pelo solicitante
do pedido, mas € encadeada sempre pelo coordenador.

Esta funcao permite alterar pedidos em caso de pendéncia de Informacéo.

Quando este for 0 caso o registro estara marcado na coluna de Status com a
descricdo “Pendente de Informacéo”. Veja na Figura_010.

Obs.: O coordenador e Analista também podem registrar um pedido, ao qual se
aplicara a mesma regra.

Pedidos Fitrar por Texto &

¥ Meus Pedidos

[] Novo v (@ Atualzar [[J) Exportar +

5 .
Y Pedido
Cddigo | MNome do Caso = [¥| NOGAMPES ¥ | Juzo Competente | No Cooperaco SIMBA | status ¥/ |Tipo de Procedimento [ N° Procedimento [v|  Solicitante =
000011/2012  Caso teste Pedido 102 VARA CIVEL - VILA VELHA 000-1111-000000-11 Pendente de Informacdo Inquérito civil publico 00001111 ABIGAIL TEIXEIRA

Ttens por pagina: 20 |~

Figura_010 — Pedido pendente.

Para realizar a alteracao basta clicar no registro que se encontra com a pendéncia e
sera aberta outra tela como na Figura_011.
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Pedidos

¥ Meus Pe

[} Novo | (4 Complementar Informagdes | Atualzar

15 Pedido - Caso teste Pedido

Pedido

Codigo: 000011/2012

Tipo de Procedimento: Inquértto civil piblico
Promotoria: Teste Promotoria

Juizo Competente: 103 VARA CIVEL - VILA VELHA
Ne Cooperacdo SIMBA: 000-1111-000000-11

N° Procedmento: 00001111

N9 GAMPES:

Nome do Caso: Caso teste Pedido
Status: Pendente de Informacdo
Prazo Corregdo: 13/09/2012

Descricio Pendencia: Descreva a stuagdo.

Sintese dos fatos e da Andlse Pretendida: teste.

@& Anexos 3 Envolvidos ¥ Permissies
Nome + (v} Tipo Pessoa ~|  Observacio ~| CPF/CNPY
Fulano de Ta Fisica aaaaaa. 884.143.621-25

Itens por pégina: 20 |~

Figura_011 — Descri¢cdo da pendéncia.

Cligue em “Complementar Informacgdes” para realizar o processo de alteracéo do
pedido, serd aberta uma tela para edicdo do registro como na Figura_012.

Figura_012 — Alteragé&o do pedido.

Pedidos
y

¥ Meus Pedidc

] Novo ~ ® Atuakear

5 Pedido - Caso teste Pedido

& sabar o fochar | 9)
Pedido
Cddigo:
Tipo de Procedimento: Inquénto civil pblico
Promotoria: Teste Promotoria
Juizo Competente: 102 VARA CIVEL - VILA VELHA
No Cooperacio SIMBA 000-1111-000000-11
Ne Procedimento: 00001111
N® GAMPES
Nome do Caso: Caso teste Pedido
Status:

Prazo Comrecdo:

Descrico Pendenciz

& aod~%

CY -
teste
Sintese dos fatos e da
Andise Pretendida:
Desgn | HTML | Visuakear
@& Anexos &9 Envobidos | <4 Permissbes
[l Novo v X
Nome = [»| Tipo Pessoa | QObservacio ¥ CPF/CNP]
& Fulano de Tal Fisica 884.143.621-25

Itens por pagna: 20 =

Realize a alteragéo solicitada e clique em “Salvar e Fechar”.
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1.4. Visualizar Relatoério

Apbs o coordenador "Publicar" o pedido, ele ficara disponivel para o solicitante fazer
download e visualizar detalhes. Para executar esta agéo clique na aba “Meus
Pedidos” abra o pedido publicado e faca o download do relatério. Como mostra a
Figura_013.

Administracdo Pedidos Envolvidos Relatorios

¥ Caixa de Entrada - Analista &Y Caixa de Entrada &¥ Meus Pedidos

[ Nowo = eﬁtualizar

- Pedido

Pedido / Pedido / Pedido / Pedido / Pedido

Pedido

Cédigo: 0000312012

* Tipo de Procedimento: Procedimento administrativo
Promotoria: 331133

Juizo Competente: 118 VARA CIVEL - VILA VELHA
N2 Cooperacdo SIMBA:

* MO Procedimento: 331133

* N° GAMPES: 331133

Nome do Caso:
Ctatus: Publicado

Sintese dos fatos e da Analise Pretendida:

& Anexos | & * Envolvidos || ¥ * Permissiies || [Z] Relatorios

[/l Exportar «
Anexo i | Setor | | Status e
RelatorioTeste.bd T Condluido

Itens por pagina: 20 -

Figura_013 - Visualizar Relatorio.
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2. Analista

Atendentes dos setores que fardo as analises (intera¢cdes com os pedidos).

2.1. Realizar Pedido

Este passo pode ser executado conforme descrito no item 1.1.

2.1.1. Adicionar Anexo / Envolvido / Permissoes

Este passo pode ser executado conforme descrito no item 1.1.4.

2.2. Consultar Pedido

Este passo pode ser executado conforme descrito no item 1.2.

2.3. Complementar Informagéo
Este passo pode ser executado conforme descrito no item 1.3.
2.4. Adicionar Acao

O analista abre o pedido que deseja adicionar uma acao que se encontra na “Caixa de
Entrada do Analista”, em seguida clica em "Adicionar Acado" preenche os campos
necessarios e clica em “OK” como na Figura_14, Figura_15 e Figura_16.

'

© ——
Envolvidos Fittrar por Texto o

WILLIANS BARBOZA
° Analista

paé

de Entrada - Analista & Meus Ped

ay
=

™ Atualizar ([ Exportar ~

=Y Pedido

Cdadigo |  Nome do Caso |  Tipo de Procedimento |  Juizo Competente | Ne Cooperacdo SIMBA |¥|  Status e

0000132012 Reativar documento Procedimento administrativo 108 VARA CIVEL - VILA VELHA --- Em Andlize

Itens por pagina: 20 |+

Figura_014 — Pedido em anadlise.
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Laboratario de Tecnologia
Contra a Lavagem de Dinheiro

Minlstrin Publios do Estado
‘o= Espiriln Santo

& Caixa de Entrada - Analista & Meus Pedidos

(2 Ediar @ Atualzar 2 Adiconar Acio

Q Pedido - Reativar documento

Pedido / Reativar documento

Figura_015 — Adicionar a¢do 01.

Atividade: 0000000 =]

Status: |Aguardando inicio |
Anexo: CA\Users\wbarboza\Deskti| Procurar..

Descricao:

O G

Figura_016 — Adicionar a¢do 02.

Acordo de Cooperacdo Técnica Anexo Unico (0027686) SEI 19.16.2256.0000839/2019-55 / pg. 19
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2.5. Finalizar Analise

O analista seleciona a linha do pedido que deseja adicionar uma acéo, em seguida

clica em "Adicionar Acao", escolher o item de andlise, o status "Concluido", anexa o
arquivo resultado da etapa, a descricdo da analise e por ultimo clica em "OK", como
pode ser visto na Figura_017.

-

(= Adicionar AgSo - Windows Internet Explorer provided by Ministéria Pablico - ES = | B S

-

-~ Adicionar Acdo

Atividade: | N/A -
‘ Status: Concluido ‘ e
Anexo: Procurar...

Descricdo:

Ok Cancelar

Figura_017 — Finalizar analise.

3. Coordenador

Coordenador do GETPOT/LAB de analises, que encaminha e autoriza a visualizacao
dos pedidos, este funcionario terd acesso restrito a algumas fungdes do sistema.

3.1. Solicitar Complemento Pedido

Esta funcao permite solicitar mais detalhes sobre o pedido quando julgar que o este
possui dados insuficientes para dar prosseguimento as andlises sobre o pedido
cadastrado e assim muda o status para "Informacdes Pendentes".

Para realizar esta fungéo, abra o pedido clicando em seu registro e clique em “Solicitar
Complemento” na barra de menus, veja a Figura_018.

Administracdo Pedidos Envolvidos Relatdrios

D
= L

sta 4&¥ Caia de En

(4 Editar  (® Atualizar @ Indeferir ®4 Solictar Complemento | A Atribuir +

Figura_018 — Solicitar Complemento.
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Em seguida informe o prazo para a alteragéo solicitada e a justificativa para tal
solicitacdo, em seguida clique em “Ok” e a solicitacdo tera sido concluida. Figura_019.

|
- [= Solicitar Complemento
|

Prazo para Correcao: || -

Justificativa:

0k Cancelar

Figura_019 — Informacgbes do complemento.

3.2. Cadastrar Analistas

Esta funcdo associa usuarios do SSA ao setor de andlise.

Para realizar esta atividade clique na aba “Administracao”, em seguida na barra de
menus clique em “Analistas”.

Aparecera a tela referente aos Analistas como mostra a Figura_020.

Figura_020 — Cadastrar Analista

“;f * SUPORTE VIXTEAM
. ° Coordenador
A
Pedidos Envolvidos Relatdrios Fittrar por Texto o
 Analistas | ) Origem de Material 1 Parametros | Tipo de Andlise £ Tipo Procedimento &, Modelos de Atividade &8 Setores
(™ Atualizar [ Exportar ~
Rﬂ Analista
Mome « |»| | Situagdo | | Quantidade de Pedidos s
GABRIEL TORRES DE FREITAS Ativo 0
MARCIO DE SOUZA SFALSIN Ativo 0
SUPORTE VIXTEAM Ativo 1

Itens por pagina: 20 | =

Cligue em “Novo” para poder realizar o registro do Analista em seguida sera aberta
uma tela como na Figura_021 abaixo. Também serd necessério adicionar um “Setor”
para o Analista e s6 entdo poder salvar o cadastro do Analista. Veja como realizar este
procedimento no item “3.2.1 Adicionar Setor”.
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‘3 “ SUPORTE VIXTEAM
. . Coordenador
G T

d0  Pedidos  Envolvidos  Relatdrios

&g pralstas B ©p parar &l T AT to St t 8 set
| Novo ~ & validar &
2 ﬁ"?"?t?,' VSV.?Ife;{qnero Usuario QD
=] " i )
Codigo:
Nome:

Situagdo: Desativado

Usuario:  N/A

B
(@ Adiconar 9

Nome

Itens por pagina: 20 |+

Pedidos

Nome do Caso = [¥| No GAMPES/™| N Procedimento(~| Prazo (tima Providéncial™|  Tipo de Procedmentol¥!  Cédigo/™| Promotorial™! Jufzo Competentel™! | Ho Cooperacio SIMBAIY] Statusi™| Solictante™!
N3o existem dados para mostrar

Itens por pigina: 20 ~

Figura_021 — Adicionar Analista.

3.2.1. Adicionar Setor

Esté funcdo permite relacionar o Analista a um setor existente.
Para poder realizar estad acéo va para o campo destinado a “Setor” e clique em
“Adicionar”. O sistema abrira uma nova janela para a escolha do setor. Marque o setor

desejado e clique em “Ok”. Veja a Figura_022.
Figura_022 — Adicionar setor.

(2! Setor - Windows Internet Explorer provided by Ministério Piblico - ES = | B

a%, Setor

MHome S
v Informacdo
Secretaria
TI
Itens por pagina: 20 | =
Ok Cancelar

3.3. Editar Analista
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O coordenador clica na linha do Analista que se deseja editar, em seguida clica no
botdo "Editar", apos isso preencher/alterar o nome, setor, situacéo e por fim o usuério
da rede que corresponde aquele analista.

3.4. Desativar Analista

O coordenador clica na linha do Analista que se deseja desativar, em seguida clica no
botdo "Editar”, apos isso muda a situagéo para "Desativado” e por fim clica em
"Salvar".

3.5. Cadastrar Origens de Material

Responséavel por manter o cadastro das Origens dos materiais.

O coordenador clica na aba “Administracdo” em seguida na barra de menus clica em
“Origem de Material” e por fim clica em "Novo".

Agora basta preenche a descricdo e em seguida clicar em "Salvar", “Salvar e Fechar”
ou ainda “Salvar e Criar Novo”.

Este ultima permite salvar um registro e ja limpar os campos para realizar o cadastro
de um novo registro, sem a necessidade de clicar em “Novo” novamente. Acompanhe
na Figura_023 e Figura_024.

;i S SUPORTE VIXTEAM
., ® Coordenador
"'___r-_‘\"-.______.____."
Pedidos Envolvidos Relatdrios Fittrar por Texto o

RE] Analistas Origem de Material| ®f Parametros :J Tipo de Andlise £ Tipo Procedimento &, Modelos de Atividade &g Setores

@ Atualzar  [[g] Exportar «

Origem Material

Descricao - |

Apreensdo Judicial

Quebra de Sigilo Telefdnico

Quebra de Sigilos Bancario

Quebra de Sigilos Fiscal
Itens por pagina: 20 | =

Figura_023 — Origem Material.

3 SUPORTE VIXTEAM
ﬁ‘ . > Coordenador
e
Administragdo Pedidos Envolvidos Relatdrios

251 Analistas @ Origem de Material ‘B Parametros Lr_] Tipo de Andlise 3 Tipo Procedimento & Modelos de Atividade &8 Setores

[] Novo ~ < validar (2

Origem Material @D &

Cddigo:

Descrican:
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Figura_024 — Cadastro Origem Material.
3.6. Editar Origens de Material

O coordenador clica na linha da Origem do material que se deseja editar, em seguida
clica no botao "Editar", apds isso preencher/alterar a descricdo e em seguida clicar em
"Salvar".

3.7. Realizar Pedido

Este passo pode ser executado conforme descrito no item 1.1.

3.7.1. Adicionar Anexo / Envolvido / Permissoes

Este passo pode ser executado conforme descrito no item 1.1.4.

3.8. Consultar Pedido

Este passo pode ser executado conforme descrito no item 1.2.

3.9. Complementar Informagéo

Este passo pode ser executado conforme descrito no item 1.3.
3.10. Aceitar Pedido
Selecione “Pedidos” na aba do sistema. Em seguida na barra de menus clique em

“Caixa de Entrada” e cligue no registro que deseja realizar a aceitacdo como na
Figura_025.

';\
R SUPORTE VIXTEAM
) i i Coordenador
Administragao Envolvidos = Relatdrios Filtrar por Texto o
& Coi Entrada - Analista | &¥ de Entrada | & Meus Pedidos
(™ Atualizar ([d) Exportar ~  Fitro Todos -
- Pedido
Teste Pedido I/ Pe
Cddigo |  Solictante 4 |»|  Nome do Caso V| Data de Registro ~| | Status ~|  Prazo Ultimz Providéncia v
000011/2012 ABIGAIL TEIXEIRA Caso teste Pedido 12/09/2012 12:39:37 Pendente de Informagido 13/09/2012
000012/2012 RACHEL BARDI GUSMAN Teste Pedido IT 14/09/2012 14:56:55 Registrado
000010/2012 RAFAEL CALHAU BASTOS 25345 24/08/2012 11:09:48 Pendente de Informacdo 28/09/2012
000009/2012 RAFAEL CALHAU BASTOS Teste email Revisz 23/08/2012 10:44:38 Anzlisado
000008/2012 RAFAEL CALHAU BASTOS asdfasd 20/08/2012 16:21:10 Publicado

Itens por pagina: 20 | =

Figura_025 — Aceitar pedido.
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Agora com o pedido aberto clique na seta ao lado do botdo "Atribuir" e escolha o

setor que deseja fazer a atribuicdo como mostra a Figura_026.
Figura_026 — Atribuir setor 01.

Adrninistracdo Pedidos Envolvidos Relatdrios

=¥ Caig de Entrada - Analista & Caixa de Entrada  &¥ Meus Pedidos

(4 Editar (@ Atualzar @ Indeferr 2% Solicitar Complemento . Atribuir

Pedido - Teste Pedido I1I e

edido edido III Tl
Secretaria
Outra janela sera aberta como mostra a Figura_027.
(= Atribuir Pedide - Windows Internet Explorer provided by Ministério Pablice - ES AR X
A . . -
L, Atribuir Pedido
Setor: Secretaria
Modelo de Atividades:  MN/A -
Prazo: -
Observacao:
Analistas
L@ Adidonar | L5
Nome 4 |w| | Sjtuacdo v|  Quantidade de Pedidos i
MNdo existern dados para mostrar
Itens por pagina: 20 | =
Ok Cancelar

Figura_027 — Atribuir setor 02.

Selecione 0 modelo de atividades, prazo para conclusao, texto de observacéo se for o
caso. Por ultimo, inserir 0s analistas do setor que irdo fazer as atividades das andlises
e cliqgue em “Ok”, como na Figura_028.
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:g Analista - Windows Internet Explorer provided by Ministénio Pablico - ES =NAC X
25 Analista
Nome a |w| | Situacdo | | Quantidade de Pedidos i
v MARCIO DE SOUZA SFALSIN Ativo 0
SUPORTE VIXTEAM Ativo 1
Itens por pagina: |20 |~
Ok Cancelar

Figura_028 — Adicionar Analista.

3.11. Editar Pedido

O Coordenador tera permissfes master sobre as acdes do sistema, ele podera alterar,
incluir e até mesmo excluir informacgdes do pedido.

Para executar a edi¢do do pedido o usuério devera abrir o pedido que deseja realizar
as alteracdes e clicar no botéao Editar visto na Figura_029.

Além dos campos mostrados na Figura_030, também é possivel realizar as a¢des
citadas acima em todos os registros que estdo nas abas do pedido. Veja a
Figura_031.

Administracio Pedidos Envolvidos Relatdrios

N o~ e M PR By Bt == B pA—t o Ol di
' dda - Analista o Lalxa cnorada o YIELIS 0L

Caixa de Enfr, A=

[* Editar I{f atualizar B, Atribuir * @ Cancelar Pedido

Figura_029 — Adicionar Analista.

Pedido
Cddigo:
Data de Registro:
Tipo de Procedimento: Pecas de informacsol =
Promotoria: GAE
Juizo Competente: VITORIA-*172 VARA CIV 82, 93 E 102 JUIZ ESP CIv ARA FAZ PUB EST PRIV EXEC FISC VARAS FAZ PUBESTE =
N Procedimento: PIC 02
M2 GAMPES:
N® Cooperacdo SIMBA: __ -MPES- -
Nome do Caso: OPERACAQ
B & 9 RS ¢ tkE EE S & 0~ o
MNormal ~ | Bookman Old Style', sel = | 3 (12pt) B I U & E = =2 Y - A~

Sintese dos fatos e da Andlise Pretendida: | APURAR POSSIVEIS IRREGULARIDADES
Design | HTML  Visualizar

Figura_030 — Campos que podem ser alterados.
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@& Anexos =) Envolvidos [7] atividades = Acies Analista [= Acies Coordenador =¥ Permissies

[ Nowe = X A - (G} Exportar =
Descricdn ~ I | Origem do Material i
[* B | Teste Anexo Apreensao Judicial

Figura_031 — Abas da tela do pedido.

3.11.1. Editar Anexos

Na aba “Anexos” da tela de Pedidos poderé ser visto que em modo de edicdo serdo

habilitados os botdes (Novo, Excluir, Editar). Veja na Figura_0Oxx.
Figura_032 — Editar anexos.
@& Anexos =) Envalvidos [¥] Atividades = Acfies Analista [ Acfes Coordenador =¥ Permissies

|_ Movo « X Excluir |._?E|:|itar| ,ﬂBaixar [fgl Exportar

Descricdn ~ |» | Origem do Material I~

# | & | MEDIDA CAUTELAR Outros
w (A & oOrdem de Servigo 72/2012 Qutros

‘tens por pagina: 20 | T

Caso deseje adicionar um novo anexo ao pedido simplesmente clique no botdo
“Novo”, preencha 0s campos necessarios e salve.

Caso queira excluir ou editar um anexo selecione o registro que deseja aplicar a acao
e clique no botao desejado.

Se o caso for o botéo “Editar” aparecera uma tela como mostra a Figura_033.

Nesta tela sera possivel alterar todos os campos desejados inclusive apagar o anexo
e incluir um novo. Ao final das alterac8es clique no botdo “OK”, e na tela

do pedido cligue em “Salvar” ou “Salvar e Fechar” para salvar as alteracgdes.

@ Anexo Pedido x
Descrigdo: [Ordem de Servigo 722017
* Origem do Material: Cutros -

Tamanho maximo: 20 MB
* File: ordem de servico.doc | & e

Ok Cancelar

Figura_033 — Tela para alteragbes do anexo.
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3.11.2. Editar Envolvidos

Na aba “Envolvidos” da tela de Pedidos poderé ser visto que em modo de edicédo
serdo habilitados os botdes (Novo, Excluir, Editar). Veja na Figura_034.

@& Anexos =) Envolvidos [¥] atividades = Acties Analista [ Acfies Coordenador =¥ Permissies

[ Move + X r [ig) Exportar =~
Mome ~ |» TipoPessoa |  Observacdo I | CPF/CMP] i
[¢¢ | ERB Brinquedos LTDA Juridica 31.626.377/0001-84
[¢¢ | Fulano da Conceicdo Fisica 234.641.324-04
[¢*  Manoel Bandeira Brasil Fisica 223.183.945-03
[¢* | teste Fisica 172.075.311-33

tens por pagina: 20 |=*

Figura_034 — Editar envolvidos.

Caso deseje adicionar um novo envolvido ao pedido simplesmente clique no botéo
“Novo”, preencha 0os campos necessarios e salve.

Caso queira excluir ou editar um envolvido selecione o registro que deseja aplicar a
acao e cligue no botéo desejado.

Se o caso for o botdo “Editar” aparecera uma tela como mostra a Figura_035.

Nesta tela sera possivel alterar todos os campos desejados. Ao final das alteracdes
clique no botédo “OK”, e na tela do pedido clique em “Salvar” ou “Salvar e Fechar” para
salvar as alteracoes.

2 Envolvido x
Envolvido
*MNome:
Tipo Pessoa: Juridica -
FCNPD: 31.626,.377/0001-24
==Atencio™™: Caso o CPF do envolvido seja desconhecido, devera o solicitante informar o nome e respectivas

caracteristicas na "Sintese dos fatos e da Andlise Pretendida”

Observacao:

Ok Cancelar

Figura_035 — Tela para alteragbes do envolvido.

Editar Atividades
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Na aba “Atividades” da tela de Pedidos ndoé necessario clicar no botdo editar para
aparecer as fungdes disponiveis para editar uma atividade. Basta selecionar a aba
“Atividades” e ja seréo exibidos os botdes (Subir, Descer. Solicitar Revisdo e Excluir),
selecione o registro desejado e clique em um dos botdes para realizar a agéo
referente a cada um. Veja na Figura_036.

@& Anexos %) Envolvidos [ Atividades = Acdes Analista [ AcBes Coordenador 4% Permisses

| @ Subir (@ Descer |, Solicitar Revisdo | &3 Exduir |

Ordem = I»  Setor |  Status ¥ | Modelo Atividade ! | Anexo | | Prazo o

[# 1|11 Aguardando inicio Anélise de dados em midias digitais Relatdrio OS5 LAB 72-2012.pdf 20/11/2012
v (A 2T Aguardando inicio Alimentacdo de dados TI N/A 28/12f2012

Itens por pagina: 20 »

Figura_036 — Editar atividades.

@ Subir Estes botdes irdo alterar a prioridade das atividades;
@oescer  Da forma que estd apresentado na Figura_36, a primeira
atividade devera ser finalizada para que entdo a segunda atividade possa

ser iniciada. Esta ordem poderia ser trocada ou até mesmo igualar a prioridade, o que
significa que as duas atividades acima poderiam ser executadas paralelamente, pois
neste caso uma nao dependeria da outra.

<, solidtar Revisio | Este botdo ira devolver o pedido para o analista referente a
atividade solicitando uma revisédo do que foi feito. O status sera
alterado para “Em Analise”. Sera obrigatorio preencher o campo prazo e a justificativa
para solicitar a revisdo como mostra a Figura_037.
Apobs preencher os campos clique em salvar.

Figura_037 — Tela de justificativa para a solicitac&o.

w Exdur  Este botdo ira excluir a atividade completamente do sistema.
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O botéo Editar permitira fazer alguma alteracéo referente a atividade

> . . . .
- selecionada, a tela devera ser parecida com a Figura_038.
Figura_38 - Tela para alteracbes da atividade.

(¥ atividade X
Atividade =
Codigo: Modelo Atividade:  |Alimentaco de dados TI z
Crdem: Anexo: MN/A
Setor: 1 -1 Prazo: 28/12/2012 x
Status: Observacdo:

Analistas

[@ Adidonar (5 [fg] Exportar =
MHome = |  Situacdo > | Quantidade de Pedidos hei
AURILIO Ativo 1 -

Itens por pagina: 20 |~

Tarefas da Atividade

[i&) Exportar =
Mome =~ |» | Modelo Atividade s
01, alimentar os dados fornecidos na base LAB e no ibase, Alimentacio de dados TI

Itens por pagina: 20 |~

3.11.3. Editar Acbes Analista

Na aba “Acdes Analista” da tela de Pedidos podera ser visto que em modo de edi¢ao
serdo habilitados os botdes (Excluir e Editar). Veja na Figura_039.

@ Anexos %) Envolvidos [¥] Atividades = AgBes Analista [= AgBes Coordenador ¥ permissies
Atividade » | Analista » DatadaAcdo ¥ | Anexo w | Status e
A Andlise de dados em midias digitais LUCIO DE CARVALHO 01/11/2012 Relatdrio 05 LAB 72-2012.pdf Concluido

[tens por pagina: 20 | =

Figura_039 — Editar agbes analista.

Caso queira excluir ou editar uma acéo do analista selecione o registro que deseja
aplicar a acao e cligue no botéo desejado.
Se o caso for o botdo “Editar” aparecera uma tela como mostra a Figura_040.
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Nesta tela sera possivel alterar os campos “Anexo e Descricdo”. Ao final das
alteracgdes clique no botao “OK”, e na tela do pedido cligue em “Salvar” ou “Salvar e

Fechar” para salvar as alteragoes.
Figura_040 — Tela para alteracbes das acdes do analista.

Acdo Atividade x

Cadigo:
Analista:
Anexo: Relatdrio 05 LAR 72-2012.pdf | & E

Status:

Deacricdo:

Ok Cancelar

3.11.4. Editar Acbes Coordenador

Na aba “Ac¢des Coordenador” da tela de Pedidos podera ser visto que em modo de
edicdo serdo habilitados os botbes (Excluir e Editar). Veja na Figura_041.

Figura_041 - Editar acbes coordenador.

@ Anexos ') Envolvidos [7] Atividades || = Acies Analista || [F Acdes Coordenador | ¥ Permissies

X Excuir [ Editar |[ia Exportar v

Descrigdo ~ | Prazo para Corregdo [ Usudrio ~ | Tipo |  Status w
[ | Pedido Pendente de Informacdo 28/09/2012 SUPORTE VIXTEAM Complemento solicitante Conduida
™ *  Pedido aceito pelo Coordenador e encaminhado ao setor TI 21/09/2012 SUPORTE VIXTEAM Aceitacao Conduida

Itens por pagina: 20 | =

Caso queira excluir ou editar uma acéo do coordenador selecione o registro que
deseja aplicar a acao e clique no botao desejado.
Se o caso for o botéo “Editar” aparecera uma tela como mostra a Figura_042.

Ao final das alteracdes clique no botéo “OK”, e na tela do pedido clique em “Salvar” ou

“Salvar e Fechar” para salvar as alteracdes.
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[= Solicitar Complemento X
Prazo para Correcio: |m =
Pedido aceito pelo Coordenador & encaminhado ao setor TI -
Justificativa:
Ok Cancelar

Figura_042 - Tela para alterac6es da acdo do coordenador.
3.11.5. Editar Permissdes
Na aba “Permissdes” da tela de Pedidos poderédo ser visto que em modo de edicao

serdo habilitados os botdes (Novo, Excluir e Editar). Veja na Figura_043.

& Anexos =) Envolvidos [7] atividades == Acdes Analista [= actes Coordenador _F Permissies

[ | Novo » X Bxduir [* Editar | [l Exportar

Usuario | | Permitir By
w [  WILLIAMS TEIXEIRA Edicao
[f | ABIGAIL BARBOZA Edicdo

Itens por pagina: 20 | =

Figura_043 - Editar permissoes.

Caso queira excluir ou editar uma permissao selecione o registro que deseja aplicar a
acao e cligue no botédo desejado. Se o caso for o botéo “Editar” aparecera uma tela
como mostra a Figura_044.

Ao final das alteracdes clique no botéo “OK”, e na tela do pedido clique em “Salvar” ou
“Salvar e Fechar” para salvar as alteracdes.

=¥ pedide Usuario x

* suario: | WILLIAMS BARBOZA -

Permitir; Edicdo

-

Ok Cancelar

Figura_044 - Tela para alteracdo de permissées.
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3.12. Indeferir Pedido

Para indeferir um pedido, abra o pedido que deseja realizar esta a¢éo, quando o
pedido estiver aberto sera possivel visualizar o botéo “Indeferir” cligue neste botdo e
em seguida informe na janela que se abrird o0 motivo o indeferimento. Veja a

Figura_045 e Figura_046.
Figura_045 — Indeferir pedido 01.

®
-

__ \
(o

_:-——'—‘—-..\‘-‘-‘--_'_---_
Administracdo Pedidos Envolvidos Relatdrios

=¥ Caixa de Entrada - Analista &Y Caixa de Entrada &¥ Meus Pedidos

[¥ Editar IC_!' Atualizar (¥ Indeferir 2y Solicitar Complemento £, Atribuir +
Figura_046 — Indeferir pedido 02.

3.13. Cancelar Pedido

2 Indeferir Pedido - Windows Internet Explorer provided by Ministério Piblica - ES =ARCS X |
@ Indeferir Pedido
Fundamentos do Indeferimento:
B xx £ EEE@FE 00
Normal - Aral v| (Tamanhod/» B F U & = = = % ~ A ~
Design  HTML  Visualizar
ok Cancelar

Ao abrir o pedido que se deseja cancelar, sera mostrado o botdo “Cancelar Pedido”.
Quando o botao for clicado sera mostrada uma mensagem de confirmacao para o

cancelamento do pedido como mostra a Figura_047.
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Administracdo Pedidos Envaolvidos Relatdrios

¥ Caixa de Entrada - Analista ¥ Caixa de Entrada ¥ Meus Pedidos

# Editar ﬂﬂ.tualizar - Publicar B, Atribuir ~

- Pedido - Teste cord
' Pedido | Teste cord
Pedido
codigo: 000023/2012
Data de Registro: 02/10/2012 14:47:15
Tipo de Procedimento: Inguérito civil pablico
Promotoria: [ OK ] [ Cancelar
Juizo Competente: MN/A
N Procedimento: SRE9RIR ———————————

Figura_047 - Cancelar pedido.

3.14. Publicar Anélise

Administracio Pedidos Envolvidos Relatdrios

¥ Caixa de Entrada - Analista ¥ Caixa de Entrada &¥ Meus Pedidos

[ Editar (™ Atualizar | _$ Publicar | B, Atribuir ~ @ Cancelar Pedido

-+, Pedido - Teste cord

Pedido / Pedido / Pedido [ Pedido |/ Teste cord

Pedido

Codigo: 000023/2012

Data de Registro: 02/10/2012 14:47:15
Tipe de Procedimento: Inquérito civil publico
Promotaoria:

Juizo Competente: MA

M2 Procedimento: 989803

H® GAMPES:

MN? Cooperacdo SIMBA: ---

Mome do Caso: Teste cord

Sintese dos fatos & da Anadlise Pretendida: asdf

Status: Analisado

Quando o pedido se encontra “Analisado” e o coordenador estiver de acordo com a
andlise feita este ira clicar no botdo "Publicar", e a partir disso o pedido fica disponivel
para o solicitante fazer download e visualizar os detalhes no relatério. Veja a
Figura_048.Figura 048 - Publicar pedido.

3.15. Reativar Pedido
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No item 3.11.3 falamos como realizar uma solicitacao de revisdo que atualiza o status

para “Em Analise”.

Somente quando o status for “Indeferido” que ele mudara para “Registrado”.
Para reativar pedidos Indeferidos abra o pedido desejado e visualize na barra de
botdes o botdo “Reativar Pedido”, pronto esta feito. Veja a Figura_049.

Administracio Pedidos

L

(¥ Editar E Atualizar

Sl

¥ Caixa de Entrada - Analista g Caixa d

Envolvidos Relatdrios

i
i

niraga =)

@ 1indeferir |#] Reativar Pedido

Pedido

ADdagsdidhyd / Pedido / Pedi Pedido / Pedi
Pedido

Cédigo: 0000322012

Diata de Registro:
Tipe de Procedimento:
Promotoria:

Juizo Competente:

N2 Procedimento:

N? GAMPES:

N2 Cooperacdo SIMBA:

Mome do Caso:

21/12/2012 14:35:16

Inquérito polical

128 VARA CIVEL - VILA WELHA
555666

-MPES- -

Sintese dos fatos & da Analise Pretendida:

Status:

Indeferido

Figura_049 - Reativar pedido.
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