INSTRUCOES PARA O
PREENCHIMENTO E ENVIO
DA PLANILHA PARA
ENCAMINHAMENTO DE
INFORMACOES AO
MINISTERIO PUBLICO - ART.
5° DA LEI 23.830/21

Senhor(a) Gestor(a), a planilha
disponibilizada pelo Ministério Publico,
referente as informacodes que devem ser
prestadas em razdo da Lei n.° 23.830/2021,
esta disponivel em formato compativel com
Excell e LibreOffice. Alem da versdo
encaminhada por e-mail, caso seja
necessario, novo download do documento
podera ser realizado no Portal do MPMG na
intfernet atraves do caminho:
https://www.mpmg.mp.br > acesso a
Informacao > planilha para informacoes dos
municipios lel 23830/2021 ou direto pelo link:
https:// www.mpmg.mp.br/acesso-a-
Informacao/planilha-para-informacoes-dos-
Mmunicipios-lei-23830-2021/
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https://www.mpmg.mp.br/acesso-a-informacao/planilha-para-informacoes-dos-municipios-lei-23830-2021/
http://www.mpmg.mp.br/

PARA O PREENCHIMENTO DA PLANILHA
SOLICITAMOS QUE SEJAM OBSERVADAS AS
SEGUINTES INFORMACOES:

Conforme consta na Lei n.° 23.830/2021 e também
informado no oficio do Ministério Publico, os recursos
serdo repassados aos Municipios em trés parcelas: a
primeira ate 30/08/2021, a segunda ate 31/01/2022 e a
terceira ate 01/07/2022. Portanto, o Municipio poderad
repassar as informacgodes referentes a aplicacdo dos
recursos ao Ministério Publico a medida em que estes
forem disponibilizados.

Caso os recursos recebidos venham a ser utilizados em
mais de uma acdo, a informacdo sobre cada uma devera
ser preenchida em linhas separadas na planilha ou em
nova planilha caso ja tenha sido prestada alguma
Informacdo anteriormente.

A planilha deve ser salva/gravada pelo gestor com o
nome do respectivo municipio (sem acentos ou caracteres
especiais), seguido do numero sequencial correspondente
ao numero de planilhas ja elaboradas e encaminhadas,
conforme o caso. Por exemplo: “municipio-1".

A fim de dar garantia ao municipio quanto ao teor das
iInformacgdes prestadas e gravadas no arquivo, deve ser
entregue tambem uma versdo do arquivo da planilha
salvo com a extensdo “.PDF”, com o uso da ferramenta
“salvar como”. Nado ha necessidade de imprimir qualquer
dos arquivos. Opcionalmente, poderd o gestor assinar
eletronicamente o arquivo PDF com o uso de certificado
reconhecido pelo ICP-Brasil - Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira.

O envio da Planilha ao Ministerio Publico deverad ocorrer
exclusivamente por meio eletronico, para o e-mail da
Promotoria de Justica de Defesa do Patrimdnio Publico da
Comarca que o Municipio faz parte.




PASSO A PASSO PARA PREENCHIMENTO DA
PLANILHA:

1- Municipio: escolha entre as opc¢oes;

Arquivo Inicio Inserir Desenhar Layout da Pagina Formulas Dados Revisio Exibir Ajuda Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho Q  Dig: e j icio ) ; = conversa Fechar

A

Nimero da Agéncia
Bancaria

Data inicio Data Fim

Numero Conta Objeto (anexo V) Valor alocado na acdo | |
somente nimeros somente nimeros

Municipio

de Trabalho

Arquivo Inserir Desenhar Layout da Pagina Férmulas Dad Revisio Exibir Ajuda Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho Q Diga-m 1 y Y = conversa Fechar

A

Numero da Agéncia
Bancaria

Data inicio Data Fim
somente ndmeros | somente ndmeros

2
8

Municipio Nidmero Conta Objeto (anexo V) Valor alocado na agio

2 - Comarca: a planilha preenchera automaticamente a
partir da selecdo do municipio;

Arguivo ici Inserir Desenhar Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho _ Dig: - gy =l Conversa Fechar

H

Data inicio Data Fim

Ndmero da Agéncia
E somente nimeros | somente ndmeros

Municipio Objeto (anexa V) Valor alocado na agdo

Moema 3




3 - Numero da agéncia bancdria: Informar numero da
agéncia bancaria em que o recurso foi depositado.

Argquivo Inicio Inserir Desenhar Layout da Pigina Farmulas Dados Revisio Exibir Ajuda

Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho Q@

=] Conversa Fechar

e Flv & |[caior Jin v] N & By oo | v @ B $v 90 % m

A 3 C

Nu da Agénci
Municipie tmero ca Agencia Ndmero Conta

. Objeto (anexo V) Data inicio Data Fim
Bancdria

Valor alocado na agdo ., ,
somente numeros | somente nUmMeros

A
i
.

4 - Conta bancaria: Informar numero da conta bancaria
em gque o recurso fol depositado;

Arguivo ici Inserr Desenhar Layout da Pagina Formulas Dados Revisio Exibir Ajuda

D v

Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho Fechar

A 3 C

Nu da Agénci. . N
Municipio ume;: "c:riase"ﬂa Nimero Conta Objeto (anexo V) Data inicia Data Fim

Valor alocado na agdo ., |
somente numeros somente numeros

5 - Objeto de aplicacdo (anexo V): escolher uma entre as
opcdes definidas no anexo V da Lei Estadual 23.830/2021 e

marcar apenas as opcoées com numeros disponibilizadas
na coluna da planilha

Arquivo Inicio Inserir Desenhar Layout da Pagina Farmulas Dados Revisio Exibir Ajuda

Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho Edigdo ~ Fechar

H
Numero da A.gencm Nimero Conta Objeto (anexo V) Data inicio Data Fim
Bancéria

Valor alocado na agdo . ,
somente ndmeros somente numeros

- Calgamento em blogu

camente em paralele

= [£iDados

e Trabalho




6 - Acdo: explicitar de forma detalhada em que consistird
a despesa (Obraq, servico, aquisicdo, etc. Ex: Pavimentacdo
asfdltica na Rua A, Bairro B, entre os numeros 01 e 50);

Arquivo Inicio Inserir Desenhar Layout da Pagina Formulas Dados Reviséo Exibir Ajuda Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho ¢ Dig: j 5 onversa | | =t Fechar

S I . v A __ U § O

A ; C ¢ H

Numero da Agéncia
Bancdria

Data inicio Data Fim

Namero Conta Objeto (anexo V) Valor alocado na a | h
somente nimeros somente nimeros

Municipio

7 - Valor alocado na acdo: informar o valor destinado a
execucdo da agdo a ser desenvolvida;

Arquivo Inicio Inserir Desenhar Layout da Pgina Formulas Dados Revisio Exibir Ajuda Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho Q Dig icdo v [=5) =l Conversa Fechar

A } C C H

Namero da Agéncia
Bancdria

Data inicio im

Nimero Conta Objeto (anexo V) Valor alocado na aghio somegge nimeros | sot niimeros

Municipio

8 - Data inicio: data prevista para inicio da acdo - informar
apends NnUumeros;

Arguivo Inici Inserir Desenhar Layout da Pagina Farmulas Dados Revizdo Exibir Ajuda Abrir no Aplicative da Area de Trabalho E;'J Dig e . Fechar

H

. _
) ) Data inici
Namero Conta Objeto (anexo V) snmzntgl:‘ﬁlr::res

9 - Data termino: data prevista para o téermino da acdo -
informar apenas numeros;

Arguivo Inicio Inserir Desenhar Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho 2 Dig i icio v § =l conversa Fechar

H

Data inicio Data Fim

. . N@ processo licitatério
somente numeros | somente nUmeros




10 - Status da acdo: escolher uma entre as opgoes
possiveis: a. em planejamento; b. em licitacdo ou
c. contratado;

Arquivo Inicio Inserir Desenhar Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho Q Diga-me o que deseja fazer =) ] s | | =l Conversa | | = Fechar

v A

D E G H

Ndmero Conta Objeto (anexo V) Valor alocado na agdo Data |n!|:|c| Data F,Im ss0 licitatério N2 Contrato
SSSSS ite ndmeros | somente numeros

o 3
5

£ Dados +

vdo de Calculo: Automatico  Estatisticas de Pasta de Trabalho - ornecer Comentarios 8 Microsoft

11 - Numero do processo licitatorio: informar o numero do
processo licitatorio desenvolvido previamente para
suportar a aplicacdo dos recursos (incluindo hipoteses de
contratacdo direta, dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo). Exclusivo para as hipoteses “b” e “c” do item
anterior;

Abrir no Aplicative da Area de Trabalho Q Diga-me o que deseja fazer

12 - Numero do contrato: Informar o numero do contrato
celebrado, no caso de selecdo da hipotese “c” do item 10
acima.

Abrir no Aplicativo da Area de Trabalho ‘:’ Diga-me o que deseja fazer




13 - Terminado o preenchimento da planilha, salvar o
documento em arquivo editavel. Usar o processo de
gravacao normal do programa, atentando para as
orientagdes iniciais quanto ao nome do arquivo.

14 - Gravar fambém o arquivo com a extensdo “.PDF” - uso
da ferramenta “salvar como”, "salvar como Adobe PDF" e

"Exportar’.

EIl % - 0O = 7

Arguivo Pagina Inicial Inserir

Nimero da
Agéncia
Bancaria

Informagdes
Nova
Abrir
Salvar
Salvar coma

Salvar como
Adobe PDF

Imprimir

Compartilhar

Exportar
+ Adicionar um Local

Publicar

Fechar Procurar

Conta

Opgles

Informagdes
Mowao

Anexo
Abrir C: = Users
Salvar
Salvar como Prote

Salvar como

Layout da Pagina

Salvar como

Anexo |l - Planilha para os Municipios (1} - Excel

Farmulas Dados Revisdo Exibir ACROBAT

Objeto [anexo V)

Nimero Conta

Salvar como

Informagdes
Naovo
Abrir
Salvar
Salvar como

Salvar como
Adobe PDF

Imprirmir

Compartilhar

Exportar
+ Adicionar um Local

Publicar

Fechar Procurar

Informacoes

Pode ser
utilizada a opgdo
"Salvar como
Adobe PDFE"

Hloqueadas para

Desproteger

Adobe PDF
[mprimir
. Verificando Se
Compartilhar 5 Brobl
Exportar
Publicar
Fechar
@

Gerenciar,
Conta de Traba
Opgdes

Antes de publicar este arquivo, saiba que ele contém:

Propriedades do documento, propriedades do servidor de documentos,
tsora, nome do

Pode ser
utilizada
tambeéem a opcdo
"Exportar”

) LS U ad ) LIL INaVeEUaLiil

1) Controle o que os usudrios podem ver quando esta pasta de trabalho €

Opgies de Exibigdo

exibida na Web.

do Navegador

Power Pivot

- , :
v O que vocé deseja fazer...

Data Fim

3] - = b 4

,Q|_ Compartilhar

N* processo

somente

Pasta de Trabalhe do Excel

licitardrio

Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel

Pasta de Trabalho Binaria do Excel
Pasta de Trabalho do Excel 97-2003
Dados XML

Pagina da Web de Arquivo Unico
Pagina da Web

4 EMadelo do Bxcel

Modelo Habilitado para Macre do Excel
Modelo do Excel 97-2003

Texto (separado por tabulagdes)
Texto em Unicode

E Este Computad Planilha XML 2003

I Area de Traba| oy (separado per virgulas)
Documentos | 1exto formatado (separado por espagos)
Texto (Macintosh)
¥ Downloads  [Texta (MS-DOS)
_ C5V (Macintesh)
&l Imagens | o 145-DOS)
J‘! Misicas DIF (Formato de troca de dados)
. Objetos 30

Salvar coma

Organizar « N

SYLK (vincule simbold

. Planilha Strict Open
Neme de arquive: |pjanilk

Autores:  Edersen Silva Lopes

[ Sahvar Miniatura

~ Ocultar pastas

Propriedades -

Informagées

Exportar

Novo
S Criar A
Ao ™.\ Criar Adobe PDF

sabar FH Criar Documento PDF/XPS Criar Adobe
= \ POF
Salvar como

Salvar coma

B- Alterar Tipo de Arquivo
Adobe PDF

Imprimir
Compartilhar
Exportar
Publicar

Fechar

Documentos Relacionados
Ij Abrir Local do Arquivo

Mastrar Todas as Propriedades

Pasta de trabalho do Microseft Excel 5.0/93

Marcas: Adicionar uma marca

Cancelar

Ferramentas = Salvar

e PDF
Caonverter PDF usando o Adobe Acrobat DC
= ser exibido e impressa na maioria das plataformas
Uma forma confidvel & segura de trocar € arquivar decumentos
Preserva a aparéncia do documento original




15 - Enviar as planilhas (em formato editavel e PDF) ao
Ministerio Publico, exclusivamente por meio eletronico,
para o e-mail da Promotoria de Justica de Defesa do
Patrimonio Publico da Comarca que o Municipio faz parte

ULTIMAS CONSIDERACOES:

Caso seja escolhida mais de uma acdo para

alocacdo do recurso, repita a operacdo
Informada anteriormente.

Duvidas no preenchimento da planilha?
Encaminhe para caopp@mpmg.mp.br

CRAOPP - CENTRO DE APOIO OPERACIONAL AS

OMOTORIAS DE JUSTIC SADO
T SEREEL



http://www.mpmg.mp.br/

