AMPMG

Ministério Piblico
do Estado de Minas Gerais

CONTRATO SEI N° 19.16.3914.0109099/2023-80

CONTRATO SIAD N° 9397885

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, POR INTERMEDIO DA PROCURADORIA-
GERAL DE JUSTICA, E O MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL 36.986.432 MARCONI
ALVES DE OLIVEIRA, NA FORMA AJUSTADA.

CONTRATANTE: Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, por intermédio da Procuradoria-
Geral de Justica-PGJ, com sede na Av. Alvares Cabral, n.° 1.690, Bairro Santo Agostinho, nesta Capital,
inscrita no CNPJ sob o n.° 20.971.057/0001-45, CEP: 30.170-008, neste ato representada pelo Procurador-
Geral de Justica Adjunto Administrativo, Marcio Gomes de Souza.

CONTRATADO: Microempreendedor Individual 36.986.432 Marconi Alves de Oliveira - ME,
inscrito no CNPJ sob o n°®36.986.432/0001-60, com sede na Rua V, n° 321, Bairro Cohab, Sao
Francisco/MG, CEP 39.300.000, neste ato representado por Marconi Alves de Oliveira, inscrito no CPF
sob 0 n® 905.922.551-15.

As partes acima qualificadas celebram o presente Contrato de Prestagdo de Servigos, nos termos do art.
24, 11, da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracdes, conforme Dispensa de Licitacdo n.° 6262637, de
31/10/2023, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do objeto

O objeto deste Contrato consiste na prestacao de servigos de jardinagem/capina, com fornecimento de mao
de obra e insumos, na sede da Promotoria de Justica de Sao Francisco/MG.

CLAUSULA SEGUNDA - Da prestacio dos servigos

Os servicos objeto deste Contrato consistem no servico de capina e jardinagem, incluindo o fornecimento
de insumos e mdo de obra, consistente em poda de grama, controle de pragas, adubagdo, limpeza de

canteiros, além de outras atividades correlatas, em 4rea verde de metragem aproximada a 14 m? situada na
Avenida Presidente Juscelino, 737, Centro, Sdo Francisco/MG. Os servigos serdo prestados pelo periodo
de 12 meses, por meio de visitas bimestrais.

A prestacdo de servigos sera realizada na sede da Promotoria de Justica de Sao Francisco/MG, no enderego
acima descrito, em dias uteis e horarios determinados pelo(a) Coordenador(a) desta ou representante por
este(a) designado, o qual deverd emitir Ordem de Execucdo do Servico a cada visita a ser realizada, com
antecedéncia minima de pelo menos 7 (sete) dias, discriminando o nimero de ordem da visita, data e
horario de sua execugdo. O prazo para inicio da execugdo do servigo sera, no maximo de 7 (sete) dias,
contados do recebimento da Ordem de Servigo pelo Contratado.

O ferramental utilizado para a prestagao dos servigos sera de inteira responsabilidade do Contratado, nao
cabendo cobrar da Contratante nada mais que ndo seja o valor proposto e contratado.



Executados os servigos, serd realizada vistoria pelo responsavel pelo acompanhamento da execucdo do
contrato, a fim de verificar sua perfeicao e qualidade, e, caso os servigos efetuados ndo sejam aprovados,
deverao ser refeitos no prazo maximo de 07 (sete) dias até sua adequada corregdo e recebimento definitivo
dos servigos.

Apos o término dos servigos, o Contratado deveré proceder a limpeza geral do jardim, retirando todos os
entulhos.

CLAUSULA TERCEIRA - Do recebimento e do aceite dos servicos

O recebimento e o aceite do objeto deste Contrato dar-se-3o, de acordo com o art. 74 da Lei Federal n.°
8.666/93, da forma abaixo descrita:

Definitivamente, em até 5 (cinco) dias uteis, pelo(a) Coordenador(a) da Promotoria de Justica de Sao
Francisco/MG ou por servidor designado, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, com a
conferéncia da perfeicdo e qualidade do objeto entregue, atestando a conformidade e total adequagdo ao
objeto contratado, com o consequente encaminhamento da nota fiscal, apds os registros pertinentes em
sistema proprio, a Superintendéncia de Finangas, para analise e pagamento, observados os procedimentos
previstos na IN PGJAA n.° 01/2013.

CLAUSULA QUARTA - Das obrigac¢oes da Contratante
Sao obrigagdes da Contratante, além de outras previstas neste Contrato:
4.1 efetuar o pagamento dos valores devidos, observados os prazos e as condi¢des pactuadas;

4.2 acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, por intermédio do(a) Coordenador(a) da Promotoria de
Justica de Sao Francisco/MG ou servidor por este(a) indicado, que devera anotar todas as ocorréncias
relacionadas a referida execu¢do, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou dos
defeitos detectados e comunicar, antes de expirada a vigéncia contratual, as irregularidades apuradas a
Superintendéncia de Gestdo Administrativa, caso as decisdes ¢ medidas corretivas a serem adotadas se
situem fora de seu ambito de competéncia;

4.3 comunicar a Superintendéncia de Gestdo Administrativa, por intermédio do responsavel mencionado
na alinea anterior, quaisquer alteragdes na execu¢do do contrato que possam gerar modificagdes em suas
clausulas ou condigdes;

4.4 permitir o acesso do Contratado ao local de prestagdo dos servigos;

4.5 comunicar ao Contratado, por escrito, a respeito da supressdo ou do acréscimo previstos neste
contrato, encaminhando o respectivo termo aditivo para ser assinado;

4.6 decidir sobre eventuais alteracdes neste Contrato, nos limites permitidos por lei, para melhor
adequacdo de seu objeto;

4.7 assegurar-se da boa qualidade dos servigos prestados, verificando sempre o seu bom desempenho e
documentando as ocorréncias necessarias;

4.8 fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pelo Contratado, inclusive quanto a continuidade
da prestagcdo dos servicos, os quais ndo deverdo ser interrompidos, ressalvados os casos fortuitos ou de
forca maior, justificados e aceitos pela Procuradoria-Geral de Justica.

CLAUSULA QUINTA - Das obrigac¢oes do Contratado
Sao obrigagdes do Contratado, além de outras previstas neste Contrato:

5.1 executar os servicos contratados no local previsto na cldusula segunda, nos dias e horarios
determinados pelo(a) Coordenador(a) da Promotoria de Justi¢ca de Sdo Francisco/MG ou responsavel pelo
acompanhamento da execucgdo contratual por este(a) designado, em conformidade com as condigdes
contratuais previstas;

5.2 fornecer todo o ferramental adequado a mais perfeita execugao dos servigos contratados;



5.3 refazer ou corrigir os servigos considerados imperfeitos ou inadequados, no prazo maximo de 07 (sete)
dias, sem Oonus para a Contratante;

5.4 promover a retirada dos entulhos e a limpeza geral do local ao término da execucdo dos servigos em
cada visita realizada;

5.5 responder integralmente pelos danos causados a Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na
execucgdo deste Contrato, ndo reduzindo ou excluindo essa responsabilidade o mero fato da execugdo ser
fiscalizada ou acompanhada por parte da Contratante;

5.6 submeter a apreciagdo da Contratante, para analise e deliberagdo, qualquer alteracdo que se fizer
necessaria nas clausulas e condi¢oes deste Contrato;

5.7 arcar com todas as despesas pertinentes a execugdo dos servigos, devendo estar incluidas no preco
proposto todas as despesas com materiais, equipamentos, insumos, despesas com deslocamento, mado de
obra, seguros, impostos, taxas, encargos ¢ demais despesas necessarias a perfeita execugdo do objeto
contratado;

5.8 assumir inteira responsabilidade técnica e operacional do objeto contratado, ndo podendo, sob qualquer
hipdtese, transferir-se a terceiros a responsabilidade por problemas na prestacao do servigo;

5.9 implantar, de forma adequada, a supervisdo permanente dos servigos, de modo a obter uma operacao
correta e eficaz, zelando pela boa qualidade e pontualidade no atendimento;

5.10 zelar pela boa aparéncia, higiene e conservagao do local de execucao de suas atividades;

5.11 manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condi¢cdes de regularidade fiscal e de
qualificacdo exigidas e apresentadas na fase de assinatura do presente contrato, inclusive as relativas a
regularidade junto ao INSS, FGTS, Justica do Trabalho, bem como a regularidade tributaria perante a
Fazenda de Minas Gerais e, quando for o caso, perante a Fazenda Estadual do domicilio do Contratado,
conservando atualizadas as informagdes no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF e apresentando a
Superintendéncia de Gestdo Administrativa da Contratante as certiddes referentes as condigoes
supramencionadas sempre que tiverem suas validades vencidas e quando solicitadas;

5.12 Informar, no corpo da nota fiscal, os servigos realizados, seus dados bancarios, a fim de possibilitar a
Superintendéncia de Finangas da Contratante a realizagao dos depodsitos pertinentes.

CLAUSULA SEXTA — Do prego

Os pregos dos servicos abaixo estdo de acordo com a proposta do Contratado e incluem todas as despesas
feitas por este para a sua prestacao, sendo:

UNIDADE
ITEM | QUANT. DE DESCRICAO
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL




- 1* wvisita:
RS
1.500,00
Servico de capina e jardinagem, | (Montagem
incluindo o fornecimento de insumos | 40 Jjardim
e méo de obra, consistente em poda de || €°™
grama, controle de pragas, adubacdo, | 8raMma,
limpeza de canteiros, além de outras giﬁis’
.o ) atividades correlatas, em area verde de )
Unico 6 Unidade metragem aproximada a 14 . decorativas || R$ 2.100,00
sittada na Avenida Presidente | © .
Juscelino, 737,  Centro, Sio | 2dubacao).
Francisco/MG. Os servigos serao
prestados pelo periodo de 12 meses, | Demais
por meio de visitas bimestrais. ..
visitas (5):
R$ 120,00

VALOR TOTAL RS 2.100,00

CLAUSULA SETIMA — Do valor global e da dotagio or¢amentaria
O valor global deste Contrato ¢ de R$ 2.100,00 (dois mil e cem reais).

As despesas com a execugdo deste Contrato correrdo a conta da dotagdo orcamentaria n.°
1091.03.122.703.2009.0001.3.3.90.39.61.0 - Fonte 10.1, com o respectivo valor reservado e suas
equivalentes nos exercicios seguintes, quando for o caso.

CLAUSULA OITAVA — Da forma de pagamento

O pagamento serd feito no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota fiscal
concernente as visitas realizadas, mediante a apresentacdo do documento correspondente ao valor unitario
de cada visita, seguindo os critérios abaixo:

8.1 O Contratado apresentara, a Promotoria de Justi¢ca de Sao Francisco, nota fiscal emitida em nome da
Procuradoria-Geral de Justica, CNPJ n.° 20.971.057/0001-45, Av. Alvares Cabral, n.° 1690, Bairro Santo
Agostinho, Belo Horizonte — MG, para fins do aceite prescrito na Cldusula Terceira, devendo constar em
seu corpo a descri¢ao do servigo prestado e o nimero do Contrato;

8.2 A Promotoria de Justi¢ca de Sao Francisco, observados os procedimentos previstos na IN PGJAA n.°
01/2013, encaminhara a nota fiscal, com o aceite definitivo, apds os registros pertinentes em sistema
proprio, a Superintendéncia de Finangas da Contratante que terd o prazo de até 09 dias uteis para conferi-
lo e efetuar o pagamento, por meio de deposito bancario, necessariamente em nome do Contratado, cujos
dados bancarios deverao constar no corpo da nota fiscal a ser paga;

8.3 Em caso de ndo aprovacao da nota fiscal por motivo de incorre¢do, rasura ou imprecisdo, esse sera
devolvido ao Contratado para a devida regularizagdo, caso em que os prazos referidos na alinea "b"
acima e na Clausula Terceira comecgardo a fluir a partir da reapresentacdo da nota fiscal devidamente
regularizada;

8.4 Ocorrendo atraso na execucao/refazimento do servigo, o Contratado devera anexar a respectiva nota
fiscal a justificativa pela ocorréncia do atraso verificado ¢ a documentagdo comprobatéria dos motivos
alegados;

8.5 Na hipotese precedente, a Contratante efetuara o pagamento pertinente, retendo o valor da possivel
multa por atraso, até a conclusdo do Processo Administrativo instaurado para avaliacdo da justificativa




apresentada;

8.6 O valor retido sera restituido ao Contratado caso a justificativa apresentada seja julgada procedente,
sendo convertido em penalidade caso se conclua pela improcedéncia da justificativa.

CLAUSULA NONA - Dos acréscimos ou supressdes

O Contratado fica obrigado a aceitar os acréscimos ou supressoes que a Contratante, a seu critério e de
acordo com sua disponibilidade orcamentaria e financeira, determinar no valor inicial atualizado deste
Contrato, respeitado o limite de até 25% (vinte e cinco por cento). Fica facultada a supressao além do
limite aqui previsto, mediante acordo entre as partes.

CLAUSULA DECIMA — Das penalidades

10.1 — A inadimpléncia do Contratado, sem justificativa aceita pela Contratante, no cumprimento de
qualquer cldusula ou condig¢@o prevista neste Contrato a sujeitard as sangdes a seguir discriminadas, de
acordo com a natureza e a gravidade da infracdo, mediante processo administrativo, observada a aplicagao
subsidiaria da Lei Federal n.® 8.666/93:

10.1.1 ATE TRINTA DIAS DE ATRASO INJUSTIFICADO NA ENTREGA/SUBSTITUICAO DO
OBJETO: Multa moratoria de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, calculada sobre o valor do
contrato, a partir do primeiro dia util subsequente ao do vencimento do prazo estipulado para
cumprimento da obrigacao;

10.1.2 MAIS DE TRINTA DIAS DE  ATRASO  INJUSTIFICADO  NA
ENTREGA/SUBSTITUICAO DO OBJETO: Multa moratéria de 10% (dez por cento), calculada
sobre o valor do contrato;

10.1.3 NAO ENTREGA/SUBSTITUICAO DO OBJETO: Multa compensatéria de 20% (vinte por
cento), calculada sobre o valor do contrato, aplicavel a partir do primeiro dia util subsequente ao do
vencimento do prazo para cumprimento das obrigacdes, sem embargo de indenizagdo dos prejuizos
porventura causados a Contratante;

10.1.4 DESCUMPRIMENTO DE OBRIGACAO ACESSORIA PREVISTA EM QUALQUER
CLAUSULA DESTE INSTRUMENTO: Multa compensatéria de 0,3% (trés décimos por cento) por
dia, calculada sobre o valor do contrato e limitada a 10% (dez por cento) desse valor, contada da
comunica¢do da Contratante (via internet, fax, correio etc.), até cessar a inadimpléncia;

10.2 — Ocorrendo a aplicacdo da penalidade de multa moratéria de forma reiterada diante de casos
injustificados, a Administracdo tera a faculdade de rescindir unilateralmente o contrato, conforme
expresso no art. 86, §1° da Lei Federal n.° 8.666/93, sem prejuizo de aplicacdo de outras san¢des;

10.3 — Apds o 30° (trigésimo) dia de mora na entrega, a Contratante tera direito de recusar o objeto
contratado, de acordo com sua conveniéncia e oportunidade, comunicando a perda de interesse em sua
entrega, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis;

10.4 — Independentemente do prazo estipulado acima, a inexecugao parcial ou total do contrato por parte
do Contratado podera implicar a sua rescisdo unilateral, nos termos do art. 79 da Lei Federal n.® 8.666/93,
com aplicagdo das penalidades cabiveis, observada a conclusdo do processo administrativo pertinente;

10.5 — Ocorrida a rescisdo pelo motivo retrocitado, a Contratante poderd contratar o remanescente,
mediante dispensa de licitagdo, com fulcro no art. 24, XI, da Lei Federal n.° 8.666/93, observada a ordem
de classifica¢do da licitacdo e desde que mantidas as mesmas condi¢gdes da primeira colocada, ou adotar
outra medida legal para aquisi¢ao do objeto;

10.6 — Aplicadas as multas previstas, podera a Administracao notificar o Contratado a recolher a quantia
devida a Contratante, no prazo de 10 dias, contados da data do recebimento do comunicado acerca da
decisdo definitiva; em caso de garantia de execu¢do contratual, descontar o valor da garantia prestada,
prevista no § 1° do art. 56 da Lei Federal n.° 8.666/93; ou realizar compensag¢ao, existindo pagamento
vincendo a ser realizado pela Contratante ou valores retidos dos pagamentos devidos por esta;

10.7 — Na impossibilidade de recebimento das multas nos termos do inciso anterior, a importancia



aplicada, ou seu remanescente, devera ser cobrada judicialmente, nos termos do art. 38, §3° do Decreto n.°
45.902/12;

10.8 — Para todas as penalidades aqui previstas, sera garantida a defesa prévia do Contratado, no prazo de
5 dias uteis, contado do recebimento da notificagdo encaminhada pela Contratante;

10.9 — Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, o pagamento sera acrescido
de atualizagdo financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variagao
“pro rata tempore” do IPCA, ou outro indice que venha substitui-lo, conforme a legislacdo vigente.

10.10 — Na hipotese de o Contratado incorrer em algum dos atos lesivos a Administracao Publica previstos
no art. 5°, IV, da Lei Federal n.° 12.846/13, ficara sujeito as penalidades descritas no art. 6° daquele
diploma legal;

10.11 — As penalidades previstas na alinea acima serdo aplicadas segundo os critérios estabelecidos nos
arts. 6° e 7° da Lei Federal n.° 12.846/13 e nos arts. 17 a 24 do Decreto Federal n.° 8.420/15, resguardado
ao Contratado o direito ao devido processo legal e a ampla defesa, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
intimagao do ato, em obediéncia ao procedimento estatuido no art. 8° e seguintes daquele diploma legal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Da vigéncia

O prazo de vigéncia do presente contrato ¢ de 12 (doze) meses, e terd termo no 5° (quinto) dia apds a
assinatura deste instrumento, podendo ser prorrogado, por meio de termos aditivos, com fulcro no art. 57,
inciso II, da Lei n.° 8.666/93, desde que respeitado o limite previsto no art. 24, II, da Lei Federal n.°
8.666/93.

Subclausula Unica - A vigéncia contratual podera ser resolvida de pleno direito caso ocorra a hipotese de
conclusao de certame licitatorio e assinatura de contrato para o mesmo objeto deste instrumento, mediante
comunicag¢do prévia ao Contratado, efetivada em prazo minimo de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- Do reajuste

A periodicidade para o reajuste do objeto serd de 12 (doze) meses, contados da data da apresentacdo da
proposta, no caso de primeiro reajuste, ou da data do reajuste anterior, na hipotese de reajustes posteriores,
com base no Indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, medido pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE, ou em outro indice que venha substitui-lo.

Subclausula Primeira: O reajuste de que trata o caput desta cldusula ou sua dispensa poderdo ainda ser
objeto de acordo entre as partes.

Subclausula Segunda: A concessao de reajuste serd efetuada independentemente de pedido do contratado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Da Proteciio de Dados Pessoais

13.1. E dever das PARTES observar ¢ cumprir as regras impostas pela Lei Federal n.° 13.709/2018
(LGPD), suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, devendo ser observadas, no tratamento de dados, a
respectiva finalidade especifica e a consonancia ao interesse publico.

13.2. No presente contrato, 0o CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do artigo 5°,
VI, da Lei n.° 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de operador, nos termos do artigo 5°, VII,
da Lei n.° 13.709/2018.

13.3. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pelo
CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto
deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa
autorizacdo do CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e
prazos acordados, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

13.4. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranga técnicas, administrativas e
operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta as
diretrizes de 6rgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.



13.5. O CONTRATANTE teré o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade da
CONTRATADA, diante das obrigagdes de operador, para a prote¢do de dados pessoais referentes a
execucao deste contrato.

13.6. Os dados pessoais obtidos a partir do presente contrato serdo eliminados apos o término de seu
tratamento, no ambito e nos limites técnicos das atividades, sendo permitida a conservacdo para as
finalidades estabelecidas no artigo 16 da Lei n.° 13.709/2018.

13.7. As PARTES deverdao comunicar imediatamente entre si, ao titular dos dados, e a Autoridade
Nacional de Protecao de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco
ou dano relevante ao titular dos dados, em consonancia com as providéncias dispostas no artigo 48 da Lei
Federal n.° 13.709/2018.

13.8. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela prote¢ao de dados pessoais, ou preposto,
para comunicagdo sobre os assuntos pertinentes a Lei n.° 13.709/2018, suas alteracdes e regulamentacdes
posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- Da rescisio

Constituem motivos para a rescisdo deste Contrato os casos enumerados nos incisos I a XVIII do art. 78 da
Lei Federal n.° 8.666/93, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

A rescisdo deste contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da Contratante, ocorrendo
qualquer das hipoteses elencadas nos incisos I a XII, XVII e XVIII do supracitado artigo, sem que caiba
qualquer ressarcimento ao Contratado, ressalvado o disposto no § 2° do art. 79, da Lei Federal n.°
8.666/93.

Fica ressalvado que, na ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas no inciso VI do art. 78 da Lei
Federal n.° 8.666/93, admite-se a possibilidade da continuidade contratual, a critério da Contratante.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- Da publicaciio

A Contratante publicara no Didrio Oficial Eletronico do Ministério Publico de Minas Gerais 0 resumo
deste Contrato, nos termos da Lei Federal n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- Do foro

E competente o foro da comarca de Belo Horizonte/MG para dirimir quaisquer questdes oriundas deste
Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — Dos documentos integrantes

Integram o presente Contrato, independentemente de transcricdo e para todos os efeitos, a proposta, o
Termo de Referéncia (Anexo Unico), o ato de motiva¢io do Superintendente de Gestdo Administrativa,
com a respectiva autorizacdo da Diretora-Geral, bem como a ratificacdo do Procurador-Geral de Justica
Adjunto Administrativo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — Dos casos omissos

Surgindo davidas na execucao e interpretacao do presente Contrato ou ocorrendo fatos relacionados com o
seu objeto e ndo previstos em suas clausulas e condigdes, as partes sujeitar-se-2o as normas da Lei Federal
n.° 8.666/93 e de suas alteragdes e aos principios juridicos aplicaveis.

ANEXO UNICO



TERMO DE REFERENCIA — PARTE I

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD):
PROCESSO SEI: 19.16.3914.0109099/2023-80

1-DO OBJETO:

1.1 - DESCRIGAO DO OBJETO:

Prestacdo de servigos de jardinagem/capina para a Promotoria de Justica de Sao Francisco,
conforme especificagbes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 - DESCRIGAO DETALHADA DA SOLUGAO ESCOLHIDA:

1.2.1. Prestagao de servigcos de jardinagem/capina, com fornecimento de mao de obra e insumos,
na sede da Promotoria de Justica de Sao Francisco.

1.2.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo.

1.2.3. Em atendimento a IN PGJAA 01/2021, a presente contratagdo se enquadra no artigo 4°, |,
que dispde que a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar “é facultada: (a) nas hipéteses dos
incisos 1, I, I, IV e Xl do art. 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993". Desta forma, levando
em conta a contratagdo mediante dispensa de licitagdo, optou-se pela nao elaboragao do ETP.

2 - DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1 A Procuradoria Geral de Justica de Minas Gerais ndo oferece as sedes instaladas no interior
que possuem areas verdes o servigo de jardinagem.

Como a sede da(s) Promotoria(s) de Justica da comarca de S&do Francisco possui jardins em
extensao consideravel, faz-se necessaria a devida manutengao dessa area para que membros e
servidores que trabalham no local e cidaddaos que procuram os servigos por eles prestados
possam conviver em ambiente limpo, seguro e saudavel.

2.2 O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023.

3 - DA DIVISAO EM LOTES:

Numero de Lotes: Lote Unico
Justificativa para o parcelamento ou nao do objeto:

O item unico representa a menor parcela viavel para contratagao. A divisdo do objeto em parcelas
ainda menores revelar-se-ia inviavel técnica e administrativamente, uma vez que iria contrariar a
praxe de mercado, consistente no fornecimento de insumos e na execugao dos servigos (capina,
poda, plantio, limpeza, adubagem etc.) por profissional unico, além de ocasionar a replicagéo de
atos administrativos ligados a fiscalizagcado contratual.



4 - DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS, CODIGOS DO CATALOGO DE
MATERIAIS E SERVIGOS DO SIAD E VALOR REFERENCIAL UNITARIO E TOTAL:

LOTE UNICO

ITEM QTE UNIDADE cODIGO *MARCA

DE MEDIDA SIAD /MODELO
DESCRIGAO RESUMIDA DO ITEM

Servigo de capina e jardinagem, incluindo o
fornecimento de insumos e mao de obra, consistente em
poda de grama, controle de pragas, adubacéo, limpeza

. de canteiros, além de outras atividades correlatas, em

6 unidade , . . -

area verde de metragem aproximada a (14) m?, situada
a (Avenida Presidente Juscelino, 737, Centro, Sao
Francisco/MG). Os servigos serado prestados pelo

periodo de 12 meses, por meio de visitas bimestrais.

4731

4.1 - DA JUSTIFICATIVA DO CALCULO ESTIMATIVO DOS QUANTITATIVOS APURADOS:

Foram determinadas seis visitas bimestrais, para atendimento das condi¢cdes especificas da area
verde/jardim, pertinentes as dimensdes da area, tipo de plantas, gramado, etc.

Apos, foi realizada coleta de pregcos contemplando a prestagao do servigo pelo periodo de 12
meses, por meio de visitas bimestrais.

5-DOS DOCUMENTOS TECNICOS E/OU APENSOS:

Coleta de precos.

6 - DA EXIGENCIA DE AMOSTRA:

Nao ha exigéncia de apresentagdo de amostras.

7 - DA VISTORIA TECNICA:

N&o ha necessidade de vistoria técnica.

8 - DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

8.1 - ATESTADOS E CERTIFICADOS ESPECIFICOS AO OBJETO:

N&o ha necessidade de atestados ou certificados.



8.2 - EXIGENCIA DE CATALOGO, PROSPECTO OU FOLDER:

Nao se aplica.

9 - DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR / DOS ATESTADOS DE
CAPACIDADE:

9.1- FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DO FORNECEDOR:

9.1.1. O fornecedor provavelmente sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fulcro no art. 24, Il, da Lei n°® 8.666/1993, sendo que o enquadramento legal devera
ser oportunamente confirmado pela autoridade competente.

9.2 - QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL E TECNICO-PROFISSIONAL:

Nao ha necessidade de comprovacgao da qualificagao técnica.

10 - DA SUBCONTRATAGAO:

N&o é admitida a subcontratagéo do objeto.

11 - DAS GARANTIAS:

11.1 - GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL:

11.1.1. N&o havera exigéncia da garantia de execugcdo contratual, pelas razdes a seguir
justificadas:

- Trata-se de servigo de pouca complexidade, com baixo risco para a Administracdo no tocante a
execugao contratual;

- O pagamento sera apos a efetiva prestagédo do servigo, a cada visita e apds a aprovagao do
servico pelo fiscal do contrato;

- Tratando-se de objeto sem complexidade ou que acarrete riscos em sua execucgao, a exigéncia
de garantia neste caso representa onerosidade aos licitantes, a qual pode, inclusive, limitar o
universo de interessados, visto que sdo em geral pequenos fornecedores localizados no interior
do Estado, além de, sabidamente, representar um acréscimo dos valores da contratacdo em razao
do repasse dos custos decorrentes da garantia a propria Administragao.

- O valor estimado da contratagéo é inferior a cem mil reais, atendendo aos critérios previstos no
Memo n.° 702/2013/DICT/SAD/PGJ, exarado pelo PGJAA.

11.2 - GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO - FABRICANTE, LEGAL OU CONVENCIONAL.:

Nao ha necessidade de garantia.

12 - DA MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA:




Nao ha necessidade de manutencao e assisténcia técnica.

13 - DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

13.1 - PRAZO DE ENTREGA / EXECUGAO E PRAZO DE SUBSTITUICAO / REFAZIMENTO:

13.1.1 - PRAZO DE ENTREGA / EXECUGAO:

O prazo de execucao de servico devera ser no maximo de sete dias uteis, contados do
recebimento da Ordem de Servigo.

13.1.2 - PRAZO DE SUBSTITUIGAO / REFAZIMENTO:

O prazo de substituicao/refazimento do objeto € de sete dias uteis a partir da solicitacdo pela
Contratante.

13.2 - LOCAL DE ENTREGA / DE PRESTAGAO DE SERVIGOS:

Os servigos serao prestados no seguinte endereco:

Promotoria de Justica de Sao Francisco, avenida Presidente Juscelino, 737, Centro, Séao
Francisco/MG, telefone: (38) 3631-1630 ou 9 8425-2917.

13.3 - CRITERIOS DE RECEBIMENTO:

13.3.1 O recebimento e o aceite do objeto dar-se-do, de acordo com o art. 74 da Lei Federal n.°
8.666/93, da forma seguinte:

Definitivamente: em até 5 (cinco dias) uteis, contados do recebimento provisério da nota fiscal,
pelo fiscal do contrato ou por servidor designado, com a conferéncia da perfeicdo e qualidade do
resultado do servigo prestado, atestando sua conformidade e total adequacdo ao objeto
contratado, mediante termo detalhado, assinado pelas partes, com o consequente
encaminhamento da Nota Fiscal (pessoa juridica) ou do Recibo de Pagamento Autbnomo (pessoa
fisica) a Diretoria de Administragdo Financeira - DAFI, para analise e pagamento, apds os
registros pertinentes em sistema proprio.

14 - DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO:

Conforme contrato.

15 - DA VIGENCIA CONTRATUAL E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO:

A vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, e tera termo inicial no 5° (quinto) dia apoés
a assinatura deste instrumento, podendo o mesmo ser prorrogado e/ou alterado, através de
termos aditivos, mediante acordo entre as partes, observado o limite legal.

15.3 Por se tratar de um servigo continuo, cuja perpetuacédo da necessidade decorre da existéncia
de areas verdes nas diversas unidades da Instituigdo, ha possibilidade de prorrogag¢ao contratual
baseada no art. 57, I, da Lei Federal n° 8.666/93, tendo como fundamento a Instrucido Normativa
PGJAA n.° 2, de 8.09.202, que dispde sobre a definicdo de servigos continuos no ambito do
Ministério Publico do Estado de Minas Gerais e sobre a forma de comprovacgao da vantagem de



sua prorrogagao:

"Art. 1° Definir como servigos continuos a serem prestados ao Ministério Publico do Estado de
Minas Gerais as seguintes contratagoes:

| —servigos de limpeza, conservacao e asseio de bens imoéveis;"

O carater continuo do servigo € determinado por sua essencialidade para assegurar a integridade
do patriménio publico de forma rotineira e permanente ou para manter o funcionamento das
atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que sua interrupcédo pode comprometer a
prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da missao institucional.

Sendo assim, os servigos de jardinagem, cuja perpetuacao da necessidade decorre da existéncia
de areas verdes nas diversas unidades do MPMG, caracterizam-se como Servicos Continuados
que, se interrompidos, podem comprometer a continuidade das atividades da Administracdo, bem
como a necessidade de contratacdo estende-se continuamente por mais de um exercicio
financeiro.

16 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:

16.1. As obrigagdes contratuais gerais serdo estabelecidas em contrato.

16.2 E obrigacdo do contratado o cadastro como usudrio externo no Sistema Eletrdnico de
Informacao — SElI, para fins de peticionamento e intimacéo eletrénicos, visualizagado de processos,
assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres. Todas as
tratativas em relagcdo ao presente contrato devem ser peticionados via Sistema Eletrénico de
Informacgao — SEI, cujo acesso se da no Portal Publico do MPMG - https://www.mpmg.mp.br

17- DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

17.1. A forma de comunicagdo entre os gestores ou fiscais da Contratante e o preposto da
Contratada sera realizada preferencialmente por meio de correspondéncia eletrénica, com
endereco de e-mail informado previamente e/ou cadastrado em seu banco de dados.

17.1.1. Nos casos de solicitagbes de fornecimento/servi¢co, de refazimento, comunicagéo sobre
decisdo de pedido de dilacdo de prazo, pedido de alteracdo contratual pelo contratado,
considerar-se-a realizada a comunicagdo no dia que em que o destinatario confirmar o
recebimento;

17.1.2. Presumir-se-a recebida a comunicagao cuja confirmacao nao for realizada no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

17.2. Nos casos de notificagdes e intimagdes relacionadas a ocorréncias na execug¢ao contratual,
decisbes administrativas proferidas em sede de processo administrativo e decisdo acerca de
pedido de reequilibrio, a forma de comunicagdo sera realizada, preferencialmente, de forma
eletrénica pelo Sistema Eletronico de Informagdes (SEI-MPMG), por meio de prévio cadastro do
contratado como usuario externo.

17.2.1. Considerar-se-a realizada a comunicagdo no dia em que o usuario externo proceder a
consulta eletrénica de seu teor;

17.2.2. Na hipétese do inciso anterior, a comunicagao sera considerada realizada no primeiro dia-
util seguinte, quando a consulta ocorra em dia nao-util;

17.2.3. A consulta referida nos itens anteriores devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos,


https://www.mpmg.mp.br/

contados da data do encaminhamento de correspondéncia eletrbnica ao usuario externo, sob
pena de considerar-se automaticamente realizada na data do término desse prazo.

17.3. As Partes desde ja acordam que terdo pleno vigor e produzirdo seus efeitos, inclusive como
prova documental, todos os documentos e correspondéncias trocados entre as Partes, na vigéncia
do presente Contrato e eventuais aditivos, desde que a comunicagao seja feita de acordo com os
itens acima.

17.4. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer inconsisténcia nos dados do endereco
de e-mail fornecido pela Contratada.

18 — DAS INFRAGOES E DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

Conforme contrato.

19 - DAS INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

Termo de Referéncia elaborado conforme informagbes prestadas pelo fiscal do contrato e
aprovado pela chefia imediata da DISEV (Simone Marinho), conforme disposto no artigo 5° da IN
PGJAA 01/2021.

20 - UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL:

Unidade Administrativa Responsavel: 1091455 - Promotoria de Justica de Sao Francisco
Servidor Gerenciador/Fiscal do Contrato: Erica Rodrigues Andrade

Servidor Gerenciador/Fiscal Suplente do Contrato: Jakson Albertino Oliveira Souza

21 - DA PROTEGAO E DO TRATAMENTO DE DADOS:

21.1. E dever das PARTES observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal n.°
13.709/2018 (LGPD), suas alteracbes e regulamentag¢des posteriores, devendo ser observadas,
no tratamento de dados, a respectiva finalidade especifica e a consonancia ao interesse publico.

21.2. No presente Termo de Referéncia, o CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos
termos do artigo 5°, VI, da Lei n.° 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de operador,
nos termos do artigo 5°, VII, da Lei n.° 13.709/2018.

21.3. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pelo
CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do
objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartiihamento desses dados
sem a expressa autorizagdo do CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma
incompativel com as finalidades e prazos acordados, sob pena de responsabilizagdo
administrativa, civil e criminal.

21.4. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca técnicas, administrativas e
operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo confiados, levando em
conta as diretrizes de 6rgaos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.

21.5. O CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a



conformidade da CONTRATADA, diante das obriga¢cdes de operador, para a prote¢cdo de dados
pessoais referentes a execucao deste contrato.

21.6. Os dados pessoais obtidos a partir do presente contrato serdo eliminados apds o término de
seu tratamento, no ambito e nos limites técnicos das atividades, sendo permitida a conservacéao
para as finalidades estabelecidas no artigo 16 da Lei n.° 13.709/2018.

21.7. As PARTES deverdao comunicar imediatamente entre si, ao titular dos dados, e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranga que possa
acarretar risco ou dano relevante ao titular dos dados, em consonancia com as providéncias
dispostas no artigo 48 da Lei Federal n.° 13.709/2018.

21.8. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela protecdo de dados pessoais, ou
preposto, para comunicagao sobre os assuntos pertinentes a Lei n.° 13.709/2018, suas alteragcdes
e regulamentagdes posteriores.

AUTOR DO TERMO DE REFERENCIA:

Nome: Leah Figueiredo
Cargo: Analista do MP

Unidade Administrativa: Divisao de Servigos

APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Nome: Simone Marinho
Cargo: Coordenadora DISEV

Unidade Administrativa: Divisao de Servigos

TERMO DE REFERENCIA - PARTE II

22 — DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (DGCL):

23 — DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA (DIOR):




Assim ajustadas, as partes assinam o presente Instrumento, para um so efeito de direito, por meio de
senha/assinatura eletronica, na presenca de duas testemunhas.

Marcio Gomes de Souza
Procurador-Geral de Justica Adjunto Administrativo
CONTRATANTE

Marconi Alves de Oliveira
CONTRATADO

Testemunhas:
1)
2)

Documento assinado eletronicamente por Marconi Alves de Oliveira, Usuario Externo, em
23/11/2023, as 10:49, conforme art. 22, da Resoluc¢do PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

assinat ul a L]j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por MARCIO GOMES DE SOUZA, PROCURADOR-GERAL
DE JUSTICA ADJUNTO ADMINISTRATIVO, em 23/11/2023, as 13:08, conforme art. 22, da
Resolucao PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

ass II"I..?I! ura L‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por MARIA JOSILENE DO AMARAL THOMAZ, OFICIAL
DO MINIST. PUBLICO - QP, em 23/11/2023, as 14:25, conforme art. 22, da Resolugdo PGJ n. 27, de
17 de dezembro de 2018.

assinat ul a L]j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por JAQUELINE SOUZA MENDES, OFICIAL DO MINIST.
PUBLICO - QP, em 23/11/2023, as 14:26, conforme art. 22, da Resolugdo PGJ n. 27, de 17 de
dezembro de 2018.

assinatura L‘j
eletrbnica
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